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MISION

El ITAM se propone contribuir a la formacion
integral de la persona y al desarrollo de una
sociedad mas libre, mas justa y mas préspera.
Aspira a convertirse en una comunidad en
su mas pleno significado, en una casa de
estudios de excelencia y libertad académica
y en un centro auténomo de investigacion de
alta calidad.

Objetivos

Nuestro Instituto tiene como propdsito formar
hombres y mujeres capaces de actuar de
manera informada, racional, responsable,
critica y comprometida en la creacion, la
direccién y la orientacion de la opinién publica,
de las instituciones y de las obras; pretende,
también, que sean personas capaces de crear
y de difundir conocimientos del mas alto nivel
ético, cientifico, tecnoldgico y profesional,
que permitan a la sociedad tomar conciencia
de su problemética y que contribuyan a su
comprensién y a su solucion.

El ITAM intenta alcanzar estos objetivos
mediante la docencia, la investigacion y el
desarrollo, de acuerdo con su misién y con
su naturaleza universitaria, apoyandose en las
pautas de excelencia de su propia organizacion.
En cada unade estas funciones, busca consolidar
sus logros institucionales, y aprovechar y
desarrollar sus ventajas comparativas.

Tres Principios Bésicos:
El ITAM reconoce tres principios basicos como
normas de su actividad:

+ La autonomia universitaria, entendida
como la autodeterminacion en los asuntos
de su régimen interno: académico, legal,
administrativo y financiero.

- La libertad de catedra, con la correspon-
sabilidad que le es correlativa, como medio
indispensable para el cumplimiento de sus
funciones universitarias.

- El sentido comunitario, conforme al cual
todos sus miembros se unen en la busqueda
comun de sus objetivos y en el mejoramiento
de su casa de estudios.

Filosofia Educativa

El ITAM se inspira en un concepto que
entiende al ser humano como ser libre, como
ser social comprometido con la elevacion y
con el progreso humano y como ser llamado
por vocacion esencial a buscar la verdad y
el bien.

Toda educacién, por lo tanto, debe tender
a mejorar al ser humano mediante el
enriquecimiento de sus mejores valores, la
integracion de su persona, la formacion de
su conciencia y el acrecentamiento de su
capacidad de servicio. Asimismo, reconoce
la obligaciéon que adquiere en el desarrollo
de la comunidad en la que actta, asumiendo
su lealtad a México, a sus valores y a sus
tradiciones, entendidos como patrimonio
colectivo.



Reglamento de Alumnos

Este reglamento establece las normas generales para que la actividad educativa
se lleve a cabo dentro de un ambiente que facilite el logro de los principios
basicos y objetivos sefalados.

CapiTuLO|

DE LOS SUJETOS DE ESTE REGLAMENTO

Arricuio 10. Estaran sujetosal presente Reglamentolosalumnos de licenciatura del
ITAM, que son aquéllos que estan inscritos en el ITAM y registrados
en la Direccion Escolar para cursar las materias que se requieren
para obtener un grado profesional.

DE LAS ADMISIONES

Arricuto  2°. Las personas que deseen ingresar como alumnos al ITAM,
deberan satisfacer los siguientes requisitos:

a) Presentar la correspondiente solicitud de primer ingreso y
la documentacion legal mediante la cual se acredite haber
terminado, con un promedio igual o mayor a siete, los estudios
de ensefanza media superior en el pais o estudios equivalentes
en el extranjero.

b) Sustentar los exdmenes de admisidon que requiera el ITAM
y obtener un resultado satisfactorio a juicio del Comité
de Admision que nombre el Rector y coordine el Director
Escolar.
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¢) Presentar la documentacion a la que se refiere el Articulo 13°
inciso b) de este Reglamento.

Arricuio 3. Las personas que concluyan los estudios a que se refiere el inciso
a) del Articulo 29, en una institucion educativa a la cual el ITAM le
haya concedido el beneficio del pase directo, deberan acreditar un
promedio global de esos estudios igual o mayor al establecido en
el convenio pactado con la escuela de procedencia. Las personas
que estén en esta situacién, contardn con un afo calendario
posterior a la terminaciéon de esos estudios para hacer efectivo
este derecho; transcurrido este lapso, el derecho prescribe y los
aspirantes deberan sustentar los exdmenes de admisién a que se
refiere el inciso b) del Articulo 2°.

Arriculo 4°. La realizacion de los tramites de admision no implica el derecho a
ser admitido.

DE LAS REINCORPORACIONES

Arricuto 5°. Los alumnos que hayan suspendido sus estudios de licenciatura en
el ITAM por un periodo no mayor a dos semestres podran solicitar
en la Direccién Escolar su reincorporaciéon a la carrera en la que
estuvieron inscritos, siempre y cuando satisfagan los siguientes
requisitos:

a) Haber tramitado oportunamente en la Direccién Escolar su
baja temporal.

b) No haber incurrido en ninguna de las faltas mencionadas en el
Articulo 39°y en los supuestos indicados en el Articulo 39° Bis
de este Reglamento.

c) Tener acreditada, cuando menos, una materia curricular.
d) Estar al corriente en sus pagos de colegiatura.
e) No haber tramitado baja definitiva del ITAM.

En caso de cumplir con los requisitos arriba mencionados, el
estudiante deberd tramitar su reincorporacion tres semanas
antes de que inicien los cursos del periodo escolar al que desea

reingresar.
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Arricuo 6°.

En caso de que el Plan de Estudios hubiese cambiado, el alumno
que se reincorpore estara condicionado a que sus estudios se
ajusten al plan de estudios vigente.

En el caso de que haya transcurrido un periodo mayor a un ano
desde que el alumno suspendiera sus estudios, debera solicitar
su reincorporacion en la Direccion Escolar y, una vez que ésta
la autorice, el alumno debera entrevistarse con el Director de
Programa, quien determinara las condiciones académicas para
continuar con sus estudios.

El alumno que desee cursar alguna carrera después de concluir
totalmente una anterior en el ITAM, deberd hacer la solicitud
correspondiente en la Direccion Escolar. La admisién a la nueva
carrera dependerd de la autorizacién del Director del Programa
y del visto bueno del Director Escolar.

DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Arricuio  7°. El alumno puede inscribirse en los semestres de primavera y

Arricuo 8.

otoRo para cursar materias curriculares, optativas y seminarios
en numero igual al establecido para cada semestre en su Plan
de Estudios. Este nimero no debe exceder al indicado como
maximo. En los ciclos de verano se podran cursar dos materias
€omo maximo.

Para llevar en un ciclo semestral una carga académica curricular
mayor a la establecida en el articulo anterior, el alumno deberd
solicitar la autorizacién de la Direccién Escolar. Para que esta au-
torizacion proceda, el alumno deberad tener un promedio general
en el ITAM igual o mayor a 8.5 (ocho punto cinco).

Para los ciclos de verano, no se autorizara sobrecarga.

Sepodréexcederlacargaacadémicasin necesidad de autorizacion
cuando se trate de los cursos no curriculares del Departamento
Académico de Lenguas o cuando al alumno le falte un maximo
de siete materias para concluir su plan de estudios.

Arricuo 9°. Sélo tendran derecho a cursar una materia aquellos alumnos que

hayan realizado debidamente su tramite de inscripcion (alumnos
de primer ingreso) o de reinscripcién (alumnos de reingreso) a
materias y grupos, de acuerdo con el instructivo y en las fechas
que para este efecto determine y publique la Direccidn Escolar, y
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que hayan acreditado los prerrequisitos que para cada unadeellas
establece el Plan de Estudios.

Las unicas excepciones a la acreditacion previa del prerrequisito
para la inscripcién en una materia seran:

I. Que al alumno que asi lo solicite le falten, como maximo,
siete materias para concluir su plan de estudios. La solicitud la
formulard el interesado a través del medio establecido por la
Direccién Escolar.

Il. Que el alumno que lo solicite esté inscrito en un programa
en el que existan materias que se imparten anualmente. La
solicitud la formulara el interesado en el formato establecido
por la Direccién Escolar y debera ser aprobada por el Director
del Programa en el que esté inscrito el alumno y por el Jefe del
Departamento Académico al que correspondan las materias y
contar con el visto bueno de la Direccién Escolar.

En ambos casos, la acreditacion de la materia estara sujeta a la
acreditacion del prerrequisito.

No se permitird la presencia en clase de alumnos que no estén
inscritos en el curso que se imparte.

Arricuto 10°. Aliniciarse la tercera semana de clases en los periodos semestrales

Arriculo 110,

Arricuo 120

o la segunda en los de verano, la Direccién Escolar entregara a los
profesores las listas definitivas de alumnos inscritos. Después de
esa fecha los alumnos deberan verificar con sus profesores que
efectivamente estén incluidos, ya que esas listas serdn la base para
la elaboracién de las actas de calificaciones.

Para inscribirse o reinscribirse en un periodo escolar, el alumno
debe estar al corriente en el pago de sus colegiaturas, tal y como lo
establecen los Articulos 1°y 2° del Reglamento de Pagos del ITAM.
El alumno que no cumpla adecuadamente con el procedimiento
que para estos trdmites establezca la Direccién Escolar pierde el
derecho a quedar inscrito o reinscrito durante ese periodo lectivo.

El alumno debera demostrar tener los conocimientos suficientes
en las areas de comprension y empleo tanto del idioma espaiol
como del inglés, con la acreditacion de los exdmenes correspon-
dientes practicados por el Departamento Académico de Lenguaso
mediante los procedimientos que para tal efecto establezca dicho
Departamento.
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Para tener derecho a presentar los examenes a los que se refiere
el parrafo anterior, el alumno debera realizar los tramites de
inscripcion dentro de las fechas que para ello fije la Direccion
Escolar.

Estos examenes se ofreceran en tres periodos durante el afo, dos
de ellos al término de los ciclos semestrales y el otro durante
el verano. Sélo tendran derecho a presentar estos examenes
en el periodo de verano los alumnos que no lo presentaron en
el ciclo inmediato anterior o aquellos que cursen las materias
correspondientes.

El alumno que no haya cumplido con este requisito al término
de un ano natural, contado a partir de su primera inscripcion
a alguna materia curricular, sélo podra reinscribirse como
maximo al ndmero de materias autorizadas de acuerdo con la
tabla aprobada para este efecto por la Junta de Coordinacion
Académica.

Arricuo 130, Se suspenderd la reinscripcion a cursos curriculares al alumno de
primer ingreso que no haya entregado a la Direccion Escolar los
originales de los documentos que a continuacién se mencionan,
antes de las fechas de la presentacion de exdmenes finales del
primer semestre de inscripcién a materias curriculares.

« Acta de Nacimiento.

- Certificado de Bachillerato o equivalente.

- Oficio de Revalidacién por parte de la Secretaria de Educacién
Publica cuando se haya cursado en instituciones que no
pertenezcan al sistema educativo nacional.

- Forma migratoria que acredite la estancia legal en el pais
para aquellos alumnos que sean extranjeros.

El alumno podra reinscribirse una vez entregados los originales
de todos los documentos a los que se hace mencién.

DELOSCAMBIOS DE CARRERA, CARRERAS SIMULTANEASY SEGUNDAS CARRERAS
Arricuto 14°. Para realizar un cambio de carrera, el alumno deberd solicitarlo
ante la Direccién Escolar y hacer el pago correspondiente

sujetdndose al plan de estudios vigente en la fecha en que
realiz el cambio.

8 I



REGLAMENTO DE ALUMNOS

Arricuto 15°. Para poder cursar dos carreras simultaneamente o una segunda
carrera, el alumno podra solicitarlo ante la Direccién Escolar.

En el caso de que se trate de un alumno de nuevo ingreso, éste
debera solicitar la autorizacion para inscribirse a las dos carreras
y deberd ajustarse, sin excepcién, a los criterios de admision
vigentes para los programas que se cursan simultdaneamente.

Arricuto 15°. Bis. Para los casos a los que se refieren los Articulos 14°y 15° de
este Reglamento, el alumno esta condicionado a que sus estudios
se ajusten al plan vigente en la fecha en que realice el trdmite de
cambio de carrera, carrera simultdanea o segunda carrera.

DE LAS EQUIVALENCIAS, REVALIDACIONES Y CONVALIDACIONES

Arriculo 160, Los alumnos que antes de ingresar al ITAM hayan acreditado
estudios en otras instituciones nacionales o extranjeras de
ensefanza superior podran solicitar la equivalencia, revalidacion
o convalidaciéon de los estudios previos, segun el caso. Deberan
hacer esta solicitud mientras estén cursando el primer semestre de
lacarreraenel ITAM. Elalumno deberd proporcionarlainformacion
queselesolicite paratal efectoy que pueda servir de base para que
las autoridades del Instituto determinen si ajustan su contenido,
nivel y metodologia a los programas de las materias impartidas
en el Instituto. Ademas, en las materias que pretenda revalidar,
deberd tener una calificacién final aprobatoria igual o superior a 8
(ocho)osuequivalente, habercursadolamateriaenciclosescolares
compatibles con los del ITAM (nimero de horas por curso), pagar
los derechos correspondientes (20% del valor de cada materia) y
obtener la autorizaciéon del Jefe del Departamento Académico al
que corresponda la materia.

En cualquiera de los casos anteriores, serd necesario que
la Direccién Escolar del ITAM, por cuenta del estudiante,
tramite ante las autoridades el acuerdo correspondiente.

El maximo de materias que se puede acreditar por conceptos de
revalidacion, equivalenciao convalidacidn sera el correspondienteal
30% del nimero total de materias requerido para cada carrera. Ese
porcentaje esta sujeto a la autorizacion del Director del Programa
y en ninguin caso podra concentrarse en el nucleo de las materias
propias de la disciplina que cubre la carrera.

I 9



REGLAMENTO DE ALUMNOS

ARrriculo 17°. Losalumnos que hayan efectuadouncambiode carreraoquecursen

dos carreras simultdneamente o que deseen cursar una segunda
carreradespuésde haberterminadounaenel ITAM deberansolicitar
ante la Direccién Escolar el estudio de equivalencia de materias. La
DirecciénEscolarsolicitardalos Jefes del Departamento Académico
elandlisisde cadaunadelas materias para otorgarlas equivalencias,
las que estaran sujetasal contenido curricular,altiempotranscurrido
desde que fue cursaday a la calificacion obtenida.

Arricuto 18°. En los casos de carreras simultaneas y de segunda carrera, la Direc-

cion Escolar solicitara a la SEP que emita el oficio de equivalencia
de estudios que se requiere para efectos del segundo certificado
de estudios profesionales.

El alumno deberd hacer un pago por este tramite.

Articulo  19°. Los alumnos que por intercambio académico hayan cursado

A RTICULO

materiasenalgunainstitucion de educacién superior del extranjero
deberan sujetarse a los requisitos establecidos en el Articulo 16° y
a lo dispuesto en el apartado DEL INTERCAMBIO ACADEMICO de
este Reglamento.

90, Bis. El ITAM podra firmar convenios con instituciones de

educacién superior extranjeras a fin de que los estudiantes que
provengan de esas instituciones puedan ingresar a cualquiera
de los programas académicos del ITAM que cuentan con
reconocimiento de validez oficial de estudios. La realizacion
de estos convenios se llevara a cabo sélo con instituciones
de prestigio que se distingan por satisfacer altos estandares de
calidad. Periédicamente se informard a la Junta de Gobierno
de los estadndares de calidad que se tomen en cuenta y de los
convenios suscritos.

El ITAM podrd convalidar a los estudiantes que provienen de
instituciones de educacion superior extranjeras con las que
se suscriban convenio, asignaturas, actividades o unidades de
aprendizaje realizadas en su institucién de origen.

Los convenios referidos en el primer parrafo se firmaran a solicitud
del Jefe del Departamento Académico correspondiente o del
Director del Programa Académico, previa autorizacion del Director
Académico, quien sera la autoridad facultada para determinar si
la Institucién de educacion superior extranjera es elegible para
suscribir un convenio, asi como los requisitos académicos de los
estudiantes que podrén ingresar mediante este tipo de convenios.
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Una vez aprobado el convenio por el Director Académico, serd
presentado a la Junta de Coordinacién Académica para su
aprobacion y deberd ser firmado por los representantes legales
de ambas instituciones, previa autorizacion de sus departamentos
juridicos.

La convalidacion de las materias la aprobaran los Jefes de los
Departamentos Académicos a los que corresponden.

El total de materias que se convaliden mediante este esquema,
no podra exceder al 60% del total de créditos establecidos para
el programa académico con RVOE de que se trate.

DEL INTERCAMBIO ACADEMICO

Arriculo 20°. Se entiende porIntercambio Académico la posibilidad que el ITAM
otorga a sus alumnos de cursar en Instituciones de Educacion
Superior (IES) extranjeras materias que puedan ser consideradas
equivalentesamateriasdel plandeestudiosenelqueestaninscritos.

Arricuo 21°. El intercambio académico sélo podra hacerse en IES con las que
el ITAM tenga firmado Convenio de Reciprocidad. El maximo de
asignaturas que se pueden revalidar por este concepto sera de 12
para toda la carrera.

En el caso de que se cursen materias en Instituciones Extranjeras
que no tengan convenio de reciprocidad, la revalidacion estara
sujeta a la autorizacion del Jefe del Departamento Académico
correspondiente y al pago de los derechos (20% del valor de
cada materia). El maximo de asignaturas que se pueden revalidar
por este concepto serd de 6 para toda la carrera.

ARrriculo 22°. Para cursar una materia en Intercambio Académico eninstituciones
extranjeras que no tengan convenio de reciprocidad, el alumno
antes de iniciar los cursos en el extranjero, debera realizar en el
ITAM la inscripcion y pago correspondiente (20% del valor) de
la materia autorizada previamente por el Jefe del Departamento
Académico y el Director de Programa que correspondan y con el
visto bueno del Director Escolar.

IH
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Arriculo 23¢. Los alumnos que deseen cursar materias por intercambio acadé-
mico, deberdn sujetarse al instructivo que para este efecto emita
la Direccién Escolar en coordinacién con el Departamento de
Intercambio Académico.

Arriculo  23°. Bis. El total de las materias acreditadas por los casos a los
que se refieren los Articulos 16°, 21° (segundo parrafo) y 30°
(relativo a la realizacion de examenes a suficiencia de materias
no inscritas) no deberad exceder del 30% del numero total de
materias establecido para cada carrera.

CapiTuLol

DE LOS EXAMENES Y CALIFICACIONES

Arriculo 24°. Son examenes de admision aquéllos que sustentan las personas
que desean ingresar al ITAM. Estos exdmenes tienen el propésito
de ser un elemento de evaluacién de las aptitudes, habilidades
y conocimientos para el trabajo académico que poseen los aspi-
rantes, para que el ITAM determine con éste y otros elementos de
juicio, si son los requeridos para cursar con alta probabilidad de
éxito cualquiera de las carreras que se imparten en el Instituto.

Arricuto  25°. Son exdmenes de acreditacion aquéllos que sustentan los
estudiantes con el objeto de demostrar que poseen los conoci-
mientos suficientes en las areas de: matematicas y comprension
y empleo tanto del idioma espainol como del inglés, para iniciar
o continuar sus estudios profesionales en cualquiera de las ca-
rreras que ofrece el ITAM.

Podran sustentar exdamenes de acreditacion también, los
estudiantes que hayan acreditado materias distintas a las del plan
de estudios en el que estan inscritos, si el Jefe del Departamento
Académico correspondiente considera que su contenido puede
ser equivalente a algunas de las materias del mencionado plan
de estudios y previa autorizaciéon de la Direccién Escolar. El
resultado de este examen se asentard en la historia académica
del alumno mediante el pago correspondiente.
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Arriculo 26°. Son examenes parciales los que se realizan durante el periodo
comprendido entre el primero y el ultimo dia de clases.

Articulo 27°. Los examenes de fin de cursos seran comprensivos, por escrito,
o de manera oral ante dos sinodales y se realizaran al terminar
el ciclo académico en las fechas establecidas por la Direccion
Escolar. Se aplicaran exclusivamente a los alumnos que aparezcan
en las actas formuladas para tal efecto. En ningun caso se podra
exentar al alumno de la presentacion de estos examenes.

El examen de fin de cursos debe ser aprobado para que puedan
tomarse en cuenta los demas criterios de evaluacion.

Arricuo 28°. Para presentar examen de fin de cursos el alumno debe estar
debidamente inscrito y encontrarse al corriente en el pago de
sus cuotas.

Arricuto 290, Se calificara como no acreditada (N.A.) cualquier materia cuando el
alumno intente incurrir o incurra en una copia fraudulenta, en los
términos del inciso e) del articulo 39. Sera obligacién del Jefe del
Departamento Académico que corresponda hacer la notificacién
pertinente para que la Direccién Escolar imponga la sancion que
proceda.Losantecedentesdel casoseranincluidosen el expediente
del alumno.

Arriculo 30°. Son examenes a suficiencia aquellos que se realizan a solicitud
del alumno cuando considere que posee los conocimientos
necesarios para acreditar una materia en la que no se haya
inscrito. Estos exdmenes serdn por escrito u orales, ante tres
sinodales, quienes deberdn asentar la calificacion y firmar el
formato correspondiente.

En caso de que se trate de la ultima materia de su plan de
estudios y que, habiéndola cursado, no la hubiera acreditado, el
alumno podra solicitar la autorizacién del Jefe del Departamento
Académico y de la Direccidn Escolar para acreditarla mediante
un examen a suficiencia.

Los exdmenes a suficiencia se podran presentar una sola vez por
asignatura, y lasmateriasacreditadas mediante este procedimiento
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nunca podran exceder al 20% de los créditos requeridos para
cada carrera.

La calificacion obtenida en el examen a suficiencia serd definitivay
quedardregistrada enla historiaacadémica del alumno. En el caso
de que no lo acredite, se registrard como N.A. y se computard para
los efectos que dispone el Articulo 39° Bis de este Reglamento.

Siporalguna razén el estudiante decide no presentarse al examen
a suficiencia después de haber realizado los tramites necesarios,
no se bonificara el importe del pago correspondiente.

La calendarizacién de los examenes a suficiencia la hara el Jefe
del Departamento Académico al que corresponda la materia.

Este tipo de exdmenes sélo serd autorizado en aquellas materias
que sean obligatorias, que no se califiquen mediante examenes
departamentalesy en las que la participacién del alumno en clase
o laboratorios no sea un elemento principal de evaluacion.

Arricuo 31°. El examen profesional es aquél que se presenta como ultimo re-
quisito académico para obtener el titulo profesional, de acuerdo
con el Reglamento de Titulacion.

Arricuto 32°. Todos los exdmenes se practicaran en el recinto escolar y en las
fechas para ello establecidas institucionalmente. De no cumplirse
estos requisitos podran ser anulados por la Direccion Escolar.

Arrticuo 330, Los Departamentos Académicos establecerdn los elementos
y criterios que se tomardn en cuenta para evaluar el desempefio
académico de los alumnos.

Esos elementos y criterios serdn dados a conocer por los
profesores a los alumnos al inicio de cada periodo escolar.
Al terminar el curso el profesor tiene la responsabilidad de
asignar la calificacién al alumno, tomando en consideracion
esos elementos exclusivamente. La escala de calificaciones
es para materias acreditadas de 6 a 10 exclusivamente en
numeros enteros y N.A., para las materias no acreditadas.
Las materias no presentadas se sancionaran con N.A.



Arricuo 34

Arricuto 35°.
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Para los casos de los seminarios de titulacion, la calificacion de
la evaluacion final podra demorarse el tiempo equivalente a dos
semestres normales. Después de esta fecha se sancionara con N.A.
y el alumno deberd volver a inscribirse.

Para calcular el PROMEDIO ACADEMICO que sera el mismo que
se utilizard para otorgar Ayuda Financiera, se tomaran en cuenta
las calificaciones aprobatorias de las materias curriculares que
pertenecen al Plan de Estudios aplicable al alumno por su fecha
de ingreso y al plan en el que esta inscrito. Para el caso de las
optativas se tomaran en cuenta el nimero de ellas que establece
el Plan de Estudios respectivo y que tengan mas alta calificacion.
Para el caso de carreras simultaneas, se tomaran en cuenta todas
las materias curriculares acreditadas en ambas carreras.

Los alumnos tienen derecho a solicitar por escrito la revisiéon de su
examen de fin de cursos cuando el examen sea por escrito en caso
de inconformidad con la evaluacién que les haya dado el profesor,
perosoélo pueden hacerlo porescritoante el Jefe del Departamento
Académico al que corresponda la materia y dentro de un plazo de
cinco dias habiles después de publicada la calificacion final del
curso. La decision a la que se llegue en la revision sera definitiva.

En el caso de que el resultado de la revisidn de la evaluacion del
examen resulte en una calificacion diferente, ésta se le informara
al profesor titular para que con ellay tomando en cuenta todos los
demas criterios de evaluacion del curso, determine sila calificacion
final se modifica en un plazo no mayor de cinco dias habiles des-
pués de la revision.

Para las demds materias, la Direccién Escolar podra recibir cam-
bios de calificaciones como maximo dentro de los 15 dias habiles
posteriores al inicio del siguiente ciclo escolar y los hara validos
siempre que vengan directamente firmados por el profesor titular
delamateriay por el Jefe del Departamento Académico al que esté
adscrita la misma.

Cuando el alumno intente incurrir o haya incurrido en copia frau-
dulentaen un examen, parcial ofinal, 0 en un control, el término de
los 15 dias habiles se comenzara a computar a partir del momento
en que se haya sustanciado la incursion en copia fraudulenta.
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Arricuio 36°. El alumno que habiendo aprobado una materia desee mejorar

su calificacion podra renunciar a la misma, por una sola vez,
ante la Direccién Escolar. La renuncia sélo se permitird cuando
no se tengan acreditadas materias seriadas con aquélla.

La nueva acreditacion soélo podra lograrse volviendo a cursar la
materia.

La materia a cuya calificacion aprobatoria se renuncia, no podra
ser sustituida por ninguna otra.

CapiTuLom

DE LAS BAJAS

Arricuo 37°.

Arriculo 38e.

En los periodos escolares semestrales, el alumno podra darse de
baja de alguna materia hasta dos semanas antes del fin de cursos,
enlafechay mediante el procedimiento establecido porlaDireccion
Escolar. Transcurrido este lapso y en caso de que el alumno deje
de asistir al curso o no presente los examenes, la calificacion final
serd N.A. de acuerdo con el Articulo 33° de este Reglamento.
En el periodo escolar de verano la fecha de bajas serd una semana
antes del fin de cursos.

Las materias dadas de baja quedaran asentadas en la historia
académica del alumno como “baja”. Dejar de asistir a clases
no implica la baja, por lo que el alumno que deje de asistir a
clases sin tramitar su baja seguird teniendo todas las obligaciones
académicas y administrativas que adquirié al inscribirse.

En ningun caso se autorizardn mas de dos bajas en una misma
materia ni se podran acumular mas de 15 durante toda su
carrera.

El alumno podra tramitar la baja temporal del ITAM expresandolo
por escrito en la Direccién Escolar hasta dos semanas antes del
fin de cursos en los periodos escolares semestrales.

La baja temporal se autorizard por un tiempo minimo de un
semestre y maximo de dos. Después de transcurrido este tiempo
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se considerara como baja definitiva, a menos de que se solicite
a la Direccién Escolar la renovacion.

Arricuio 390, Unalumno causara baja definitivay dejara de perteneceral Instituto:

a) Por reprobar 3 o mas materias curriculares durante el primero
o el segundo semestre a partir de su inscripcion.

b) Por no aprobar el curso propedéutico de matematicas en los
doce meses siguientes a su inscripcion.

) Por no aprobar mas de 6 materias obligatorias de su plan de
estudios en los doce meses siguientes a su inscripcion.

d) Porpropiavoluntad, expresandolo porescrito ante la Direccién
Escolar.

e) Por haber efectuado o intentado efectuar en dos ocasiones lo
queen lapracticaacadémica se calificacomo copiafraudulenta,
durante la presentacion de controles, o de un examen parcial
o de fin de cursos.

f) Porincurrir en copia fraudulenta en la presentacion de tareas o
aldesarrollaralgun trabajo de investigacion; y en los supuestos
establecidos en el Reglamento de Titulacion.

g) Por suplantacion.

h) Por haber entregado, entre los documentos que se mencionan
en el Articulo 13°de este Reglamento, alguno que sea apdcrifo.

i) Por haber incurrido en acoso sexual o conductas relacionadas,
una vez que asi lo resuelva mediante su dictamen el Comité
competente conforme al Protocolo del Instituto para atender
casos de Acoso Sexual y Conductas relacionadas.

j) Porhacerusofraudulentodel Protocolodel Instituto paraatender
casos de Acoso Sexual y Conductas relacionadas, cuando asi lo
resuelva en su dictamen el Comité competente.

k) Por faltas de probidad: por faltas de respeto en contra de
cualquier miembro de lacomunidad; o por otras causas graves.

Paraefectosdelinciso k), resolvera el Tribunal Universitariointegrado
por el Director Escolar (quien lo preside), el Abogado General, el
Profesor Numerario elegido para tal efecto porla Junta de Facultad
y el titular del Consejo de Alumnos. En caso de empate, el Director
Escolar tiene el voto de calidad. La resolucién a la que llegue el
Tribunal Universitario serd inapelable.

Los alumnos dados de baja por las razones sefialadas en los incisos
e) ak), no podran volver a presentar examen de admision ni volver
a ingresar al ITAM a algun programa académico que imparta el

Instituto.
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ArrTicuLo 39°Bis. Unalumno podra continuar con sus estudios cuando seencuentre,

por primera ocasién, en uno de los supuestos que a continuacién
se listan, sujeto a la aprobacién de la Direccién Escolar con base
a una recomendacién positiva que emita por escrito el Director
de Programa correspondiente, después de haber entrevistado al
alumno, y a otros criterios que para este fin establezca.

a) Por acumular en una misma materia curricular dos
calificaciones no acreditadas (N.A.).

b) Por acumular en materias curriculares diez calificaciones
no acreditadas (N.A), antes de cubrir el 50% de las materias
requeridas para su carrera.

c¢) Por acumular tres o mas materias curriculares no acreditadas
(N.A.) en un mismo semestre, a partir del tercer semestre en
que esté inscrito.

El alumno podra continuar con sus estudios, sujeto a condiciones
especialesyconlaaprobacion previadel DirectorEscolar,cuandose
encuentre porsegundaocasidonenunodelossiguientes supuestos:

a) Poracumularenunamismamateriacurriculardoscalificaciones
no acreditadas (N.A.).

b) Por acumular tres o mas materias curriculares no acreditadas
(N.A.) en un mismo semestre.

c¢) Por acumular en materias curriculares diez calificaciones
no acreditadas (N.A.) antes de cubrir el 50% de las materias
requeridas para su carrera.

Sélo por excepcidn, se podrd otorgar un tercer condicionamiento
cuandoseincurraen cualquieradelossupuestosanteriores,siempre
ycuando el Director del Programa que correspondaasise lo solicite
al Comité designado para el efecto. El Comité se reunira durante
la semana previa al inicio de clases del ciclo escolar inmediato
siguiente. La decision del Comité serd inapelable.

En el caso de que al alumno le falte un maximo de siete materias
para concluir el plan de estudios, la Direcciéon Escolar serd la
que determine la resolucién de su caso.

Sielalumno que se encuentra en los supuestos que se mencionan
no cumple con las condiciones especiales que se le impusieron
para poder continuar con sus estudios, serd dado de baja de la
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Institucion en forma definitiva y no podra volver a presentar
examen de admisién ni volver a ingresar al ITAM a ningun
programa académico.

CapiTuLo Iv

REQUISITOS DE GRADUACION

Arriculo 400, Para obtener el Titulo Profesional de las carreras que ofrece

el ITAM se requiere:

a) Haber acreditado el total de materias de acuerdo con el plan
de estudios que le corresponde.

b) Cumplir con el servicio social conforme a lo establecido en
el Reglamento de Servicio Social.

c) Cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de
Titulacién.

d) Aprobar el Examen Profesional.

e) Estar al corriente en todos los requisitos administrativos y
financieros que exige el ITAM.

CapiTuLOV

DE LA SOCIEDAD DE ALUMNOS DEL ITAM

Arricuio 41e,

Arricuo 420,

La Sociedad de Alumnos de Licenciatura del Instituto Tecnolégico
Autonomo de México (SALITAM), estara formada por todos los
alumnos de Licenciatura del ITAM y tendrd como objetivos los
siguientes: colaborar en la realizacién de los objetivos del ITAM,
fomentar la integracion, la participacion y el espiritu critico
de los estudiantes asi como su desarrollo intelectual, cultural,
social y fisico.

La SALITAM podra:

a) Elaborarlanormatividad que requiera para sufuncionamiento,
la cual debera ser aprobaba por el Rector.

b) Formarlosdrganosque necesite paracumplircon susobjetivos.

¢) Realizar las actividades académicas, culturales, deportivas,
socialesy recreativas pertinentes para el logro de sus objetivos
siempre que no obstaculicen las actividades académicas del
ITAM.
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Arricuto 430, La SALITAM no podra intervenir en las decisiones académicas

del ITAM.

Arriculo 44°. En cada inscripcién semestral el ITAM cobrard por cuenta de

SALITAM, la cuota semestral de cada alumno a la Sociedad.

Es obligacién del Coordinador de SALITAM presentar trimestral-
mente ante la Direccién Administrativa y Financiera del ITAM el
estado de cuentay la documentacidn comprobatoria del ejercicio
que se haga de los ingresos que por el concepto establecido en
este articulo reciba.

CapituLo Vi

DISPOSICIONES GENERALES

Arricuto 450, El Instituto propiciard la realizacién de eventos artisticos,

sociales, deportivos y culturales. Los alumnos pueden organizar
eventos en los que se use el nombre del Instituto solamente con
la autorizacioén por escrito del Rector.

Arricuto 460, El alumno debera abstenerse de hacer declaraciones publicas

a nombre del ITAM o de cualquiera de sus organismos o de usar
el nombre del ITAM para cualquier propésito no autorizado por
escrito.

Igualmente deberd abstenerse de realizar dentro del ITAM o a
nombre de éste actos de proselitismo, especialmente los que
impliquen un fin politico de partido, asi como actos concretos
que puedan debilitar los principios basicos del ITAM.

Arricuo 47°. El alumno debe evitar actividades que provoquen escandalo,

deterioro de muebles e instalaciones o que perturben la
tranquilidad necesaria para cumplir las funciones educativas.

Cualquier dano a instalaciones, equipos o instrumentos,
propiedad del ITAM debera ser reparado en los términos que
sefalen las autoridades respectivas.

Arricuto 48°. Las constancias, certificados, diplomasy cualquier otro documento

queacrediteylegalicelos estudiosy situacidon académico-adminis-
trativa del alumno sélo podran ser expedidas al interesado, quien



ARrTiCcuLO 48°.

Arriculo 49e.
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debera estar al corriente de sus pagos. Los datos contenidos en
su expediente se deben manejar con la debida confidencialidad.

Bis. En caso de que un alumno, dentro de las instalaciones
del Instituto, infrinja la Ley de Proteccién a la Salud de los No
Fumadores en el Distrito Federal, se hara del conocimiento de las
autoridades correspondientes para que se apliquen las sanciones
que impone dicha Ley.

Podran imponerse a los alumnos las siguientes sanciones:
a) Amonestacién escrita con registro en el expediente escolar.
b) Suspension parcial o temporal de sus derechos universitarios.
c) Baja definitiva por:
c.1) Haber incurrido en alguno de los supuestos establecidos en
los incisos e) a j) del articulo 39.
c.2) Haber incurrido en alguno de los supuestos establecidos en
elinciso k), del articulo 39, de este Reglamento.
En los casos establecidos en el inciso c.1) la baja definitiva se
producirdde manerainmediatayeltitulardela Direccién Escolar,
una vez verificada lafalta, procedera a hacer efectiva la sancion.
En el caso establecido en el inciso c.2) el asunto se sometera al
Tribunal Universitario,enlos términosdispuetosen el pentltimo
parrafo del articulo 39 de este Reglamento, para que decida si
procede o no la baja definitiva.
d) Reparacion de danos.

ARrricuto 50°. Lono previsto porel presente Reglamento sera resuelto porelRector.

TRANSITORIOS

Arricuo 1. Este Reglamento es vigente a partir del dia primero de marzo de

Arricuo 2.

2008 aprobado por la Junta de Gobierno el 27 de febrero de 2008.

Respecto de eventos o situaciones surgidos con anterioridad al
dia 1° de marzo de 2008, la Direccion Escolar resolvera cada caso
atendiendo a las circunstancias y a las normas aplicables.

Arricuto 30, Este Reglamento abroga todas las normas anteriores relativas a la

materia de este Reglamento.

Arricuto 4°. El Articulo 19° Bis es vigente a partir del dia 22 de febrero de 2011,

aprobado porlaJuntade Gobiernoel veintiuno defebrerode 2011.

Arriculo 5°. Las reformas a los articulos 15°, 16°, 17°, 23° Bis, 39° Bis y 48° son

vigentes a partir del dia veintiuno de febrero de 2012, aprobados
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porlaJuntade Gobiernoensusesion del veinte de febrerode 2012.

Articulo 6°. Las reformas a los articulos 9°y 35° aprobadas en sesion de Junta de
Gobiernode20deoctubrede2014entrardnenvigoralsiguientedia.

Articulo 7°. Las reformas a los articulos 39°y 39° Bis aprobadas en sesién de Junta
de Gobiernode 18dejuliode 2016 entraranenvigoral siguientedia.

Articulo 8°. Las modificaciones a los articulos 29°,35°,39°y 49° fueron aprobadas
en la sesion de la Junta de Gobierno del dia 23 de julio de 2019y
entraron en vigor tres dias después.

Articulo 9°. Las modificaciones a los articulos 29°, 35°y 39°, 39°bis y 49° fueron
aprobadas en la sesién de la Junta de Gobierno del dia 20 de julio
de 2020y entraran en vigor al siguiente dia.



Reglamento de
Pagos de Licenciatura

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Arricuto 1. El alumno que curse alguno de los programas profesionales que

ARrTiCULO 2°.

ARrTicuLO 3°.

ARrTiCULO 4°.

ARrTiCULO 5°

se ofrecen en el Instituto estara sujeto a las disposiciones de este
Reglamento enrelacién con los pagos que por cualquier concepto
relacionado con su situacion escolar deba efectuar.

Las cuotas de “COLEGIATURA", se deberan pagar en las fechas
seflaladas en el calendario de pagos y en las tablas de colegia-
turas. Las cuotas por otros conceptos se deberdn pagar en las
fechas que se determinen para cada tramite.

Para que un alumno quede inscrito en un programa profesional de
los que imparte el Instituto, debera cubrir el importe de la cuota
de “NUEVO INGRESO" dentro del periodo de pago fijado.

Para que un alumno quede inscrito en un periodo lectivo deberd
cubrir la “PRIMERA EXHIBICION” que comprende una parte
proporcional de la cuota de “COLEGIATURA” del periodo
lectivo correspondiente, dentro del periodo de pago fijado.
Adicionalmente, deberd contar con un seguro de gastos médicos
mayores vigente para el periodo.

. Cualquier pago que se efectle, se aplicara al saldo mas antiguo

que existiera a cargo del alumno.
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Articulo 6°.  Unicamente el Rector y la Direccién de Administracion y Finanzas
podran autorizar, una vez determinada su procedencia, ajustes
en la cuenta corriente del alumno.

CAPITULO |

DE LOS CONCEPTOS DE PAGO

Articuto 7°. La cuota de “NUEVO INGRESO" es la cantidad que los alumnos

deben cubrir por una sola vez para que el Instituto les asigne
clave Unica en cualquiera de sus programas profesionales. Esta
cuota no estard sujeta en ninguin caso a devolucién.

ArTicuto 8°. Las cuotas de “COLEGIATURAS” son las cantidades que los

alumnos inscritos en los programas profesionales del Instituto
deben cubrir por concepto de los servicios educativos ordinarios
(clases; practica y correcciéon de tareas y examenes; sesiones
de laboratorio; seminario; taller de practicas de computacién;
atenciéon de profesores en relaciéon con las materias cursadas y
otros similares) que reciben del Instituto en un periodo lectivo.

Articulo 8°8is. Se entiende por “SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES” a

los servicios contratados con unaaseguradora particular, mediante
una poliza, para cubrir los gastos dentro del territorio nacional,
en caso de accidente o enfermedad. No se consideraran los
servicios que prestan instituciones de seguridad social.

ArTicuLo 9°. Las cuotas “ESCOLARES DIVERSAS” son las cantidades que el

alumno debe cubrir por los servicios que le preste el Instituto

diversos de los servicios educativos ordinarios tales como:
Examen de admision.
Elaboraciéon de documentos diversos que acreditan el
avance académico.
Derechos por tramites que se han de realizar en relacién al
alumno ante distintas dependencias oficiales.
Examen profesional.

Los conceptos y montos de estas cuotas se determinaran en la
tabla correspondiente.
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ArTicuto 10°. Las cuotas de “AMORTIZACION DE CREDITO EDUCATIVO”
son las cantidades que debe cubrir el alumno que gozé de un
crédito educativo para amortizar su adeudo. El Instituto elaborara
para cada alumno que se encuentre en el supuesto de pago de
crédito educativo una tabla de pagos, en la que se sefalaran las
cantidades que debe cubrir y las fechas en que debe hacerlo.

CAPITULO I

DEL PROGRAMA DE BECAS Y AYUDA FINANCIERA

Articuto 11°. A las disposiciones del Reglamento respectivo que regulan
especificamente el Programa de Becas y Ayuda Financiera, se
incorporaran las contenidas en este capitulo.

Articulo 12°. Los porcentajes de beca o crédito de que disfruten los alumnos
sélo podran aplicarse, en el porcentaje que corresponda, a las

cuotas de “"COLEGIATURA” y cuota de “NUEVO INGRESO”
debiendo cubrir el resto por medio del procedimiento y las
formas de pago que se establecen mas adelante, en las fechas
que correspondan.

ArTicuto 13°. En caso de que el alumno esté realizando los tramites corres-
pondientes para obtener ayuda financiera, debera cubrir integra-
mente la cuota de “COLEGIATURA” que corresponda; si se le
concede ayuda financiera se hard la devolucién de la cantidad
que corresponda, debiendo realizar los tramites pertinentes en
la Caja del Instituto.

ArTticulo 14°. En caso de que la resolucion de los tramites de renovacién de
ayuda financiera no se publique antes de las fechas en que deban
hacerse los pagos de cuotas de “COLEGIATURA", el alumno cu-
brira la cuota de “COLEGIATURA” que corresponda integramente;
pero podra asumir bajo su responsabilidad que las condiciones
que dieron origen al otorgamiento contindan vigentes. En caso
de que la resolucidon fuera denegando la renovacién, el alumno
cubrird de inmediato la cantidad que no hubiese cubierto y se
le aplicaran las sanciones previstas en este Reglamento.

AgTiculo 15°. Las cuotas “ESCOLARES DIVERSAS” no son susceptibles de
ayuda financiera, por lo que deberan cubrirse en su totalidad y

en las fechas correspondientes.
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Articulo 16°. En caso de que un alumno cuente con crédito educativo y a

la fecha en que debe cubrir sus colegiaturas no ha entregado
la documentacion correspondiente para amparar la ayuda
financiera, se considerara que no se encuentra al corriente de
sus pagos, haciéndose acreedor a los efectos que se establecen
en el presente Reglamento.

CAPITULO Il

DE LAS COLEGIATURAS

ArTicuLo 17°. El importe de las colegiaturas se determina en funcién del valor

en créditos que tiene cada materia. El importe a pagar, se fija
multiplicando el nimero de créditos al que el alumno se inscribe
en cada ciclo escolar, por la cuota por crédito que se encuentre
vigente. Una vez iniciado el ciclo escolar el procedimiento de
baja de materias modificara el importe a pagar por concepto de
colegiatura, conforme a los dispuesto en el articulo 25°.

ArricuLo 18°. Las fechas limite de pago de cuotas de “COLEGIATURA" se publican

tantoen el calendario de pagos,comoen las tablas de colegiaturas.
En los periodos semestrales de primavera y otofo las cuotas de
“COLEGIATURA” se cubren en cinco exhibiciones. En los cursos de
verano la cuota de “COLEGIATURA" debe liquidarse totalmente en
una sola exhibicién antes del inicio del proceso de seleccion de
materias y grupos.

ArrticuLo 19°. En cada periodo semestral se publicaran las tablas de colegiaturas

con el importe de cada exhibiciéon. El importe a pagar se podra
consultar en el estado de cuenta del alumno.

CAPITULO IV

DE LAS ALTAS A MATERIAS

ARrrTicuLo 20°. Para que un alumno quede debidamente inscrito en alguna materia
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deberd haber cubierto el importe de la primera Exhibicién de
acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo anterior.
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Articuo 21°. Si un alumno desea darse de alta extemporaneamente es
requisito indispensable que previamente obtenga la autorizacion
correspondiente del Jefe del Departamento al que las materias
correspondan y de la Direccidon Escolar; si se obtienen las
autorizaciones requeridas el alumno debera cubrir las cuotas de
“COLEGIATURA" de acuerdo a las disposiciones aplicables del
Capitulo Ill de este Titulo.

Si a la fecha en que opera el alta extemporanea hubiese vencido
algunodelos pagos, de acuerdoal calendario, procederd a cubrirlo
junto con las sanciones correspondientes.

CAPITULOV
DE LAS BAJAS A MATERIAS

ArTiculo 22°. Las bajas sélo tendran efectos administrativos cuando se reali-
cen conforme a los procedimientos vigentes y atendiendo a las
siguientes disposiciones.

ArricuLo 23°. En caso de baja de materias el alumno deberd efectuar el tramite
correspondiente ante la Direccién Escolardentro del periodo fijado
enelcalendario escolar;unavezautorizada se procedera a efectuar
los ajustes respectivos, calculados de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 25° del presente Reglamento.

ArTicuLo 24°. En caso de baja total, conforme a lo dispuesto por el Articulo 39° del
Reglamento de Alumnos de Estudios Profesionales, se haran los
calculos correspondientes con base en lo dispuesto por el Articulo
250 de este Reglamento.

Si la baja es voluntaria el alumno debera presentar ante la
Direccién Escolar la notificacion correspondiente para que se
haga efectiva.

En cualquiera de los casos el procedimiento concluird una vez
que se hayan expedido las constancias de “no adeudo” de la
Biblioteca y de la Direccion Administrativa y Financiera.
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CAPITULO VI

DE LOS PAGOS O DEVOLUCIONES EN EL CASO DE BAJAS

ARTicULO 25°.

ARrTiCULO 26°.

Para efectos del cdlculo de pagos por concepto de bajas a
materias, se atendera lo siguiente:

l.- Si la baja ocurre antes del inicio del ciclo escolar o durante el
periodo en el que la Direccién Escolar realice los movimientos, el
alumnonoestardobligado a pagoalgunorespectoalamateriadada
de baja, por lo que se le reintegrara el total del importe cubierto
de la materia en el concepto de “primera exhibicién’”.

.- En caso de baja, una vez iniciado el ciclo escolar, se procedera
a lo siguiente:

a) Silabaja ocurre entre la primera y la quinta semana de clases
secobrardel 55%delimportetotal semestral delamateriadada
de baja.

b) Silabaja ocurre entre la sexta y la décima primera semana de
clasesse cobrardel80%delimporte total semestral de lamateria
dada de baja.

¢) Silabajaocurreapartirdeladécimasegundasemanade clases
se cobrara el 100% del importe total semestral de la materia
dada de baja.

Para efectos del célculo de pagos por concepto de bajas a
materias en el curso de verano, se atendera lo siguiente:

| .- Si la baja ocurre antes de iniciado el curso se procedera
conforme a la fraccioén | del Articulo anterior.

[l.- En caso de baja, una vez iniciado el curso de verano, se
procedera a lo siguiente:

a) Silabajaocurre durante la primera mitad del curso se cobrara
el 70% del importe total de la materia dada de baja.
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b) Silabajaocurre durante la segunda mitad del curso se cobrara
el 100% del importe total de la materia dada de baja.

ArTicuLo 27°. En caso de proceder alguna devoluciéon contemplada en el Articulo

26° seraindispensable paraque se procese que elalumno presente
para su cancelacién el original del recibo como comprobante de
pago. No se devolvera cantidad alguna sin la presentacién de ese
documento.

CAPITULO VI

DE LAS SUSTITUCIONES DE MATERIA

ArrticuLo 28°. Durante la primera semana de clases, y contando con la autorizacién

ARrTiCULO 29°.

expresa de la Direccion Escolar y del Director del Programa
respectivo, el alumno podra ajustar su carga académica, con los
siguientes efectos:

a) Si la sustitucion opera con materias que tienen el mismo
nimero de créditos, no procedera cargo alguno por dicho
movimiento.

b) Si la sustitucion es de una materia de mayor cantidad de
créditos por otrade menor cantidad de créditos, se compensara
la diferencia que existiera a favor del alumno en la siguiente
exhibicion.

¢) Una sustitucién de una materia de menor cantidad de créditos
por otra de mayor cantidad de créditos, ocasiona una diferen-
cia que deberd cubrir el alumno en la siguiente exhibicion.

Las sustituciones en semanas posteriores se consideran como
altas y bajas a materias y se procederad conforme a lo dispuesto
en los Capitulos V y VI de este Titulo.
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TITULO Il

DE LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMAS DE PAGO

ARrTicuLo 30°.

Todas las cuotas que deban cubrirse, por cualquier servicio que
otorga el Instituto deberdn ser depositadas en el banco que se
indique, utilizando para ello las formas especialmente disefiadas
para el efecto.

Las cuotas de “COLEGIATURA" pueden ser liquidadas utilizando
para ello alguna tarjeta de crédito, débito o servicio, tramite que
se efectuard en la caja del Instituto o en el lugar que se haya
designado, previa confirmaciéon de la operaciéon con el banco
o sistema emisor de la tarjeta.

ArTicuLo 31°. Los pagos realizados a través de un banco deberan hacerse por

medio de las formas especiales que para abono a las cuentas del
Instituto que se encuentren en uso y podran ser de dos tipos:

a) Via internet, realizando el pago con tarjeta de crédito, o con
pagos a través de transferencia interbacaria, indicando la
clave Unica.

b) Pago con cheque en sucursal bancaria donde se tenga
celebrado convenio para recepcién de pagos. Los pagos
deberan llevar el nimero de convenio y la referencia bancaria
indicada en el saldo, que se compone de la clave Unica y un
digito verificador, que se puede consultar en la pagina de
internet designada para ello.

ArTiculo 32°. Cuando el medio de pago sea cheque, deberd emitirse a favor

del INSTITUTO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO y
especificarseen el reversoelnimerodelaclave Unicadelalumno,su
teléfonoylasiguiente leyenda:“para abono en cuenta del Instituto
Tecnolégico Autdbnomo de México” y el nimero de la cuenta
consignada dependiendo del banco donde se realice el dep6sito.

ArTicuto 33°. Para poder iniciar el procedimiento de inscripciones el alumno

debera presentar la constancia de haber efectuado debidamente
los pagos correspondientes y estar al corriente de sus pagos.
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ArrticuLo 34°. Si el alumno realizé el depésito o transferencia bancaria sin los
datos que se requieren y la identificacion del pago se dificulta,
procedera a la selecciéon de sus materias y grupos en el dltimo
turno de inscripciones del periodo respectivo.

TITULO 1l
SANCIONES

ArTicuto 35°. Cuando exista retraso en el pago de colegiaturas con respecto
a las fechas indicadas en el calendario de pagos y en la tabla
de cuotas, se cobrara un recargo que serd el que resulte de
multiplicar el C.PP. (costo porcentual promedio) mensual que
publica el Banco de México, por 1.5. Este recargo se aplicard
en forma acumulativa a los importes vencidos.

ArTicuto 36°. Cuando la Institucion Bancaria en donde se hizo el depdsito
de un cheque por concepto de pago de cuotas lo devuelve por
cualquier causa imputable al librador, se aplicaran las siguientes
sanciones:

a) De acuerdo al Articulo 193 de la Ley General de Titulos
y Operaciones de Crédito el librador tendrd la obligacion
de indemnizar al Instituto con el 20% del valor del cheque
devuelto.

b) El librador restituira al Instituto las comisiones que le cobrare
la Institucidn Bancaria por la devolucién del documento.

¢) En virtud de que el pago no se hizo en tiempo y forma, el
alumno deberd liquidar los recargos correspondientes de
acuerdo al articulo anterior, computados desde el momento
en que debid hacerse el pago.

TRANSITORIOS

Articulo 1. Losarticulos 17°,199,25¢9,26°y 27°fueron modificadosy aprobados
por la Junta de Gobierno en su sesién de 23 de octubre de 2012,
por lo que son vigentes a partir de esa fecha.
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NATURALEZAY FINALIDAD DE LA AYUDA FINANCIERA
A ESTUDIANTES

ArTicuLo 1°.

ARTiCULO 2°.

ARrTiCuLO 3°.

El programa de Ayuda Financiera otorga a los estudiantes de
alto nivel académico y de escasos recursos econdmicos, fondos
necesarios, en forma de becas o préstamos reembosables, para
que puedan cubrir una parte del costo de sus estudios en el
ITAM.

Para cumplir con el Programa de Ayuda Financiera se formara un
fondo con las partidas presupuestales que para el efecto apruebe
la Junta de Gobierno del ITAM y con las contribuciones que en
formade donaciones o préstamos se obtengan de personas fisicas,
de instituciones publicas y privadas, fundaciones y agencias de
desarrollo nacionales e internacionales.

Este fondo se incrementara con las recuperaciones del capital y
las percepciones por intereses de los préstamos otorgados a estu-
diantes conforme a las disposiciones del presente Reglamento.

Los funcionarios académicos, profesores de tiempo completo del
ITAMy sus dependientes econdmicos tendran derecho a beca del
100%, conformeal Articulo 17.4 del Estatuto del Personal Académico.
Los profesores de medio tiempo y sus dependientes econdmicos
tendran derecho al 50% de beca, conforme el articulo 17° bis del
Estatuto del Personal Académico.
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Los empleados no académicos del ITAM y sus dependientes
econdémicos tendran derecho a beca del 100%.

Se entiende por dependientes econdémicos, exclusivamente el
conyugey los hijos menores de 25 afios del colaborador, quienes se
someterdnalosreglamentos de estudios vigentesde lainstitucion.

Los funcionarios académicos, profesores y empleados deberan
suscribir una carta comprometiéndose a no influir, directa o
indirectamente, en las actividades y desempeno del beneficiario
en la institucion.

CLASES DE AYUDA FINANCIERA DEL ITAM

ARrTiCULO 4°.

Para estudios delicenciatura el ITAM concederd dos tipos de Ayuda
Financiera: becas y préstamos reembolsables; o la combinacién
de beca parcial con préstamos reembolsables.

Para estudios de posgrado, el ITAM solamente concederd
préstamos reembolsables y “Beca SEP” sufragada y financiada
por el ITAM.

ArricuLo 5°. La Ayuda Financiera se concede exclusivamente por el importe del

pago de la colegiatura de los cursos que ofrece el ITAM de un
periodo escolar (trimestre o semestre), y de dos periodos para los
alumnos de nuevo ingreso, renovandose al inicio de cada nuevo
periodo. Excepto a los alumnos de nuevo ingreso que serd al aio.
La renovacién estara sujeta a la permanencia de las condiciones
y requisitos que dieron lugar a su otorgamiento, al cumplimiento
de los adicionales que resulten aplicables y a la disponibilidad de
fondos.

a) La Ayuda Financiera que se otorgue con base en las
disposiciones de este Reglamento a estudiantes de
licenciatura podra también abarcar los cursos de verano.

b) Las becas que se otorguen a través de las solicitudes y
procedimiento de la “Beca SEP”, y que forman parte del
presupuesto de becas sufragado y financiado por el ITAM,
se regirdn también por este Reglamento.



ARTiCULO 6°.

ARTiCULO 7°.

ARrTiCULO 8°.

REGLAMENTO DE AYUDA FINANCIERA

La beca consiste en la exencién del pago de las cuotas vigentes en
el ITAM por concepto de colegiatura y Cuota de“NUEVO INGRESO”
para estudios de licenciatura.

El préstamo reembolsable consiste en un crédito que otorga el
ITAMal estudiante, obligdndose éstea liquidareladeudo contraido
y los intereses devengados en el plazo que se especifica en este
Reglamento.

La Junta de Gobierno del ITAM ha establecido la“BECA BAILLERES”
que se otorgara semestralmente al mejor estudiante de nuevo
ingreso de cada una de las licenciaturas que se ofrecen en el ITAM;
sera beneficiario de esta beca el estudiante de cada programa que
haya obtenido el mejor resultado en el proceso de admisién y que
cumpla las condiciones y requisitos especificados en el Articulo 9°
y su duracion serd de maximo diez semestres.

CONDICIONES Y REQUISITOS PARA LA OBTENCION Y RENOVACION DE
LA AYUDA FINANCIERA QUE OTORGA EL ITAM

ARTiCULO 9°.

Son condiciones y requisitos para la obtenciéon y renovacién
de beca:

a) La necesidad econémica del solicitante, o del nucleo familiar
si es dependiente econémico, lo que debera ser constatado
por el estudio socio-econdmico que al efecto se realice y
que serd sufragado por el solicitante. El grado de necesidad
determinara el monto de la beca otorgada que no excederé del
90% del valor de la colegiatura del periodo correspondiente.

Si el alumno es beneficiario de la “BECA BAILLERES” gozara
del 100% de Ayuda Financiera; pero debera ser alumno
regulary mantener un promedio general minimo de 9 (nueve)
en sus estudios en el ITAM.

b) Que el solicitante sea un alumno que no tenga ninguna
materia reprobada en sus estudios en el ITAM y que tenga
un promedio general minimo de 9 (nueve).

El periodoenquese puedegozardelabecaeselque corresponde
a los seis primeros semestres, transcurridos desde la primera
inscripcién a cursos curriculares en el caso de alumnos de
licenciatura y en el caso de maestria, sera el que corresponda
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ArTicuLo 10°.

e)

al 75% del tiempo programado o al momento en que se cubra
el 75% de los créditos del programa, lo que ocurra primero.

Si el solicitante es de nuevo ingreso que cumpla con todos los
requisitos académicos y escolares de admisién y su promedio

enlosestudios de preparatoria sea cuando menos de 9 (nueve).

El otorgamiento de la beca acordado por las autoridades
competentes del ITAM, y

La disponibilidad de fondos.

Son condiciones y requisitos para la obtencién y renovacion
de préstamos reembolsables los siguientes:

a)

La necesidad econdmica del solicitante, o de nucleo familiar
si es dependiente econdémico, lo que debera ser constatado
por el estudio socio-econémico que al efecto se realizard y
que serd sufragado por el solicitante. El grado de necesidad
determinard el monto de los préstamos reembolsables
otorgados que no excederd del 90% del valor de la colegiatura
del periodo correspondiente.

Si el solicitante es alumno de la licenciatura, que sea alumno
que no tenga ninguna materia reprobada en sus estudios
en el ITAM y que tenga un promedio general minimo de 8
(ocho).

Si el solicitante es alumno de la licenciatura de nuevo ingreso,
que cumpla con todos los requisitos académicos y escolares
de admisién y su promedio en los estudios de preparatoria sea
cuando menos de 8 (ocho).

Si el solicitante es alumno de posgrado, que sea un alumno
regular en sus estudios en el ITAM y mantenga un promedio
general minimo de 8.5 (ocho punto cinco) en las materias
curriculares del programa.

Si el solicitante es alumno de posgrado, de nuevo ingreso que
cumpla con todos los requisitos académicos y escolares de
admisién y su promedio en la licenciatura sea de 8.5 (ocho



ArrTicuLo 11e.

ARrTicULO 12°.
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punto cinco).

f) El otorgamiento de los préstamos reembolsables acordado
por las autoridades competentes del ITAM.

g) Ladisponibilidad de fondos, y
h) La firma de los documentos a que se refiere el Articulo 16°.

La Ayuda Financiera puede ser suspendida durante el periodo
en que se otorga si:

a) Existe violacion al Reglamento Académico, o se presenta
alguna situacién que haga evidente el incumplimiento de
alguna de las condiciones exigidas para su obtencién.

b) Los datos que se informan en la Solicitud de Ayuda Financiera
que se presentan resultan ser falsos o sufren modificacién
después de practicada la investigacion.

¢) El estudiante que por cualquier motivo causa baja del
ITAM.

d) Cesa larelacién laboral prevista en los casos del Articulo 3°.

e) Se incumplen los requisitos sefalados en el Articulo 9° para
la“BECA BAILLERES".

A juicio de las autoridades competentes y reuniendo el
solicitante condiciones académicas y de necesidad econémica
extraordinarias podré ser otorgada Ayuda Financiera ain cuando
no se relna alguna de las condiciones establecidas en los
articulos anteriores.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION Y RENOVACION DE AYUDA Fl-
NANCIERA DEL ITAM

Arricuro 13°. El candidato deberd presentar una solicitud electrénica, siguiendo

el instructivo y los formatos respectivos, a la oficina de Becas y
Préstamos de la Direccion Administrativay Financiera en las fechas
que para tal efecto se sefalen, debiendo entregar fisicamente
la documentacién comprobatoria tanto de los ingresos como
de los egresos suyos o del nucleo familiar si es dependiente
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ARrTicuLO 149,

econémico.

Se realizard, directamente por el ITAM o por la persona a quien
éste se lo encomiende, un estudio socio-econémico que sirva de
base para a el otorgamiento de la Ayuda Financiera. El solicitante
tiene la obligacién de proporcionar con veracidad los datos
solicitados y facilitar la investigacién socio-econémica; incurrir
en falsedad u obstruir la investigacion seran faltas de probidad
que se sancionaran conforme al Reglamento de Alumnos.

ArTicuLo 15°. Las autoridades competentes dictaminaran si se otorga o no la Ayuda

Financiera al solicitante, y su tipo, monto y condiciones en caso de
otorgamiento, lo que le comunicaran porescritoen un plazono mayor
de 30 dias naturales, después de entregada la solicitud.

En los periodos de primavera los resultados del dictamen se noti-
ficaran después de la primera exhibicion, en caso de que el solici-
tante haya asumido la renovacién o el otorgamiento de la Ayuda
Financiera, si el resultado es negativo debera cubrir el monto total
de la colegiatura con los recargos que resultaren procedentes.

DOCUMENTACION DEL PRESTAMO REEMBOLSABLE

ARrTiCULO 16°.

ARrTicuLo 17°.

En caso de préstamos reembolsables el beneficiario se com-
prometerd por escrito a cubrir al ITAM el total de los préstamos
recibidos mas sus intereses y suscribird personalmente, o lo hard
su padre o tutor mientras sea menor de edad, pagaré a favor del
ITAM respaldado por un aval aceptado por el ITAM.

Los préstamos reembolsables se documentaran en “Unidades
de Inversién” (UDI'S) por su equivalente en “pesos’, y se hardn
exigibles de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Elimporte del préstamo en unidades de inversion se calculara
dividiendo el importe en pesos que se hubiera otorgado como
préstamo reembolsable entre el valor de la UDI de la fecha
en que se debid cubrir la colegiatura.

b) El préstamo se hara exigible por el equivalente de las Unidades
de Inversién en mensualidades iguales que se pagaran durante
un periodo equivalente aaquél durante el cual se obtuvieronlos
préstamosreembolsables,conformealatabladeamortizaciones
que para tal efecto se elabore. En el caso de baja voluntaria o por
el Reglamento antes de concluir los estudios, el monto total del
crédito se hard exigible de inmediato.

I37



REGLAMENTO DE AYUDA FINANCIERA

¢) Una vez concluidos los estudios, es decir que se ha cursado
la dltima materia del plan de estudios, se otorga un periodo
de gracia de 6 (seis) meses contados a partir de la fecha de
la terminacién de cursos conforme al calendario escolar
correspondiente.

Para el caso de que el beneficiario comience estudios de
posgrado de tiempo completo y siempre y cuando presente
documentacién que lo compruebe suficientemente a juicio
del ITAM, el periodo de gracia comenzara a correr a partirde la
fecha en que se haya cursado la ultima materia que complete
tales estudios, o estos hayan sido interrumpidos.

Para tal efecto, se deberan presentar reportes de lainstitucion
donde se esté llevando el programa de posgrado. La falta de
reporte oficial provocard que el periodo de gracia empiece a
contary el préstamo reembolsable se haga exigible de acuerdo
al inciso b) del Articulo 17°.

d) Los préstamos reembolsables causaran intereses sobre el saldo
insoluto en Unidades de Inversién como sigue:

Durante la época de estudios, del periodo de gracia, asi
como durante el primer semestre de amortizacion, la tasa
de interés sera de 0% (cero por ciento).

A partir del segundo semestre de amortizacion, si este es el
caso, y por otro semestre adicional se aplicard un interés
equivalente al 1% (uno por ciento) anual, calculado sobre
el saldo insoluto del préstamo reembolsable al inicio del
nuevo periodo de amortizacidn. La tasa de interés se ird
incrementando un punto adicional anual cada dos semestres
calendario que hubiesen transcurrido.

e) Si las amortizaciones pactadas no se cumplen en la fecha
indicada, se aplicara un interés moratorio equivalente al 1%
mensual calculado sobre el monto no cubierto, siendo esa
tasa acumulable hasta la fecha en que se realice el pago.

ArricuLo 18¢. El beneficiario debera cubrir su adeudo en mensualidades iguales
a partir del séptimo mes de la fecha en que se hubiese cursado
la dltima materia que complete los estudios formales en el ITAM,
haya o no presentado su examen profesional.

En caso de baja, voluntaria o por Reglamento, sin que se hayan
concluido los estudios del programa respectivo, el adeudo se hara
exigible de inmediato convirtiendo a pesos el saldo insoluto.
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ArrTicuLo 19°. En el supuesto del articulo anterior el beneficiario podra cubrir an-
ticipadamente el adeudo a su cargo tomando el valor de la Unidad
de Inversion en la fecha en que se efectue el pago.

ArrTicuLo 20°. El ITAM, a juicio de las autoridades competentes, podra condonar
total o parcialmente el adeudo, o bien ampliar el plazo para su
cobertura.

DE LOS ORGANISMOS RESPONSABLES DEL PROGRAMA DE AYUDA FI-
NANCIERA A ESTUDIANTES DEL ITAM

ArTicuLo 21°. El 6rgano supremo del programa es la Junta de Gobierno del
Instituto Tecnoldgico Auténomo de México.

ArTiculo 22°. La Junta de Gobierno delega su autoridad en lo relativo al
Programa de Ayuda Financiera en el Rector del ITAM.

Articuto 23°. El Rector tendra las siguientes funciones relativas al Programa
de Ayuda Financiera:

a)

Gestionar y contratar con personas fisicas y morales,
nacionales o extranjeras, donaciones o préstamos para
constituir el fondo de becas y préstamos reembolsables.

Administrar los recursos econédmicos obtenidos, optimizando
el rendimiento y procurando su mejor asignacién, tarea que
podra delegar en el Comité de Becas.

Fomentar y promover la canalizacién al fondo de nuevas
donaciones y préstamos.

Senalar las politicas y los lineamientos generales para el
otorgamiento de becas y préstamos reembolsables.

Vigilar que las becas y préstamos reembolsables concedidos
se ajusten a las politicas y lineamientos establecidos, asi como
a lo dispuesto por este Reglamento.

Publicar y promover entre los nucleos de estudiantes de la
Republica Mexicana y del extranjero las oportunidades que
ofrece el ITAM de becas y préstamos reembolsables.

ArrticuLo 24°. El Comité de Becas estard integrado por el Director Administrativo
y de Finanzas, quien lo presidirg, el Director Escolar y un delegado
delRector.Alassesiones de Comité de Becas podran asistir,convoz,
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pero sin voto, los Directores de los Programas a los que estuvieren
inscritos los estudiantes que soliciten Ayuda Financiera.

ArricuLo 25°. La Direccién Administrativay Financieradel ITAM tendrélas siguientes

ARrTiCULO 26°.

Articulo 1°.

Articulo 2°.

40I

funciones relativas al Programa de Ayuda Financiera:

a) Convocar a los miembros del Comité de Becas que han de
analizar las solicitudes de Ayuda Financiera.

b) Integrar los expedientes de los solicitantes, ordenando las
investigaciones socio-econdmicas y los procedimientos
necesarios para evaluar la situacién econémica del solicitante
o de su nucleo familiar en caso de que sea dependiente
econdémico.

c) Establecer los procedimientos administrativos de control de
fondodebecasy préstamos reembolsables, delosdocumentos
por cobrar y de la cobranza de los créditos otorgados.

El Comité de Becas tendra las siguientes funciones relativas al
Programa de Ayuda Financiera:

a) Seleccionar a los candidatos a recibir la Ayuda Financiera de
acuerdo a criterios objetivos y con base en las investigaciones
efectuadas y otros instrumentos de juicio que hayan sido
empleados por el Comité.

b) Asignar el tipo de Ayuda Financiera que se concede a los
estudiantes seleccionados para recibir tales beneficios y
comunicar la decision a los solicitantes.

¢) Informar al rector de las decisiones tomadas.

TRANSITORIOS

El presente Reglamento fue presentado a la Junta de Gobierno el
dia 13 de junio de 1996, quien aprobd y puso en vigor a partir
del 14 del mismo mes y afo.

El articulo 5° fue modificado y aprobado por la Junta de Gobierno
en su sesion del 23 de octubre de 2012, por lo que es vigente a
partir de esa fecha.
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Articulo 3°. La reforma al articulo 9° es vigente a partir del quince de febrero de 2015,

aprobado por la Junta de Gobierno en su sesién del dieciseis de febrero
de 2015.

Articulo 4°. El articulo 3° fue modificado y aprobado por la Junta de Gobierno en su
sesion del 19 defebrero de 2018, por lo que es vigente a partir de esa fecha.



CAPITULO |

GENERALIDADES

Articuto 1°. De conformidad con el Decreto Presidencial publicado en el
Diario Oficial del 19 de enero de 1963, que otorgd al Instituto
Tecnolégico Autdnomo de México la categoria de Escuela
Libre Universitaria, éste queda facultado para expedir titulos
profesionales y grados académicos con reconocimiento oficial
en toda la Republica Mexicana.

ArTiculo 2°.  Para optar por cualquiera de los titulos profesionales que el ITAM
expide a nivel licenciatura, es necesario reunir los siguientes
requisitos:

a) Acreditar todas las materias del programa respectivo.
b) Cumplir con el servicio social.

c) Elaborar un trabajo escrito.

d) Aprobar el examen profesional.

CAPITULO Il
DEL TRABAJO ESCRITO
ArTicuto 3°. El trabajo escrito sera elaborado en espafiol por el alumno
dependiendo de la forma de titulacion por la que haya optado.

El trabajo escrito permitido debe ser elaborado con la modalidad
de tesis, tesina o caso.
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El alumno debera formalizar ante el Director del Programa el
mecanismo de titulacién de su preferencia.

ArTicuLo 4°.  Para la elaboracion del trabajo escrito el alumno debera contar
con un asesor cuyo nombramiento sera aprobado por el Director del
Programa correspondiente.

Arrticuto 5°. El trabajo escrito puede ser elaborado en forma de grupo, por no
mas de cuatro personasy con previa autorizacién del Director del
Programa correspondiente. En este caso los sustentantes del exa-
men recepcional serdn examinadosindividualmente porseparado.

Arricuio 5° BIS. El alumno que cometa en el trabajo escrito: plagio, fraude acadé-
mico, reproduccion parcial o total de textos o productos ajenos,
de autor conocido o anénimos, publicados por cualquier medio o
inéditos, sin entrecomillar los pasajes o elementos reproducidos o
sinhacerlareferenciabibliogréfica pertinente, sera sancionado con
baja definitiva del Instituto. El plazo para aplicar esta sancién sera
de 30 dias habiles a partir del momento en que quede sustancia-
da la incursién en alguna de estas practicas; si el alumno hubiere
presentado el examen profesional correspondiente, ademas de la
baja definitiva se le retirard y anulara el titulo profesional que se
le hubiere expedido.

Arriculo 5°TER. Al alumno que incurra en falsificacién o alteraciéon de documentos
relacionados con el proceso de titulacion, incluido el propio titulo
profesional, se le dara de baja definitiva y se le retirard y anulara el
titulo profesional que se le hubiere expedido y se dara parte a las
autoridades paralos efectos penales a que haya lugar. El plazo para
aplicar esta sancion sera de 30 dias habiles a partir del momento
en que quede sustanciada la incursién en falsificacion.

CAPITULO Il
OPCIONES DEL TRABAJO ESCRITO

ArTicuLo 6°. Las modalidades del trabajo escrito serdan aprobadas por la Junta de
Coordinacion Académica a propuesta de los Directores de Programa.
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CAPITULO IV

DEL ASESOR DEL TRABAJO ESCRITO

ArricuLo 7°. El asesor del trabajo escrito debe estar titulado.

ARrTiCuLO 8°.

ARTiCULO 9°,

ARrTicuLo 10°.

En el caso de que el asesor del trabajo escrito no forme parte del
personal académico del ITAM, debera acreditar ante el Director
del Programa que cumple con el requisito que se establece en
el parrafo anterior.

El asesor del trabajo escrito debera emitir un dictamen que puede
ser aprobatorio o reprobatorio. El Dictamen debera ser firmado
por el asesor y por un revisor que forme parte del personal
académico de tiempo completo del ITAM y que serd designado
por el Director del Programa.

Todo dictamen, ya sea aprobatorio o reprobatorio, deberd estar
debidamente fundamentado.

A peticion formal del estudiante, la Direccién Escolar podra
solicitar al dictaminador informacién adicional relativa a la
fundamentacién de un dictamen reprobatorio. Sicon base en esta
informacion la Direccion Escolar llegara a considerar procedente
la revision del dictamen, lo notificara al Director del Programa,
quien a su vez designara un nuevo revisor cuya decisién serd
inapelable. Para presentar esta solicitud de revision, el estudiante
dispondra como maximo de cinco dias habiles contados a partir
de la fecha en que reciba copia del dictamen.

CAPITULOV

DEL EXAMEN PROFESIONAL

ArTicuo 11°. Para tener derecho al examen profesional, el estudiante debera

haber cumplido con lo establecido en el Articulo 2°, incisos a), b)
y c) de este Reglamento.

El alumno, una vez cumplidos los requisitos necesarios para
presentar su examen recepcional, debera realizar sus tramites
para este efecto en el Centro de Tesis de la Direccién Escolar
con un minimo de tres dias habiles de anticipacion a la fecha
del examen.
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ArTicuLo 12°. El examen profesional es un acto formal y publico de la mayor
solemnidad y no podrd llevarse a cabo fuera de las instalaciones
del Instituto.

ArTicuto 13°. El examen profesional se verificard en el lugar, fecha y hora
fijados por la Direccion del Programa, ante un jurado integrado
por tres sinodales designados también por la misma Direccién
del Programa.

Los integrantes del jurado deberdn contar con, al menos, el grado
al que aspira el alumno. Uno de ellos por lo menos debe ser inte-
grante del personal académico del ITAM.

Al serle notificada la designacion de los miembros del jurado, el
aspirante tendra derecho a solicitar al Director del Programa, por
una sola vez, la sustitucidon de uno de ellos. La designacion del sus-
titutolahara el Director dela Division Académica que corresponda.

Articuto 14°. En el caso de que un alumno aspire a obtener dos grados
académicos debera presentar un examen profesional para cada
programa.

En este caso, el alumno deberd presentar primero el examen
profesional de la carrera que eligié como base.

ArrTicuLo 15°. Los sinodales del Jurado tendran los siguientes cargos:
Presidente
Vocal
Secretario

Estos cargos los determinara el Director del Programa respectivo
de acuerdo al grado académico y méritos académicos de cada
uno de los integrantes del Jurado.

Articuo 16°.  El examen profesional se iniciard con la declaraciéon de su
instalacion, que hara el Presidente. La replica de los sinodales
se desarrollard en el orden siguiente: primero el Secretario,
en segundo lugar el Vocal y por ultimo el Presidente. Con la
anuencia del Presidente uno de los sinodales podré intervenir
durante la réplica del sinodal en turno.
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Loslugares de lamesadel sinodo deberan ocuparse delasiguiente
manera:al centroel Presidente del Jurado,asuderechael Secretario
y a su izquierda el Vocal.

Arriculo 17°. Al concluir la interpelacion el Presidente solicitard al examinadoy a
losacompanantes que salgan del recintoy la decisién se tomaraen
deliberacion privada y se anotara en el Acta, que al efecto debera
levantarse en la siguiente forma:

“Aprobado” o “Reprobado”

La decisién del Jurado se tomara por mayoria de votos.

Articuto 180, El Jurado por unanimidad podra otorgar Mencion Honorifica
al sustentante si se retnen las siguientes condiciones:
a) Que el promedio escolar profesional del sustentante no sea
inferior a nueve.

b) Que el sustentante haya elaborado un trabajo escrito en la
modalidad de tesis de calidad excepcional.

¢) Quedurantelaréplicaelsustentante hayademostradodominio
del trabajo que presenta.

Articuto 192, El Jurado por unanimidad podra otorgar Mencién Especial si
durante la réplica el sustentante demuestra dominio del trabajo
que presenta y ademds se encuentra en alguno de los dos
siguientes supuestos:

a) Un promedio escolar profesional no inferior a ocho y presente
un trabajo escrito en la modalidad de tesis de calidad
excepcional.

b) Un promedio escolar profesional noinferior a nuevey presente
un trabajo escrito de calidad excepcional.

ArTicuLo 20°.  Alterminarelexamen profesional el Secretariodel Juradolevantara
el Actarespectiva. Enel Actasehara constarelresultado delexamen
incluyendo, en su caso, la mencién otorgada y serd firmada por los
integrantes del Jurado. La decisién del Jurado es inapelable.

ArrTicuLo 21°. El Presidente del jurado llamard al sustentante para que “regrese
al salén” (podrd hacerlo junto con sus acompafantes) y procedera
a leer en voz alta el acta. Si el sustentante fue aprobado el
Presidente leera también el exhorto y le entregara al alumno el
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acta y el exhorto respectivos.

Articulo 22°. Aprobado el examen profesional, el Instituto expedira el titulo
correspondiente y llevard a cabo los trdmites de registro ante las
autoridades competentes. En caso de que se haya otorgado men-
cion el Instituto expedira la constancia respectiva.

ArrTicuLo 23°. Cuando el resultado del examen sea reprobatorio el sustentante
tendrd elderechoa presentar nuevo examen, por unaocasion mas,
utilizando el mismo trabajo escrito.

ArrTicuLo 24°. Todos los casos no previstos en este Reglamento serdn resueltos
por el Rector.

TRANSITORIOS

Arricuto |. Respecto a eventos o situaciones surgidos con anterioridad al
inicio de la vigencia de este Reglamento, a partir del dia primero
de marzo de 2008, la Direcciéon Escolar, con la anuencia del
Rector, resolverd cada caso atendiendo a las circunstancias y a
las normas aplicables.

Articuo Il. - Todas las disposiciones anteriores en materia de titulacion quedan
derogadas.
Articuto lll. - La adicién al articulo 5° Bis y la adicién del articulo 5° Ter fueron

aprobadas en la sesién de la Junta de Gobierno del dia 23 de julio
de 2019y entraron en vigor tres dias después.



DISPOSICIONES GENERALES

ARrTicuLo 1°,

El Instituto Tecnol6gico Auténomo de México, reconocido por el
Estado Mexicano comoescuelaLibre Universitaria, con personalidad
juridica propia para todos los efectos legales al tenor del Decreto
del entonces Presidente de la Republica, el Lic. Adolfo Lopez
Mateos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 19 de
enero de 1963, ha considerado dentro de sus objetivos de mayor
trascendencia el de: “Dar al estudiante una formacién humanista
integral que por una parte incremente su creatividad, su capacidad
de razonamiento y decision y su facilidad de expresién, y por la
otra, intensifique su responsabilidad social para comprometerse
generosamente con el progresoy bienestardelosdemashombres”.

Articuto 2°. El Instituto Tecnoldgico Auténomo de México (ITAM) tiene los

siguientes objetivos generales:

Contribuir a la formacién integral de la persona humana y al
desarrollo de una sociedad mas libre y mas justa, asi como
propiciar un mayor progreso y prosperidad sociales.

Convertirse en una comunidad en su mas pleno significado, una
casa de estudios de excelencia y libertad y un centro auténomo
de investigacion de alta calidad.

Formar hombres y mujeres capaces de actuar de manera
informada, racional, responsable, critica y comprometida en la
creacion, direccion y orientacidon de opinién publica, instituciones
y obras y capaces también de crear y difundir conocimientos del
mas alto nivel ético, cientifico, tecnolégico y profesional que



ARrTiCcuLO 3°.

ARTiCULO 4°.

ARrTiCcuLO 5°.
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permitan a la sociedad tomar conciencia de su problemética y
contribuyan a su comprension y solucion.

El ITAM considera, ademas, que sus estudiantes son personas
responsables con propésitos serios y elevados y respetuosos
de los derechos de todos los miembros de la comunidad en
general y, en especial, de quienes participan en el proceso de
su formacion.

El ITAM reconoce tres principios bdasicos como normas de su

actividad:

- La Autonomia Universitaria, entendida como su
autodeterminacién en los asuntos de su régimen interno:
académico, legal, administrativo y financiero.

- La Libertad de Catedra, con la corresponsabilidad que le es
correlativa, como medio indispensable para el cumplimiento
de sus funciones universitarias.

- El Sentido Comunitario, conforme al cual todos sus miembros
se unen en la busqueda en comun de sus objetivos y en el
mejoramiento de su casa de estudios.

Los estudiantes y pasantes del ITAM cumpliran con lo exigido
por la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional y las
demas leyes vigentes aplicables al cumplimiento del Servicio
Social.

ElITAM cumplirdconloestablecidoenelarticulo 85 del Reglamento
de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al
Ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal, que a la letra
dice: “El Servicio Social de los estudiantes quedara al cuidado y
responsabilidad delas escuelas de ensefanza profesional, conforme
a sus planes de estudios”.

Para contribuir al logro de ese objetivo y buscando ademas facilitar
alosestudiantesy pasantesdel ITAM el cumplimiento de suServicio
Social antes de tener derecho a recibir el Titulo Profesional, el ITAM
ha elaborado suReglamento de Servicio Social y un Departamento
para administrar el cumplimiento de este servicio.

En tal virtud, el cumplimiento del Servicio Social en el ITAM
queda sujeto a lo establecido en este Reglamento.
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CAPITULO |

DE LOS SUJETOS DE ESTE REGLAMENTO

ARTiCULO 6°.

Las disposiciones de este Reglamento son aplicables a todos los
estudiantes y pasantes de licenciatura e ingenieria del ITAM, que
son aquellos que estan inscritos en el ITAM y registrados en la
Direccion Escolar para cursar las materias que se requieren para
obtener un grado profesional.

Articulo 7°. Se entiende por Servicio Social el trabajo de caracter temporal,

ARrTicuLo 8°.

ARTiCULO 9°,

remunerado o no, que ejecuten y presten los estudiantes y
pasantes de licenciatura e ingenieria en beneficio de la sociedad
y el Estado y que es requisito obligatorio para obtener el titulo
profesional.

Se entiende por trabajo de Servicio Social aquel conjunto
de actividades que realice el estudiante y pasante en forma
ininterrumpida y que tiendan a satisfacer las demandas sociales,
bajo orientacién y responsabilidad del ITAM, de acuerdo con los
programas de estudio de cada carrera.

El Servicio Social Unicamente podra realizarse en las instituciones

o dependencias aprobadas por el Departamento de Servicio
Social del ITAM.

CAPITULO Il

DE LOS TIPOS DE SERVICIO SOCIAL

ArTicuto 10°. Los estudiantes y pasantes de licenciatura e ingenieria del ITAM

tendradn la opcidn de realizar uno de los siguientes tipos de
Servicio Social:

1. La prestacion del Servicio Social dentro del ITAM, como
se encuentra detallado en el Capitulo V del presente
Reglamento.

2. La prestaciéon del Servicio Social en cualquiera de las
Instituciones aprobadas por el ITAM, como se encuentra
detallado en el Capitulo IV del presente Reglamento.

En caso de que el estudiante y pasante de licenciatura o ingenieria
tenga interés de realizar su Servicio Social en alguna Instituciéon
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no prevista en el Capitulo IV del presente Reglamento, deberd
presentar su solicitud al Departamento del Servicio Social, que en
un periodo de 10 dias habiles determinara si relne los requisitos
necesarios; de lo contrario hard las indicaciones respectivas al
solicitante y sefalara los requisitos necesarios para su aprobacion.
De no aprobarse la solicitud el estudiante y pasante tendra que
optar porotrainstitucién de las previstas en el capitulo IV o alguno
de los programas detallados en el capitulo V.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL

Articuto 11, Los estudiantesy pasantes delicenciatura oingenieria que deseen
cumplir con el Servicio Social en cualquiera de las Instituciones
aprobadas por el ITAM, detalladas en el Capitulo IV del presente
Reglamento, deberdn comprobar que han aprobado el 70% de los
créditos correspondientes al plan de estudios que cursen.

Para finalizar el Servicio Social el estudiante o pasante de
licenciatura debe acreditar por escrito que lo ha desarrollado
integramente en un tiempo minimo de seis meses y maximo de
dos anos.

RTiCUL . ingu i 3 i i

Arrticulo 12°. Por ningln motivo podrd el estudiante asante realizar su
Servicio Social en un tiempo menor a cuatrocientas ochenta
horas ni completarlo en un término menor a seis meses.

Arriculo 13°. En caso de que el estudiante y pasante desee realizar su Servicio
Social en una Entidad Federativa distinta al Distrito Federal, en la
cual el requisito minimo de horas sea superior al establecido en el
Articulo 12°del presente Reglamento, deberd cumplircon lashoras
prescritas por dicha Entidad Federativa, asi como con el presente
Reglamento del Servicio Social en el resto de sus disposiciones.

ArTicuo 14°.  Los alumnos inscritos en dos carreras en el ITAM deberan realizar
un Servicio Social por cada carrera para tener derecho a recibir
los respectivos Titulos Profesionales, cumpliendo en ambos casos
con todos los requisitos y procedimientos establecidos en este
Reglamento.
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CAPITULO IV
DEL SERVICIO SOCIAL FUERA DEL ITAM
Articulo 15°.  Se podra cumplir el Servicio Social fuera del ITAM:

a) Trabajando en fundaciones, asociaciones, sociedades,
instituciones de asistencia privada u otras agrupaciones que
no persigan fines de lucro ni de cardcter politico y que realicen
obras de beneficio social.

b) Realizando trabajo de campo en beneficio de comunidades
tales como: ejidos, comunidades, municipios, delegaciones
politicas del Distrito Federal, que para su desarrollo
integral requieran del servicio del estudiante y pasante.

¢) Dandoasesoriaprofesionalapersonasmoralessiempreycuando
no persigan fines lucrativos ni presten servicios profesionales;
que porsu carenciaderecursos nohan contado conelbeneficio
de este tipo de servicios en el ejercicio de sus labores.

d) Preparandoyrealizando programasde capacitaciéona personas
0 grupos de escasos recursos.

e) Prestando servicios en dependencias oficiales siempre que,
a juicio del ITAM, el trabajo cumpla con los objetivos del
presente Reglamento.

f) Colaborando en aquellos proyectos que el ITAM considere
acordes a los objetivos del presente Reglamento.

El Departamento del Servicio Social tendra la facultad de vigilar
el correcto funcionamiento del Servicio Social, asi como de
suspender el programa registrado en caso de que no se cumpla
con los requisitos.

Articuto 16°. El Departamento del Servicio Social deberad aprobar y registrar
previamente los programas de Servicio Social de todas las
instituciones o dependencias mencionadas en el Articulo 15°
que deseen beneficiarse del trabajo realizado por los alumnos del
Instituto Tecnoldgico Autbnomo de México que estén interesados
en realizar su Servicio Social.

ArTicuLo 17°. Con base en lo sefialado en el articulo 91 del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio
de las profesiones en el Distrito Federal, que a la letra dice: “Los
estudiantes y pasantes de licenciatura o ingenieria trabajadores
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de la Federacién y del Gobierno del Distrito Federal no estaran
obligados a prestar ningun servicio social distinto del desempefio
desusfunciones.El que prestenvoluntariamentedaralugaraquese
haga laanotacion respectiva en su hoja de servicios” El estudiante
que se encuentre en el presente caso debera entregar al Jefe del
Departamento de Servicio Social los documentos enumerados en
el“Procedimiento de Inscripcion al Servicio Social”

CAPITULOV

DEL SERVICIO SOCIAL DENTRO DEL ITAM

ArrTicuLo 18°. Se podra cumplir el Servicio Social dentro del ITAM:

a)

En el Departamento de Servicio Social elaborando proyectos
o planes de trabajo que rednan los requerimientos del
Reglamento, en la formulacién de relaciones de posibles
beneficiarios de los programas y en la administracion y
desarrollo del propio Departamento.

Como asistentes de investigadores adscritos a los Centros o
Grupos de Investigaciones auspiciados por el ITAM.
Brindando apoyo a la docencia como asistentes en proyectos
de investigacion y laboratoristas, entre otros.
Encualquieraotraactividad dentrodel ITAM que, ajuiciodeéste,
cumpla con los objetivos prescritos en el presente Reglamento.
Realizando actividades en los organismos del ITAM que se
han creado con la finalidad de realizar labores de Servicio
Social, tales como:

- Alcance.

- Centro de Acceso a la Justicia.

- Educacion Abierta para adultos (Preparatoria;
Secundaria).

- Despacho de Asesoria Gratuita para Instituciones
Filantropicas (DAGIF).
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CAPITULO VI

DEL COMITE TECNICO DE SERVICIO SOCIAL

Articulo 19°. Para la aplicaciéon de este Reglamento se constituye el Comité
Técnico de Servicio Social, cuya funcién principal es autorizar
los proyectos presentados por los alumnos para realizar su
Servicio Social fuera del ITAM, asi como autorizar las solicitudes
de apertura de programas de Servicio Social. EIl Comité Técnico
del Servicio Social esta integrado por:

a)
b)

El jefe del Departamento de Servicio Social.

Un Comité Técnico del Servicio Social integrado por el Director
Escolar, el Subdirector Escolar y un académico designado por
la Direccion Escolar para tal efecto. Este Comité funcionara
como asesor del Jefe del Departamento del Servicio Social.

ARrrTicuLo 20°. Funciones del Jefe del Departamento de Servicio Social:

ARrTicuLO 21°.

a)

Entregar a la Direccion Escolar un censo anual de estudiantes
y pasantes de licenciatura e ingenieria que hayan cubierto
su Servicio Social.

Determinar periédicamente los procedimientos para el
registro, evaluacién y liberacion del Servicio Social.

Evaluary autorizar, junto con el Comité Técnico, los programas
propuestos porlasInstituciones candidatas cadavez quereciba
una solicitud de apertura de programa de Servicio Social.
Amonestar o cancelar los servicios sociales irregulares o que
incurran en alguna falta grave o no cumplan con los objetivos
establecidos en el programa.

Las funciones del Departamento de Servicio Social serdn las
siguientes:

Supervisar y vigilar que el Servicio Social se realice de
acuerdo con los objetivos del ITAM y particularmente con
lo establecido en el presente Reglamento.

Elaborar proyectos para que el Servicio Social se cumpla.
Vigilar que el presente Reglamento esté actualizado y se
apegue a las disposiciones legales vigentes.

Estudiar, evaluar y aprobar o rechazar, en su caso, aquellos
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proyectos que le sean presentados para la realizaciéon del
Servicio Social.

e) Promover y difundir con eficacia las actividades que realiza
el Departamento de Servicio Social.

f) Expedir los certificados de cumplimiento del Servicio
Social.

g) Establecer las medidas de control que juzgue convenientes
para verificar el correcto cumplimiento del Servicio Social.

h) Propiciar la realizaciéon de proyectos de programas de Servicio
Social con otras instituciones de ensefianza superior.

i) Orientar a los alumnos en la soluciéon de problemas que se
presenten en el curso de sus actividades del Servicio Social.

j) Evaluar periédicamente los resultados alcanzados por el
Departamento de Servicio Social, para realizar cambios que
se estimen pertinentes.

k) Entregar a los alumnos toda informacién referente al
procedimiento de inscripcién al Servicio Social.

CAPITULO VI
DEL CAMBIO DE PROYECTO O BAJA DEL SERVICIO SOCIAL

ArricuLo 22°. En caso de que el estudiante y pasante desee cambiar su proyecto
o darlo de baja deberd pedir autorizacién al Departamento de
Servicio Social, en un tiempo no mayor a sesenta dias, contados
a partir de haber iniciado el Servicio Social. Lo anterior anulara
definitivamente el trabajo desarrollado hasta el momento de la
baja. Dado el caso, el estudiante deberd reiniciar su Servicio
Social.

ArrticuLo 23°, Al estudiante y pasante que presente una razoén justificada para no
terminar su Servicio Social en el periodo establecido en el Articulo
12° del presente Reglamento, el Departamento de Servicio Social
le podra conceder un cambio en la fecha de término.
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CAPITULOVIII
DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 24°. Todos los casos no previstos en el presente Reglamento serdn
resueltos por la Rectoria.

Articulo 25°. En casos de inconformidad con cualquier resolucién del
Departamento de Servicio Social, la Direccién Escolar decidira
definitivamente.

TRANSITORIOS
ArricuLo I. Este Reglamento tiene vigencia a partir del 18 de junio de
2003.
Arricuto Il. Respecto a eventos o situaciones surgidos con anterioridad al

18 de junio de 2003, la Direccién Escolar resolvera cada caso
atendiendo a las circunstancias y a las normas aplicables.

Articuo lll. - El presente Reglamento abroga todas las normas anteriores
relativas a la materia de este Reglamento. Aprobado por la H.
Junta de Gobierno del ITAM en su sesidn ordinaria del 18 de
junio de 2003.

ITdm



