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1 Uvod

Tento metodicky material je pfipraven pro potfeby posluchadi UISK FF UK. Je
pfednostné urCen pro potfeby vyuky a také pro pfipravu zavére€nych
vysokoskolskych (kvalifikaCnich) praci (bakalarskych, diplomovych, rigoréznich
a disertacnich), ale i praci seminarnich, ro¢nikovych apod.

Zahrnuje metody citovani literatury a jinych informaénich zdroju a také metodiku
strukturovani bibliografickych referenci pro seznamy pouzité literatury vcetné
podrobnych pravidel popisu vybranych kategorii informacnich zdroju. Bibliografické
reference reprezentuji tradicni ielektronické (digitalni) informacni zdroje
monografickeé, serialové i analytické urovné. Struktury bibliografickych referenci jsou
pripraveny podle nového (souhrnného) 3. vydani mezinarodni normy ISO 690:2010.
Cesky preklad tohoto standardu CSN ISO 690:2010 vySel v roce 2011. Citace této
normy jsou Vv textu tohoto materialu uvadény pod jejich oznaenim, Cislem a datem
vydani originalu (viz pfiklady a komentafe knim v celé kapitole 3). Seznam
bibliografickych referenci vSech odkazovanych norem je na konci metodického
materialu — jde o aktualni vydani vSech norem (originalnich i jejich Ceskych pfekladl).

Text materialu je rozdélen, kromé této uvodni kapitoly (kap. 1), do dalSich tfi kapitol
(2-4). Druha kapitola popisuje struénym, ale vystiznym zplsobem tfi zakladni
metody (styly) citovani zdrojd, tak jak je ustanovuje aktualni vydani normy CSN
ISO 690:2010 [Pfiloha A]. Text této kapitoly obsahuje nazorné ukazky citovani (jsou
vyrazné oramované). Nové vydani modifikovalo tuto &ast nepatrnym zplsobem.
Rozsahla kapitola trfeti predstavuje struktury bibliografickych referenci
jednotlivych druhti a diléich typa zdroju, a to ve C¢tyfech podkapitolach.
V podkapitole 3.1 jsou =zafazeny bibliografické reference tradiCnich textovych
informacnich zdroju vcetné zdroju, které se mohou zaroven nebo nasledné
vyskytnout také v elektronické formé na WWW a jinde — tento moment je v textu
pfiruCky znacné posilen s ohledem na pokracujici masovou digitalizaci tradicnich
informacnich zdrojl. Metodicka pfiru¢ka tim reaguje na Cetné dotazy uzivatell
zasilané v poslednich letech zpracovatelce. V podkapitole 3.2 jsou zarazeny
bibliografické reference elektronickych textovych zdroji, zejména pak online
dostupnych. Jde o narGstajici mnoZinu zdroji, které dnes uzivatelé cituji.
V podkapitole 3.3 jsou uvedeny doporucené priklady bibliografickych referenci
nékterych dalSich typu textovych zdroju (tradi¢nich a elektronickych), které do
normy bud nejsou zafazeny vlbec, anebo je jim vénovana mala pozornost. Jde
o vysokoSkolskeé kvalifikacni prace, vyzkumné nebo technické zpravy, technické
normy a jiné standardy, patentové dokumenty a také vybrané legislativni materialy.
UzZivatelé pokladaji Casto dotazy ohledné jejich citovani. Posledni podkapitola 3.4
pfinasi struktury bibliografickych referenci specifickych kategorii informacénich
zdroju (tradi¢nich nebo digitalnich ¢i digitalizovanych), které jsou do normy zafazeny
téemér vSechny zcela nové. Jde o pocitaCové programy (softwary), audiovizualni
materialy (filmy, videozaznamy i vysilani), zvukové zaznamy, graficka dila, hudebniny
a kartografické materialy. Tato podkapitola v komentafich pfikladd zahrnuje kratké
vyklady specifik popisu nékterych udaja.

Metodicky material zahrnuje celkem 94 prikladd. Celkovy poc¢et zaznaml je ale vétsi
(nékteré pfiklady zahrnuji zamérné dvojice nebo trojice variantnich zéznamu).
Nékteré priklady jsou mezi sebou propojené.



Kapitola ¢tvrta pfinasi podrobna spoleéna pravidla tvorby bibliografickych
referenci vCetné série pfikladld zapisu dil€ich bibliografickych udaju (prvkd).
Novinkou je zafazeni hypertextovych odkazu z nékterych udaju vstupnich prvku
(zahlavi) na vybrané autoritni zaznamy fyzickych osob nebo korporaci vCetné jejich
trvalych identifikatord, které se nalézaji v jiz existujicich databazich autoritnich dat,
prioritné v mezinarodni databazi VIAF (http://viaf.org). Zaznamy téchto databazi jsou
k dispozici v poznamkach pod €arou v pfislusnych kapitolach. Novinkou je také Casté
zafazovani vybranych trvalych jedineénych identifikatorii popisovanych
informacnich zdrojua (DOI, URN, HDL, ARK, PURL) do adres URL, ktera v hlavni
Casti zahrnuje néjakou z existujicich stabilnich svétovych servisnich smérovacich
sluzeb. Jde o vyznamny trend doby, v fadé systémuU se jiZ v oblasti védy cituje jen
pomoci takového jednoznacného ,fetézce® Ci kddu, napfiklad identifikator HDL
(http://hdl.handle.net/2027.42/35415) aj. Novinka se tyka také patentovych
dokumentd, informacéni systémy v zahrani¢i je zacinaji po digitalizaci zpfistupriovat
z trvalych adres URL.

Struktury bibliografickych referenci jsou pfipraveny podle normy CSN ISO 690:2010
v€etné v nich uvedené interpunkce. Pokud se v normé vyskytuje u pfikladl rozdilna
interpunkce, je v metodickém materialu upfednostnéno jednotné feSeni. V nékterych
mistech originalni normy, a potazmo i ceského prekladu se vyskytuji zjevné chyby' —
tato pfirucka na né upozornuje a chyby v predkladanych pfikladech koriguje.

Technické a gramatické poznamky k textu:

A) Bibliografické udaje, uvadéné ve vSech pfikladech Cervenou barvou, jsou podle
mezinarodni normy CSN ISO 690:2010 volitelné (nepovinné). Neni nutné je
proto uvadét pfi zpracovani zakladnich bibliografickych referenci, pokud neni na
narodni Ci lokalnich urovnich stanoveno jinak (napfiklad praxe urcité Skoly je
muzZe pozadovat jako povinné). Nicméné vtextu u pfikladd zaznivd Easté
doporué€eni k uvadéni urcitych volitelnych udaji, zejména pak elektronické
lokace a trvalého identifikatoru tradi¢nich materiald.

B) Udaje uvadéné v piikladech kurzivou (nazvy celych zdrojii nebo nazvy zdrojovych
dokumentl) by se timto typem pisma mély v bibliografickych referencich uvadét
povinné, pokud je to z technického hlediska mozné. Pfi vyuzZivani dnesnich
textovych editort by to nemélo &init Zadny problém.

C) Cizi slovo ,,online* je v celém metodickém materialu zapisovano jednotné bez
pomlcky, a to pfesné podle textu originalni normy. Podle Nového akademického
slovniku cizich slov (Academia, 2007) jde o zcela korektni zapis tohoto slova
v Cestiné vedle dalSi pfipustné varianty ,on-line“.

-eb-

V Praze, 30. prosince 2011

' Viz recenze této normy: BRATKOVA, E. Co pFinasi tfeti vydani mezinarodni normy ISO 690:2010.
lkaros [online]. 2010, 14(9) [cit. 2011-12-28]. [15 s.]. ISSN 1212-5075. Dostupny z:
http://www.ikaros.cz/node/6358.




2 Citace a metody citovani informacnich zdrojua

Citace’ byla vystizné definovana jiz v pfedchazejicim 2. vydani normy 1SO 690:1987
[¢l. 9.1] jako kratka forma bibliografické reference® umisténa bud v zavorkach
uvnitr textu citujiciho informaéniho zdroje, nebo pfipojena jako poznamka v textu
pod Carou, na konci textu kapitoly nebo na konci celého textu zdroje. Citace slouzi
jednak k rychlé identifikaci informaéniho zdroje, ze kterého autor vybral a pouzil
citat, parafrazovanou myslenku apod., jednak k pfesnému urCeni umisténi citatu,
parafrazované myslenky apod. v ramci citovaného zdroje.

Pokud publikace neobsahuje na konci textu samostatny seznam bibliografickych
referenci nebo pokud takovy seznam neobsahuje bibliografické reference vSech
zdroju, které byly citovany, je nutné, aby prvni citace kazdého zdroje, jehoz zaznam
se nevyskytuje vzavéreCném seznamu, obsahovala potfebné mnozstvi
bibliografickych udaja, které jsou v tomto metodickém materialu specifikovany jako
povinné (viz jednotlivé Casti kapitoly 3).

Pokud se citace pouzivaji spoleCné se seznamem bibliografickych referenci
(seznamem pouzitych zdroju), mohou obsahovat jen velmi malé mnozstvi udajd
o zdroji (1-2, popf. i vice udaju). Citace slouzi jako spojeni (vazba) mezi mistem, na
kterém se v textu cituje, a bibliografickou referenci v seznamu pouzitych zdroju.

V dalSim textu této kapitoly jsou stru¢né popsany tfi zakladni metody (styly)
citovani, které specifikuje mezinarodni norma CSN ISO 690:2010 [Pfiloha Al.
V komentafich budou uvedeny informace o pFfednostech nebo nevyhodach
jednotlivych metod a popfipadé i jina doporuceni.

2.1 Citovani pomoci systému jméno a datum (Harvardsky systém)

Jde o béznou a Casto pouzivanou metodu citovani ve védeckych, vyzkumnych
a odbornych publikacich. Metoda byva oznaCovana také terminem ,Harvardsky
styl“. Casto se uziva ve vysokoSkolskych kvalifikagnich pracich (disertaénich,
rigoréznich, diplomovych, bakalafskych, atestacnich aj.). Jeji vyhodou je pohodina
a bezproblémova editace textu v dobé jeho tvorby nebo kdykoliv pozdé;ji.

V textu (citujiciho informacéniho zdroje) se v béznych pfipadech do kulaté zavorky*

uvadi jméno tviirce a rok publikovani (popf. vytvoreni) citovaného informacéniho
zdroje. Je-li prvnim Udajem jméno fyzické osoby, zapisuje se vstupni prvek (pfijmeni
fyzické osoby) podle pfikladd normy malymi pismeny [CSN ISO 690:2010, &l. A.2]

2 Original 3. vydani normy definuje termin ,citace” (angl. citation) kratce jako udaj v textu nebo jako
jinou formu obsahu néjaké relevantni (bibliografické) reference [ISO 690:2010, ¢l. 2.2].

s Original 3. vydani normy definuje termin (bibliograficka) ,reference” (angl. reference) kratce jako
udaje, které popisuji néjaky zdroj nebo jeho ¢ast, a to dostate¢né pfesné a podrobné za ucelem jeho
identifikace a lokalizace [ISO 690:2010, ¢l. 2.15].

* Misto kulatych zavorek je v textu mozné v pfipadé zajmu tviirce uzit i zavorek hranatych, a to
zejména v pfipadech, kdy se pouziva €asto kulatych zavorek za u€elem doplfiovani textu o dalsi
podrobnéjsi nebo osvétlujici informace z hlediska obsahu. Uziti hranatych zavorek v citovani zmiruje
téz pfiloha A normy v ramci dalSich citacnich metod [ISO 690:2010, ¢l. A.3.1, A.4.1].



kromé pismene prvniho®. Totéz plati pro jméno korporace. V kulaté zavorce se dale,
pokud je to potfebné nebo nutné, uvadi strankovani, existuje-li, k pfesnému
umisténi citatu nebo parafrazované myslenky (viz obrazek 1).

Obrazek 1

Citace v textu (v kulatych zavorkach):

Bohaté fondy digitalnich zdroji zpfistupiiuje svym uzivatelim Kalifornskd univerzita
v syst¢tmu CDL (University of California, 1997). N¢kteti autofi poukazuji na socidlni
disledky rozvoje digitalnich knihoven (Rowlands, 1999, s. 195). Nékteti oznacili termin
»digitdlni knihovna®“ za oxymorén (Greenberg, 1998, s.106; Lynch, 2005).
Problematikou digitdlnich knihoven se podrobné ve své monografii zabyvala
Ch. Borgmanova (Borgman, 2003).

Seznam bibliografickych referenci [abecedné jmenné usporadany na konci
publikace; zaznamy se zasadné necisluji, pro lepsi vnimani zaznamu Ize
uzit odrazek]:

BORGMAN, Christine L., 2003. From Gutenberg to the global information
infrastructure: access to information in the networked world. Cambridge (Mass.): MIT
Press. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D., 1998. Camel drivers and gatecrashers: quality control in the digital
research library. In: HAWKINS, B. L. a P. BATTIN, ed. The mirage of continuity:
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.):
Council on Library and Information Resources, s. 105-116.

LYNCH, C., 2005. Where do we go from here?: the next decade for digital libraries. D-
Lib Magazine [online]. 11(7/8) [cit. 2011-10-10]. ISSN 1082-9873. Dostupné z:
http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html.

ROWLANDS, I. a D. BAWDEN, 1999. Digital libraries: a conceptual framework. Libri.
49(4), 192-202. ISSN 0024-2667.

UNIVERSITY OF CALIFORNIA (SYSTEM). Regents, 1997. California Digital Library
[online]. 1997- [cit. 2011-10-10]. Dostupné z: http://www.cdlib.org/.

Pokud se prvni udaj jména pfirozené v textu jiz vyskytuje, v zavorce se uvadi jenom
rok publikovani citovaného zdroje. Vyjimkou muZze byt situace, kdy je v Ceském textu
jméno cizi autorky uvedeno v pfechyleném tvaru, nebo kdy je jméno korporace

® Uziti pouze velkych pismen v kulatych zavorkach neni pfipadné vylou€eno (norma v textu pravidel
tuto otazku nefesi). Citujici autor by tim mohl docilit iplné shody se zapisem pfijmeni v seznamu
bibliografickych referenci, kde je normou velké pismeno pfedepsano. Citace by pak byla v textu i Iépe
vnimatelna.



prelozeno. Pak by se v zavorce mélo uvést jméno v originalni formé (viz obrazek 1).
Citace v zavorce muze byt umisténa kdekoliv ve vété, za jakymkoli slovem, pokud je
uvedena zcela na konci véty, je vzdy pred zavére€nou teCkou, ktera ukoncuje vétu.

U zdroji s vice autory (3 a vice) se v citaci v textu uvadi pouze pfijmeni prvniho
tvarce. Pokud maiji dva a vice zdroju stejného tvirce a rok publikovani, odliSuji se
mezi sebou pomoci malych pismen abecedy (a, b, c, d, ...), ktera tésné (bez
mezery) nasleduji za rokem publikovani (uvadéji se jak v textu, tak v seznamu
bibliografickych referenci - viz obrazek 2).

Obrazek 2

Citace v textu (v kulatych zavorkach):

Autorka analyzuje komplex otazek tykajicich se funkci knihoven v soucasnosti
(Borgman, 2003a, s. 169-208). Blize také v jiné studii zkouma problém neviditelnosti
knihoven v sitovém prostiedi (Borgman, 2003Db). ...

Seznam bibliografickych referenci [na konci textu publikace]:

BORGMAN, Christine L., 2003a. From Gutenberg to the global information
infrastructure: access to information in the networked world. Cambridge (Mass.): MIT
Press. ISBN 0-262-52345-0.

BORGMAN, Christine L., 2003b. The invisible library: paradox of the global
information infrastructure - challenges faced by libraries and proposed research designs.
Library trends. 51(4), 652-674. ISSN 0024-2594.

Bibliografické reference jsou v pfipadé citovani pomoci Harvardského systému (viz
obrazek 1 a 2) v zavéreCném seznamu uspofadany abecedné podle prvniho prvku
a na druhé urovni podle roku publikovani. Na tfeti urovni, dfive nez se pfidéli
pismenné indexy, se reference usporadaji podle dalSiho udaje zaznamu — nazvu.
Podle jednoho z ustanoveni normy se v Harvardském systému neuvadi opakované
datum ve struktufe bibliografické reference, pokud nejde o pfipad zapisu prfesného
data nebo otevieného data (12. 2. 2011, 1997- apod.) [CSN ISO 690:2010, &l. 4.5].

2.2 Citovani pomoci ¢iselného systému

V rdmci citovani pomoci €iselného systému (viz obr. 3) se citace zdroju uvadéji
pomoci €islic (€iselnych odkazll) zapisovanych vramci textu v kulatych nebo
hranatych zavorkach na fadce. Ciselny odkaz reprezentuje bibliografickou referenci
na zdroj jako celek. Zapis Cislic v hornim indexu je alternativnim feSenim — v tomto
pfipadé se ale neuvadi do zavorek. Citace zdroju jsou uvadény v poradi, v jakém
byly citovany poprvé (celkovy seznam bibliografickych referenci proto neni a podle
normy ISO 690:2010 ani nemlze byt uspofadan abecedné podle prvnich vstupnich
udaji). To znamena, zZe nasledujici citace urcitého zdroje v textu dostane stejné Cislo
jako citace prvni. Pokud je citovana pouze urCita Cast zdroje (véta, odstavec,
mysSlenka apod.), zapisuje se za Cislici pfislusna strana nebo rozsah stran.



Obrazek 3

Citace v textu (v kulatych zavorkach):

... Bohaté fondy digitalnich zdrojl zptistupiiuje svym uzivatelim Kalifornské univerzita
v systému CDL (15). Nékteti autoii poukazuji na socidlni disledky rozvoje digitalnich
knihoven (9 s. 195). Nékteti oznacili termin ,,digitalni knihovna® za oxymorén (16 s. 106,
12). Problematikou digitalnich knihoven se podrobné ve své monografii zabyvala jiz
uvedend Ch. Borgmanova (5). Greenberg také uvedl (16 s. 107), ze ...

Seznam bibliografickych referenci [na konci publikace; usporadany je
podle cisel citaci]:

5. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure:
access to information in the networked world. Cambridge (Mass.): MIT Press, 2003.
ISBN 0-262-52345-0.

9. ROWLANDS, I. a D. BAWDEN. Digital libraries: a conceptual framework. Libri.
1999, 49(4), 192-202. ISSN 0024-2667.

12. LYNCH, C. Where do we go from here ?: the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. 2005, 11(7/8) [cit. 2005-08-15]. ISSN 1082-9873. Dostupny z:
http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html.

15. UNIVERSITY OF CALIFORNIA (SYSTEM). Regents. California Digital Library
[online]. 1997- [cit. 2011-10-10]. Dostupné z: http://www.cdlib.org/.

16. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B. L. a P. BATTIN, ed. The mirage of continuity:
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.):
Council on Library and Information Resources, 1998, s. 105-116.

Ciselny citaéni systém je urgité vhodny naptiklad pro &lankové dokumenty. Jeho uziti
u rozsahlych textd muzZe pfipadné znamenat jisté komplikace pfi pozdéjSim
doplhovani textu o nové informace a zejména pfidavani novych citaci dalSich dfive
neuvedenych informacnich.

2.3 Citovani pomoci prubéznych poznamek

Ve védecké, vyzkumneé Ci odborné publikacni Cinnosti jde také o Casto uzivanou
metodu. Za kazdym citovanym nebo poznamkovanym mistem v textu se uvadéji
Cislice v hornim indexu (lze je automaticky generovat), nebo v kulaté Ci hranaté
zavorce na fadce. Cislice se vztahuji k éiselné fazenym prabéznym poznamkam
uspofadanym podle poradi jejich vyskytu v textu (viz obrazek 4). Poznamky mohou
obsahovat bibliografické reference (jinak mohou obsahovat libovolné poznamky



k textu), které jsou zaroven citacemi®. Pokud je jeden informacni zdroj citovan
vicekrat (viz poznamka 26 a 31 na obr. 4), pfidéluje se kazdé dalSi citaci tohoto
zdroje pfislusné nové Cislo v poznamkach, neni vSak nutné, aby citace obsahovala

vr o waiwvs

zdroje, ale s jinym vymezenim stranek [CSN ISO 690:2010, &l. A.4.2].

Obrazek 4

Ciselné odkazy v textu:

Bohaté fondy digitalnich zdroji zpfistupiiuje svym uZzivatelim Kalifornskd univerzita
v systému CDL*'. Nékteti badatelé poukazuji na socialni disledky rozvoje digitalnich
knihoven®. Nékteti autofi, jako jsou D. Greenberg®® a C. Lynch®’, oznadili termin
,digitalni knihovna“ za oxymordn™. Problematikou digitalnich knihoven se podrobné ve
své monografii z roku 2003*’ zabyvala Ch. Borgmanova®. Greenberg’' také uvedl ...

Bibliografické reference/citace v ramci Ciselné fazenych poznamek [pod
Carou, na konci kapitoly, na konci textu]:

24. UNIVERSITY OF CALIFORNIA (SYSTEM). Regents. California Digital Library
[online]. 1997- [cit. 2011-10-10]. Dostupné z: http://www.cdlib.org/.

25. ROWLANDS, I. a D. BAWDEN. Digital libraries: a conceptual framework. Libri.
1999, 49(4), 192-202.

26. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers: quality control in the digital
research library. In: HAWKINS, B. L. a P. BATTIN, ed. The mirage of continuity:
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.):
Council on Library and Information Resources, 1998, s. 105-116.

27. LYNCH, C. Where do we go from here ?: the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. 2005, 11(7/8) [cit. 2011-10-11]. Dostupny z:
http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html.

28. Termim ,,oxymoron* (protimluv) znamena v lingvistice spojeni slov, jejichz vyznam
se navzajem vylucuje (napiiklad ,,zivd mrtvola®, ,,svitani na zapadé* aj.).

29. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure:
access to information in the networked world. Cambridge (Mass.): MIT Press, 2003.

30. Ch. Borgmanova je profesorkou informacni védy na Kalifornské univerzit¢ v USA.
31. GREENBERG, ref. 26, s. 107.

® Pfedchazejici 2. vydani normy ISO 690:1987 specifikovalo u citaéni metody pomoci prib&znych
poznamek v ramci hlavni metody vytvoreni, vedle kratkych citaci pod Carou, i celkového zavére€ného
seznamu bibliografickych referenci usporfadaného podle abecedy vstupnich dat. 3. vydani normy ISO
690:2010 tuto hlavni metodu zrusilo a ponechalo jen puvodni alternativni metodu, ktera v priibéznych
poznamkach zahrnuje zaznamy, které maji charakter jak bibliografickych reference, tak citaci zaroven.
-- Bude-li to zadouci, Ize takovy seznam i dnes doplrikové vytvofit napfiklad v ramci Skolnich
zavére€nych praci, poskytne totiz lepsi pfehled o vSech pouzitych zdrojich autorem takového dila.
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3 Struktury bibliografickych referenci
3.1 Bibliografické reference papirovych textovych dokumentu

3.1.1 Tisténé monografické publikace

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvarce(0). Nazev: podnazev [VedlejSi nazev]. Vydani. Dalsi tvarce(i).
Misto: Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice, Cislo svazku. Standardni
identifikator(y). Poznamky.

Priklad 1: Zaznam cCeské tisténé knihy

v' VOIT, Petr. Encyklopedie knihy: starsi knihtisk a pfibuzné obory mezi polovinou
15. a poCatkem 19. stoleti. Praha: Libri ve spolupraci s Kralovskou kanonii
premonstrati na Strahové, 2006. Bibliotheca Strahoviensis. Series
monographica, 2. ISBN 80-7277-312-7.

Jméno prvniho (a vtomto pfipadé jediného) tvarce (fyzické osoby) se zapisuje
v invertovaném tvaru’ pro potfeby fazeni v abecedné usporadanych seznamech
referenci [CSN 1SO 690:2010, ¢&l. 5.4.1]. Pfijmeni fyzickych osob se zapisuje vzdy
(i u dalSich tvarca) velkymi pismeny — podle pfikladd z normy. Podnazvy je normou
doporuceno zapisovat, pokud poskytuji zasadni informaci k obsahu.

Priklad 2: Zaznam prekladu némecké knihy do Cestiny (s dal§imi tvirci)
v" PROKORP, Dieter. Boj 0 média: déjiny nového kritického mysleni o médiich.

Z ném. orig. prel. Barbora KOPPLOVA a Monika LODEROVA. Praha: Karolinum,
2005. Medialni studia. ISBN 80-246-0618-6.

Priklad 3: Zaznam zahrani¢ni monografické publikace

v WITTEN, lan H., David BAINBRIDGE a David M. NICHOLS. How to build a digital
library [Jak vybudovat digitalni knihovnu]. 2nd ed. Amsterdam: Morgan Kaufman,
2010. The Morgan Kaufmann series in multimedia information and systems. ISBN
978-0-12-374857-7. Dostupny komercné takeé z: http://books.google.com/.

Ma-li publikace dva nebo ffi tvirce, jsou v referenci uvedena jména vSech tvarcu
[CSN ISO 690:2010, &l. 5.4.1]. Druhy tviirce se zapisuje v pfirozeném pofadi po
carce a mezefe, posledni autor je zapsan po spojce ,a“. (Norma nevyluCuje, pokud je
to zadouci, i jiny zplusob zapisu jmen autoru (napf. vSechna jména v inverzi), musi
vSak byt dodrzovan konzistentné v celém seznamu bibliografickych referenci).
Vlozeny preklad nazvu do c&eStiny je nepovinny. Nepovinna poznamka muize
zahrnovat pro dnesSniho uzivatele zadouci informaci o dostupnosti digitalni verze
dokumentu, existuje-li, byt bude komercni.

” Podtrzeni jména tvlrce (jde o hyperlink) je v tomto metodickém materialu ucelové (nejde o pravidlo
specifikované normou), hyperlink mifi k trvalé adrese autoritniho zaznamu daného tvirce v databazi
mezinarodniho systému VIAF (http://viaf.org), kde je mozné ovéfit jeho formu.
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Priklad 4: Zaznam ucebniho textu 4 autorti ve dvou variantach zapisu jmen tvarct

v' CEJPEK, Jifi, Pravoslav KNEIDL, Jan CINCERA a Ivan HLAVACEK. D&jiny
knihoven a knihovnictvi. 2., doplnéné vyd. Praha: Karolinum, 2002. ISBN 80-246-
0323-3.

v' CEJPEK, Jifi aj. Dé&jiny knihoven a knihovnictvi. 2., doplnéné vyd. Praha:
Karolinum, 2002. ISBN 80-246-0323-3.

Ma-li publikace vice nez tfi autory, méli by byt zapsani vSichni (viz prvni vyskyt
zaznamu v pfikladé 4), je-li to mozné. Pokud se jména dalSich tvarcd vynechaji,
pfipoji se za jméno prvniho autora Ceska zkratka ,aj.“, popf. latinska zkratka ,et al.”
[CSN ISO 690:2010, &l. 5.4.2].

Priklad 5: Zaznam zahraniCni tisténé knihy, jejiz digitalni verze byla autorkou
zverejnéna pozdéji volné na internetu

v VERHEUL, Ingeborg. Networking for digital preservation: current practice in 15
national libraries. Munchen: Saur, 2006. IFLA Publications, 119. ISBN 978-3-598-
21847-7. Online vydani dostupné take z:
http://archive.ifla.org/VI/7/pub/IFLAPublication-No119.pdf.

Udaj o digitalni kopii publikace je uveden vtomto pfipadé v nepovinném U(daji
o dostupnosti (s dirazem na slovo ,také“). Uvadéni takové informace je viele
doporucovano, jde vstfic potfebam uzivatelu informaci. Uvedeni zakladniho zaznamu
tisténé knihy by vSak mélo mit pfednost, je vzdy ,jistotou®, URL adresa by mohla byt
Casem zruSena apod. (v daném pfipadé nejde o stabilni elektronickou adresu).

Priklad 6: Zaznam zahrani¢niho sborniku z odborné konference (jako celku)

= KALTWASSER, Franz Georg a John Michael SMETHURST, ed. Retrospective
cataloguing in Europe: 15" to 19" century printed materials: proceedinds of the
International Conference, Munich 28" - 30" November 1990. Miinchen: Saur,
1992. Bibliothekspraxis, Bd. 31. ISBN 3-598-21131-7.

U publikaci typu sbornik, chrestomatie, Citanka, bibliografie aj., které maji (na titulni
strdnce nebo jinde) uvedena vyraznym zplUsobem jména editorl, zpracovateld,
sestavovatelu apod., se tito tvirci mohou zapsat do pozice vstupniho prvku reference
s tim, Ze se za jméno posledniho tvlrce po ¢arce a mezefe uvede zkratka dané role
(napfiklad ed., red., zprac., sest. aj.) [CSN I1SO 690:2010, ¢&l. 5.1].

Priklad 7: Zaznam zahrani¢ni tiSténé priruckové publikace, jejimZz autorem je
odborna mezinarodni korporace

v' MEZINARODNI FEDERACE KNIHOVNICKYCH ASOCIACI A INSTITUCI.
Working Group on Corporate Headings. Form and structure of corporate
headings. London (Anglie): IFLA International Office for UBC, 1980. ISBN 0-
903043-28-9.

Tvurcem je mezinarodni korporace (jméno ve tvaru: Nadfizena korporace. Podfizena
korporace) [CSN ISO 690:2010, ¢l. 5.3.3]. Jméno nadfizené korporace (angl.
International Federation of Library Associations and Institutions) se v referenci
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zapisuje velkymi pismeny, jméno podfizené nikoliv. Jméno této korporace je
uvedeno v €estiné v souladu se souborem narodnich autoritnich zaznamu (plati pro
Ceské prostiedi). V pripadé specifické potfeby (napf. realizace publikace pro
zahrani¢niho vydavatele) Ize matefskou korporaci uvést pod plvodnim anglickym
jménem.

Priklad 8: Zaznam starého francouzského tisku, ktery byl v sou¢asnosti digitalizovan
(zahrnuje take trvaly identifikator ARK)

v" PEIGNOT, Gabriel. Répertoire de bibliographies spéciales, curieuses et
instructives... Paris: Renouard, 1810. Digitalizovana kopie pavodniho vydani
dostupna také ze systému Gallica (ARK):
http://gallica.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k54884713.

Dlouhé nazvy Ize zkratit pomoci symbolu vypustky ( ... ). Identifikator ARK (Archival
Resource Key) je novym trvalym identifikatorem, ktery implementovala, kromé jinych
knihoven, také Narodni knihovna Francie pro potfeby vlastni digitalni knihovny
Gallica (http://gallica.bnf.fr/) do které jsou trvale ukladany zejména vzacné nebo staré
dokumenty naordniho (frankofonniho) charakteru. Pro moderni citovani téchto
publikaci popfipadé staCi pouhy zapis tohoto trvalého identifikatoru — uZivatel
internetu bude kliknutim na identifikator okamzité presmérovan do digitalni knihovny
na misto, kde najde jak bibliograficky zaznam tak cely digitalizovany dokument
(v raznych vystupnich formatech).

Priklad 9: Zaznam knizni publikace bez tvirce

v' Lumen gentium: veroucna konstituce o cirkvi. Predmluva Karl RAHNER. Preklad
z latiny Jindra HUBKOVA. Praha: Scriptum, 1992. Cirkevni dokumenty. ISBN 80-
85528-07-X. ISBN 978-80-85528-07-7.

v' Anon., 1992. Lumen gentium: véroucna kon'stituce o cirkvi. Pfedmluva Karl
RAHNER. Preklad z latiny Jindra HUBKOVA. Praha: Scriptum. Cirkevni
dokumenty. ISBN 80-85528-07-X. ISBN 978-80-85528-07-7.

U anonymnich publikaci se vstupnim udajem zédznamu muze stat jeji hlavni nazev.
Pokud je vSak pfi citovani uzito harvardského stylu (jméno-datum), doporucuje se
namisto tvlirce zapsat zkratku ,Anon.“ [CSN ISO 690:2010, &l. 5.6].

Priklad 10: Zaznam casti (dilu) tiSténé vicesvazkové knizni publikace

v Akademicky slovnik cizich slov. |. dil, A-K. Praha: Academia, 1995. ISBN 80-200-
0523-4 (1. dil). ISBN 80-200-0497-1 (soubor).

Typy publikaci, jako jsou encyklopedie, slovniky aj., které jsou dilem mnoha jedincu,
se popisuji pod nazvem [CSN ISO 690:2010, &l. 5.4.3]. U vicesvazkovych dél Ize
udaj o oznaceni a Cisle svazku zapisovat ve znéni z dokumentu. Neuvadi se jiz
kurzivou a je oddélen od souborného nazvu teCkou a mezerou®. Zavisly nazev ¢asti,

® Norma CSN 1SO 690:2010 neobsahuje zcela jasné instrukce k popisu ¢asti vicesvazkovych
publikaci, popf. ¢asti jinych typa zdroju (napf. epizod televiznich seriall aj.). Pouze nékolik malo
prikladd tento popis naznacuje, ovSem rGiznorodé vcetné interpunkce k oddélovani souborného nazvu
od oznaceni a Cisla Casti. V textu tohoto materialu je uplatnéna jednotna interpunkce (viz pfiklad 10).
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existuje-li, se zapisuje po carce a mezefe. Reference v pfikladu 10 obsahuje prioritné
Cislo ISBN prvniho dilu, doplhkoveé Ize pfipojit i €islo ISBN pfidélené celému souboru.

3.1.2 Prispévky v tiSténych monografickych publikacich

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvurce(0) pfispévku. Nazev: podnazev prispévku. In: Jméno tvirce(a)
zdrojového dokumentu. Nazev: podnazev zdrojoveho dokumentu [VedlejSi
nazev]. Vydani. Dalsi tvirce(i). Misto: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani
svazku apod., rozsah stran pfispévku ve zdrojovém dokumentu. Nazev edice,
Cislo svazku. Standardni identifikator(y). Poznamky.

Priklad 11: Zaznam prispévku v tisttnem domacim tematickém sborniku

v SMILAUER, Bohdan. Elektronicka MVS a dodavani dokumentd (ILL/DD). In:
Z. KLOUCKOVA a L. MACHALOVA, sest. Moderni informaéni a komunikacéni
technologie v knihovnictvi 2003: sbornik prispévku. Praha: Statni technicka
knihovna, 2003, s. 62-70. ISBN 80-86504-09-3 (broz).

Udaje 0 zdrojovém dokumentu (sborniku) jsou od pfedchozich udaju oddéleny Castici
N [CSN ISO 690:2010, €¢l. 6.4]. Rozsah stran se uvadi pomoci zkratky ,,s.“
(zastupuje slovo ,strana®) bez ohledu na jazyk dokumentu (plati pro ¢eské prostiedi).

Priklad 12: Zaznam pfispévku ve sborniku (dostupného i elektronicky) pravidelné
slovenské konference

v VOKALOVA, Julia, lveta KRJAKOVA a Daniela DZUGANOVA. Akademicka
kniZnica - uCiaca (sa) organizacia. In: INFOS 2001: zbornik z 31. medzinarodného
informatického sympoézia, ktoré sa konalo v drioch 2.-5. aprila 2001 v Starej
Lesnej. Bratislava: Spolok slovenskych knihovnikov, 2001, s. 302-309. ISBN 80-
85165-84-8. Dostupny také z: http://www.aib.sk/infos/infos2001/38.htm.

Zdrojovy sbornik nema v tomto prikladé vyrazného editora, neni tudiz v referenci
uveden. Udaj o dostupnosti digitalni verze pfispévku na WWW je nepovinny, Ize ho
vSak v zajmu uzivatele doporucit. V poznamce se vyskytuje typické slovo ,také*.

Priklad 13: Zaznam pfispévku ve svazku tematického Ceského sborniku, ktery
vychazel s nepravidelnou periodicitou (jiz nevychazi)

v' CEJPEK, Jifi. Internet jako socidlni jev. In: B. SEDLACKOVA, ed. Acta
bibliothecalia et informatica. 2. Opava: Slezska univerzita Opava, Filozoficko-
pFirodovédecka fakulta, Ustav bohemistiky a knihovnictvi, 1997, s. 7-21. ISBN 80-
85879-87-5.

Priklad 14: Zaznam pfispévku ve svazku zahrani¢niho sborniku vychazejiciho
v ramci znamée rozsahlé edice LNCS vydavatelstvi Springer

v MACEK, Tomas$, Martin LABSKY, Jan KLEINDIENST a Hana TRUSKOVA.
Monitoring User Distraction in a Car by Segmentation of Experimental Data. In:

Konstantine STEPHANIDIS, ed. Universal Access in Human-Computer
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Interaction: Context Diversity: 6th International Conference, UAHCI 2011, Held as
Part of HCI International 2011, Orlando, FL, USA, July 9-14, 2011: Proceedings,
Part Ill. Berlin: Springer, 2011, s. 306-315. Lecture notes in computer science,
vol. 6767/2011. ISBN 978-3-642-21665-7 (Print). ISBN 978-3-642-21666-4
(Online). Prispévek dostupny také komeréné ze systému SpringerLink (DOI):
http://dx.doi.org/10.1007/978-3-642-21666-4 34.

Bibliograficka reference stati ze svazku zahrani¢niho konferenéniho sborniku
zahrnuje také udaj o vyznamné edici LNCS (vCetné Cisla svazku v edici; v tomto
zaznamu se neuvadi jeji ISSN 0302-9743 (Print) a ISSN 1611-3349 (Online)).
Rozsah stran se uvadi pomoci zkratky ,,s.“ (zastupuje slovo ,strana“, které je do
reference uméle vnaseno; plati pro ¢eské prostredi).

3.1.3 Tisténeé serialove publikace a jejich Casti

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Nazev: podnazev serialu. Vydani. Misto: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani
serialu. Standardni identifikator(y). Poznamky.

Priklad 15: Zaznam jiz zaniklého ceského tiSténého Casopisu (jako celku a jeho
Jjednoho cisla ve dvou variantach)

v' Nérodni knihovna: knihovnicka revue. Praha: Narodni knihovna CR, 1990-2004.
ISSN 0862-7487. 4x rocné. Vychazel take v elektronické formé (ISSN 1214-067).

v' Nérodni knihovna: knihovnicka revue. Praha: Narodni knihovna CR, 1990, ro¢. 1,
¢. 1. ISSN 0862-7487.

v' Nérodni knihovna: knihovnicka revue. Praha: Narodni knihovna CR, 1990, 1(1).
ISSN 0862-7487.

Prvnim udajem referenci serialovych publikaci je jejich hlavni nazev prebirany
z preferovaného zdroje publikace [CSN ISO 690:2010, &l. 6.3]. Je-li k dispozici tzv.
,KliCovy nazev“ z registracniho systému ISSN, uvadi se namisto nazvu z publikace
(udaj neni bézné dostupny, pfistup do databaze ISSN je placeny). Posledni vyskyt
zaznamu tohoto pfikladu reprezentuje alternativni zapis udaje o rocniku a Cisle.

Priklad 16: zaznam zahrani¢niho tiSténého ¢asopisu (jako celku a jednoho jeho Cisla)

v Information processing & management: libraries and information retrieval systems
and communication network: an international journal. Amsterdam: Elsevier, 1975-
, vol 1-, issue 1- . ISSN 0306-4573. Dostupny takeé elektronicky komercneé z:
http://www.sciencedirect.com/science/journal/03064573 . ISSN 0306-4573.

v’ Information processing & management. Amsterdam: Elsevier, 1976, vol. 2,
issue 1. ISSN 0306-4573.

v'Information processing & management. Amsterdam: Elsevier, 1976, 2(1). ISSN
0306-4573.
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Priklad 17: zaznam zahranicni edice tisténych material( (jako celku)

v" Discussion paper. Washington (D.C.): World Bank, 1989- . ISSN 1012-8069.
Vydava International Finance Corporation. Vychazi nepravidelné.

3.1.4 Clanky v tidténych serialovych publikacich

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvarce(l) ¢lanku. Nazev: podnazev ¢lanku. Nazev: podnazev serialu.
Rok publikovani, Cislovani, rozsah stran. Standardni identifikator(y).
Poznamky.

Priklad 18: Zaznam ¢lanku v ¢eském tisténém cCasopise (dvé varianty)

v CUMPLOVA, Ludmila. Legislativa pro $kolni knihovny na zakladnich a stfednich
Skolach. Ctenér. 2010, rog. 62, &. 10, s. 366-368. ISSN 0011-2321. Dostupny také
z: http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2010-roc-62/10-2010/leqgislativa-pro-skolni-
knihovny-na-zakladnich-a-strednich-skolach-75-740.htm.

v CUMPLOVA, Ludmila. Legislativa pro $kolni knihovny na zakladnich a stfednich
$kolach. Ctenar. 2010, 62(10), 366-368. ISSN 0011-2321. Dostupny take z:
http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2010-roc-62/10-2010/legislativa-pro-skolni-knihovny-
na-zakladnich-a-strednich-skolach-75-740.htm.

N&zvy zdrojovych serialt se v souladu s normou CSN ISO 690 210 zapisuiji kurzivou
a pred nimi se obecné& muze uvést Castice ,In:“. Norma ale také specifikuje, Ze Castici
,In:* neni nutné zapisovat u b&znych &asopist [CSN 1SO 690010, ¢&l. 6.4] — piiklady
v normé uvedené ji skuteCné neuvadeéji. Lokaliza¢ni ¢ast ¢lanku ve zdrojovém serialu
zahrnuje zpravidla: rok vydani, Cislo svazku/roCniku, Cislo seSitu a rozsah stran) je
uvozena teCkou a mezerou. Roku vydani muze predchazet udaj o mésici.
Alternativni zpGsob zapisu udajl lokalizaéni &asti dle normy [CSN I1SO 690010, &l.
10.3] je uveden ve druhém vyskytu tohoto pfikladu.

Priklad 19: Zaznam c¢lanku v anglickém tistéeném ¢asopise (dvé varianty)

v STROHMAIER, Markus a Mark KROLL. Acquiring knowledge about human goals
from Search Query Logs. Information processing & management. January 2012,
vol. 48, issue 1, s. 63-82. ISSN 0306-4573. Dostupny také komercné ze systéemu
ScienceDirect (DOI): http://dx.doi.org/10.1016/j.ipm.2011.03.010.

v' STROHMAIER, Markus a Mark KROLL. Acquiring knowledge about human goals
from Search Query Logs. Information processing & management. January 2012,
48(1), 63-82. ISSN 0306-4573. Dostupny také komercné ze systému
ScienceDirect (DOI): http://dx.doi.org/10.1016/j.ipm.2011.03.010.

Pokud jsou uvadény udaje lokacni Casti se slovnimi zkracenymi vyrazy (pro svazky
nebo ro€niky a Cisla), zapisuji se povinné v jazyce dokumentu kromé& zkratky ,s.”
(strana), ktera je vnasena do bibliografické reference zpravidla uméle.

Priklad 20: Zaznam ¢lanku ve francouzském tisténém casopise
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v" BATTISTI, Michéle. La passionnante face juridique de Twitter. Documentaliste:
Sciences de l'information. 2011, vol. 48, n° 3, s. 18-19. ISSN 0012-4508.

Priklad 21: Zaznam ¢lanku v némeckém tisténém casopise

v ROOS, Martin, Gabriele HUMMERT a Annette KUSTOS. Wissensmanagement in
Bibliotheken: ,learning library”: Testbetrieb der Lernumgebung APOSDLE in der
Abteilung Information der UB Hagen. Bibliotheksdienst. 2011, Jg. 45, Heft 11,

s. 538-583. ISSN 0006-1972. Digitalni kopie dostupna z:
http://www.zlb.de/aktivitaeten/bd neu.

Priklad 22: Zaznam ¢lanku z polského tisténého ¢asopisu

v POTEGA, Joanna a Katarzyna SLASKA. Cyfrowa Biblioteka Narodowa
i Biblioteka Europejska — Droga do Europejskiej Biblioteki Cyfrowej. Biuletyn
informacijny Biblioteki Narodowej. 2006, t. 179, nr. 4, s. 3-8. ISSN 0006-3983.
Digitalni kopie dostupna take z:
http://www.bn.org.pl/download/document/1246021870.pdf.

Priklad 23: zaznam clanku z ruského tisténého Casopisu (ma hierarchické deleni na
rady) (ptvodni cyrilika je transliterovana do latinky podle CSN ISO 9:1995)

v KAZANCEVA, K. V. a A. D. URSUL. Otrazenie, znanie, informacia. Nauc¢no-
techni¢eskaéa informacia. Seria 2., Informacionnye processy i sistemy. 1981,
no. 1, s. 1-9. ISSN 0548-0027.

3.2 Bibliografické reference elektronickych textovych dokumentu

3.2.1 Elektronické monografické publikace, webova sidla a databaze

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvarce(). Nazev: podnazev [Vedlejsi nazev] [Oznaceni nosice]. Vydani
a/nebo Verze. Dalsi tvurce(i). Misto: Nakladatel, Datum publikovani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online zdroju]. Nazev edice, &islo svazku.
Standardni identifikator(y). Dostupnost a pfistup. Poznamky (napf. poZzadavky na
systém aj.).

Priklad 24: zaznam elektronického dokumentu uverejnéného na WWW

v" LAGOZE, C., Herbert van de SOMPEL, Michael NELSON a Simeon WARNER,
ed. The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting [online].
Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version 2008-12-07T20:42:00Z.
2008 [cit. 2011-10-10]. Dostupny z:
http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html.

Hyperlink u vstupniho prvku (odkazy na autoritni zaznamy) ma pouze pracovni
povahu (slouzi k ovéfeni identity tvdrce), neni normou pozadovan, tvarce reference
jej nebude vytvaret. Za nazvem elektronického monografického zdroje se povinné po
mezefe v hranaté zavorce uvadi udaj o druhu nosice, napfiklad [online], [CD-ROM]
aj. Druh nosice Ize doplnit i udajem o dil¢im typu zdroje, napfiklad [online databaze],
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[pogitadovy program na CD-ROM], [elektronicka posta] aj. [CSN 1SO 690:2010, &l.
15.2.2]. U online dostupnych zdroji se v pfipadé neznamého &i nejasného mista
zvefejnéni a neznamého Ci nejasného vydavatele tyto udaje vynechavaji. U online
zdroju musi ale byt vzdy uvedena dostupnost zdroje (adresa URL, trvalé
identifikatory vCetné smérovaciho serveru aj.). Datum vydani zdroje je udajem
povinnym. U online zdroju je povinné datum citovani, které se uvadi v hranaté
zavorce, a to bud v normalizované formé (viz pfiklad 24) nebo v pfirozeném poradi
v jazyce zpracovatele zaznamu (viz priklad 25) [CSN ISO 690:2010, &l. 15.2.5].

“ 9

Citacnimu datu pfedchazi zkratka ,cit.“.
Priklad 25: zaznam webového sidla mezinarodni odborné spolec¢nosti

v International Society for Knowledge Organization. ISKO: International Society for
Knowledge Organization [online]. © 2004-2011 [cit. 10. fijna 2011]. Dostupny z:
http://www.isko.org/.

Podnazev zdroje je v této referenci velmi zadouci (v hlavnim nazvu je zkratka).

Priklad 26: zaznam webového sidla (hlavni stranky) jednoho roc¢niku mezinarodni
konference

v The Eighth International World Wide Web Conference, Toronto Convention
Centre, Toronto, Canada, May 11-14, 1999 [online]. Updated December 5, 2000
[cit. 10. fijna 2011]. Dostupny z: http://www8.org/.

Zaznam je uveden pod nazvem (fyzicka osoba ani korporace neni identifikovana). PFi
fazeni v abecedni sestavé bude ignorovan ¢len ,, The®.

Priklad 27: zaznam ¢eské oborové terminologické online databaze

v KTD: Ceské terminologické databéze knihovnictvi a informacni vedy (TDKIV)
[online databaze]. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2003- [cit. 2011-10-
10]. Dostupny z: http://aleph.nkp.cz/cze/kid.

Reference je uvedena pod nazvem (kolektivni informacni zdroj). Jde o pokracujici
(integrujici Ci integracni) informacni zdroj, a proto je za vroCenim pomicka a mezera
(otevieny a stale doplfiovany zdroj). Zaznam hesla ztéto databaze je uveden
v pfikladé 32.

Priklad 28: zaznamy dvou jazykovych verzi zahraniCni online univerzalni
encyklopedie (typu wiki bez autorizovanych hesel) — zaznamy hesel z této
encyklopedie viz pfiklad 33.

v Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (Kalifornie): Wikimedia
Foundation, 2001- [cit. 2011-12-28]. Anglicka verze. Dostupna z:
http://en.wikipedia.org/.

9 Original normy ISO 690:2010 doporuduje uvadét anglické slovo ,viewed“ nebo jiny ekvivalentni
termin [ISO 690:2010, ¢&l. 15.2.5]. Cesky preklad normy sice predlozil slovo ,vidéno* nebo jiny
ekvivalent, v pfikladech se ale vyskytuje zkratka ,vid.“ Pracovni skupina ¢eského portalu Citace.com
doporucila uzivat mezinarodné srozumitelnou zkratku ,cit.“, ktera se vyskytovala jiz v pfedchazejicich
vydanich normy 1ISO 690.
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v Wikipedie: oteviena encyklopedie [online]. San Francisco (Kalifornie): Wikimedia
Foundation, 2002- [cit. 2011-12-28]. Ceska verze. Dostupna z:
http://cs.wikipedia.org/.

Priklad 29: zaznam souboru elektronickych textd na CD-ROM ze CtyF konferenci

v" New Information Technology Conference proceeding [CD-ROM]. Ching-chih
Chen (ed.); disc created by Ching-chih Chen, Amanda LO, Yu-Huei Lainer. West
Newton (Mass.): MicroUse Information, 1991. Vyhledavaci systéem: Kaware.
Obsahuje: 1st Pacific, Bangkok, 1987; 2nd Pacific, Singapore, 1989; 3rd
International, Guadalajara, 1990; 4th International, Budapest, 1991.

3.2.2 Prispévky do elektronickych monografii, webovych sidel a databazi

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvurce(0) pfispévku. Nazev: podnazev prispévku. In: Jméno tvirce(l)
zdrojového dokumentu. Nazev: podnazev zdrojoveho dokumentu [VedlejSi nazev]
[Oznaceni nosice]. Dalsi tvirce zdrojového dokumentu. Vydani a/nebo Verze.
Dalsi tvurce(i). Misto: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize,
Cislovani svazku apod., rozsah stran pfispévku ve zdrojovém dokumentu [Datum
citovani u online zdrojd]. Nazev edice, Cislo svazku. Standardni identifikator(y).
Dostupnost a pfistup. Poznamky.

Priklad 30: zaznam pfispévku z americké online konference (archiv)

v" MIKSA, Francis L. a Philips DOTY. Intellectual Realities and the Digital Library. In:
John L. SCHNASE aj., ed. Digital Libraries '94: Proceedings of the First Annual
Conference on the Theory and Practice of Digital Libraries, June 19-21, 1994 -
College Station, Texas, USA [online]. Electronic version created by Scott W.
HASSAN and Ted METCALFE. Texas: Texas A&M University, Center for the
Study of Digital Libraries, 1994, last mod. 23 Sep 1995 [cit. 2011-10-25].
Dostupny z: http://www.csdl.tamu.edu/DL94/paper/miksa.html.

Sbornik z konference je pfemistén z puvodni adresy do archivu na webu. Za nazvy je
uveden volitelné udaj o vedlejSim tvurci (je ve zdroji). V pfipadé, Ze by nebylo mozné
identifikovat misto ani vydavatele, byl by uveden jenom rok vydani €i zvefejnéni.

Priklad 31: zaznam pfispévku z jednoho rocniku ¢eské online konferenci

v KNOLL, Adolf a Stanislav PSOHLAVEC. ENRICH: Budujeme evropskou digitalni
knihovnu rukopist. In: INFORUM 2007: 13. konference o profesionalnich
informacnich zdrojich, 22.-24. 5. 2007: sbornik z konference informacnich
profesionald [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2007 [cit. 2011-10-10]. ISSN
1801-2213. Dostupny z: http://www.inforum.cz/archiv/inforum2007/sbornik/158/

Priklad 32: zaznam hesla z ¢eské oborové terminologické online databaze, ktera je
Jako celek uvedena v prikladé 27

v MATUSIK, Zden&k a Zdenék JONAK. Dokument. In: KTD: Ceska terminologicka
databaze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV) [online databaze]. Praha:
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Narodni knihovna Ceské republiky, 2003- [cit. 2011-12-28]. Systém. &.:
000000502. Dostupna z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc number=000000502&local base=KTD.

Priklad 33: zaznamy neautorizovanych hesel ze dvou jazykovych verzi zahranicni
online univerzélni encyklopedie (typu wiki) - zaznam encyklopedie viz pfiklad 28

v Copyright. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco
(Kalifornie): Wikimedia Foundation, 2001- , last modif. on 26 December 2011 [cit.
2011-12-28]. Anglicka verze. Dostupné z: http://en.wikipedia.org/wiki/Copyright.

v Autorské pravo. In: Wikipedie: oteviena encyklopedie [online]. San Francisco
(Kalifornie): Wikimedia Foundation, 2002- , naposledy edit. 2011-10-14 [cit. 2011-
12-28]. Ceska verze. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Autorské pravo.

3.2.3 Elektronické serialoveé publikace (Casopisy, noviny, edice aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Nazev: podnazev serialu [Oznaceni nosice]. Vydani a/nebo Verze. Misto:
Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani serialu [Datum citovani u online zdrojud].
Standardni identifikator(y). Dostupnost a pfistup. Poznamky.

Priklad 34: zaznam elektronické online dostupné verze ¢eského odborného ¢asopisu

v' Nérodni knihovna: knihovnicka revue [online]. Praha: Narodni knihovna CR,
1990-2004 [cit. 2011-10-10]. ISSN 1214-0678 (On-line). Dostupny z:
http://full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html. 4x rocné. Vychazel také v tisténé formé (ISSN
0862-7487, Print).

Priklad 35: zaznam elektronického online dostupného zahrani¢niho ¢asopisu

v Information Research: an international electronic journal [online]. Sheffield:
Information Research, 2005- . ISSN 1368-1613. Dostupny z:
http://informationr.net/ir/index.html.

3.2.4 Clanky v elektronickych serialech (asopisech, novinach aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvurce(l) ¢lanku. Nazev: podnazev clanku. Nazev: podnazev serialu
[Oznaceni nosice]. Rok publikovani, Cislovani, rozsah stran [Datum citovani
u online seriald]. Standardni identifikator(y). Dostupnost a pfistup. Poznamky.

Priklad 36: zaznam ¢lanku z ¢eského online elektronického ¢asopisu

v SAKASTROVA, Lucie. Mé&Feni a hodnoceni kvality obsah(i modernich kolektivné
tvofenych encyklopedickych. lkaros [online]. 2011, roC. 15, €. 3 [cit. 2011-10-10].
URN-NBN:cz-ik6683. ISSN 1212-5075. Dostupny z:
http://www.ikaros.cz/node/6683. Dostupny také z digitalniho archivu E-LIS (HDL):
http://hdl.handle.net/10760/15425.
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Priklad 37: zaznam ¢lanku z anglického online elektronického ¢asopisu

v" RUBIN, Victoria L., Jacquelyn BURKEL a Anabel QUAN-HAASE. Facets of
serendipity in everyday chance encounters: a grounded theory approach to blog
analysis. Information Research [online]. September 2011, vol. 16, no. 3 [cit. 2011-
10-10]. Dostupny z: http://informationr.net/ir/16-3/paper488.html.

Priklad 38: zaznam ¢lanku z ruského online elektronického ¢asopisu v transliteraci do
latinky (v pofadi prvni a druhy zaznam) a v puvodni cyrilici (rustina)

v STRELKOVA, E. V. Elektronnye dokumenty lokal'nogo i setevogo dostupa:
publikacia i vidy ispol'zovania. Elektronnye biblioteki [online]. 2009, tom 12,
vypusk 3 [cit. 2011-10-10]. ISSN 1562-5419. Dostupny
z: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2009/part3/S.

v STRELKOVA, Je. V. Elektronnyje dokumenty lokal'nogo i setevogo dostupa:
publikacija i vidy ispol'zovanija. Elektronnyje biblioteki [online]. 2009, tom 12,
vypusk 3 [cit. 2011-10-10]. ISSN 1562-5419. Dostupny
z: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2009/part3/S.

v' CTPEJIKOBA, E. B. 3nekTpoHHble JOKYMEHTbI JTOKarbHOro 1 CeTeBoro A4ocTyna:
nyénvkauuns n Buabl UCnosb3oBaHus. 3nekmpoHHbie bubnuomeku [online]. 2009,
ToM 12, Bbinyck 3 [cit. 2011-10-10]. ISSN 1562-5419. Dostupny
z: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2009/part3/S.

Problémy transliterace cyrilice do latinky v Ceském prostifedi jsou osvétleny v Casti
pravidel této pfirucky (4.2.1). Prvni vyskyt reference je transliteraci podle platné
mezinarodni normy I1SO CSN ISO 9:1995, druhy vyskyt predstavuje transliteraci
podle Doporuceni NK CR [Doporuéeni, 2004], ve tfetim vyskytu jde o plivodni cyrilici
(rustina). Nepovinna poznamka o dostupnosti (v daném pfipadé celého Cisla
Casopisu) je ve vSech variantach formulovana v jazyce zpracovatele.

3.2.5 Systémy elektronickych konferenci, diskusnich listl aj.

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Nazev: podnazev systemu zprav [Oznaceni nosice]. Datum publikovani [Datum
citovani]. Dostupnost a pfistup. Poznamky.

Priklad 39: zaznam jiz uzavfeného C¢eského volné dostupného elektronického
diskusniho listu (zaznam jednotlivé zpravy viz priklad 41)

v' STR-SKOL: Diskuse na tema stredni skoly a Internet [online]. 1994- [cit. 2010-10-
10]. Dostupné z Internetu: str-skol@CESNET.CZ. Archiv dostupny také z:
http://listserv.cesnet.cz/archives/str-skol.html.

Priklad 40: zaznam amerického volné dostupného elektronického diskusniho listu
(zaznam jednotlivé zpravy viz pfiklad ¢. 42)
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v' Web4Lib Electronic Discussion: An electronic discussion for library-based World-
Wide Web managers [online]. May 12, 1994- [cit. 2011-10-10]. Dostupny
z Internetu: web4lib@webjunction.org. Archiv dostupny také z:
http://lists.webjunction.org/web4lib/.

3.2.6 Jednotlivé zpravy z elektronickych konferenci, diskusnich listu a;.

Zakladni obecna struktura bibliografické reference

Jméno tvurce() zpravy. Nazev: podnazev zpravy. In: Nazev: podnazev systému
zprav [VedlejSi nazev] [Oznaceni nosiCe]. Datum a €as zaslani zpravy [Datum
citovani]. Dostupnost a pfistup (s vyjimkou osobni nebo neverejné komunikace).
Poznamky.

Priklad 41: zaznam zpravy z volné dostupného elektronického listu (celek listu viz
pfiklad 39)

v WAGNER, Janek. Dotace SIPVZ pro zelene skoly v roce 2006. In: STR-SKOL:
Diskuse na tema stredni skoly a Internet [online]. Sun, 18 Dec 2005 20:09:27
+0100 [cit. 2011-10-10]. Dostupny z Internetu: str-skol@CESNET.CZ. Archiv
dostupny také z: http://Isv.cesnet.cz/cgi-bin/wa?A2=ind0512&L =str-
skol&T=0&F=&S=&P=122.

V pfipadé jednotlivych zprav se v udaji o datu vydani zapisuje pfesné datum vcetné
C¢asovych udajuo [CSN ISO 690:2010, ¢l. 9.3.3]. Udaje se pfebiraji v jazyce
dokumentu z hlaviCky zpravy.

Priklad 42: zaznam zpravy z amerického volné dostupného elektronického listu
(zaznam celku elektronického listu viz pfiklad 40)

v" KOCH, Traugott. CfP: Special Issue on Digital Libraries and eScience, |JDL. In:
Web4Lib Electronic Discussion [online]. Mon Mar 13 11:12:13 EST 2006 [cit.
2011-10-10]. Dostupny z Internetu: web4lib@webjunction.org. Archiv dostupny
takeé z: http://lists.webjunction.org/wjlists/web4lib/2006-March/039960.html.

Priklad 43: zaznam zpravy z elektronické skupiny Newsgroup a odpovédi na ni

v" MODEL, Josh. NCBI Blast Report - Expect(2). In: BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 19:03:14 EST 2006 [cit. 2011-
10-25]. Dostupny z Internetu: bio-soft@net.bio.net. Archiv dostupny také z:
http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024540.html.

v" KARPLUS, Kevin. Re: NCBI Blast Report - Expect(2). In: BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 20:02:44 EST 2006 [cit. 2011-
10-11]. Dostupny z Internetu: bio-soft@net.bio.net. Archiv dostupny také z:
http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024541.html.

Priklad 44: zaznam zpravy (pfeposlané) z neverejného diskusniho listu a odpovédi
na ni
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v' SUBIRATS, Imma. Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In: E-LIS editors
[online]. 08 Mar 2006, 11:36:20 PM [cit. 2007-10-25]. Dostupny z Internetu pro
registrované ucastniky: elis-editors@lists.openlib.org.

v MORRISON, Heather. Re: Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In E-
LIS editors [online]. 09 Mar 2006, 12:09:56 AM [cit. 2007-10-25]. Dostupny
z Internetu pro registrované ucastniky: elis-editors@lists.openlib.org.

Priklad 45: zaznam neverejné zpravy z osobni e-mailové komunikace

v BENDA, Jan. RE: Informace o informacnim systemu statni spravy [elektronicka
posta]. Message to: Libor Kubka. 20 Jan 1999 [cit. 1999-05-05]. Osobni
komunikace.

3.3 Bibliografické reference specifickych typu textovych informacnich zdroju
(papirovych i elektronickych)

Tato podkapitola metodického materialu zahrnuje navrhy struktur bibliografickych
referenci vybranych typl textovych informaénich zdroju. Jde v podstaté
o nekonvengni literaturu, oznacovanou také terminem ,,Seda literatura“. 3. vydani
normy jim vénuje jenom minimalni pozornost, stru¢né zmifiovany jsou zpravy, normy
a patentové dokumenty s minimalnimi instrukcemi [CSN I1SO 690:2010, &l. 15.9
a 15.10]. Nékteré typy ale nezmifiuje vlbec (vysokoskolské zavérecné prace)
a legislativni dokumenty jsou zamérné znormy zcela vyloudeny [CSN ISO
690:2010, ¢l. 1]. Nékolik malo pfikladl bibliografickych referenci této literatury,
uvedenych v ¢asti 15.9 a 15.10 a také v zavérecné bibliografii normy, vykazuje urcité
chyby arozpory. Pfiklady v této podkapitole proto bylo nutné ur€itym zplsobem
sjednotit a upravit (viz komentare pod pfiklady).

3.3.1 VysokoSkolské zavéreCné prace

V této Casti jsou predstaveny bibliografické reference vysokoSkolskych zavérecnych
(kvalifikaCnich) praci, domacich a vybérové i zahraniCnich.

Priklad 46: zaznam rakouské disertacni prace publikované univerzitnim
nakladatelstvim

v FLOSS, Franziska. Soziale Ungleichheit im Alter. Wien: VWGO, 1982.
Dissertationen der Johannes Kepler-Universitat, 37. ISBN 3-85369-518-3.

Struktura bibliografické reference publikované disertaCni prace v zasadé odpovida
popisu jakékoliv publikované tiSténé monografie (viz pfiklady 1-5 v kapitole 3. tohoto
metodického materialu). Edi¢ni udaje jsou povinné a v tomto pfipadé je vhodné tento
udaj uvest, oznacuje typ vysokoskolskeé prace i instituci pfidélujici titul.

Priklad 47: zaznamy nepublikované Ceské diplomové a rigorozni prace stejného
autora

v' CUBR, Ladislav. Strategie ochrany digitalnich dokumentu. Praha, 2009. ]
Diplomova prace (Mgr.). Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta, Ustav
informacnich studii a knihovnictvi. Dostupny takeé z digitalniho archivu (URI):
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http://digitool.is.cuni.cz/R/-?func=dbin-jump-
full&object id=89760&silo library=GENO1.

v' CUBR, Ladislav. Trvala udrzitelnost digitalniho dédictvi. Praha, 2010. Rigorézni
prace (PhDr.). Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta, Ustav informaénich
studii a knihovnictvi. Dostupny takeé z digitalniho archivu (URI):
http://digitool.is.cuni.cz/R/-?func=dbin-jump-
full&object id=130396&silo library=GENO1.

Obé bibliografické reference v tomto pfipadé neobsahuji udaj o nakladateli, protoze
prace nebyly publikovany. Udaj o typu vysokoSkolské kvalifikaéni prace,
o pridéleném titulu a instituci, ktera titul pfidélila, jsou umistény v oblasti poznamky
[CSN ISO 690:2010, tab. B.1]. Lze doporuéit tyto Udaje zapisovat. PFipojena
poznamka obsahuje vstficny udaj o dostupnosti elektronickych verzi praci
z digitalniho archivu na zakladé trvalého identifikatoru URI.

Priklad 48: zaznam nepublikované ceskeé disertacni prace

v" LORENZ, Michal. Vyvojové tendence ve vyuce informacni védy ve svété a u nas.
Praha, 2011. Disertacni prace (Ph.D). Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka
fakulta, Ustav informaénich studii a knihovnictvi. Dostupny také z digitalniho
archivu: http://digitool.is.cuni.cz/R/-?func=dbin-jump-
full&object id=692412&silo library=GENO1.

Priklad 49: zaznam americké disertacni prace zverejnéné (publikované) uz jenom
elektronicky a dostupné z digitalniho archivu materské univerzity

v' SULEMAN, H. Open Digital Libraries [online]. Blacksburg (Virginia): Virginia
Polytechnic Institute and State University, University Libraries, November 19,
2002 [cit. 2011-10-10]. Disertacni prace (PhD). Virginia Polytechnic Institute and
State University. Dostupna z: http://scholar.lib.vt.edu/theses/available/etd-
11222002-155624/unrestricted/odl.pdf.

Disertace je zvefejnéna elektronicky v ramci systému spravovaného univerzitnimi
knihovnami dané skoly, proto je vyplnén také udaj o vydavateli (zpfistupriovateli).

Priklad 50: zaznam némecké disertacni prace publikované pouze elektronicky
a dostupné ve dvou digitalnich archivech (v narodnim digitalnim archivu a v archivu
materské univerzity)

v WIDDER, Alexander. Complex Event Processing und maschinelle Lernverfahren:
Entwicklung eines Hybrid-Modells zur Erkennung von Identitatsdiebstahl beim
Online-Banking [online]. Regensburg: Universitat Regensburg, 2011 [cit. 2011-10-
10]. Disertacni prace (Dr.). Universitat Regensburg, Fakultat fur Sprach-,
Literatur- und Kulturwissenschaften. Dostupny z Archivu DNB: http://d-
nb.info/1012413349/34. Dostupny také z univerzitniho archivu (URN): http://nbn-
resolving.de/urn:nbn:de:bvb:355-epub-207514.

3.3.2 Vyzkumné, technické zpravy a vyroCni zpravy

V této Casti jsou predstaveny bibliografické reference vybranych typu zprav, a to
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publikovanych i nepublikovanych, v tradicni papirové formé& nebo formé
digitalizované Ci digitalni. Tvorba referenci je opét podobna tvorbé referenci kniznich
publikaci s tim, Ze v oblasti poznamek se zapisuji specifické informace.

Priklad 51: zaznam zahrani¢ni nepublikované technické zpravy

CHANAL, Valérie. Nouvelles technologies de l'information et intelligence des
organisations Propositions theoriques et methodologiques. Annecy-le-Vieux
(Francie), 1997. Technicka zprava. IREGE-NR--97-10. Chambery Université,
Inst. de Recherche en Gestion. V: INIST-CNRS, Vandoeuvre-lés-Nancy, 2, Allée
du Parc de Brabois, Francie. Signatura: DO 5701. Komerc¢né zpfistupnuje také
sluzba: http://www.refdoc.fr/.

Jde o nepublikovanou zpravu, vydavatel nebude uveden. Oblast poznamek musi
obsahovat udaj o typu zpravy (muze byt uveden v jazyce zpracovatele nebo v jazyce
originalu), dale oznaceni a Cislo zpravy a jméno instituce, kde byla prace obhajena.
Pfipojit Ize i lokalizaci zpravy pro potfeby jejiho ziskani (i vicenasobné).

Priklad 52: zaznam zahrani¢ni publikované technické zpravy

BLACKALL, L. a M. GILES. Interactive TV A revolution in global broadcasting.
London (Anglie), FT Telecoms and Media Publishing, 1996. Technicka zprava.
GB_ 1996:12410. ISBN 1-85334-435-4. V: British Library, Document Supply
Centre, Boston Spa, Wetherby, West Yorkshire LS23 7BQ, Velka Britanie.

Priklad 53: zaznam vyzkumné zpravy zvefejnéné take elektronicky na WWW (udaj
o dostupnosti na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v KOSTELECKY, Jan. Pfipojeni lokalit zhu$téni bodového pole na DOPNUL. Zdiby,
1999. Vyzkumna zprava. 998/99. Vyzkumny ustav geodeticky, topograficky
a kartograficky. Dostupny take z:
http://www.vugtk.cz/odis/sborniky/vyzk zpravy/Vz 0998.pdf.

Priklad 54: zaznam ptvodné nepublikované technické zpravy z historického fondu
specializované instituce, nyni dostupné také z digitalniho archivu (udaj o dostupnosti
na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v CHAPMAN, Dean R. An approximate analytical method for studying entry into
planetary atmospheres. Washington, May 1958. Technicka zprava. NACA TN-
4276. National Advisory Committee for Aeronautics. Digitalni kopie dostupna
trvale také z elektronického archivu NTRS NASA (HDL):
http://hdl.handle.net/2060/19930085059.

Zprava je lokalizovana i v jinych digitalnich archivech. DalSi URL Ize pfipojit take.

Priklad 55: zaznam nepublikované vyzkumné zpravy, dostupné pozdéji také na
WWW (nékteré poznamky a udaj o dostupnosti jsou v tomto pfipadé nepovinné)

v BRATKOVA, E., zprac. Systémy pro rozsifovani a zpfistupriovani elektronickych
disertacnich praci: analyza soucasného stavu v zahranici. Praha, 2003-10-31,
posledni aktualizace 2004-02-22. Zprava pro grantovou tlohu FRVS
&. 2045/2003. Resitelska pracovisté: Ustfedni knihovna Univerzity Karlovy
v Praze a Knihovna Centra pro ekonomicky vyzkum a doktorské studium
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Univerzity Karlovy v Praze. Dostupny také z:
http://www.evskp.cz/Dokumentyver/systemy-analyza.pdf.

Priklad 56: zaznam vyrocCni zpravy Statni technické knihovny (publikované)

v Statni technicka knihovna (Praha, Cesko). Viyroéni zpréva Stéatni technické
knihovny 1999. Odp. red. Jan Bayer. Praha: Statni technicka knihovna, fijen
2000. ISBN 80-901287-9-3. ISSN 1212-6268. Digitalni kopie dostupna take
digitalniho archivu: http://repozitar.techlib.cz/record/59.

VyroCni zpravy korporaci jsou uvedeny pod korporativnim autorstvim (korporace jsou
jejich tvlrci). Zpracovatelé téchto zprav mohou byt uvedeni v oblasti vedlejSiho
autorstvi za nazvem.

Priklad 57: zaznam vyrocni zpravy Moravské zemské knihovny zverejnéné také na
internetu

v' Moravska zemska knihovna (Brno, Cesko). Vyroéni zprava o &innosti
a hospodareni za rok 2010. Red. Sona Bohmova. Brno: Moravska zemska
knihovna v Brné, [2011]. Dostupny také v elektronické formé z:
http://www.mzk.cz/sites/mzk.cz/files/souboryMZK/pdf/vyrocni_zprava 2010x.pdf

3.3.3 Technické normy a jiné standardy

Priklad 58: zaznam aktualné platné mezinarodni normy ISO (anglické verze)
a zaznam jejiho ¢eského prekladu (harmonizovana norma)

v' ISO 19115:2003. Geographic information — Metadata. Geneva: ISO, 2003-05-01.

v CSN ISO 19115:2003. Geograficka informace — Metadata. Praha: Cesky
normalizacni institut, 2004-10-01. Tridici znak 97 9834.

Specifickym a jedineCnym znakem technickych norem je jejich oznaceni a ¢islo.
Oznaceni a Cislo normy (k Cislu muze byt pfipojeno datum vydani po dvojteCce bez
mezery, pokud je takto uvedeno v dokumentu) jsou v tomto metodickém materialu
uvedeny jako vstupni prvek bibliografické reference (téz podle metodik pfedchozich
citaénich norem a také podle vzoru daného samotnou normou') - jde o vhodny prvek
k zafazeni reference v abecedné& uspofadanych seznamu bibliografickych referenci.
Vstupni prvek je od nazvu normy oddélen teékou a mezerou. Udaje o mistu
a vydavateli normy se povaZzuji, stejné jako u kniznich publikaci, za udaje povinné.
DalSi poznamkové informace jsou volitelné. Rozsah normy lze ve specifickych
pfipadech uvést volitelné za datem publikovani po teCce a mezefe, a to na zakladé
ustanoveni normy [Cl. 14.7].

vvvvvv

v CSN ISO 10444:1994. Informace a dokumentace — Mezinarodni standardni cislo
technické zpravy (ISRN). Praha: Cesky normalizacni institut, 1997-10-01. TF¥idici
znak 01 0190. ZruSena norma (bez nahrady). Platnost ukon¢ena v bfeznu 1. 8.

' Norma ISO 690:2010 samotna zahrnuje na konci textu Bibliografii referenci mezinarodnich norem,
které zacCinaji pravé oznaCenim, Cislem a datem vydani originalni normy.
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2009.

Priklad 60: dvé varianty zaznamu specifického internetového standardu typu RFC
dostupného pouze online (v elektronické podobé)

v RFC 1737. Functional Requirements for Uniform Resource Names [online].
K. SOLLINS a L. MASINTER. December 1994 [cit. 2011-10-10]. Dostupny z:
ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc1737 .txt.

v' SOLLINS, K. a L. MASINTER. Functional Requirements for Uniform Resource
Names [online]. December 1994 [cit. 2011-10-10]. Request For Comments (RFC)
1737. Dostupny z: ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc1737.ixt.

Jde o specifické standardy, pfipravované pocitacovymi odborniky a schvalované
internetovou organizaci IETF (Internet Engineering Task Force). Jejich digitalni fond
je dostupny z WWW (http://www.rfc-editor.org/rfc.html). Mohou byt popfipadé pozdéji
schvaleny jako technické normy urovné ISO, |IEC apod. Prvni varianta reference je
navrzena v souladu s modelem v pfedchazejicich pfikladech technickych norem ISO
a CSN, je vhodna k zafazeni zaznamu v abecedné& uspofadanych seznamech
bibliografickych referenci (tvarci standardu jsou ale uvedeni v ramci sekundarni
odpovédnosti v pfirozeném pofadi). Jde o optimalni variantu vhodnou k rychlé
identifikaci tohoto typu standardu. Druha varianta reference upfednostnuje tvlrce
standardu (jsou ve vstupnim prvku), udaj o oznaceni a Cislu standardu se proto musi
uveést az v ramci poznamky.

3.3.4 Patentové dokumenty

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost (pfihlasovatel). Nazev vynalezu. Podfizena odpovédnost.
Poznamky. Zemé nebo vydavajici ufad, Druh patentového dokumentu, Cislo.
Datum vydani patentového dokumentu. Dostupnost.

Poznamka ke strukture bibliografické reference patentovych dokumentu:

Mezinarodni norma ISO 690:2010 ve svém novém vydani pfinesla jenom velmi
kratky vyklad ke specifikim tvorby referenci patentovych dokumentd [&l. 15.9]
a pouze 3-4 priklady, které se opakuji v pfiloze (C.18). Vyklad je v jistém rozporu se
strukturou pfikladl, které navic, ziejmé& omylem, postradaji kurzivu, ktera by
napovédéla, kde je hlavni nazev popisovaného zdroje a tudiz koncepci popisu.
Definvana koncepce popisu (,popis téchto svébytnych dokumentu jako pfispévkd do
CasopisU“) je vnové normé nejasna a zavadejici, téz ve srovnani s uvedenymi
priklady. Pfiklady v této Casti metodickeého materialu jsou proto pfipraveny spiSe na
zakladé pfikladd normy a konceplné vychazeji z teze, ze patentové dokumenty
(patentové spisy a patentové prihlasky) jsou svébytné monografické jednotky,
které maji nékteré specifické popisné udaje. Tato teze se opira o popis téchto
dokumentl ve svétovych i narodnich databazich téchto unikatnich zdroju.

Priklad 61: zédznam néarodniho patentového spisu (Ceskéa republika)

v VYSOKA SKOLA CHEMICKO-TECHNOLOGICKA V PRAZE. Zpiisob pfipravy
silicidovych ochrannych vrstev na titanu, jeho slitinach a intermetalikach. Puvodce
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Dalibor VOJTECH. Int. Cl.: C23C10/44, C23C14/00, C23C10/60. Ceska
republika, Patentovy spis, CZ 299621 B6. 2008-09-24. Dostupny take z:
http://spisy.upv.cz/Patents/FullDocuments/299/299621.pdf.

Jako vstupni prvek bibliografické reference patentového dokumentu se uvadi jméno
korporace, ktera je v roli majitele patentu (v pfipadé jiz pfidélené patentové ochrany,
tj. patentu), nebo zadatele patentové ochrany (v pfipadé podané prihlasky) [CSN
ISO 690:2010, ¢l. 15.9]. Za nazvem dokumentu (je uveden kurzivou) lze volitelné
uvést jména vynalezu i s roli, ktera je uvedena v dokumentu. Volitelné Ize za nazev,
resp. jméno vynalezce, uveést i tfidniky klasifikaCnich soustav pouzivanych v této
oblasti (napf. Mezinarodniho patentového tfidéni). Uvést lze i vice tfidnikd
oddélenych od sebe ¢arkou a mezerou. Oznaceni klasifikace i hodnoty tfidnikd se
prebiraji z dokumentu (v daném pfikladé jsou prevzaty z digitalni kopie patentového
spisu, ktera je vefejné dostupna. Specifickymi a nezbytné povinnymi udaji
bibliografické reference patentového dokumentu jsou: jméno nebo kéd zemé nebo
jméno nadnarodni organizace, ktera pfidélila patent, dale po Carce presné
oznaceni typu patentového dokumentu a po Carce registracni €islo. Po teCce se
uvadi, pokud mozno, pfesné datum pfidéleni patentu. Nepovinnou soucasti
reference  mulze byt pfipojené URL lokalizace digitalizovaného/digitalniho
patentovaného dokumentu.

Priklad 62: zdznam néarodni pfihlésky vynélezu (Ceska republika)

v SPOLEK PRO EKOLOGICKE BYDLENI (Bfezovice, Cesko). Palivo a/nebo
krmivo na bézi rostlinnych material(i. Pivodce Hana MARESOVA a Lubomir
VERNER. Int. Cl.: C10L5/44. Ceska republika, Pfihlaska vynalezu, CZ 2007-
151 A3. 2008-09-03. Dostupna take z:
http://spisy.upv.cz/Applications/2007/PPVCZ2007 0151A3.pdf.

| vtomto pfikladé jsou hodnoty klasifikace prevzaty z digitalni kopie pfihlasky
vynalezu.

Priklad 63: zaznam evropské patentove prihlaskyi

v DEUTSCHE TELEKOM. Deployment of distributed network intrusion detection
systems in social networks. Inventors: Meital Hadera TUBI, Rami Ashdod PUZIS
a Yuval Arugot ELOVICI. Int. Cl.: HO4L29/06 (2006.01). European Patent Office,
European Patent Application, EP 1 990 973 A2. 2008-11-12. Digitalni kopie
patentového spisu v€etné uplného zaznamu a dalSi dokumentace dostupna z:
http://worldwide.espacenet.com/. Jina kopie dostupna také z:
http://www.europatentbox.com/patent/EP1990973A2/abstract/521679.html.

V tomto pfikladé jde o evropskou patentovou pfihlasku. Proto reference zahrnuje
jmeéno Evropské patentoveé organizace, ktera pridéluje patentovou ochranu v regionu
Evropa. Uplny text pfihlasky je dostupny z vice lokalizaci.

Priklad 64: zaznam mezinarodni patentové prihlasky PCT (Patent Cooperation
Treaty)

v" INTERNATIONAL BUSINESS MACHINES CORPORATION. Starting Virtual
Instances within a Cloud Computing Environment. Inventors Boas BETZLER,
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Robert Jonathan ETKINS, Holger Juergen MACHO, Marc-Arthur PIERRE-LOUIS.
IPC: GO6F 11/14 (2006.01). World Intellectual Property Organization,
International Application (PCT), Publ. Num. WO/2011/11571. 2011-09-15.
Digitalni kopie prihlasky vcetné uplného zaznamu a dalSi dokumentace dostupna
z (Permalink): http://www.wipo.int/patentscope/search/en/W02011110571.

Bibliograficka reference je pfipravena na zakladé digitalni kopie patentové pfihlasky,
ktera je dostupna online v digitalni knihové WIPO. Je podana jako pfihlaska ,PCT"
(v ramci Dohody o patentové spolupraci (Patent Cooperation Treaty). Adresu URL
dostupnosti Ize v pfipadé tohoto dokumentu viele doporucit k uvedeni v zaznamu.
Jde o trvalou a stabilni adresu (Permalink) zaznamu a odkazu na uplny text
dokumentu. Jde o sluzbu systému digitalni knihovny mezinarodni organizace WIPO,
ktera je zajiStovana novou softwarovou aplikaci (PatentScope).

3.3.5 Vybrané legislativni dokumenty (mimo 1ISO 690:2010)

Priklady v této podkapitole jsou pfipraveny jako navrhy specifického popisu
vybranych kategorii legislativhich dokumentt. Norma 1SO 690:2010 vyloucila tento
typ zdroje ze svého obsahu. Popis se v této prirucce koncepcné se opira o model
prispévku v monografické publikaci (Sbirka zakonl apod.), jejiz Casti vychazeji
prab&zné v daném kalendafnim roce. Uvedené priklady se tykaji CR, ale dané
modely mohou byt ekvivalentné pouzity i na zahranicni legislativni materialy.

Priklad 65: zéznam zakona CR zvefejnéného ve svazku publikované sbirky zékont
(udaj o dostupnosti na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v CESKO. Zakon &. 106 ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném pfistupu
k informacim. In: Shirka zékont Ceské republiky. 1999, &astka 39, s. 2578-2582.
ISSN 1211-1244. Dostupny take z:
http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1999/sb039-99.pdf.

V pozici primarni odpovédnosti je v zaznamu uvedeno jméno zemé (pUsobnost
zakona). Jde o princip uplatiiovany také v profesionalni roviné katalogizacniho
popisu, norma CSN ISO 690:2010 ovSem takové zahlavi uvadi také [&l. 5.3.4].
V seznamech pouzité literatury lze tohoto principu vyhodné vyuZzit, bude-li prace
citovat vice takovych materiall a z rGznych zemi. Reference vSak mlze popfipadé
zacCinat také nazvem zakona pfimo. Za Castici In: je uveden nazev zdrojového
dokumentu. Vynechany jsou ale nepodstatné udaje o misté publikovani zdrojove
publikace a nakladateli, resp. tiskarné. Podstatny z hlediska identifikace i lokalizace
je ale udaj o roce, €astce a rozsahu stran., na kterych se text legislativy ve zdrojové
publikaci nachazi. Sbirka zakonu ma identifikator ISSN. Nepovinné |ze pfipojit adresu
URL s dostupnosti uplného textu.

Priklad 66: zdznam zékona byvalého Ceskoslovenska, zverfejnéného ve svazku
publikované sbirky zakonu

v CESKOSLOVENSKO. Z&kon &. 527 ze dne 27. listopadu 1990 o vynalezech,
pramyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich. In: Sbirka zékont Ceské
a Slovenské federativni republiky. 1990, Castka 86, s. 1952-1964. ISSN 1210-
0005. Dostupny takeé z: http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1990/sb086-

90.pdf.
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Geografické jméno Ize ovéfit v souborech narodnich autoritnich zaznamu (pfihlizi se
k vyvoji statu).

Priklad 67: zéznam viadniho usneseni CR zvefejnéného ve svazku publikovaného
viadniho véstniku

v CESKO. URAD VLADY. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 7. ervence
2004 &. 679 o Koncepci rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2004 az
2010. In: Veéstnik vilady pro organy kraji a organy obci. 2004, ro€. 2, Castka 4,
s. 212. ISSN 1214-2263. Text usneseni dostupny take z:
http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/vestnik/2004/vest 4.pdf. Text usneseni
v pfepisu vCetné Predkladaci zpravy dostupny také z:
http://knihovnam.nkp.cz/docs/Koncepce04 10.doc.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Urad Vlady). Poznamka o druhé dostupnosti je zadouci, protoze pFepis textu
usneseni zahrnuje navic text Pfedkladaci zpravy.

Priklad 68: zdznam ministerské vyhlasky CR zverejnéné ve svazku publikované
sbirky zékonu

v CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY. Vyhlaska
€. 317 ze dne 27. Cervence 2005 o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikd,
akredita¢ni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovniku. In: Shirka
zékon(i, Ceska republika. 2005, &astka 111, s. 5654-5674. ISSN 1211-1244.
Dostupny také z: http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/2005/sb111-05.pdf.

V zaznamu je za jménem zemé po teCce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy).

3.4 Bibliografické reference specifickych kategorii informacnich zdroju
(tradi¢nich i elektronickych)

Tato podkapitola metodického materidlu zahrnuje sérii pfikladd bibliografickych
referenci vybranych specifickych kategorii informaénich zdrojt, které jsou nové
zafazeny do 3.vydani mezinarodni normy [CSN ISO 690:2010, &l. 15]. Jsou
opatfeny komentafi, které upozornuji na specifika jejich popisu. Patfi k nim
pocCitatové programy (softwary), kartografické materialy, filmy, videozaznamy
a vysilani (rozhlasova nebo televizni), graficka dila, zvukové zaznamy a partitury.

Zakladni jadro struktury i specifikace udaju bibliografickych referenci téchto
specifickych kategorii zdroju je stejné, jako u zdroju textové povahy (viz kapitola 4).
Nékteré udaje vSak maji dalSi specifika, jiné jsou nové zarazeny. Jsou pfedmétem
dil¢ich komentara.

3.4.1 PocitaCové programy (softwary)

Tato dil€i ¢ast zahrnuje priklady bibliografickych referenci pocéitaovych program
(softwarti). Pocitacové soubory textovych zdroji jsou pfedmétem podkapitoly 3.2
a Castecné také podkapitoly 3.3. PocitaCové soubory jinych netextovych zdrojd jsou
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predmétem casti 3.4.2-3.4.6. PocitaCové programy mohou byt ulozeny na nosié€ich
s pfimym pfistupem nebo s pristupem dalkovym.

Priklad 69: zaznam pocitacového programu dostupného online volné na internetu

v' MOZILLA CORPORATION. Mozilla Firefox® Web Browser [software]. Version
9.0.1 for Windows Czech. Mountain View (Kalifornie): Mozilla Foundation,
December 21, 2011 [cit. 2011-12-28]. Dostupny z: http://www.mozilla.org/en-
US/firefox/new/.

Jako tvlrce globalné znamého softwaru je uvedena na prvni pozici korporace.
Jméno tviirce by mélo mit pfednost pfed jménem distributora softwaru [viz CSN 1SO
690:2010, ¢l. 15.3]. Soucasti hlavniho nazvu je v daném pfipadé registrovana
ochranna znamka reprezentovana symbolem ,,®% [viz CSN I1SO 690:2010, &l. 14.6].
Za nazvem je v hranaté zavorce udaj o druhu informacniho zdroje. Zahrnut je
i povinny udaj o verzi. Datum vydani je prfesné, jde vtomto pfipadé o datum
uvolnéni softwaru pro pouzivani. V hranaté zavorce je také datum, kdy uZzivatel
software stahoval nebo jej jenom nahlizel pro potfeby citovani. V ramci udaje
o dostupnosti je uvedeno URL k jeho volnému stazeni.

Priklad 70: zaznam pocitacového programu dostupného komeréné na pevném nosici

v ADOBE SYSTEMS. Adobe® Photoshop® 7.0 CE [software]. Version 7.0 CE. San
Jose, California (Kalifornie): Adobe Systems Incorporated, © 1999-2002. 1 CD-
ROM. Stredoevropska verze. Pozadavky na systém: PC Windows 98, 2000 a XP.
170 MB.

Soucasti hlavniho nazvu je v daném pfipadé pfimo verze softwaru a jeho specifikace
pro urcitou jazykovou oblast (CE = stfedoevropska verze). Neni nutné proto udaj
overzi opakovat za nazvem. Rozsahové datum copyrightu je pfevzato
z doprovodnych textovych soubort. V oblasti nepovinnych poznamek Ize uvést
dal$i informace, jako nosi¢ softwaru, Gidaje o uréeni verze aj. [viz CSN ISO 690:2010,
Cl. 14.7], ale zejména ,,Pozadavky na systém: za pfisluSnou frazi lze uvést typ
pocitaCe, pro ktery je zdroj ur€en, jméno operacniho systému a jeho verzi, velikost
souboru, pozadavky na software a druh a vlastnosti doporucenych perifernich
zarizeni [viz CSN 1SO 690:2010, &l. 15.2.3].

Priklad 71: zéaznam (starsiho) pocitacového programu dostupného licenéné na
pevném nosici (diskety)

v" OCLC. OCLC Passport for Windows [software]. Version 1.10. Dublin (Ohio):
OCLC, © 1995-1996. 6 disket, 5 1/4 palce. Pozadavky na systém: Instalacni
program a uzivatelské rozhrani pro Microsoft Windows.

Datum vydani je reprezentovano rozsahem dat copyrightu pro obdobi, kdy bylo
mozné software ziskat. V oblasti nepovinnych poznamek je uveden nosi¢ softwaru
a jeho velikost a dale obecnéjsi pozadavek na prostfedi pro instalaci softwaru.
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3.4.2 Filmy, videozaznamy a vysilani

Tato €ast zahrnuje pfiklady bibliografickych referenci filma a videozaznamui, které
patfi k hlavnim kategoriim audiovizualnich materiald. Nové jsou v normé zarazeny
také vyklady pravidel [viz CSN ISO 690:2010, ¢&l. 15.6] pro tvorbu referenci
televiznich vysilani a vysilani rozhlasovych (v druhém pfipadé ovSem co do
charakteru jde o zvukové zdroje). Digitalni zaznamy rozhlasovych pofadu jsou
v riiznych profilech v sou€asnosti volné nabizeny na webech rozhlasovych stanic
také v ramci moderni sluzby zvané ,,podcast*“"

V pfipadé filmi (zaznamenané sekvence obrazu, které pfi projekci vytvareji iluzi
pohybu) Ize citovat jejich rGzné typy (celovecerni, dokumentarni, vyukové, reklamni
aj.), které mohou byt uloZzeny na raznych typech médii (flmové civky, filmové kazety,
filmové kartridze, videokazety, videodisky aj.). Citovat Ize v souCasnosti také
vysilanou a digitalné zaznamenavanou velkou Skalu produkce televiznich stanic
(televizni filmy, dramaticka serialova dila, serialy, zpravodajské, sportovni, zabavné
aj. porady). Pfiklady zahrnuji popisy zdroju jako celku, jejich Casti nebo popisy
analytickych pfispévkl v ramci téchto zdroju.

Priklad 72: dvé varianty zaznamu ¢eského celovecCerniho filmu (ptvodni verze filmu)

v’ Marketa Lazarova [celove&erni film]. Rezie Frantisek VLACIL. Namét podle
stejnojmenného romanu Vladislava VANCURY. Scénar Frantiek PAVLICEK
a Frantisek VLACIL. Praha: Filmové studio Barrandov, 24. 11. 1967. ISAN 0000-
0000-82AA-0000-1-0000-0000-Y. 162 min., format 35 mm, ¢ernobily. Dialogy
Cesky a némecky.

v VLACIL, Franti$ek, rez. Marketa Lazarova [celovederni film]. Namét podle
stejnojmenného romanu Vladislava VANCURY. Scénar Frantiek PAVLICEK
a Frantisek VLACIL. Praha: Filmové studio Barrandov, 24. 11. 1967. ISAN 0000-
0000-82AA-0000-1-0000-0000-Y. 162 min., format 35 mm, ¢ernobily. Dialogy
Cesky a némecky.

Prvni varianta bibliografické reference, kdy zaznam zacina nazvem a rezisér a dalSi
tvurci filmu jsou uvadéni az za nim, je u citovani filmd standardni. Na jejich vzniku se
totiz zpravidla podili velké mnoZstvi tvarcu (rezisér, autor scénare, kameraman, autor
hudby aj.), znichz nikdo neni zpravidla dominantni [viz CSN ISO 690:2010,
¢l. 15.6.1]. Ve zvlastnich pfipadech, kdy ma ale filmové dilo vyrazného rezZiséra, ktery
je jednoznacné odpovédny za intelektualni obsah (a muze mit va¢i danému filmu
i dal$i tvargi roli), Ize jeho jméno uvést na prvnim misté bibliografické reference [CSN
ISO 690:2010, ¢l. 15.6.2] — viz druha varianta této bibliografické reference. Toto
pravidlo urCité naplnuje F. VI&Cil, rezisér a zaroven autor scénare legendarniho
Ceského filmu. Bibliograficka reference zahrnuje datum uvedeni dila v zemi
produkce (jde o prioritu u filmd) a v sou€asné chvili jiz také mezinarodni trvaly
identifikator ISAN pro audiovizualni dila (registrovany v databazi MA ISAN,
http://www.isan.org). Dopliikové poznamkové udaje jsou pro potfeby citovani
volitelné. Mohou zahrnovat udaj o fyzickém nosici, je-li k dispozici, udaj o pfehravaci

" Podcasting* (ve volném slova smyslu jde o ,audio RSS“) je sluzba $ifeni informaci na internetu.
Sady zaznam( (zvukové zaznamy, Casto ve formatu MP3, nebo videozaznamy) jsou nabizeny tak, ze
je specialni program nebo prohlize¢ (RSS ¢&tecka) umi monitorovat a stahovat do zafizeni uzivatele
(PC, MP3 prehravac aj.).
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dobé, Sifce filmu, digitalnim forméatu, udaj o barvé, zvuku, jazyce dialog aj. [viz CSN
ISO 690:2010, ¢l. 15.4, &l. 14.5, ¢l. 14.7].

Priklad 73: zaznam zahrani¢niho filmu publikovaného na DVD

v Wilde [celovecerni film]. Directed by Brian GILBERT. Culver City (Kanada):
Columbia Tristar,1997. ISBN 978-0-767-84893-0. 1 DVD, 113 min., barevny.
Anglicky.

Bibliograficka reference obsahuje v tomto pfipadé identifikator ISBN, originalni verze
filmu byla publikovana také na DVD.

Priklad 74: zaznam 1. ¢asti (epizody) némeckého televizniho filmu (minisérie)

v Die Manns — Ein Jahrhundertroman. Teil 1, 1923 bis 1933 [hrany dokumentarni
film]. Regie Heinrich BRELOER. Geiselgasteig (Némecko): Bavaria Film GmbH,
5 Dezember 2001. ISAN 0000-0002-EF4A-0001-7-0000-0000-G. 1 DVD, 90 min.,
barevny. Némecky.

Bibliograficka reference prvni Casti (z celkového pocCtu 3) televizni minisérie. Za
hlavnim nazvem minisérie nasleduje po te¢ce a mezefe'® oznaceni a Cislo Casti
(epizody) a po Carce a mezefe jeji (zavisly) nazev. Tento zdroj ma pfidéleny také
mezinarodni identifikator audiovizualniho dila ISAN.

Priklad 75: zaznam vysilaného prispévku v ramci pravidelného poradu ceského
rozhlasu s volitelnymi odkazy na vice lokalizaci digitalni zvukové nahravky v online
archivu a také v ramci specifické sluzby podcast

v' EliSka Pfemyslovna - osudy princezny a svétice. In: Hovory na Bélidle [rozhlasové
vysilani]. Pofad pripravily Jana SMIDOVA a Katefina KREJCI. Praha: Cesky
rozhlas 6, 27. 12. 2011, 19:30. 28:16 min. Dostupny pfes interni pfehravac z:
http://prehravac.rozhlas.cz/audio/2518147. Dostupny také jako digitalni zaznam z:
http://media.rozhlas.cz/ audio/02518147.mp3. Stranka pofadu dostupna z:
http://www.rozhlas.cz/cro6/porady/ porad/1967. Dostupny také z audio RSS
kanalu (podcast):
http://www2.rozhlas.cz/podcast/podcast porady.php?p po=1967.

Bibliograficka reference reprezentuje rozhlasové vysilani pfispévku pravidelného
pofadu (mohlo by jit pfipadné i o reprizu pofadu na zakladé jeho dfive pfipravené
digitalni nahravky), proto je zahrnut povinné&, kromé jména stanice a presného data
také €as vysilani. Volitelné lze zapsat dalSi tvirce pofadu. Volitelny je také
doplhkovy udaj o pfehravaci dobé. Lze ale doporucit nepovinné pfipojeni URL
(i vicenasobné), ze kterého je pro zajemce dostupna digitalni zvukova nahravka
v daném formatu. Autor, ktery cituje dany pofad, si mize vybrat jednu i vice
z nabizenych URL adres. Posledni adresa vede k digitalni nahravce dostupné take
v ramci moderni webové sluzby — audio RSS kanalu (podcast). Soubor lokalizovany
na této adrese tam ale byva k dispozici ale jenom vymezenou dobu.

12 Jde o interpunkéni znaky pro informacni zdroje, které se déli do ¢asti, které maji oznaceni a Cisla
¢asti a popf. i nazvy téchto ¢asti. Poznamky k této problematice byly jiz uvedeny v podkapitole 3.1.1
v ramci pfikladu 10.
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Priklad 76: zaznam vysilaného pfispévku (epizody) v ramci periodického porfadu
britskeho rozhlasu s odkazem na lokalizace digitalni zvukové nahravky v Audio
archivu i v ramci sluzby podcast

v' Consumer rights. In: Money Box Live [rozhlasové vysilani]. Presenter Paul
LEWIS aj. London: BBC Radio 4, 28th Dec 2011, 15:00. 30:00 min. Dostupny
take digitalné pres interni pfehravac z:
http://www.bbc.co.uk/iplayer/console/b018gqzr. Stranka pofadu dostupna z:
http://www.bbc.co.uk/programmes/b018gqzr. Dostupny také z audio RSS kanalu
(podcast):
http://downloads.bbc.co.uk/podcasts/radio4/moneybox/moneybox 20111228-

1530a.mp3.

Priklad 77: zaznam vysilaného pfispévku v ramci periodického pofadu ¢eské televize
s odkazem na lokalizaci digitalni audiovizualni nahravky v online archivu

v" Host: Miroslav ZIKMUND, cestovatel a spisovatel. In: Hyde park [televizni
vysilani]. Praha: CT 24, 13. 12. 2011, 20:05. 54:00 min. Digitalni zaznam pofadu
dostupny takeé z: http://www.ceskatelevize.cz/porady/10252839638-hyde-
park/211411058081213/video/.

Také u televiznich vysilani Ize doporucit (nepovinné) pfipojeni URL, na kterém je
dostupna digitalni audiovizualni nahravka v daném formatu pro pfipadné zajemce
o shlédnuti pofadu (tyka se ovSem jenom volné dostupnych materialu).

Priklad 78: zaznam volné dostupného odborného vyukového videozaznamu
lokalizovaného jako pfispévek v databazi volné dostupného internetoveho
videoportalu

v LEONARD H. AXE LIBRARY. Searching ERIC [Tutorial]. In: YouTube [online].
2009-09-16 [cit. 2011-12-28]. 7:31 min. Kanal uzivatele axelibraryreference (Axe
Library, Pittsburg State University, Pittsburg (Kansas, USA)). Dostupny z:
http://www.youtube.com/watch?v=r2Ag BaQyLA.

Jako tvdrce je v prvni pozici uvedena korporace (knihovna univerzity), a to v ovéfené
autoritni formé. Nazev pfispévku je doplnén v hranaté zavorce o dalSi doplnkovy
nazev, ktery objastiuje typ odborného videozaznamu [CSN ISO 690:2010, &l. 6.1.6].
Udaj o kanalu uzivatele vramci portalu YouTube je uveden jako nepovinny (se
zavorkovym doplrikem uplného jména dané korporace).

3.4.3 Zvukové zaznamy

Jiz v predchazejici podkapitole byly uvedeny dva priklady, jez se tykaly zvukovych
nahravek: rozhlasové vysilani bylo zaznamenano v digitalni formé (jsou dnes Sifena
i nejmodernéjSimi informacnimi kanaly pres internet).

Doplnény jsou dalSi dva pfiklady bibliografickych referenci zvukovych nahravek
(hudebni a nehudebni) publikovanych komeréni cestou.

Priklad 79: zaznam zvukové hudebni nahravky

v" BACH, Johann Sebastian (1685-1750). Cello suites [zvukovy zaznam)]. Prague:
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Supraphon, 2011. 2 kompaktni disky, 2:04:11 min. Supraphon archiv. Russian
Masters.

Jde o publikovanou zvukovou nahravku hudebni skladby. Tvdrce skladby je uveden
na prvni pozici reference. Za nazvem je v hranaté zavorce uveden typ zdroje. Jako
volitelné udaje Ize uvést pocet a typ nosicl publikované nahravky a pfehravaci dobu.
Nazev edice je povinnou soucasti.

Priklad 80: zaznam zvukové nehudebni nahravky

v' PAVEL, Ota (1930-1973). Jak jsem potkal ryby [zvukova knihal]. Cte Rudolf
HRUSINSKY. [Praha]: Popron, 2011. 2 kompaktni disky, 2:22:38.

Pfedmétem zvukové nahravky je profesionalné Cteny text souboru povidek Ceského
spisovatele O. Pavla.

3.4.4 Graficka dila

Tato ¢€ast zahrnuje pfiklady Dbibliografickych referenci vybranych typu
(dvojrozmérnych) grafickych dél (jako celkl nebo jako soucasti jiné publikace)
Norma CSN ISO 690:2010 zahrnuje pouze ptiklady grafickych dél neprihledného
typu, jako jsou umélecké originaly, umélecké reprodukce, grafické listy, graficka
znazornéni, obrazy a obrazky, grafy, fotografie, vykresy, plakaty, pohlednice aj.

Priklad 81: zaznam zahrani¢niho uméleckého originalu (obrazu) lokalizovaného
v muzeu vytvarného uméni

v VERMEER, Johannes (1632-1675). L’Astronome [olej na platné, 1668]. 510 X
450 mm. V: Paris: Louvre, Aile Richelieu 2. 2. patro, sal 38.

Je-li znam tvarce uméleckého originalu (obrazu), zacina bibliograficka reference
jeho jménem, do kulatych zavorek lze zapsat data narozeni a umrti [CSN 1SO
690:2010, pfiloha C.14]. Nazev dila je pfevzat z pfidavnych popiskl originalu obrazu
lokalizovaného v muzeu (malif sam nazev neuvedl na obraze). Nazev je doplnén
v hranaté zavorce udajem o technice malby a po Carce datem vzniku obrazu.
Nepovinnym udajem je rozmér obrazu. Jde-li o jedinené umélecké originaly, je
vhodné doplnit také jejich lokalizaci (misto, instituce, mistnost a pfipadné
registracni/identifikacni Cislo aj.).

Priklad 82: zaznam digitalni fotografie zahrani¢niho uméleckého originalu (obrazu)
z virtualni galerie muzea vytvarného uméni

v' VERMEER, Johannes (1632-1675). L’astronome ou plutét L’astrologue [olej na
platné, 1668] [digitalni fotografie]. Photo RMN / René-Gabriel OJEDA. Paris:
Louvre, 1995. Dostupné z: http://www.louvre.fr/oeuvre-notices/lastronome.

V dané referenci jde o digitalni fotografii uméleckého originalu (obrazu
popsaného v predeslém prikladé), ktera byla vytvofena fotografem pro francouzsky
Svaz narodnich muzei (Réunion des Musés Nationaux, RMN). Jméno fotografa je
proto uvedeno i s roli v pozici vedlejSiho tvarce. Nazev fotografie je v tomto pfipadé
pfevzat z jejiho autorizovaného popisu na webu (naznacuje, Ze nazev obrazu neni
zcela jisty). Fotografie je oficialné zvefejnéna na webu muzea Louvre, proto jsou
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uvedeny také udaje o mistu a zpfistupnujici instituci digitalni fotografie v€etné data
jejiho pofizeni. Jde o volné dostupny zdroj, je tedy uvedeno také URL.

Priklad 83: zaznam reprodukované fotografie zahrani¢niho uméleckého originalu
(obrazu) v tisténé publikaci

v VERMEER, Johannes (1632-1675). L’Astronome [olej na platné, 1668]
[reprodukce fotografie]. In: John NASH. Vermeer. Londres: Scala Books en
association avec la Fondation du Rijksmuseum, 1995, s. 105. ISBN 1-870248-70-
8 (fr. éd.).

Jde o bibliografickou referenci reprodukce fotografie uméleckého originalu, ktera
je soucasti publikované prace vénované dilim malife J. Vermeera. Popis zdrojové
publikace je uveden Castici In: a po vroCeni je po Carce uvedena strana, kde se
reprodukce fotografie nachazi.

Priklad 84: zaznam publikovaného plakatu

v SIMOTOVA, Adriena. Adriena Samotové: VVyjevovani (2008-10): Galerie
Rudolfinum 7. 4.-19. 6. 2011, Praha 1 [plakat]. [Praha: Galerie Rudolfinum, 2011].
600 X 420 mm, barevny.

Pfedmétem popisu je plakat vydany pfi pfilezitosti konani vystavy ¢eské umélkyné,
coz prozrazuje podnazev, je proto vhodné ho pfi citovani uvést, ikdyz jde
o nepovinny udaj. Misto vydani a vydavatel nejsou uvedeni pfimo na plakatu, proto
jsou udaje v hranaté zavorce. Nepovinné Ize uvést rozmér plakatu, udaj o barvé aj.
poznamky.

Priklad 85: zaznam reprodukce fotografie uméleckého obrazu v tisténé publikaci

v VYLETAL, Josef (1940-1988). Bez nazvu [nedokon&eno] [olej, 1989] [reprodukce
fotografie obrazu]. In: Rostislav SARVAS. Josef Vyletal: Painter of death.
Photographer Jaroslav KUCERA. Prague: Anomal, 1993, s. 82. ISBN 80-900235-
4-1 (English version).

Reference reprodukce fotografie uméleckého originalu obrazu, které zlstalo
nedokonCené (tato skuteCnost je proto uvedena v hranaté zavorce za hlavni
nazvovou informaci ,Bez nazvu“, pod kterou je dilo znamé) [CSN ISO 690:2010,
¢l. 6.1.7]. Reprodukce je zvefejnéna v publikaci vénované uvedenému malifi. Jméno
autora originalni fotografie je uvedeno vramci popisu zdrojové publikace jako
nepovinny udaj.

3.4.5 Hudebniny (partitury)

Tato Cast zahrnuje pfiklady bibliografickych referenci hudebnin (publikovanych nebo
rukopisnych v€etné digitalizovanych).

Priklad 86: zaznam publikované hudebniny

v" DIABELLI, Anton (1781-1858). Melodicvlgé cviéen@ op. 149, v rozsahu kvinty:
piano 4 ms [hudebnina]. Rev. Vojtéch RIHOVSKY. 11. vyd. Praha: Editio Praga,
1999. 39 s. Klavir na ¢tyfi ruce. ISMN M-2600-0216-6.
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Skladatel je hlavni tvarce hudebniho dila, a proto se uvadi na prvni pozici
bibliografické reference. Je tomu tak i v pfipadech, kdyz je ve zdroji uveden zaroven
autor libreta, a to v rovnocenném postaveni jako skladatel [CSN I1SO 690:2010,
¢l. 15.8.1]. V daném pfikladé je za nazvem uveden dal$i tvirce (revize hudebniny).
Uveden je povinné také udaj o vydani (jiny nez 1. vydani). Udaj o rozsahu ani Udaj
0 obsazeni jsou volitelné. Na konci je uvedena edice a mezinarodni identifikator
hudebnin ISNM (starSi model kodu).

Priklad 87: zaznam publikované hudebniny

v' DVORAK, Antonin (1841-1904). Smycécovy kvartet ¢. 10 Es dur, op. 51: hlasy
[hudebninal. 5. vyd., (v Editio Barenreiter Praha vyd. 1). Praha: Editio Barenreiter
Praha, 2010. 4 hlasy (13, 11, 11, 12 s.). Souborné vydani dél.

V ramci udaje o vydani je po Carce uvedeno zpiesnéni tohoto udaje. Specificky udaj
o obsazeni neni povinny.

Priklad 88: zaznam digitalizované rukopisné hudebniny, dostupné online

v' PORTUGAL, Marcos (1762-1830). Missa a 4 concertada: Missa de Marcos
[digitalizovana rukopisna hudebnina] [online]. Portugalsko, [mezi 1790 a 1810]
[cit. 2011-12-28]. [3] 128 [1] s., 213 X 300 mm. Kopie dostupna z:
http://purl.pt/794. Ve formatu PDF 14,4 MB. Ve formatu JPEG 18,3 MB.

U rukopisnych partitur se v pfipadé nejasného mista jejiho vytvofeni zapisuje zemé
(v jazyce zpracovatele). Pfiblizna datace vytvoreni rukopisu je uvedena v hranaté
zavorce. Vzhledem k tom, Zze pfedmétem citovani je digitalizovana kopie partitury, je
nutné uvést také udaj o vzdaleném pfistupu a citaéni datum v hranatych zavorkach.
Udaje o rozsahu, rozméru ani o formatu a velikosti soubord nejsou povinné.
Dostupnost zdroje je v daném pfipadé z oficialniho repozitafe portugalské Narodni
knihovny, pro identifikaci je uzivan identifikator PURL.

3.4.6 Kartografické materialy

Ke kartografickym materialim patfi dvojrozmérné a trojrozmérné mapy (grafické
znazornéni hmotného ¢i imaginarniho jevu, ktery charakterizuje zemské nebo
kosmické téleso), dale plany, letecké a hvézdné mapy, atlasy, globusy aj.

Pfi tvorbé referenci Ize uvadét specifické udaje (napf. nulty polednik, soufadnicové
sité), pokud jsou povazovany za dulezité.

Tvarce kartografického materialu (zejména kartografové) maze byt uveden rdznymi
terminy (rolemi), jako ,0d“ ,kartograf®, ,editoval®, ,sestavil“ ,nakreslil®, ,vyrobil“ apod.
V roli tvlirce maze byt jak fyzicka osoba, tak korporace — mohou byt vstupnim prvkem
bibliografické reference. V jinych pfipadech je zdroj uveden pod nazvem.

Priklad 89: zaznam mapy publikované specializovanym nakladatelstvim
v' KARTOGRAFIE PRAHA (FIRMA). Jeseniky: turisticka mapa. 1:100 000. 4. vyd.

Praha: Kartografie Praha, 2011. Turistické mapy 1:100 000, 16. ISBN 978-80-
7393-190-2.
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Vstupnim prvkem reference je korporace jako vyrazny tvarce mapy (je zaroven
vyrobcem ¢i vydavatelem). Je-li termin ,mapa apod.” soucasti podnazvu a bude
v referenci zapsan, neni nutné jej zapisovat v zavorkovém doplfiku jako druh zdroje.
Za nazvy se po teCce a mezefe zapisuje méfitko jako vyrazny specificky udaj.
V urcitych pfipadech Ize uvadét i terminy, jako ,Mé&fitko neuvedeno®, ,Ruzna méfitka“
apod. Povinnou soucasti reference jsou nazvy edic a pfipadné oznaceni a porfadové
Cisla mapy v dané edici.

Priklad 90: zaznam mapy uvedené pod nazvem

v Brdy a Rokycansko: turisticka mapa. 1:50 000. 5. vyd. Praha: Trasa, 2011. Edice
Klubu €eskych turistl, 34. ISBN 978-80-7324-294-7. 1 mapa, 570 X 760 mm,
sloZzeno na 200 X 130 mm v plastovém pouzdie 210 X 140 mm.

Vstupnim prvkem reference je nazev mapy (zdroj nema uvedeného tvlrce).
Specifickym doplfikovym udajem, ktery je volitelny, miuze byt také rozmér mapy
(vySka a Sifka v milimetrech méfrené uvnitf ramove ¢ary mapy).

Priklad 91: zaznam zahrani¢niho atlasu jako souboru map

v" Rand McNally and Company. Rand McNally road atlas: United States, Canada,
Mexico, 1991. Ruzna méfitka. 67th ed. Boston (Mass.): Rand McNally & Copany
and Travel Centers, 1990. Rand McNally Road Atlas. ISBN 0-528-80525-8
(broz.).

Priklad 92: zaznam zahrani¢niho atlasu dostupného online v interaktivnim rezimu

v GEOLOGICAL SURVEY (Spojené staty americké). National Atlas: home page
[interaktivni online atlas]. Rlzna méfitka. Reston (Virginia): U.S. Geological
Survey , 2004- , last modified Thursday, 27-Jan-2011 17:25:06 CST [cit. 2011-12-
28]. Dostupny z: http://nationalatlas.gov/.

Priklad 93: zédznam webového sidla map digitéini formé Ceské republiky

v' Mapy.cz [online]. Rlzna méfitka. Praha: Mapy.cz, 2011- [cit. 2011-12-28].
Dostupny z: http://www.mapy.cz/.

Priklad 94: zéznam jedné mapy z webového sidla map Ceské republiky

v Pisek, okres Pisek. 1:47 000. In: Mapy.cz [online]. Praha: Mapy.cz, © 2011 [cit.
2011-12-28]. Dostupny z: http://www.mapy.cz/.
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4 Pravidla tvorby bibliografickych referenci a jejich seznamii

4.1 Zakladni pravidlo - zdroje bibliografickych udaju

Hlavnim zdrojem tvorby bibliografickych referenci jsou samotné informac€ni zdroje,
ze kterych autor citoval ve své praci. Je-li to mozné, jsou udaje ziskavany metodou
»de visu“ (pfimym nahledem zdroje). Udaje bibliografické reference se vztahuji ke
konkrétnimu vytisku nebo verzi citovaného informacniho zdroje.

Preferovanym zdrojem bibliografickych udaju je u tradiénich informaénich zdroju
titulni stranka nebo jeji rovnocenna nahrada (napf. Stitky u audiovizualnich nosicu
aj.). Dale Ize z hlediska priority, stanovené normou, pouzit rub titulni stranky, hlavicku
bézné stranky apod., obalku, desku vazby, Stitek trvale spojeny s citovanym zdrojem,
obal nosiCe zdroje a také doprovodnou dokumentaci zdroje (letak, pfirucka aj.).

Hlavnim zdrojem bibliografickych udaji je u elektronickych informaénich zdroja
prislusna digitalni kopie, ktera byla vidéna a uzita prostfednictvim obrazovky
pocitace. U internetovych ¢&i webovych online informaénich zdroju je dulezita
konkrétni verze a konkrétni umisténi informaéniho zdroje v siti. Preferovanym
zdrojem udaju jsou uvodni stranky obrazovek. DalSim zdrojem muZze byt doprovodna
dokumentace nebo obal (u lokalné dostupnych zdroju).

Udaje, které jsou ziskavany z jinych zdroja, se v bibliografické referenci zapisuiji
v hranatych zavorkach.

Ziskané udaje lze popfipadé ovéfovat také v jinych externich zdrojich, jako jsou
bibliografické Ci katalogiza¢ni databaze nebo databaze jmennych autoritnich udaja.

4.2 Dalsi obecna pravidla

4.2.1 Transliterace

Udaje o informacnich zdrojich v nelatinkovych pismech se maji podle doporuceni
mezinarodni normy CSN ISO 690:2010 [€l. 4.2] transliterovat do latinské abecedy
podle pfislusné mezinarodni normy.

Pro prepis cyrilice do latinky (viz nize uvedené piiklady) plati v CR od roku 2002
CSN 01 0185 (Transliteracia cyriliky) z roku 1975. Tato norma stanovuje déslednou
transliteraci (kazdy znak vychozi abecedy je reprezentovan jednim znakem cilové
abecedy) z duvodu zajisténi reverzibility obou abeced. Prepisy nékterych znak
cyrilice (a, to, W, e aj.) jsou oproti pfedchazejici normé nezvyklé a nezasvéceni
uzivatelé je ani nemuseji umét spravné vyslovovat.

Poznamka k transliteraci v ¢eském prostredi:

Knihovnickd komunita v CR se rozhodla tuto mezinarodni normu (az na malé
vyjimky) pro potfeby budovani svych rozsahlych databazi nepouzivat. Hlavnim
ddvodem byla hrozba naruSeni dosavadni kontinuity katalogd a rejstfikl
k vyhledavani informaci (napfiklad dosavadni jmenné zahlavi ruského spisovatele -
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JESENIN, Sergej A. - by mélo byt podle nové normy pfepsano do latinky jako
ESENIN, Sergej A. (v cyrilici Ecennn Ceprein A.)). NK CR proto vydala v roce 2004
vlastni Doporuceni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky [Doporu€eni, 2004],
které uziva v katalogizaéni praxi. Z normy CSN ISO 9:1995 Doporuéeni prevzalo
napriklad prepis znaku ,o"-,9“ (&, E) atvrdého znaku ,b“ - ,b* (" - se zapisem

vr  wviwvos

Priklady transliterace z cyriliky do latinky:
a) transliterace nazvu dokumentu podle normy CSN ISO 9:1995

CssasbiBas npowunoe ¢ 6yaywmm: HayyHble KOMMyHUKaLmun B 21 Beke
Svéazyvaa prosloe s buduSim: Naucnye kommunikacii v 21 veke

b) transliterace nazvu dokumentu podle Doporuceni NK CR [2004]

Cssa3sbiBas npowunoe ¢ 6yaywmm: HayyHble KOMMyHUKaLmun B 21 Beke
Svjazyvaja proSloje s budus€im: Nauényje kommunikacii v 21 veke

Pro potfeby citaci se uZivatel této pfirucky muzZe rozhodnout na zakladé vlastniho
uvazeni bud pro uziti mezinarodni normy CSN ISO 9:1995 — ma podle normy I1SO
pfednost, nebo pro uziti Doporuc¢eni NK CR.

4.2.2 Zkratky a psani velkych pismen

Krestni a rodova jména autoru, vynalezcl, redaktoru, editort, sestavovateld apod.
se mohou v zaznamech uvadét také pomoci inicial.

Poznamka o mozném vyuZiti zdroji autoritnich dat:

Pokud v seznamech zaznamu hrozi zdména identit dvou fyzickych osob se stejnym
pfijmenim a kfestnim jménem nebo stejnymi inicialami, je mozné doporucit uvedeni
formy celého jména podle souborli narodnich autoritnich zaznami. Norma
ISO 690:2010 soubory autoritnich zaznamO doporuCuje [viz napf. ¢l. 5.3.1].
Vyuzivani téchto dat je mozné, a to nejen pro fyzické osoby, ale také pro osoby
korporativni. VyuZit Ize prednostné databazi mezinarodniho systému VIAF™, ktera
v souCasnosti zahrnuje zaznamy jiz 21 narodnich soubor( autoritnich dat (maji
optimalizované a stabilizované URL, vhodné k propojovani), nebo pfimo narodni
databaze na jejich vlastnich adresach (napf. Ceské databaze™, americké databaze®™
aj.). Kdispozici je také beta verze rozsahlé databaze identit (fyzickych osob

3 VIAF - Virtual International Authority File [online databaze]. Dublin: OCLC, © 2010-2011 [cit. 2011-
12-15]. Dostupna z: http://viaf.org/

' AUT: Databaze nérodnich autorit NK CR [online databaze]. Praha: Narodni knihovna Ceské

republiky, 2005- [cit. 2011-12-15]. Dostupna z: http://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file _name=find-
a&local_base=aut

S Library of Congress Authorities [online databaze]. Washington: Library of Congress, August 26,
2011 [cit. 2011-12-15]. Dostupna z: http://authorities.loc.gov/
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a korporaci) z katalogu sit¢é OCLC™. V oblasti védy a vyzkumu Ize vyuzit i nové
databaze védcl ResearcherlD" nebo identifikaéni baze autord systému RePEC™.

Nekteré obecné uznavané udaje bibliografickych referenci by mély byt zkracovany
v souladu s pravidly normy CSN ISO 832:1994.

Norma v nékterych piipadech [CSN ISO 690, ¢l. 5.3.4] doporucuje také zkracovani
jmen statd €i zemi podle normy CSN EN ISO 3166-1:2006 (napf. pfi tvorbé
bibliografickych referenci patentovych dokumentu).

Nazvy serialovych publikaci, pro které neexistuje tzv. ,klicovy nazev” (kodifikovany
v databazi systému ISSN), se mohou zkracovat podle normy CSN ISO 4:1997 [CSN
ISO 690, ¢l. 6.3.2]. Pokud vSak existuje nebezpeli dvojznacnosti, uvadi se uplny
nazev.

Psani velkych pismen ma byt v souladu s pravopisnou praxi pfijatou pro jazyk nebo
pismo uvadénych informaci.

4.2.3 Interpunkce a typografie

U v8ech bibliografickych referenci je nutné pouzivat jednotny styl, format
a konzistentni systém interpunkce.

Kazdy udaj bibliografické reference se oddéluje od dalSiho udaje prostfednictvim
stanovené interpunkce, jako jsou teCka, Carka, stfednik, dvojteCka aj., nebo
zménou fezu pisma. Interpunkce pro jednotlivé typy bibliografickych referenci v této
pFiruéce je pfipravena v zasadé podle normy CSN ISO 690:2010. Pokud ale norma
v nékterych typech pfikladl téchto referenci zahrnuje rozdilnou interpunkci', je dana
prednost interpunk&nim znakum, které byly uzivany doposud podle pfedchazejiciho
vydani normy. V potaz je vzat také konsensus k interpunkci pfijaty pracovni skupinou
portalu Citace.com (http://citace.com/).

RuUzné doplrikové udaje se uvadéji bud v kulatych nebo hranatych zavorkach. Dlouhé
udaje (napfiklad nazvy) Ize zkratit a doplnit znakem vypustky ( ... ).

Pfi tvorbé bibliografickych referenci Ize uplatnit rizné typy pisma. U nazvu
dokumentt (jako celku) nebo nazvu zdrojovych dokumentl se uplatiiuje, podle vzoru
CSN ISO 690:2010, také kurziva.

' WorldCat Identities [online databaze]. Dublin: OCLC, © 2010 [cit. 2011-12-15]. Beta Verze.
Dostupna z: http://www.worldcat.org/identities/

" ResearcherlD.com [online databaze]. New York: Thomson Reuters, [2008- ] [cit. 2011-12-15].
Dostupna z: http://www.researcherid.com/

'® RePEc Author Service [online]. St. Louis (Missouri): Federal Reserve Bank of St. Louis, Research
Dept., [cit. 2011-12-15]. Dostupny z: http://authors.repec.org

¥ Norma 1SO 690:2010 (i jeji Cesky preklad) sice deklaruje pouzivani jednotného systému
interpunkce [El. 4.4, Poznamkal], opak je vSak pravdou, v fadé pfikladl se stejnymi udaji
(lokalizovanymi v hlavni ¢asti vykladu pravidel a v pfilohach normy) se uziva rozdilna interpunkce.
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4.2.4 Jazyk bibliografickych zdznam

U pfevazné vétsiny bibliografickych udaji se uplatiiuje pravidlo jazyka dokumentu,
tj. udaje se uvadéji v jazyce dokumentu. Jde o nazvy a podnazvy dokumentl véetné
nazvu edic a nazvl zdrojovych publikaci, udaje o vydani, role u vedlejSich tvircq,
nakladatelské udaje vCetné dat vydani, oznacovani specifickych lokacnich udajd
(oznaceni rocniku a Cisel ¢asopist podle hlavni metody) u ¢lankd nebo pFispévkl ze
zdrojovych publikaci.

Jazyk zpracovatele (v pfipadé této pfiruCky pujde o ¢esky jazyk) se uplatriuje
u nékterych Udaju uvadénych v hranatych zavorkach (napf. druh & typ
elektronického nosice, preklad nazvu aj.), dale u rozsahu dokumentd (strankovani) -
pouziva se vSude napfriklad zkratka ,,s.“, ktera v Ceském prostredi zastupuje uméle
vkladané slovo ,stran® nebo ,strana“, ,na stranach®, dale v poznamkach, jsou-li v
zaznamu uvadény, nebo v doplikovych udajich (pouze u nékterych jmen). Uplatriuji
se také Ceské zkratky ,aj.“ (vedle v mezinarodnim kontextu doporuCovanych
latinskych variant ,et al.“). Ve vstupnich prvcich (zahlavich) se pouziva ¢eska spojka
,a  pro pfipojeni posledniho jména .

4.3 Spolecna pravidla tvorby bibliografickych referenci
Norma CSN ISO 690:2010 stanovuje pevné poradi Gdajd v bibliografické referenci.
Poradi je pfedstaveno v dil€ich ¢astech této podkapitoly.

4.3.1 Tvlrce

* Entity odpovédné za vytvoreni obsahu informaéniho zdroje

Fyzické nebo korporativni osoby, uvedené na vyznamném misté citovaného
informacniho zdroje jako entity odpovédné za vytvofeni jeho obsahu, by mély byt
uvedeny jako tvarci. Role tvlrcl se lisi podle typu informacéniho zdroje. Patfi k nim
napfiklad (v poradi podle priority):

a) autor, skladatel, libretista, kartograficka agentura, kartograf, tvurce softwaru,
majitel patentu, pfihlaSovatel patentu, vytvarnik, fotograf, grafik aj.

b) dirigent, interpret hudby, interpret dramatu, rezisér filmu, vynalezce aj.
c) zpracovatel, sestavovatel, redaktor, editor aj.

d) prekladatel, rytec, programator a;.

e) vydavatel, poskytovatel online zdroja, producent aj.

f) distributor, databazové centrum aj.

U vstupnich prvka bibliografickych referenci se za jméno tvurce nebo tvarcu
v pfipadé nékterych roli zapisuje jejich typ v souladu s normou CSN ISO 832:1994,
po Carce a mezefe, a to pomoci relevantni zkratky. Totéz pravidlo plati i pro tvlrce
uvedené na zacCatku zdrojového dokumentu po Castici In: Priklady:

KALTWASSER, Franz Georg a John Michael SMETHURST, ed. Retrospective
cataloguing in Europe
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HELCK, Wolfgang a Eberhard OTTO, hrsg. Lexikon der Egyptologie

... In: Z. KLOUCKOVA a L. MACHALOVA, sest. Moderni informacni
a komunikacni technologie v knihovnictvi 2003

U serialovych publikaci je prvnim udajem (i pro fazeni) zpravidla jejich hlavni nazev
a popripadé i podnazev. Totéz pravidlo se ale muze tykat i monografickych praci,
neexistuje-li jejich tvirce — viz dale v textu.

* Formalni uprava jmen fyzickych osob

Jména tvlrcl se obvykle uvadéji v podobé&, ve které jsou uvedena v preferovaném
informacnim zdroji. V pfipadé potfeby se jména transliteruji (viz poznamka v Casti
4.2.1 tohoto textu). Jmeéno fyzické osoby, které je uvedeno zcela na zacCatku
bibliografické reference, se ale z divodu fazeni zapisuje v invertovaném tvaru
(pfijmeni, kfestni a popfipadé rodové jméno). Za pfijmenim, které je doporuceno
zapisovat velkymi pismeny, nasleduje Carka a mezera. Krestni a rodova jména se
mohou zapisovat také pomoci inicial (s nebo bez te€ek). Napfiklad:

STEWART, J. T. C.

INNES, Michael

KLINK, MJR

VAN RIJSBERGEN, C. J.

BORGMAN, Christine L.

PRICE-WILKIN, John

LA FONTAINE, Henri

LA FONTAINE, Jean de

SNYMAN, M.M.M. [forma jména z dokumentu]
SNYMAN, Retha [autoritni forma jména z baze LC]
SNYMAN, Maria Magdalena Margaretha [forma jména z webu autorky]

Van de SOMPEL, Herbert [forma jména z autocitaci autoral
SOMPEL, Herbert van de [autoritni forma jména z baze OCLC]

Formalni uprava jmen by méla odpovidat zvykim naroda, s nimz je tvlrce spojen.
V pfipadé pochybnosti je vhodné zkontrolovat formu zapisu jména v souborech
mezinarodnich nebo narodnich autoritnich zaznamu.

Jmeéna tvlrcl, ktera se vyskytuji v riznych formach v riznych informacnich zdrojich
(napf. A.T1. Yexos, A. P. Cechov, A. P. Tchekov), by méla byt na urovni vstupniho
prvku bibliografické reference zapisovana jednotné.

V pfipadé potieby je mozné ke jménu (po Carce nebo v hranaté zavorce) pfipojit
doplnék k odliSeni dvou identickych jmen. Muze jim byt napfiklad titul, ufad nebo
status (akademicky, profesionalni), popf. i rok narozeni a/nebo umrti, pfiklad:

NOVAK, Jaroslav, pravnik
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NOVAK, Jaroslav, biolog
* Formalni uprava jmen korporativnich osob (organizaci nebo skupin)
Pokud je tvarcem dila korporace (instituce, Skola, organizace apod.), jeji jméno by
se meélo v bibliografické referenci zapsat, pokud je to mozné, v souladu se soubory
narodnich autoritnich zaznamu (viz poznamka ke zdrojum autoritnich dat v ¢asti
4.2.2) [ISO 690:2010, ¢l. 5.3.1]. Jména korporaci ze zemi, které nepouzivaji latinku
jako pismo, je vhodné transliterovat. Jména globalné znamych korporaci byvaji
zpravidla uvadéna pod zkratkou (téZ jako preferované tvary v souborech autoritnich
dat). Norma doporuCuje zapis jmen korporaci velkymi pismeny (v hlavnim casti
jména). Napfiklad:

UNIVERZITA KARLOVA

UNESCO

OCLC

ROSSIJSKAA AKADEMIA NAUK

ROSSIJSKAJA AKADEMIJA NAUK

UNIVERSITE JOSEPH FOURIER

SUOMEN KANSALLISKIRJASTO
K odliSeni korporaci s identickym jménem je mozné pfipojit doplnék s udajem
o misté sidla korporace® (zapisuje se malymi pismeny). Napfiklad:

STATNI VEDECKA KNIHOVNA (Ceské Budgjovice, Cesko)

STATNIi VEDECKA KNIHOVNA (Ostrava, Cesko)

CERVENY KOSTELEC (Cesko)

NARODNI PEDAGOGICKA KNIHOVNA KOMENSKEHO (Praha, Cesko)

Podfizené korporace se uvadéji pod svym vlastnim jménem, pokud jde
o korporace, jejichZ jméno je nezavislé na vySSi nadfizené korporaci (viz pfiklad
v prvni fadce). V opacném pfipadé se jméno podfizené korporace zapisuje (malymi
pismeny) po teCce a mezefe za korporaci nadfizenou. V pfipadé nejasnosti se
doporucuje konzultace souboru autoritnich dat. Pfiklady:

REFERENCE AND USER SERVICES ASSOCIATION
[patfi formalné pod American Library Association]
UNIVERZITA KARLOVA. Ustav informaénich studii a knihovnictvi

UNIVERSITY OF LONDON. School of Pharmacy

Organy statni spravy se uvadéji pod jménem prislusné jurisdikce (stat, federace
statl, provincie aj.). Pfednost se dava konvenénimu jménu pfed jménem oficialnim

% Norma CSN ISO 690:2010 uvadi ve svych pfikladech doplriky rdznymi zpusoby (v hranatych
zavorkach — viz pfiklad v €asti 5.3.2, ale i v kulatych zavorkach — viz pfiklad 1 v ¢asti 6.1.3 nebo
pfiklad 3 v €asti C.2). V zajmu jednotnosti Ize uzivatelim doporucit uzivani zavorek kulatych, nebot
jsou téz globalné trvale uzivané v narodnich souborech autoritnich dat, které norma doporucuje ke
konzultovani.
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nebo uplnym. Jména jurisdikci se doporuCuje uvadét v jazyce zpracovatele
(odpovidaji v tomto pfipadé souborim autoritnich dat), popfipadé je Ize ponechat
i vjazyce informacniho zdroje [CSN ISO 690, ¢l. 5.3.4]. V pfipadé nejasnosti se
doporucCuje opét vyuzivani souborl narodnich autoritnich geografickych dat.
Priklady:
CESKO [uvadi se napF. u zakon(]
CESKO. URAD VLADY
CESKO. MINISTERSTVO KULTURY
CESKO. MINISTERSTVO KULTURY. Odbor pamatkové péce
SLOVENSKO
SLOVENSKO. MINISTERSTVO KULTURY
BADENSKO-WURTTEMBERSKO (Né&mecko). MINISTERIUM FUR UMWELT
FRANCIE. MINISTERE DE LA CULTURE ET DE LA COMMUNICATION
SPOJENE STATY AMERICKE. CONGRESS. House
U bibliografickych referenci patentovych dokumentt se doporucuje uvadét jména
statl €i zemi pomoci kédu podle normy CSN EN ISO 3166-1:2006.
* Vice tvarct

Ma-li dokument vice tvarca, méla by byt v bibliografické referenci uvedena jména
vSech tvurcl, pokud je to mozné. Ma-li informaéni zdroj jednoho az tfi tvirce a tito
tvarci maji stejnou roli, pak se v bibliografické referenci uvadi jméno prvniho z nich
vinvertovaném tvaru a jméno druhého a popfipadé tfetiho se zapisuje
v pfirozeném poradi (pfed poslednim jménem se zapisuje Ceska spojka ,a“), pokud
je to zadouci [CSN I1SO 690, &l. 5.4.1]. V opaéném pfipadé Ize uvést véechna jména
v invertovaném poradi s pouZzitim jednoduché carky a mezery mezi nimi (napfiklad
s odlvodnénim vhodnéjsiho fazeni referenci v seznamech).

Pokud ma informacni zdroj vice nez tfi tviirce, pak se v bibliografické referenci
mohou uvést bud' vSichni, nebo se uvede jenom prvni z nich a pfipoji se latinska
zkratka et al. (et alii) nebo Ceska zkratka aj. (a jini). Napfiklad:

BROWN, A. J., A. P. SMITH a T. WEBER
PRICE-WILKIN, John et al.
CEJPEK, Jifi aj.

Pokud je informacéni zdroj spoleénym dilem mnoha tvircd, z nichz neni nikdo
v dominantni roli (napfiklad u encyklopedii, filmi apod.), pak bude bibliograficka
reference zacinat pfimo hlavnim nazvem. Pfiklad:

Wikipedia: the free encyclopedia [online].

Wilde [film]. Directed by Brian GILBERT.

45



Pokud nelze identifikovat fyzickou osobu nebo korporaci jako tvirce konferenéniho
sborniku, mélo by byt prvnim udajem bibliografické reference jméno konference.
Priklad:

The Eighth International World Wide Web Conference, Toronto Convention
Centre, Toronto, Canada, May 11-14, 1999 [online].

Fyzické osoby nebo korporace, které maji v dokumentech jenom vedlejsi role (editor
Ci redaktor, prekladatel, ilustrator, autor pfedmluvy nebo doslovu aj.), Ize nepovinné
uveést po teCce a mezefe za nazvy informacniho zdroje, popf. az za oznaceni nosice
v hranaté zavorce. Jejich jména a role se uvadéji v pfirozeném poradi. Role se
uvadeéji v jazyce informacniho zdroje. Napfiklad:

GAMLIN, Linda. Stromy. Ptelozila Katefina SEVCIKOVA.

FRISCH, Max. Homo faber: Ein Bericht. Mit einem Nachwort von Ursula ROISCH.

NATIONAL AERONAUTIC AND SPACE ADMINISTRATION (Spojené staty
americke). Eclipse 99: integrated website [online]. Responsible Jim THIEMAN.

* Pseudonymy
Pokud je dilo vydano pod pseudonymem, v bibliografické referenci by mélo byt
zapsano pravé toto jméno. Pokud je znamé skute¢né jméno tvurce, Ize ho zapsat
volitelné do hranatych zavorek. Toto pravidlo se tyka také Sifer. Pfiklad:

SAND, George.

KEFALIN, Rudolf [pseud. Miloslava SVANDRLIKA].

VC [$ifra Vladimira CERNEHO].
* Anonymni dila
Bibliograficka reference anonymniho dila bude zacinat zkratkou ,,Anon.“, quud
bude uplatnéna v ramci citacniho systému ,jméno-datum® (harvardsky systém) [CSN
ISO 690:2010, ¢l. 5.6]. Bude-li vSak bibliograficka reference pouzita v ramci citacniho

systému Ciselného nebo citatniho systému pomoci prubéznych poznamek, bude
jako prvni udaj uveden pfimo nazev informacniho zdroje. Priklad:

Anon. 1992. Lumen gentium: véroucna konstituce o cirkvi. Pfedmluva Karl
RAHNER. Preklad z latiny Jindra HUBKOVA. Praha: Scriptum. ISBN 80-85528-
07-X.

Lumen gentium: véroucna konstituce o cirkvi. Ptedmluva Karl RAHNER. Preklad
z latiny Jindra HUBKOVA. Praha: Scriptum, 1992. ISBN 80-85528-07-X.

4.3.2 Nazvy

* Formalni uprava nazvu
Nazvy informacnich zdroju by mély byt uvedeny v takové formé, v jaké se nachazeji

v preferovaném zdroji. Hlavni nazev a podnazev se zapisuji kurzivou (u analytickych
jednotek se kurzivou zapisuje nazev zdrojové publikace).
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Pokud jsou alternativni formy nazva uvedeny v preferovaném zdroji,
v bibliografické referenci by mél byt pouzit nejvyznamnéjSi z nich. Pokud ma nékolik
forem nazvu stejnou vahu, mély by byt uvedeny v nasledujicim pofadi priorit:

a) nazev v jazyce a pismu citovaného informacniho zdroje
b) nazev s vyznamnym mistem v pofadi nazvl nebo usporadani
C) nazev v jazyce hlavni cilové skupiny

d) pro kartografické materialy [pfednostné a) nebo b)] 1) pfetiStény nazev, 2) nazev
z Celni desky, 3) nazev vramci soufadnicové sité nebo v jiném ramci, jenz
obklopuje detaily mapy, 3) nazev z jiného mista

e) pro grafické prace 1) nazev, ktery je Casti puvodni kresby, 2) ru€né psany nazev
na informaénim zdroji nebo popis spravce sbirky, 3) popularni nebo tradi¢ni
nazev (napriklad Mona Lisa)

f) dalSi formy nazvu
Pokud je citovany zdroj vS8eobecné znamy, nebo byl plvodné vydan pod odliSnym
nazvem, muaze byt v hranaté zavorce (bez jakékoliv interpunkce pfed ni) v pfipadé

potfeby uveden jiny (alternativni) nazev (prioritné v jazyce dokumentu, popfipadé
také v jazyce cilové skupiny). Pfiklad:

Report on Europe and the Global Information Society: Recommendations of the
High-level Group on the Information Society to the Corfu European Council [The
Bangemann report].

Report on Europe and the Global Information Society: Recommendations of the
High-level Group on the Information Society to the Corfu European Council
[Bangemannova zpraval.

Dlouhé nazvy lze zkratit pomoci symbolu vypustky (...). Nezkracuje se ale nikdy
zacCatek nazvu. Priklad:

V publikaci:

Josefa Jungmanna Historie literatury cCeské, aneb saustawny prehled spist
ceskych s kratkau historii narodu, oswiceni a jazyka.

V bibliografické referenci:

JUNGMANN, Josef. Josefa Jungmanna Historie literatury ceské... 2. vyd. Praha:
Ceské museum, 1849.

Podnazvy by mély byt uvadény tehdy, jestlize poskytuji zasadni informace k obsahu
informacniho zdroje, jinak se vynechavaji. Zapisuji se v jazyce zdroje také kurzivou
po dvojteCce a mezere. Priklad:

Networking for digital preservation: current practice in 15 national libraries.

Nazvy, které jsou nejasné nebo nespravné, Ize vysvétlit pomoci alternativniho
(umélého) nazvu v hranatych zavorkach (bez jakékoliv interpunkce pfed ni) za
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nazvem (prioritné v jazyce dokumentu, popfipadé také v jazyce cilové skupiny).
Priklad:

Muz z Vinci [Leonardo da Vinci].
Karel Héger: z hercova zéapisniku [1909-1977].
Two trio sonatas for two violins and basso continuo [Op. 5 no. 4, 5].

U kartografickych materiald by mélo byt v hranatych zavorkach uvedeno
geografické pokryti, pokud v hlavnim nazvu tato informace chybi. VedlejSi nazev by
mél odpovidat moderni odborné terminologii. Pfiklad:

National Atlas [Spojené staty americké].
Pokud neni mozné v informacnim zdroji najit zadny nazev, zapisuje se popularni
nebo tradiCni nazev, pokud existuje. Jinak musi byt nazev dopinén jako umély do
hranaté zavorky (bez jakékoliv interpunkce pfed ni) a mél by obsahovat specificky
namét obsahu, typ citovaného zdroje (brozura, mapa, plan, vykres, fotografie aj.),
popfipadé jméno znazornéného objektu (osoby, budovy, misto apod.). Pro jednu
polozku kartografického materialu by méla byt vzavorce uvedena oblast
geografického pokryti (viz pfiklad na timto odstavcem). Napfiklad:

Mona Lisa [obraz].

[Mofrské viny] [fotografie].

Bez nazvu [nedokonceno].
* Preklad nazvu

Preklad nazvu lze za hlavni nazev pfipojit v hranatych zavorkach (bez jakékoliv
interpunkce za hlavnim nazvem). Pfiklad:

La promesse de l'aube [Pfislib usvitu].
Knigovedenije: enciklopedieskij slovar’ [Knihovéda: encyklopedicky slovnik].
* Nazvy serialovych publikaci

Je-li nazev serialové publikace, kterou vydava né&jaka spolecnost nebo organizace,
nedostateCny sam o sobé z hlediska identifikace, mélo by byt za jeji hlavni nazev
doplnéno jeji jméno po teCce a mezere. Priklady:

Occasional paper. Institute of Economic Affaires. [ISSN 0073-909X]
Occasional paper. Southampton University Library. [ISSN 0306-9702]
V uvedenych pfikladech jde zaroven o pfipad dvou serialt se stejnym nazvem. Jsou
odliSeny na zakladé pfipojené odpovédnosti. Jinou moznosti, jak odliSit serialy se

stejnym nazvem, je pfipojeni kvalifikujici informace (mista publikovani) v jazyce
zpracovatele v kulaté zavorce. Priklad:
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Natura (Amsterodam).
Natura (Bukurest).

Pokud existuje tzv. kliCovy nazev serialové publikace a Ize ho zjistit*', uvadi se
v bibliografické referenci namisto nazvu z preferovaného zdroje informaci.
V bibliografické referenci musi byt zaroven uvedeno Cislo ISSN. Priklady:

Library Association Record. ISSN 0024-2195.

Annuaire - Commission des Nations Unies pour le droit commercial international.
ISSN 0251-4257.

* OdliSeni nazvu prispévku a nazvu zdrojové publikace

Pokud je citovanym zdrojem pfFispévek, musi byt jeho nazev typograficky odliSen od
nazvu zdrojové publikace. Pro monografické prace se pouZziva predlozka ,In:“, ktera
pfedchazi nazvu zdrojové publikace. Predlozka ,In:* se ale nemusi uvadét
v bibliografické referenci pfispévku (¢lanku) z Casopisu. Pfiklady:

KNOLL, Adolf a Stanislav PSOHLAVEC. ENRICH: Budujeme evropskou digitalni
knihovnu rukopist. In: INFORUM 2007: 13. konference o profesionalnich
informacnich zdrojich, 22.-24. 5. 2007: sbornik z konference informacnich
profesionalu [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2007 [cit. 2011-10-10]. ISSN
1801-2213. Dostupny z: http://www.inforum.cz/archiv/inforum2007/sbornik/158/.

STROHMAIER, Markus a Mark KROLL. Acquiring knowledge about human goals
from Search Query Logs. Information processing & management. January 2012,
48(1), 63-82. ISSN 0306-4573.

4.3.3 Typ nosice

Typ nosiCe se zapisuje u specifickych kategorii informacnich zdroji po mezefe
bezprostfedné za nazvy v hranatych zavorkach. UzZiva se bud jednoduchy vyraz
(v jazyce zpracovatele) nebo je mozné ho rozsSifit o dalSi specifikaci typu zdroje.
Priklady:

[fotografie]

[videokazeta]

[software]

[kinofilm]

[mapa]

[online]

[online databaze]

[digitalni archiv]

2 Klicovy nazev Ize sice zjistit z mezinarodni registracni databaze seriall ISSN, ale jenom na zékladé
licence. V ptipadé potfeby je mozné v ramci referenénich sluzeb kontaktovat pracovniky Ceského
narodniho stfediska ISSN v Narodni technické knihovné&. Narodni databazi ISSN Ize vyuzivat zdarma
pfes online systém NTK (zahrnuje ale jenom seridly publikované v CR).
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[online Casopis]
[DVD]
[elektronicka posta]

4.3.4 Vydani

V bibliografickych referencich se povinné zapisuji jina nez 1. vydani publikaci, a to
v jazyce dokumentu. U elektronickych zdroja, které se zejména na webu ¢asto méni,
se zapisuji specifické udaje o verzich, aktualizacich apod. (soucasti téchto udaji
mohou byt v ur€itych pfipadech u online zdroju dokumentt i Casové udaje). Pofadové
Cislo vydani, verze atd. se zapisuje arabskymi Cislicemi a vyrazy oznacujici vydani,
verze atd. Ize zkratit podle normy CSN ISO 832:1994. Vice udajd o vydani, verzi
apod. se zapisuje po ¢arce a mezefe za sebou. Priklady:

3. vyd.

2" ed.

3. Aufl.

Version 2.0

3 ed., version 1.0

Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version 2003/02/21T00:00:00Z.
2003

Poradové Cislovky v anglictiné Ize zapisovat u bézné na rfadku (,2nd ed.“ apod.).

4.3.5 Nakladatelské udaje

Nakladatelské Ci vydavatelské udaje o informacnim zdroji se zapisuji v poradi
a modelu: misto vydani nebo zpfistupnéni: nakladatel, rok vydani nebo zpfistupnéni.
Priklady:

Munchen: Saur, 2005.

Praha: Karolinum, 2006.

Ostrava: Ostravska univerzita, 1998.

* Misto vydani nebo zpristupnéni dokumentu

Jméno mista vydani nebo zpfistupnéni informacniho zdroje se zapisuje v jazyce
zdroje. Kde je to nutné, doplni se z davodu lepSi identifikace do kulatych zavorek
jméno statu, zemé&, provincie apod. (prioritné, existuje-li, v Cesting€). Jména zemi,
krajli apod. mohou byt v zavorce uvedena i kédem v souladu s normou CSN ISO
3166-1 a ISO 3166-2. Priklady:

Cambridge (Mass.)
Cambridge (Anglie)
Oxford (Ohio)

Oxford (Anglie)
Aldershot (Hants, Anglie)
Gif-sur-Yvette (FR)

Pokud je v informaénim zdroji uvedeno vice mist vydani, doporuCuje se zapisovat
jenom typograficky nejvyraznéjsi nebo prvni z nich.
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Misto vydani se uvede v hranatych zavorkach, pokud neni uvedeno v informacnim
zdroji, ale Ize ho spolehlivé urcit z jinych zdroju.

* Nakladatel nebo jeho nahrada

Jméno nakladatele se uvadi v bibliografické referenci v redukované formé. Krestni
jména nebo inicialy se uvadéji pouze pro vylou€eni nejednoznacnosti. Vyrazy jako
,a synové", ,s.r.0.“ apod. se vynechavaji, nejsou dulezité pro identifikaci. Pfiklady:
Academia [nikoliv Nakladatelstvi Academia]
Museum Tusculanum Press
University of California, Information Society Research Centre
Verlag der Osterreichischen Akademie der Wissenschaften
Organizace nebo fyzické osoby odpovédné za vydani mohou byt oznaCovany razné.

Pfednost ma nasledujici poradi: a) nakladatel nebo producent, b) distributor nebo
vydavatel, c) tiskarna nebo vyrobce, d) sponzorska organizace.

Pokud ma publikace vice stejné vyznamnych nakladatelt, mél by byt uveden pouze
prvni z nich.

V pfipadé potfeby muze byt uvedeno také jméno sponzora nebo distributora. Pfiklad:

New Haven (Conn.): Publisher for the Paul Mellon Centre for British Art by Yale
University Press, © 1977. ISBN 0-300-07346-1.

BUTTERFIELD, Jeremy, ed. The argument sof time. Oxford (Anglie): Publisher
for the British Academy by Oxford University Press, 2006, © 1999. ISBN 0-19-
726346-1.

e Datum

V bibliografické referenci by mélo byt uvedeno datum publikovani, vyroby, distribuce,
realizace, vysilani apod. Obecné se rok vydani zapisuje tak, jak je uveden
v informacnim zdroji. BéZzné postaCuje zapis roku vydani (zapisuje se arabskymi
Cislicemi), u nékterych informacnich zdroji (online zdroje, noviny, patentové
dokumenty, televizni vysilani aj.) je vSak nutné zapsat také mésic a den a nékdy take
presny Cas. Priklady:

2007
20. ledna 2010

Bude-li citovan audiovizualni material na zakladé vysilani (nikoliv na zakladé jeho
pevného nosice), v bibliografické referenci by mélo byt uvedeno jeho datum a Cas
a také organizace, ktera jej vysilala, zejména pokud neexistuje zadny jedineCny
identifikator daného vydani. Priklad:

Praha: CT 24, 13. 12. 2011, 20:05.

Datu copyrightu by mél pfedchazet symbol © (napf. © 2011) nebo zkratka ,,cop.“.
(napf. cop. 2011). Pfipadné muze byt zapsan termin ,copyright*.

Je-li ve zdroji datum z kalendafe jiného systému nez kfestanského letopoctu,
zapisuje se toto datum a kfestansky letopocCet bude v hranaté zavorce.
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Pokud je znamo, ze rok uvedeny v informacnim zdroji je chybny, uvede se v hranaté
zavorce rok spravny. Pfiklad:

2000 [tj. 2001]

Slovni vyrazy v dataci |ze uvadét v piném znéni nebo zkracené. U elektronickych
zdroju Ize vzhledem k ¢astym aktualizacim nebo revizim datum vydani, zpfistupnéni,
aktualizace, revize nebo citace (nahledu i pfistupu k online zdroji) zapsat podrobnéji
(den, mésic, rok i presny Cas). Je-li nutné zapsat vice dat, pfipojuji se po Carce a
mezefe. Pokud jsou data ve zdroji uvedena zcela v Ciselné formé&, méla by byt
zapsana podle normy CSN ISO 8601 v modelu: RRRR-MM-DD. Priklady:

2008, last mod. 2011

4. ledna 2005, aktualizace 16. kvétna 2010

15 January 1999, 13:07:28 EST

1999-09-09
Pokud neni ve zdroji uveden rok, ale Ize jej zjistit, mél by byt v bibliografické referenci
zapsan v hranaté zavorce. Pokud neni znamo pfesné datum, zapisuje se pfiblizné
datum s vyrazem ,ca.“ pfed nim, nebo datum nasledované otaznikem. Neni-li

mozny odhad data, mél by byt zapsan vyraz ,,zadné datum* nebo vyraz ,,bez roku®,
zkracené Cesky ,,b.r.“ nebo latinsky ,,s.a.” (sine anno). Priklady:

[1910]

[ca. 1755]

[14767]

[17. stol.]

[b.r.]
U online zdrojli bude ale vzdy nasledovat v hranatych zavorkach datum nahledu
nebo pfistupu, tj. datum, kdy byl zdroj skute¢né vidén, staZzen nebo pouZit, tj.

citovan. Datu bude pfedchazet zkratka ,,cit.“*. Datum citovani se uvadi v modelu
podle normy CSN ISO 8601 (RRRR-MM-DD) nebo pomoci slovnich vyrazl. PFiklady:

1998-09-09 [cit. 2008-02-03].

5 January 1995 [cit. 9. ledna 2010].
U informacnich zdroja, které vychazeji po Castech (vicesvazkové a serialové
publikace), se zapisuje rozsah dat pomoci pomli¢ky bez mezer. U publikaci, které
stale vychazeji, se za rokem zapisuje pomicka s jednou pravostrannou mezerou.
Norma ISO 90:2010 (nezvykle) doporucuje pfipojit pfipadné také Cislovani (ro¢niku,
Cisel apod.) a strankovani (viz dalSi podkapitola v tomto textu). Pfiklady:

1990-1999.

1889-1899, vol. 1-10.

1977-,ro¢. 1-,¢C. 1-.

> Original normy 1SO 690:2010 doporuduje uvadét anglické slovo ,viewed* nebo jiny ekvivalentni
termin [ISO 690:2010, ¢&l. 15.2.5.]. Cesky preklad normy sice pfedloZil slovo ,vidéno* nebo jiny
ekvivalent, v pfikladech se ale vyskytuje jenom zkratka ,vid.“ Pracovni skupina ¢eského portalu
Citace.com doporucila uzivat mezinarodné srozumitelnou zkratku ,cit.“, ktera se vyskytovala jiz

v pfedchazejicim vydani normy ISO 690-2. V pfikladech této pfirucky je proto uvadéna zkratka ,cit.
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2000- , Jg. 8- .
4.3.6 Cislovani a strankovani

Udaj o celkovém rozsahu publikaci monografické Grovné (pocet stran) nové vydani
normy SO 690:2010 povinné nezadava. Lze jej ale zapisovat nepovinné jako dalsi
informace [CSN ISO 690:2010, ¢l 14.7], a to za datacni udaje po teCce a mezefe.
Pfiklad:

Praha: Scriptum, 1992. 71 s.

Na urovni analytické (Casti celkd) by v bibliografické referenci tyto ¢asti mély byt
reprezentovany. U pfispévku se zapisuje oznaceni a Cislo ro€niku, Cisla apod. a také
rozsah stran. Priklady:

vol. 48, no. 11, s. 63-82.
roc. 25, ¢€. 6, s. 2-7.

Jg. 5, Heft 4, s. 40-50.
tom 12, vypusk 3.
mikrofi$ 6, snimek R4.

Slovni vyrazy pro oznaceni ro¢nikul, Cisel a stranek Ize v pfipadé ¢lanku z Easopisu
v alternativnim zapisu vynechat, je nutné ale dodrzet predepsanou syntax. Pfiklad:
48(1), 63-82.
4.3.7 Nazvy edic a Cislovani jejich svazku

Udaje o edici se uvadéji povinné, pokud je citovana publikace obvykle identifikovana
jako jeji souCast. Nazvy edic se zapisuji tak, jak jsou uvedeny v publikacich. Cisla
svazku se zapisuji po ¢arce a mezefe. Priklady:

Proffesional library, vol. 12.

UBCIM publications, N.S., vol. 9.

INSOC'S projects
4.3.8 Identifikatory

V referencich se povinné jak u tradi¢nich tak u elektronickych informacénich zdroju
zapisuji, pokud existuji, mezinarodni standardni Cisla (trvalé identifikatory), jako jsou
ISBN, ISSN, ISAN, ISWC, ISMN, DOI, HDL, URN, ARK aj. Pfiklady:

ISBN 3-87068-928-5

ISSN 1225-8113

ISAN 0000-0000-82AA-0000-1-0000-0000-Y

ISWC T-900.816.479-2

doi: 10.1007/s00799-005-0128-x

ark:/12148/bpt6k54884713

urn:nbn:de:gbv:089-3321752945
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K nékterym trvalym identifikatoram digitalnich objektl Ize, pokud existuji, pfipojit pfed
vlastni identifikator adresu relevantni smérovaci sluzby. (angl. Resolution Services).
Vznikne tak stabilni kompletni elektronicka adresa, kterou lze pfimo kliknout
za uCelem pfimého ziskani digitalniho informaéniho zdroje (demonstrace této akce
viz nasledujici ¢ast vénovana dostupnosti informacnich zdroja).

4.3.9 Dostupnost a pfistup

Jde o podstatnou a pro online zdroje povinnou informaci o jejich lokalizaci a pfistupu
k nim. Vlastni udaj pfedchazi fraze v jazyce zpracovatele ,Dostupny(a,é) z:“, popf.
jina ekvivalentni fraze. Lokalizace v internetu musi zahrnovat pfistupovou cestu ke
zdroji a pfesnou adresu v siti. Dostupnost se tyka v prvni fadé volné dostupnych
zdroja. Jde-li o zdroj dostupny jenom na zakladé licence (komeréné), Ize doporucit
zapis jenom zakladni adresy komerc¢ni sluzby a ve frazi doplnit termin ,komercné“
nebo ,komercné také“. V kulaté zavorce mize byt uvedeno oznaceni identifikatoru,

ktery je integralni soucasti adresy.

Pokud je zdroj dostupny z vice mist, zapisuje se i dalSi lokalizace pomoci fraze
,2Dostupny také z:“. Tradicni informacni zdroje, které byly digitalizovany a zverejnény
v siti Internet, mohou mit pfipojenou podobnou poznamku (popis takovych zdroju je
ale realizovan podle modelu pro tradicni zdroje). Priklady:

Dostupny z: http://www.aib.sk/infos/infos2001/38.htm.

Dostupny také z (ARK): http://gallica.bnf.fr/ark:/12148/bpt6k54884713.

Dostupny z (HDL): http://dspace.mit.edu/handle/1721.1/66981.

Dostupny z (URN): http://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:bvb:355-epub-207514.

Dostupny z (PURL): http://resolver.sub.uni-goettingen.de/purl/?webdoc-600.

Dostupny z (PURL): http://purl.pt/794

Dostupny komer¢né ze systému SpringerLink (DOI):
http://dx.doi.org/10.1007/s00799-005-0128-x.

Dostupny komercné takeé z: http://books.google.com/.

Dostupny komercné ze systému ScienceDirect: http://www.sciencedirect.com/.

4.3.10 Lokace specifického informacniho zdroje

Pokud je znamo, Ze existuje jen omezeny pocet jednotek citovaného zdroje (tyka se
zejména specifickych typda informacnich zdroju), Ize do bibliografické reference
zapsat za predlozku ,,V:“* bliz§i lokaci tohoto zdroje, tj. jméno mista uloZeni dané
jednotky s pfipadnym dopliikem, dale jméno ulozZisté (depozitare, repozitare) a jeji
signatura ¢i jiny typ lokatoru.

Priklad:

VERMEER, Johannes (1632-1675). Astronom [olej na platné, 1668]. 51 x 45 cm.
V: Paris: Louvre, Aile Richelieu 2, 2. patro, sal 38.

2 \/ geském prekladu normy z(stala anglicka pfedlozka ,At* v ¢asti 13 zfejmé omylem nepfelozena,

v kapitole 15 je pak spravné uveden pieklad predlozky ,V:* [CSN ISO 690:2010, ¢&l. 15.7.2].
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4.3.11 DalSi vSeobecné informace (poznamky)

Do bibliografické reference Ize zapisovat volitelné podle potfeby také dalSi kategorie
informaci, které maji v zasadé charakter doplikovych poznamek. Lze je lokalizovat
na jakémkoliv vhodném misté dané bibliografické reference [CSN 1SO 690,
tab. B.1]. Udaje se zapisuji zpravidla vjazyce zpracovatele. Norma stanovuje
nasledujici kategorie dalSich doplfikovych informaci.

¢ Klasifikace

Pokud se v bibliografické referenci zapisuje i klasifikaéni kdd, je nutné uvést také
jméno klasifikacniho schématu (Ize zapsat v jazyce zpracovatele) a pfipadné i jeho
verzi. Priklady:

MDT 025.4
MPT GO6F 11/14 (2006.01)

¢ Rozmeér

Pokud se v bibliografické referenci zapisuje rozmér tisténého zdroje Ci rozmér jiného
specifického zdroje (obraz aj.), mize se uvést nasledujicimi formami:

a) vyska pouze v milimetrech, priklad:
150 mm.

b) vySka nasleduje Sifku, pfiklad:
510 x 450 mm.

c) oznaceni formatu pomoci pismene A, je-li to vhodné, pfiklad:
Format AS.

* Cena a dostupnost

Informace o cené a dostupnosti zdroje muze byt uvedena tak, jak stanovuje
nakladatel, pfiklad:

199 K¢
9 USD

* Jazyky

Podle potieby Ize uvadét informace o jazyce, v némz byl napsan pavodni zdroj,
napfiklad pfi prekladu. Priklad:

Pavodni text v italstiné.
Dialogy Cesky a némecky.

* DalSi podobnosti

Dalsi podrobné informace Ize uvést v pripadé specifickych potfeb [CSN 1SO 690, &l.
14.7 a tab. B.1].
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4.4 Seznamy bibliografickych referenci a zasady jejich upravy

Seznamy bibliografickych referenci je mozné usporadat abecedné podle prvniho
vstupniho udaje. Mély by byt dodrzeny nasledujici zasady [CSN I1SO 690, tab. B.6]:

Pokud autor cituje ze svych vlastnich praci (autocitace), mély by pfislusné
bibliografické reference pfedchazet reference praci jinych citovanych autort

Bibliograficka reference praci jednoho tvirce predchazeji referencim praci vice
tvarcu, které zacinaji stejnym jménem

Vice bibliografickych referenci praci jednoho tvirce se fadi chronologicky
vzestupné, prvni bude reference nejstarsi prace

Bibliografické reference praci vice tvarcu, které zacinaji stejnym jménem, se fadi
chronologicky vzestupné. Nasleduji po referencich dél prvniho tviirce samotného
nebo dél tvlrce s dalSim jednim spolutvircem tak, aby se srovnaly reference
zdroju, které obsahuji jméno prvniho tvlrce a zkratky ,aj.“, popf. ,et al.“ i na
zakladé data

Do abecedy se zarazuji korporace

Norma sice uz nezmifuje, ale je nutné doplnit, Ze v abecedé budou zafazeny také
nazvy informacnich zdroju, pokud bude chybét tvirce (v pfipadé Harvardského stylu
budou v abecedé na zaCatku zafazeny reference se vstupnim prvkem ,Anon.“), dale
geograficka jména (napf. u legislativy) nebo oznaceni a €islo normy.

Pro urcité pfipady norma nabizi alternativni Ffazeni (napfiklad Fazeni podle
klasifikacniho systému, predmétovych hesel).

56



Pouzité standardy a jina doporuceni

CSN 01 0185. Transliterécie cyriliky. Praha: Vydavatelstvi Ufadu pro normalizaci
a méfeni, 1977. 7 s. ZruSena norma. Platnost ukon¢ena 2002-03-01.

CSN 01 0197. Bibliografické citace. Praha: Vydavatelstvi Ufadu pro normalizaci
a méfeni, 1970. 15 s. ZruSena norma (bez nahrady). Platnost ukoncena 1997-01-
01.

CSN EN ISO 3166-1 :2006. Kody pro nazvy zemi a jejich casti — Cést 1: Kédy
zemi. 1. vyd. Praha: Cesky normalizacni institut, 2007-07-01. Tfidici znak
97 1002.

CSN IS0 4:1997. Informace a dokumentace — Pravidla zkracovani slov z nazvd
a nazvu dokumentd. Praha: Cesky normalizacni institut, 1999-12-01. 13 s. Tfidici
znak 01 0196.

CSN IS0 9:1995. Informace a dokumentace — Transliterace cyrilice do latinky —
slovanské a neslovanské jazyky. Praha: Cesky normalizacni institut, 2002-09-01.
17 s. Tfidici znak 01 0185.

CSN ISO 639-1:2002. Kody pro nazvy jazyki — Céast 1: Dvoupismenny kod.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2003-10-01. 39 s. Tridici znak 01 0182.

(i.)SN ISO 639-2:1998. K6dy pro nazvy jazyki — Cést 2: Ttipismenny kéd. Praha:
Cesky normalizaéni institut, 2000-06-01. 67, [1] s. Tfidici znak 01 0182.

CSN ISO 690:1987. Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma
a Struktura. 2. vyd. Praha: Cesky normalizacni institut, 1996-12-01. 31 s. Tridici
znak 01 0197. ZruSena norma.

CSN IS0 690-2:1997. Informace a dokumentace — Bibliograﬁcké citace — Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich casti. 1. vyd. Praha: Cesky normalizacni
institut, 2000-01-01. 22 s. Tridici znak 01 0197. ZruSena norma.

CSN IS0 690:2010. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informacnich zdrojd. 3. vyd. Praha: Ufad pro technickou
normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi, bfezen 2011. 39 s. Tfidici znak
01 0197.

CSN ISO 832:1994. Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace —
Pravidla zkracovani bibliografickych termint. Praha: Cesky normaliza¢ni institut,
2001-12-01. 7 s. Tf¥idici znak 01 0149.

CSN ISO 7144:1986. Dokumentace — Formalni tprava disertaci a podobnych
dokumentd. 1. vyd. Praha: Cesky normalizaéni institut, 1997-03-01. 21 s. TFidici
znak 01 0161.

CSN ISO 8601:2004. Datové prvky a forméty vymény — Vyména informaci —

Zobrazeni data a éasu. Praha: Cesky normalizaéni institut, 2005-10-01. 33 s.
TFidici znak 97 9738.
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Doporuceni pro pfepis nelatinkovych pisem do latinky. Pracovni skupina pro
jmenné zpracovani dokumentu, Rada pro katalogizacni politiku. 1. vyd.

Praha: Narodni knihovna CR, 2004. 45 s. Standardizace, &. 26. ISBN 80-7050-
437-4. -- 2. dopl. vyd. 2006. 47 s. Standardizace, €. 27. ISBN 80-7050-509-5.

ISO 4:1997. Information and documentation — Rules for the abbreviation of title
words and titles of publications. 3™ ed. Geneva: International Organization for
Standardization, 1997. 11 s.

ISO 9:1995. Information and documentation — Transliteration of Cyrillic characters

into Latin characters — Slavic and non-Slavic languages. 2" ed. Geneva:
International Organization for Standardization, 1995. 13 s.

ISO 639-1:2002. Codes for the representation of names of languages — Part 1:
Alpha-2 code. 1%'ed. Geneva: International Organization for Standardization,
2002. 37 s.

ISO 639-2:1998. Codes for the representation of names of languages — Part 2:
Alpha-3 code. 1%'ed. Geneva: International Organization for Standardization,
1998. 66 s.

ISO 690:1987. Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure. 2" ed. Geneva: International Organization for Standardization, 1987.
11 s. ZruSena norma.

ISO 690-2:1997. Information and documentation — Bibliographic references — Part

2: Electronic documents or parts thereof. 1% ed. Geneva: International
Organization for Standardization, 1997. 18 s. ZruSena norma.

ISO 690:2010. Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources. 3" ed. Geneva: International
Organization for Standardization, 2010-06-15. v, 40 s.

ISO 832:1994. Information and documentation — Bibliographic description and
references — Rules for the abbreviation of bibliographic terms. 2" ed. Geneva:
International Organization for Standardization, 1994. 5 s.

ISO 3166-1:2006. Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions — Part 1: Country codes. 2™ ed. Geneva: International Organization
for Standardization, 2006. 69 s. -- ISO 3166-1:2006/Cor 1:2007. 3 s.

ISO 3166-2:2007. Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions — Part 2: Country subdivision codes. 2" ed. Geneva: International
Organization for Standardization, 2007. 144 s.

ISO 7144:1986. Documentation — Presentation of theses and similar
documents.1® ed. Geneva: International Organization for Standardization, 1986.
10 s.

ISO 8601:2004. Data elements and interchange formats — Information
interchange — Representation of dates and times. 3"ed. Geneva: International
Organization for Standardization, 2004. 33 s.
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