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1 Uvod

Tato metodicka pfiru¢ka je pfipravena pro potfeby posluchact vSech oboru, které
zajistuje Ustav informaénich studii a knihovnictvi FF UK v Praze. Z tohoto ddvodu je
podstatna cast prikladd orientovana na dokumenty z oblasti a specializaci
v téchto oborech péstovanych. Bude slouzit pro konkrétni ucely vyuky ve
vybranych predmétech akreditovanych studijnich program( (napfiklad v predmétu
ResSerdni bibliografické sluzby, Diplomovy seminar aj.) a také pro potfeby
posluchacdl pfi tvorbé zavéreCnych vysokoskolskych kvalifikaénich praci
(bakalarskych, diplomovych, rigoréznich, disertaénich) nebo jinych Skolnich praci
(seminarnich apod.). Pro potfeby zadavani zavéreCnych bakalafskych
a diplomovych praci je pfirucka zavazna pro vytvofeni zaznamd v Casti Seznam
odborné literatury. Text pfiru¢ky bude odkazovan také v ramci systému ISDP.

Pfirucka zahrnuje metody citovani literatury a jinych informaénich zdroju,
metodiku strukturovani bibliografickych zaznamt pro seznamy pouzité literatury,
seznamy citaci apod. a také podrobnéjsi pravidla pro tvorbu téchto bibliografickych
nebo citanich zaznamu. Bibliografické zaznamy reprezentuji tradi¢ni i elektronické
dokumenty monografické, serialové i analytické uUrovné. Struktury zaznamu jsou
pfipraveny podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2:

= |SO 690:1987. Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure. 2™ ed. Geneva : 1ISO, 1987. 11 s. Vytah textu normy dostupny také
z WWW: <http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-
1e.htm>.

= IS0 690-2:1997. Information and documentation — Bibliographic references —
Part 2: Electronic documents or parts thereof. 1% ed. Geneva : 1SO, 1997.
18 s. Vytah textu normy dostupny také z WWW:
<http://www.collectionscanada.caliso/tc46sc9/standard/690-2e.htm>.

Obé mezinarodni normy vysly také v Ceskych prekladech:

= CSN IS0 690 (01 0197). Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma
a struktura. Praha : Cesky normalizaéni institut, 1996. 31 s.

" CVVJSN ISO 690-2 (01 0197). Informace a dokumentace — Bibliografické citace —
Céast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &asti. Praha : Cesky normalizaéni
institut, 2000. 22 s.

Citace obou norem jsou v textu tohoto materialu uvadény pod jejich oznacenim
a Cislem [CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2].

Text metodického materialu je rozdélen, kromé této uvodniho kapitoly (kap. 1), do
dalSich tfi kapitol (2-4). Druha kapitola popisuje struénym zpusobem tfi zakladni
metody (styly) citovani literatury, tak jak je ustanovuje norma CSN ISO 690 [CSN
ISO 690, ¢l. 9]. Pfiklady citovani jsou pro nazornost oramovany. Kapitola treti
predstavuje struktury (modely) bibliografickych zaznamu jednotlivych druhu &i typa
dokumentd, a to ve tfech podkapitolach. V podkapitole 3.1 jsou zafazeny zaznamy


http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690
http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm

tradi¢nich dokument( véetné dokumentu, které se mohou zaroven nebo nasledné
vyskytnout také v elektronické formé na internetu (bézny jev dneska). V podkapitole
3.2 jsou zarazeny struktury (modely) zaznamu elektronickych dokumentud, zejména
online dostupnych. V materidlu jsou navic v podkapitole 3.3 uvedeny doporucené
struktury (modely) zaznam( nékterych dalSich typld dokumentl, které nejsou
zafazeny do norem CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Jde o vysokoskolské
kvalifikaCni prace, vyzkumné nebo technické zpravy, technické normy a jiné
standardy a vybrané legislativni materialy. Celkovy poCet zafazenych prikladt je 68.
Posledni ¢étvrta kapitola predstavuje podrobnéjSi pravidla pro vytvareni struktur
(modelu) bibliografickych zaznama.

Struktury bibliografickych zaznam( jsou pfipraveny podle norem CSN ISO 690
a CSN ISO 690-2 v&etné v nich uvedené interpunkce. Ve vyjimeénych pFipadech,
kdy je v obou normach uvedena rozdilna interpunkce, je v zaznamech
uprednostnéno reseni z mladsi normy ISO 690-2. Ve tfech pfipadech tradic¢nich
typu dokumentu (Casti, pfispévky a ¢lanky) byl doplnén (v ramci tohoto materialu
prozatim alespon jako nepovinny) udaj o standardnim ¢isle (ISO 690-2 jiz tento
udaj stanovuje jako povinny u vSech typt dokumenta).

Technické poznamky k textu:

A) Bibliografické udaje, uvadéné ve vsech pfikladech cervenou barvou, jsou podle
mezinarodnich norem CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 nepovinné (volitelné).
Neni nutné je proto uvadét pfi zpracovani zakladnich bibliografickych zaznamd,
pokud neni na narodni & lokalnich Grovnich (naptiklad ve vyuce na UISK, pfi
tvorbé zavérecnych praci apod.) stanoveno jinak.

B) Udaje uvadéné v piikladech kurzivou (ndzvy celych dokumentd nebo nékteré
nazvy zdrojovych dokumentu) by se timto typem pisma mély v bibliografickych

zaznamech uvadét povinné, pokud je to z technického hlediska mozné. PFi
vyuzivani dnesnich textovych editort by to nemélo predstavovat zadny problém.

-eb-

V Praze, 29. fijna 2007



2 Citace a metody citovani literatury

Citace je kratka forma bibliografického zaznamu umisténa bud’ v zavorkach uvnitr
textu citujiciho dokumentu, nebo pfipojena jako poznamka na strance textu pod
Carou, na konci textu kapitoly nebo na konci celého textu dokumentu. Citace slouzi
jednak krychlé identifikaci dokumentu, ze kterého autor vybral a pouzil citat,
parafrdzovanou myslenku apod., jednak k pfesnému urCeni umisténi citatu,
parafrazované myslenky apod. v ramci zdrojového (citovaného) dokumentu.

Pokud dokument neobsahuje na konci textu samostatny seznam bibliografickych
zaznamul nebo pokud takovy seznam neobsahuje zaznamy vSech publikaci, které
byly citovany, je nutné, aby prvni citace kazdé publikace, jejiz zaznam se
nevyskytuje v zavére€ném seznamu, obsahovala potfebné mnozstvi bibliografickych
udajl, které jsou v tomto metodickém materialu specifikovany jako povinné (viz
jednotlivé €asti kapitoly 3).

Pokud se citace pouzivaji spolené se seznamem bibliografickych zaznamu
(seznamem pouzité literatury), mohou obsahovat jen velmi malé mnozstvi udajl
o publikaci (jeden, dva, popf. i vice udaju). Citace slouzi jako spojeni (vazba) mezi
mistem, na kterém se v textu cituje, a bibliografickym zaznamem v seznamu
pouzité literatury.

V dalSim textu této kapitoly jsou stru¢né popsany tfi zakladni metody (styly)
citovani, které specifikuje mezinarodni technicka norma CSN 1SO 690 [CSN ISO
690, ¢l. 9].

2.1 Citovani pomoci prvniho udaje zaznamu a data vydani

Jde o béZznou metodu citovani ve védeckych a odbornych publikacich (metoda byva
oznacovana také terminem ,Harvardsky systém®), Casto se uziva také ve
vysokos$kolskych kvalifikaénich pracich (disertacnich, habilitaCnich, atestacnich aj.).
Je doporugovana k aplikaci také mezinarodni normou CSN ISO 7144:1986:

v

= CSNISO 7144 (01 0161). Dokumentace — Formailni Uprava disertaci a
podobnych dokumentt. Praha : Cesky normalizacni institut, 1997-04-01.
24 s,

V textu citujiciho dokumentu se do kulaté zavorky uvede prvni udaj (pfijmeni autora
nebo prvni slova jména korporace, popfipadé prvni slova nazvu dokumentu, nema-li
dokument autora) a dale rok vydani dokumentu (rok vydani se ale nezapisuje
v pfipadé, Ze zaznam zacina nazvem dokumentu - zaznam nemuze zacinat Cislici).
Je-li prvnim udajem jméno fyzické osoby, zapisuje se malymi pismeny (viz obrazek
1), popfipadé pismeny velkymi (ve shodé se zapisem pfijmeni ze seznamu
literatury). Pokud se prvni udaj pfirozené v textu jiz vyskytuje, v zavorce se uvadi
jenom rok vydani citovaného dokumentu (viz obrazek 1). V zavorce se dale muze,
pokud je to potiebné, uvést strankovani (k pfesnému umisténi citatu nebo
parafrazované myslenky).



Poznamka: misto kulatych zavorek je v textu mozné i vyhodné uzit zavorek
hranatych, zejména v pfipadech, kdy autor pouzZiva ¢asto kulatych zavorek za
ucelem doplfiovani textu o dalSi podrobnéjsi nebo osvétlujici informace.

Obrazek 1

Text s citacemi:

Nekteti autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitalnich knihoven (Rowlands,
1999, s. 195). Nékteti oznacili termin ,,digitalni knihovna“ za oxymoron (Greenberg, 1998,
s. 106; Lynch, 2005). Problematikou digitalnich knihoven se podrobné ve své monografii
zabyvala Ch. Borgmanova (Borgman, 2003).

Seznam bibliografickych zaznamu [abecedné uspofadany na konci
publikace, zaznamy se necisluji, pro lepsi vnimani zaznamu Ize uzit
odrazek]:

BORGMAN, Christine L. 2003. From Gutenberg to the global information infrastructure
: access to information in the networked world. 1% paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D. 1998. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.) :
Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 105-116.

LYNCH, C. 2005. Where do we go from here? : the next decade for digital libraries. D-
Lib Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny z
WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

ROWLANDS, 1.; BAWDEN, D. 1999. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

U dokumentu s vice autory (3 a vice) Ize v citaci v textu uvadét pfijmeni pouze
prvniho s naslednym vyrazem et al. (nebo Cesky aj.), pokud to nezplsobi néjakou
nejednoznacnou identifikaci.

Pokud maji dva a vice dokumentl stejny prvni Udaj i rok vydani, I1ze je mezi sebou
rozliSit pomoci malych pismen (a, b, c, d, ...), ktera t&sné (bez mezery) nasledu;ji za
rokem vydani (uvadéji se jak v textu, tak v seznamu bibliografickych zaznamu - viz
obrazek 2).


http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html

Obrazek 2

Text s citacemi:

Autorka analyzuje komplex otazek tykajicich se funkci knithoven v soucasnosti (Borgman,
2003a, s. 169-208). Blize také zkouma problém neviditelnosti knihoven v sitovém
prostiedi (Borgman, 2003b). ...

Seznam bibliografickych zaznamu [na konci publikace]:

BORGMAN, Christine L. 2003a. From Gutenberg to the global information
infrastructure : access to information in the networked world. 1* paperback ed.
Cambridge (Mass) : The MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

BORGMAN, Christine L. 2003b. The invisible library : paradox of the global information
infrastructure - challenges faced by libraries and proposed research designs. Library
trends. May 2003, vol. 51, issue 4, s. 652-674. ISSN 0024-2594.

Bibliografické zaznamy jsou v pfipadé tohoto zplsobu citovani (viz obrazek 2)
v zavére€ném seznamu usporadany abecedné podle prvniho udaje a na druhé
urovni podle roku vydani. Na tfeti urovni, dfive nez se pfidéli pismenné indexy, Ize
zaznamy usporadat podle prvnich slov nazvu dokumentu.

2.2 Citovani pomoci prubéznych poznamek

Ve védecké Ci odborné publikacni ¢innosti jde o Casto uzivanou metodu. Za kazdym
citovanym mistem v textu se zapisuje Cislice (v hornim indexu nebo v kulaté zavorce
na fadce), ktera se vztahuje k €iselné Fazenym poznamkam uspofadanym podle
poradi jejich vyskytu v textu (viz obrazek 3). Poznamky mohou a nemuseji obsahovat
citace. V ramci jedné poznamky se muze citovat jedno i vice dél najednou. Pokud je
jedna publikace citovana vicekrat, pfidéluje se kazdé dalSi citaci pfisludné nové Cislo
v poznamkach, neni vSak nutné, aby obsahovala vSechny udaje - Ize uvést odkaz na
Cislo dfivéjSi (poprvé uvedené) citace daného dokumentu, ale s jinym vymezenim
stranek.

Prvni citace urcitého dokumentu (nejlépe v kazdé kapitole zvlast) ma obsahovat
potfebny pocet udaju k zajisténi vazby mezi mistem, na kterém se v textu cituje,
a prislusnym zaznamem v seznamu bibliografickych zaznaml. Pozadovano je
alespori jméno autora (autori) a nazev dokumentu (bez podnazvu ¢&i jinych
informaci k nazvu) doplnény, pokud je to mozZné, pfesnym vymezenim stranek.
(Invertovany tvar u jmen autor( neni v citacich pozadovan, mize vSak byt uplatnén).
Pokud uvedené minimum nepostacuje k identifikaci dokumentu (vice stejnych autoru
a nazvu apod.), dopliuji se udaje dalSi. Jednotlivé udaje v citacich se oddéluji
pomoci ¢arek.



Obrazek 3

Text s ¢iselnymi odkazy:

Néktefi autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitdlnich knihoven®. Né&kteii
ozna¢ili termin , digitdlni knihovna® za oxymorén>**’. Problematikou digitalnich knihoven
se podrobné ve své monografii zabyvala Ch. Borgmanova®®.

Citace v ramci Ciselné razenych poznamek [pod ¢arou, na konci kapitoly,
na konci textu]:

25. ROWLANDS, I., Digital libraries, s. 195.

26. GREENBERG, D., Camel drivers and gatecrashers, s. 106.

27. LYNCH, C., Where do we go from here?

28. BORGMAN, Christine L., From Gutenberg to the global information infrastructure.

Seznam bibliografickych zaznamu [abecedné uspofadanych na konci
publikace, zaznamy se necisluji, pro lepsi vnimani zaznamu Ize uZit
odrazek]:

BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :
access to information in the networked world. 1* paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital research
library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity : reconfiguring
academic information resources for the 21" century. Washington (D.C.) : Council on
Library and Information Resources; Association of American Universities, 1998, s. 105-
116.

LYNCH, C. Where do we go from here? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny z
WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

ROWLANDS, 1.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri. 1999,
vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

Casto citované dokumenty Ize v pofadi u prvni citace oznadit néjakym zkracenym
vyrazem, ktery je identifikuje a ktery je pak pouZit v citacich dalSich (viz obrazek 4).


http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html

Obrazek 4

Prvni a dalsi citace v ramci poznamek [pod éarou, na konci kapitoly, na
konci textu]:

40. JUNGMANN, Josef. Josefa Jungmanna Historie literatury ceské, aneb saustawny
prehled spisii ceskych s krdtkau historii narodu, oswiceni a jazyka. 2. vyd. Praha : Ceské
museum, 1849, s. 120 (dale citovano jako Historie literatury Ceske).

69. Historie literatury Ceské, s. 420.

V ramci alternativni metody je mozné, pokud jsou citace Cislovany podle svého
vyskytu v textu, zkratit druhou a kazdou dalSi citaci daného dokumentu s tim, Zze se
uvede pouze pfijmeni autora a Cislo citace prvniho vyskytu s pfesnou specifikaci
stran aktualni citace (viz €. cit. 29 na obrazku 5).

Obrazek 5

Text s ¢iselnymi odkazy:

Néktefi autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitdlnich knihoven®. Né&kteii
ozna¢ili termin , digitdlni knihovna“ za oxymorén>**’. Problematikou digitalnich knihoven
se podrobné ve své monografii zabyvala Ch. Borgmanova®. Greenberg® také uvedl ...

Citace v ramci Ciselné razenych poznamek [pod ¢arou, na konci kapitoly,
na konci textu; seznam bibliografickych zaznamu neni k dispozici]:

25. ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 195.

26. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21° century. Washington (D.C.) :

Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 106.

27. LYNCH, C. Where do we go from here ? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny z
WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>.

28. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :
access to information in the networked world. 1* paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003.

29. GREENBERG, cit. 26, s. 107.
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2.3 Citovani pomoci ¢iselnych odkazu

V poslednim pfipadé jde o méné uplatiovanou metodu v ramci védecké a odborné
publikacni €innosti (viz obrazek 6).

Citace dokumentl se uvadéji v ramci textu v kulatych (popfipadé hranatych)
zavorkach pomoci ¢Eiselnych odkaza (Cislo reprezentuje bibliograficky zaznam
dokumentu jako celku) zapisovanych v fadce. Zapis Ciselného odkazu v hornim
indexu se nevylucCuje, ale v takovém pfipadé se neuvadi do zavorek (nezapisuje se
ani strana umisténi citovaného mista). Citace dokumentu jsou uvadény v poradi,
v némz byly poprvé uvedeny (celkovy seznam bibliografickych zaznamu proto neni
a podle normy ISO 690 nemlize byt uspofadan abecedné podle prvnich udajl
bibliografickych zaznamu). To znamend, Zze po sobé& nasledujicim citacim urcitého
dokumentu je pfidéleno stejné Cislo jako citaci prvni. Pokud je citovana pouze urcita
Cast dokumentu (véta, odstavec, mySlenka apod.), Ize za Cislo v kulaté zavorce
uvést prislusnou stranu nebo rozsah stran.

Obrazek 6

Text s citacemi:

Nekteti autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitalnich knihoven (9, s. 195).
Neékteti oznacili termin ,,digitalni knthovna* za oxymordn (20, s. 106; 12). Problematikou
digitalnich knihoven se podrobné ve své monografii zabyvala Ch. Borgmanova (5).
Greenberg (20, s. 107) také uvedl ...

Seznam bibliografickych zaznamu [na konci publikace; usporadany je
podle éisel citaci]:

5. BORGMAN, Christine L. From Gutenberg to the global information infrastructure :
access to information in the networked world. 1* paperback ed. Cambridge (Mass) : The
MIT Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

9. ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual framework. Libri.
1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

12. LYNCH, C. Where do we go from here ? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny z
WWW: <http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

20. GREENBERG, D. Camel drivers and gatecrashers : quality control in the digital
research library. In HAWKINS, B.L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity :
reconfiguring academic information resources for the 21* century. Washington (D.C.) :

Council on Library and Information Resources; Association of American Universities,
1998, s. 105-116.
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3 Strukturovani bibliografickych zaznamu
3.1 Bibliografické zaznamy tradi¢nich dokumentu

3.1.1 Tisténé monografické publikace

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnéazev. Podfizena odpovédnost. Vydani. Misto
vydani : Nakladatel, Rok vydani. Rozsah. Edice. Poznamky. Standardni Cislo.

Priklad 1: zaznam Ceske tiSténé knihy

v' VOIT, Petr. Encyklopedie knihy : starsi knihtisk a pfibuzné obory mezi polovinou
15. a pocatkem 19. stoleti. Praha : Libri ve spolupraci s Kralovskou kanonii
premonstrati na Strahové, 2006. 1350 s., [160] s. obr. pfil. Bibliotheca
Strahoviensis. Series monographica, 2. ISBN 80-7277-312-7.

Primarni odpovédnost fyzickych osob je doporu¢eno zapisovat v invertovaném tvaru
pro potfeby Fazeni v abecedné usporadanych seznamech zaznamt [CSN ISO 690,
¢l. 7.1.2]. U fyzickych osob se pfijmeni v primarni odpovédnosti zapisuje vzdy
velkymi pismeny - podle piiklad z obou norem [CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2].

Priklad 2: zaznam prekladu némecké knihy do ¢estiny

v" PROKOP, Dieter. Boj 0 média : déjiny nového kritického mysleni o médiich.
Z némeckeého originalu prelozily Barbora Kopplova a Monika Loderova. Praha :
Karolinum, 2005. 409 s. Medialni studia. ISBN 80-246-0618-6.

Priklad 3: Bibliograficky zaznam zahrani¢ni monografické publikace

v WEBB, Jo; GANNON-LEARY, Pat; BENT, Moira. Providing effective library
services for research. London : Facet, 2007. xvii, 278 s. ISBN 978-1-85604-589-
6.

Ma-li publikace dva nebo tfi autory, jsou v zaznamu uvedena jména vSech autoru
[CSN ISO 690, &l. 7.1.4]. Oddélovani jména druhého a tfetiho autora v primarni
odpovédnosti je v této metodické pfirucce realizovano pomoci stfedniku a mezery,
ato podle pfikladi uvedenych v mlad$i z obou norem - CSN ISO 690-2 [5.1.3,
pfiklady]. (PocCet stran se uvadi pfesné podle dokumentu a uméle vkladané slovo
»Strana“ je zapisovano pomoci zkratky ,,s.“ bez ohledu na jazyk dokumentu (plati
pro Ceské prostredi).

Priklad 4: Bibliograficky zaznam ucebniho textu (autori J. Cejpka, P. Kneidla,
J. Cincery a I. Hlavacka)

v' CEJPEK, Jifi aj. Déjiny knihoven a knihovnictvi. 2., doplnéné vyd. Praha :
Karolinum, 2002. 247 s. ISBN 80-246-0323-3.
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Ma-li publikace vice nez tfi autory, Ize v primarni odpovédnosti uvést jen jméno
prvniho z nich, popfipadé i druhého a tretiho, a pfipojit Ceskou zkratku ,aj.”, popf.
latinskou zkratkou ,et al.“ [CSN ISO 690, ¢l. 7.1.5].

Priklad 5: Bibliograficky zaznam zahrani¢niho sborniku z odborné konference (jako
celku)

= KALTWASSER, Franz Georg; SMETHURST, John Michael (ed.). Retrospective
cataloguing in Europe : 15" to 19" century printed materials : proceedinds of the
International Conference, Munich 28" - 30" November 1990. Miinchen : Saur,
1992. 194 s. Bibliothekspraxis, Bd. 31. ISBN 3-598-21131-7.

U publikaci typu sbornik, chrestomatie, €itanka, bibliografie aj., které maji (na titulni
strance nebo jinde) uvedené vyraznym zplUsobem jména editorli, zpracovateld,
sestavovatelll apod., se tito tvirci mohou zapsat do primarni odpovédnosti s tim, ze
se do kulaté zavorky z jméno posledniho tvirce uvede zkratka dané role (napfiklad
(ed.), (red.), (zprac.), (sest.) aj. [CSN ISO 690, &l. 7.1.1].

Priklad 6: zaznam zahranicni tisténé odborné pfirucky, jejimz autorem je odborna
korporace

v" Mezinarodni federace knihovnickych asociaci a instituci. Working Group on
Corporate Headings. Form and structure of corporate headings. Approved by the
Standing Committees of the IFLA Section on Cataloguing and the IFLA Section
on Official Publications. London (GB) : IFLA International Office for UBC, 1980.
X, 15 s. ISBN 0-903043-28-9.

Primarni odpovédnost je v uvedeném zaznamu korporativni (zapsana ve tvaru:
Nadfizena korporace. Podfizena korporace) [CSN ISO 690, &l. 7.1.3]. Jméno
nadfizené Kkorporace ,International Federation of Library Associations and
Institutions® je v zaznamu v €estiné v souladu se souborem narodnich autoritnich
zaznamu (plati pro Ceské prostrfedi). V pfipadé specifické potfeby (publikace bude
napfiklad realizovana pro zahrani¢niho vydavatele apod.) |ze matefskou korporaci
uveést pod puvodnim anglickym jménem.

Priklad 7: zaznam knizni publikace bez primarni odpovédnosti

v' Lumen gentium : vérouéna konstituce o cirkvi. Pfedmluva Karl Rahner. Preklad
z latiny Jindra Hubkova. Praha : Scriptum, 1992. 71 s. ISBN 80-85528-07-X.

U publikaci s neznamou odpoveédnosti se prvnim udajem zaznamu stava jeji hlavni
nazev [CSN ISO 690, ¢l. 7.1.6].

Priklad 8: zaznam vicesvazkové encyklopedie bez primarni odpovédnosti

v Ottdv slovnik naucny : ilustrovana encyklopedie obecnych znalosti. Praha :
J. Otto, 1888-1909. 28 sv.

U publikaci s neznamou odpoveédnosti se prvnim udajem zaznamu stava jeji hlavni
nazev [CSN ISO 690, ¢l. 7.1.6].
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3.1.2 [Nesamostatné] ¢asti tisténych monografickych publikaci

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnéazev zdrojového dokumentu. Vydani.
Oznaceni a Cislo €asti. Podfizena odpovédnost. Misto vydani : Nakladatel,
Rok vydani. Lokace ve zdrojovém dokumentu. Standardni Cislo.

Priklad 9: zaznam oddilu a jeho kapitoly v ¢eskeé tisténé knizni publikaci

v" KNEIDL, Pravoslav. Z historie evropské knihy : po stopach knih, knihtisku
a knihoven. Praha : Svoboda, 1989. Pismo a knizni kultura starovéku. 2.,
Predchudci pisma, s. 12-13. ISBN 80-205-0093-6.

V oblasti lokace ve zdrojovém dokumentu Ize uvadét libovolny pocet hierarchickych
urovni dil€ich €asti publikace.

Priklad 10: zaznam c¢asti (dilu) tisténé vicesvazkové knizni publikace

v’ Akademicky slovnik cizich slov. 1. dil, A-K. Praha : Academia, 1995. ISBN 80-200-
0523-4 (1. dil). ISBN 80-200-0497-1 (soubor).

U vicesvazkovych monografii se udaj o oznaceni a Cisle diliho svazku zapisuje ve
znéni z dokumentu. Neuvadi se jiz kurzivou a je oddélen od souborného nazvu
teCkou a mezerou. Zavisly nazev Casti, existuje-li, se zapisuje po ¢arce a mezere.
Zaznam prikladu 10 obsahuje prioritné Cislo ISBN prvniho dilu, doplfikové Ize pfipojit
i Cislo ISBN pfidélené celému souboru.

Poznamka: text normy CSN ISO 690 neobsahuje zcela jasné instrukce k zapisu
afazeni udaju o svazcich vicesvazkovych dokumentl, v pfikladech normy se
vyskytuji i jejich nejednotné zapisy [CSN ISO 690, ¢l. 4.3.1 a7.11.1].
3.1.3 [Samostatné] pfispévky do tisténych monografickych publikaci

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k pfispévku. Nazev : podnazev prispévku. In Primarni
odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnazev zdrojového
dokumentu. Vydani. Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani, Lokace ve
zdrojovém dokumentu. Standardni Cislo.

Priklad 11: zaznam prispévku do tiSténého zahrani¢niho tematického sborniku

v SMILAUER, Bohdan. Elektronicka MVS a dodavani dokumentt (ILL/DD). In
KLOUCKOVA, Z. a MACHALOVA, L. (sest.). Moderni informacéni a komunikaéni
technologie v knihovnictvi 2003 : sbornik pfispévku. Praha : Statni technicka
knihovna, 2003, s. 62-70. ISBN 80-86504-09-3 (broz).

Udaje o zdrojovém dokumentu (sborniku) jsou od predchozich udajii oddé&leny
gastici ,In“ [CSN 1SO 690, ¢l. 4.3.2].
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Priklad 12: zaznam pfispévku do svazku sborniku (dostupného i elektronicky)
pravidelné slovenské konference

v SAKALOVA, Elena. Funkcie kniznice vo vzdelavacich procesoch. In INFOS 2000
: zbornik z 30. medzinarodného informatického sympozia, ktoré sa konalo
v drioch 3.-6. aprila 2000 v Starej Lesnej. Bratislava : Spolok slovenskych
knihovnikov, 2000, s. 187-200. Dostupny také z WWW:
<http://www.aib.sk/infos/infos2000/19.htm>. ISBN 80-81565-80-5.

Udaj o dostupnosti elektronické verze pfispévku z ti§téného sborniku na WWW je
oproti obecnému modelu uvedena navic (je nepovinny). Lze ho vSak v zajmu
uzivatele doporucit. V poznamce se vyskytuje typické slovo ,také".

Priklad 13: zaznam pfispévku do svazku Ceského sborniku vychazejiciho
s nepravidelnou periodicitou

v' CEJPEK, Jifi. Internet jako socialni jev. In SEDLACKOVA, B. (ed.) Acta
bibliothecalia et informatica. 2. Opava : Slezska univerzita Opava, Filozoficko-
pFirodovédecka fakulta, Ustav bohemistiky a knihovnictvi, 1997, s. 7-21. ISBN
80-85879-87-5.

Priklad 14: zaznam pfispévku do svazku zahrani¢niho sborniku vychazejiciho
v ramci edice LNCS

v" NIU, Yan ; POSTON, Tim. Using an oriented PDE to repair image textures. In
PARAGIOS, Nikos aj. (ed.). Variational, geometric, and level set methods in
computer vision : third international workshop, VLSM 2005, Beijing, China,
October 16, 2005 : proceedings. Berlin : Springer, 2005, s. 61-72. Lecture notes
in computer science, 3752/2005. ISBN 3-540-29348-5.

Zaznam stati ze svazku zahrani¢niho konferencniho sborniku zahrnuje mimofadné
také Udaj o vyznamné edici LNCS (véetné &isla svazku v edici). Udaj o edici je
ovSem pfipraven na zakladé struktury monografickych publikaci (viz ¢ast 3.1.1),
protoZe pro strukturu zdznamu pfisp&vku neni normami CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2 pfedepsan.

3.1.4 Tisténé serialové publikace (Casopisy, noviny aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nazev : podnézev. Odpovédnost k serialové publikaci. Vydani. Udaje o vydavani
(data a/nebo Cisla). Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani. Edice. Poznamky.
Standardni Cislo.

Priklad 15: zaznam ¢eského tisténého ¢asopisu (jako celku)

v Narodni knihovna : knihovnicka revue. Narodni knihovna Ceské republiky. 1990-
2004, ro€. 1-15. Praha : Narodni knihovna CR, 1990-2004. 4x ro¢né. Vychazel
také v elektronickeé formé (On-line, 1214-0678). ISSN 0862-7487 (Print).
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Prvnim Gdajem zaznam0 seridlovych publikaci je jejich hlavni nazev [CSN 1SO 690,
¢l. 4.2]. Hlavni nazev lze v urcitych pFl’padechvdopInit i podnazvem (viz pfiklad 15).
Za nazvy se uvadeéji udaje o vydavani serialu [CSN ISO 690, ¢l. 7.5.2].

Priklad 16: zaznam zahranicniho tisténého ¢asopisu

v' Canadian and international education. Comparative and International Education
Society of Canada. June 1972- , vol. 1, no. 1- . Toronto : Micromedia, 1972- .
6x roéné. Nazev &as. ve franc: Education canadienne et internationale. ISSN
0315-14009.

Priklad 17: zaznam zahranicni edice tiSténych materialt (jako celku)

v Discussion paper. International Finance Corporation. 1989- , no. 1- . Washington
(D.C.) : World Bank, 1989- . VVychazi nepravidelné. ISSN 1012-8069.

3.1.5 Clanky v tisténych seridlovych publikacich (8asopisech, novinach aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k ¢lanku. Nazev : podnazev ¢lanku. Podfizena
odpovédnost k clanku. Nazev : podnazev zdrojového dokumentu. Vydani. Rok
vydani, Svazek/Ro¢nik, Cislo, Rozsah stran. Standardni Cislo.

Priklad 18: zaznam ¢lanku v ¢ceském tisténém ¢asopise

v POKORNA, Jaroslava. Narodni retrospektivni bibliografie 19. a 20. stoleti.
Ctenar. 1990, ro¢. 43, €. 8-9, s. 254-256. ISSN 0011-2321.

N&zvy zdrojovych dokument( (Sasopist, novin aj.) se v souladu s normami CSN ISO
690 alISO 690-2 zapisuji kurzivou. Nazvu nepfedchazi zadné navésti. Lokace
¢lanku ve zdrojovém dokumentu (tj.Udaje o roku vydani, svazku nebo roéniku, Cisle
a rozsahu stran) je v8ude v tomto metodickém materidlu oddélena od pfedchoziho
nazvu (a popfipadé udaiji o vydani) jednoznacné te€kou a mezerou (tyka se tisténych
i elektronickych zdroju). Zapis identifikatoru ISSN je doporu¢enym udajem (je
vyhodny pro pfipadné automatické zpracovani citovaného dokumentu).

Poznamka: text normy CSN ISO 690 neobsahuje instrukci pro jednoznaénou
interpunkci oddé&lovani lokaéni &asti. N&kdy je uvadéna tecka a mezera [CSN ISO
690, ¢&l. 4.4 nebo 7.11.2, priklad 3], jindy &arka a mezera [CSN ISO 690, &l. 4.4 nebo
priklady z narodni &asti]. Mladsi norma CSN 1SO 690-2 oddé&lovani lokaéni &asti jiz
Fesi jednoznaéné pomoci teéky a mezery [CSN 1SO 690-2, &l. 5.2.2, piiklady] - viz
také pfiklady v podkapitole 3.2.5 tohoto metodického materialu.

Priklad 19: zaznam ¢lanku v anglickém tiSténém ¢asopise

v BORGMAN, Christine L. What are digital libraries? : competing visions.
Information processing and management. 1999, vol. 35, no. 3, s. 227-243. ISSN
0306-4573.
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Oznacovani udaju z lokacni ¢asti se zapisuje v jazyce dokumentu pomoci zkratek
(viz priklad 19, 20, 21, 22 a 23).

Priklad 20: zaznam ¢lanku ve francouzském tisténém casopise

v BONHOMME, Véronique; CALIXTE, Jacqueline. Systémes d’'information :
automatisation du réseau informationel de la Chambre de commerce et
d’industrie de Marseille. Documentaliste. 1989, vol. 26, n° 4-5, s. 194-199. ISSN
0012-4508.

Priklad 21: zaznam ¢lanku v némeckém tisténém casopise

v" BRANDTNER, Andreas. Zur Vernetzung der Osterreichischen Literaturarchive.
Bibliotheksdienst. 1998, Jg. 32, Heft 12, s. 2055-2064. ISSN 0006-1972.

Priklad 22: zaznam ¢lanku v polském tisténém c¢asopise

v' KESICKA, Hanna. Henryk Sawoniak (1912-2003). Biuletyn informacijny Biblioteki
Narodowej. 2003, t. 164, nr. 1, s. 60. ISSN 0006-3983.

Priklad 23: zaznam ¢&lanku v ruském tisténém cCasopise, ktery ma hierarchické déleni
na fady (puavodni cyrilika je transliterovana do latinky)

v' KAZANCEVA, K.V.; URSUL, A. D. Otrazenije, znanije, informacija. Naucno-
techni¢eskaja informacija. Serija 2., Informacionnyje processy i sistemy. 1981, no.
1, s. 1-9. ISSN 0548-0027.

3.1.6 Patentové dokumenty

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost (pfihlaSovatel). Nazev vynalezu. Podfizena odpovédnost.
Poznamky. Zemé nebo vydavajici ufad Druh patentového dokumentu, Cislo.
Datum vydani patentového dokumentu.

Priklad 24: zaznam patentového spisu (evropsky patent)

v IBM (US). Parallel file system and method with a metadata node. Frank B.
Schmuck aj. (inventors). MPT6: GO6F17/30. EPO Patent, EP0890916 A. 1999-
01-13.

Priklad 25: zaznam mezinarodni patentové prihlasky PCT

v Joslin Diabetes Center (US). Methods for determining genetic susceptibility to
diabetic nephropathy. Andrzej S. Krolewski (inventor). MPT6: C12Q1/68. WIPO
PCT Application, WO1998US19511. 1998-09-18.
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3.2 Bibliografické zaznamy elektronickych dokumentu

3.2.1 Elektronické monografie, WWW sidla, databaze a pocitaCové programy

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost. Nazev : podnazev [Druh nosice]. Podfizena odpovédnost.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokument(]. Edice. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 26: zaznam elektronického dokumentu uvefejnéného na WWW

v LAGOZE, C. aj. The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting
[online]. Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version
2003/02/21T00:00:00Z. 2003 [cit. 2007-10-25]. Dostupny z World Wide Web:
<http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html>.

Za nazvem elektronické monografické publikace se povinné po mezefe v hranaté
zavorce uvadi udaj o druhu nosice, napfiklad [online], [CD-ROM] aj. Druh nosic¢e Ize
doplnit i udajem o druhu dokumentu, napfiklad [online databaze], [pocCitacovy
program na CD-ROM], [elektronicka posta] aj. [CSN ISO 690-2, &l. 7.3]. U online
dostupnych dokumentl Ize v pfipadé neznamého &i nejasného mista zvefejnéni
a neznamého &i nejasného vydavatele tyto idaje vynechat [CSN I1SO 690-2, &l. 7.7.3
a Cl. 7.8.3]. V poznamkach ale musi byt vZzdy uvedena dostupnost zdroje - adresa
URL. Datum vydani zdroje je udajem povinnym. U online zdroji je povinné datum
citovani dokumentu, které se uvadi v hranaté zavorce, a to bud v normalizované
formé (viz pfiklad 26) nebo v pfirozeném pofadi v jazyce zpracovatele zaznamu (viz
priklad 27) [CSN I1SO 690-2, &l. 7.9.4].

Poznamkova véta o dostupnosti (angl. ,available®) mize byt v ¢estiné formulovana
podle kontextu zaznamu, napfiklad: ,Dostupny“ (zdroj, material, dokument, archiv
aj.), neutralné ,Dostupné“ aj. Anglicky termin ,World Wide Web* Ize z duvodu
uspory mista zapsat i ve zkraceném tvaru ,WWW*,

Priklad 27: zaznam odborného webového sidla (s vyraznym autorstvim fyzické
osoby)

v' SULLIVAN, Danny (ed.). Search Engine Watch [online]. 1996- [cit. 25. Fijna
2007]. Dostupny z WWW: <http://searchenginewatch.com>.

Priklad 28: zaznam WWW sidla (hlavni stranky) jednoho ro¢niku mezinarodni
konference

v The Eighth International World Wide Web Conference, Toronto Convention
Centre, Toronto, Canada, May 11-14, 1999 [online]. Updated December 5, 2000
[cit. 25. fijna 2007]. Dostupny z WWW: <http://www8.org/>.

Priklad 29: zaznam ¢eské oborové terminologické online databaze
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v’ KTD : Ceska terminologické databaze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV)
[online databaze]. Praha : Narodni knihovna Ceské republiky, 2003- [cit. 2007-
10-25]. Dostupny z WWW: <http://sigma.nkp.cz/cze/ktd>.

Jde o pokracujici (integrujici) informacni zdroj, a proto je za vro€enim pomlcka
(otevieny a stale doplfiovany zdroj). Zaznam hesla z této databaze je uveden
v prikladu 37.

Priklad 30: zaznam souboru elektronickych texti na CD-ROM ze C&tyi konferenci

v" New Information Technology Conference proceeding [CD-ROM]. Ching-chih
Chen (ed.); disc created by Ching-chih Chen, Amanda Lo, Yu-Huei Lainer. West
Newton (Mass.) : MicroUse Information, 1991. 1 opticky disk. Vyhledavaci
systém: Kaware. Obsahuje: 1st Pacific, Bangkok, 1987; 2nd Pacific, Singapore,
1989; 3rd International, Guadalajara, 1990; 4th International, Budapest, 1991.

Priklad 31: zaznam pocitacového programu

v' OCLC Passport for Windows [pocitacovy program na disketé]. Online Computer
Library Center. Version 1.10. Dublin (Ohio) : OCLC, c1995-1996. 6 disket; 5 1/4
palce. Instala¢ni program a uZivatelské rozhrani pro Microsoft Windows.

3.2.2 [Nesamostatné] ¢asti elektronickych monografii, WWW sidel, databazi
a pocitaCovych programu

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnazev zdrojového
dokumentu [Druh nosi¢e]. Podfizena odpovédnost ke zdrojovému dokumentu.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentu]. Oznaceni ¢asti (kapitoly
aj.), Nazev &asti. Cislovani v ramci zdrojového dokumentu. Lokace v ramci
zdrojového dokumentu. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 32: zaznam dilci WWW stranky v ¢asti webového sidla odborné organizace

v' Sdruzeni knihoven Ceské republiky. SdruZeni knihoven CR [online]. Brno :
SDRUK, aktualit. 2007-09-17 [cit. 2007-10-25]. SDRUK. Stanovy. Dostupny
z WWW: <http://www.sdruk.cz/stanovy.php>.

Udaje o nesamostatné &asti weboveho sidla se uvadéji za bibliografickymi udaji
zdroje jako celku a pfed poznamkami [CSN ISO 690-2, ¢l. 7.14.1]. Jde-li o hierarchii
vice nazvu Casti, zapisuje se kazdy zvlast a oddéluji se teCkou a mezerou.

Priklad 33: zaznam kapitoly elektronické verze puvodné tisténé knihy

v VAN RIJSBERGEN, C.J. Information Retrieval. 2" ed. London : Butterworths,
1979. [Chapter] 2, Automatic text analysis. Hypertextova verze dostupna
z WWW: <http://www.dcs.gla.ac.uk/Keith/Chapter.2/Ch.2.html>. ISBN 0-40-
870929-4.
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Priklad 34: zaznam kapitoly a podkapitoly elektronické priru¢ky odborné asociace

v Association of College and Research Libraries. Rare Books and Manuscript
Section. RBMS Manual [online]. Including revisions approved by the RBMS
Executive Committee at the ALA Annual Meeting, June 2002. [2002].

[cit. 25. fijna 2007]. Il., Organizational structure. C., Standing Committee.
Dostupny z WWW:
<http://www.rbms.info/rbms_manual/standing_committees.shtml>.

V zaznamu pfikladu 34 je v udaji o primarni odpovédnosti uplatnéno korporativni
zahlavi ve formé& doporu¢ené normami [CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2, &l. 7.1.3
a 7.1.4]. Forma zahlavi je pfevzata ze souboru autoritnich zaznami Kongresové
knihovny USA. Datum neni v dokumentu pfimo uvedeno, a proto je datum pfevzaté
z udaje o odpovédnosti umisténo v hranaté zavorce. URL adresa je adresou souboru
se zavislou ¢asti celého dokumentu.

3.2.3 [Samostatné] pfispévky do elektronickych monografii, webovych sidel,
databazi a pocitaCovych programu

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k pfispévku. Nazev : podnazev pfispévku. In Primarni
odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev : podnazev zdrojového
dokumentu [Druh nosi¢e]. Podfizena odpovédnost ke zdrojovému dokumentu.
Vydani a/nebo Verze. Misto vydani : Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentti]. Cislovani v ramci
zdrojového dokumentu. Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Priklad 35: zaznam prispévku z americké online konference (archiv)

v' MIKSA, Francis L.; DOTY, Philip. Intellectual Realities and the Digital Library. In
Digital Libraries '94 : Proceedings of the First Annual Conference on the Theory
and Practice of Digital Libraries, June 19-21, 1994 - College Station, Texas, USA
[online]. Electronic version created by Scott W. Hassan and Ted Metcalfe. S.| :
Texas A&M University, Center for the Study of Digital Libraries, 1994, last mod.
23 Sep 1995 [cit. 2007-10-25]. Dostupny z WWW:
<http://www.csdl.tamu.edu/DL94/paper/miksa.html>.

V pfipadé neznamého mista publikovani zdrojové publikace, kdy je ale znam
vydavatel, se v udaji o misté vydani zapisuje latinska zkratka S.I. (Sine loco),
popfipadé &esky ekvivalent B.m. (Bez mista) [CSN ISO 690, &l. 7.6.4 a CSN ISO
690-2, ¢l. 7.7.3].

Priklad 36: zaznam prispévku na jednom z ro¢niku ¢eské online konferenci

v SVOBODA, M.; BAYER, J. 2003. Dostupnost vysokoskolskych kvalifikaénich
praci : vychodiska pro dalsi feSeni. In INFORUM 2003 : 9. konference
o profesionalnich informacnich zdrojich, 27.-29.5. 2003 : sbornik z konference
informacnich profesionalt [online]. Praha : Albertina icome Praha; Vysoka skola
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ekonomicka v Praze, 2002. Dostupny z WWW:
<http://www.inforum.cz/inforum2003/prispevky/Svoboda Martin.pdf>. ISSN 1801-
2213.

Priklad 37: zaznam hesla z ¢eské oborové terminologické online databaze

v MATUSIK, Zdené&k; JONAK, Zdenék. Dokument. In KTD : Ceské terminologické
databaze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV) [online databaze]. Praha :
Narodni knihovna Ceské republiky, 2003- [cit. 2007-10-25]. Systém. &.:
000000502. Dostupna z WWW: <http://sigma.nkp.cz/cze/ktd>.

3.2.4 Elektronické serialové publikace (Casopisy, noviny, edice aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nazev : podnéazev [Druh nosi¢e]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani :
Nakladatel/Vydavatel, Datum vydani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani
u online dokumentd]. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni &islo.

Priklad 38: zaznam elektronické online dostupné verze ¢eského odborného ¢asopisu

v Néarodni knihovna : knihovnicka revue [online]. 1990-2004, ro¢. 1-15. Praha :
Narodni knihovna CR, 1990-2004 [cit. 2007-10-15]. 4x rocné. Vychazel také
v tisténé formé (ISSN 0862-7487, Print). Dostupny z WWW:
<http://full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html>. ISSN 1214-0678 (On-line).

Priklad 39: zaznam elektronického online dostupného zahrani¢niho ¢asopisu

v' JEP : The Journal of Electronic Publishing [online]. Ann Arbor (MI) : University of
Michigan Press, 1995- [cit. 2005-04-20]. 3x rocné. PferuSené vydavani v letech
2003-2005. Dostupny z WWW: <http://www.journalofelectronicpublishing.org/>.
ISSN 1080-2711.

Priklad 40: zaznam podfady elektronické edice (bez identifikatoru ISSN, dokument jiz
neni na uvedeném serveru k dispozici)

v Scripta electronica. Stary Orient Il, Seria monographica [online]. Praha : Ustav
starého Pfedniho vychodu FF UK, 1996- [cit. 2003-02-03]. Publikovana

3.2.5 Clanky v elektronickych seridlech (Casopisech, novinach aj.)

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost k ¢lanku. Nazev : podnazev ¢lanku. Nazev : podnazev
zdrojového dokumentu [Druh nosice]. Vydani. Datum vydani zdrojového
dokumentu, Svazek (Roénik), Cislo, Datum aktualizace/revize [Datum citovani
u online dokumentu], Lokace v ramci zdrojového dokumentu. Poznamky.
Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.
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Priklad 41: zaznam ¢lanku z ¢eského elektronického online dostupného ¢asopisu

v VYCITALOVA, Hana. Elektronické védeckovyzkumné a technické zpravy
zpristupfiované na Ceskych webovych serverech. lkaros [online]. 2003, ro€. 11,
€. 10 [cit. 2007-10-25]. Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz/node/4341>.
URN-NBN:cz-ik4341. ISSN 1212-5075.

Priklad 42: zaznam ¢lanku z anglického elektronického online dostupného ¢asopisu

v HAGEN, J.H.; DOBRATZ, S; SCHIRMBACHER, P. Electronic Theses and
Dissertations Worldwide : Highlights of the ETD 2003 Symposium. D-Lib
Magazine [online]. 2003, vol. 9, no. 7/8 [cit. 2007-10-25]. Dostupny z WWW:
<http://www.dlib.org/dlib/july03/hagen/07hagen.html>. ISSN 1082-9873.

3.2.6 Systémy elektronickych konferenci, diskusnich listu aj.

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Nazev : podnazev zdroje [Druh nosice]. Misto vydani : Vydavatel, Datum vydani
[Datum citovani]. Poznamky. Dostupnost a pfistup.

Priklad 43: zaznam ¢eského volné dostupného elektronického diskusniho listu
(zaznam jednotlivé zpravy viz pfiklad 45)

v' STR-SKOL : Diskuse na tema stredni skoly a Internet [online]. Praha : CESNET,
1994- [cit. 2007-10-25]. Dostupny z Internetu: <str-skol@CESNET.CZ>.
Dostupny také z WWW: <http://listserv.cesnet.cz/archives/str-skol.html>.

Priklad 44: zaznam amerického volné dostupného elektronického diskusniho listu
(zaznam jednotlivé zpravy viz pfiklad ¢. 46)

v' Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-
Wide Web managers [online]. May 12, 1994- [cit. 2007-10-25]. Dostupny
z Internetu: <web4lib@webjunction.org>. Dostupny také z WWW:
<http://lists.webjunction.org/web4lib/>.

3.2.7 Jednotlivé elektronické zpravy z elektronickych konferenci, diskusnich listd aj.

Zakladni obecna struktura bibliografického zaznamu

Primarni odpovédnost ke zpravé. Nazev : podnazev zpravy. In Nazev systému
zprav [Druh nosic¢e]. Podfizena odpovédnost/pfijemce zpravy. Misto vydani :
Vydavatel, Datum vydani (u osobni a neverejné komunikace se uvadi datum
odeslani) [Datum citovani]. Cislovani v ramci systému zprav. Lokace v ramci
systému zprav. Poznamky. Dostupnost a pfistup (s vyjimkou osobni nebo
nevefejné komunikace).

Priklad 45: zaznam zpravy z volné dostupného elektronického listu (celek listu viz
pfiklad 43)
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v WAGNER, Janek. Dotace SIPVZ pro zelene skoly v roce 2006. In STR-SKOL :
Diskuse na tema stredni skoly a Internet [online]. Praha : CESNET, Sun, 18 Dec
2005 20:09:27 +0100 [cit. 25. Fijna 2007]. Dostupny z Internetu: <str-
skol@CESNET.CZ>. Dostupny také z WWW: <http://Isv.cesnet.cz/cqi-
bin/wa?A2=ind05128&L =str-skol&T=0&F=&S=&P=122>.

V pfipadé jednotlivych zprav se v Udaji o datu vydani zapisuje presné datum vcetné
¢asovych udaji [CSN ISO 690-2, ¢l. 7.9.1]. Udaje se pfebiraji v jazyce dokumentu
z hlavicky zpravy.

Priklad 46: zaznam zpravy ze amerického volné dostupného elektronického listu
(zédznam celku listu viz pfiklad 44)

v' KOCH, Traugott. CfP : Special Issue on Digital Libraries and eScience, IJDL. In
Web4Lib Electronic Discussion [online]. Mon Mar 13 11:12:13 EST 2006 [cit.
2007-10-25]. Dostupny z Internetu: <web4lib@webjunction.org>. Dostupny také
z WWW: <http://lists.webjunction.org/wijlists/web4lib/2006-March/039960.html>.

Priklad 47: zaznam zpravy z elektronické skupiny Newsgroup a odpovédi na ni

v" MODEL, Josh. NCBI Blast Report - Expect(2) . In BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 19:03:14 EST 2006 [cit. 2007-
10-25]. Dostupny z Internetu: <bio-soft@net.bio.net>. Dostupny také z WWW:
<http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024540.html>.

v KARPLUS, Kevin. Re: NCBI Blast Report - Expect(2). In BIO-
SOFTWARE/bionet.software [online]. Wed Mar 22 20:02:44 EST 2006 [cit. 2007-
10-25]. Dostupny z Internetu: <bio-soft@net.bio.net>. Dostupny také z WWW:
<http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024541.html>.

Priklad 48: zaznam zpravy (pfeposlané) z nevefejného diskusniho listu a odpovédi
na ni

v' SUBIRATS, Imma. Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In E-LIS editors
[online]. 08 Mar 2006, 11:36:20 PM [cit. 2007-10-25]. Dostupny z Internetu pro
registrované ucastniky: <elis-editors@lists.openlib.org>.

v MORRISON, Heather. Re: Fwd: Towards a Continuum of Scholarship. In E-
LIS editors [online]. 09 Mar 2006, 12:09:56 A [cit. 2007-10-25]. Dostupny
z Internetu pro registrované ucastniky: <elis-editors@lists.openlib.org>.

Priklad 49: zaznam neverfejné zpravy z osobni emailové komunikace

v' BENDA, Jan. RE: Informace o informacnim systemu statni spravy [elektronicka
posta). Message to: Libor Kubka. 20 Jan 1999 [cit. 1999-05-05]. Osobni
komunikace.
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3.3 Bibliograficke zaznamy dalsich typu dokumentu (nezahrnutych do CSN
ISO 690 a CSN ISO 690-2)

Tato podkapitola metodického materialu zahrnuje navrhy struktur bibliografickych
zaznamu vybranych typd dokument(, které nejsou obsaZzeny v normach CSN ISO
690 a CSN ISO 690-2. Jde o dokumenty, které jsou ale relativné &asto citovany
studenty ve vysoko$kolskych kvalifikacnich pracich, a proto je jim v tomto materialu
vénovana pozornost.

Navrh zahrnuje struktury zaznam( samotnych vysokoskolskych kvalifikacnich praci,
vyzkumnych ¢i technickych zprav a zprav administrativnich, technickych norem
a jinych standardd a nékterych typl legislativnich materiald. Navrzené struktury ve
svém jadru vychazeji z ustanoveni obou norem CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2.
Nékteré specifické a unikatni udaje jsou ve strukturach zaznam( pro zahrnuté
dokumenty navrzeny v souladu s jinymi metodikami, protoZe obé citované normy tyto
Udaje nefesi. Néktera feSeni jsou prevzata z byvalé Seské citadni normy CSN 01
0197, jina z riznych katalogizac¢nich standardu.

3.3.1 VysokoSkolské kvalifikaCni prace

Priklad 50: zaznam zahranic¢ni disertacni prace publikované univerzitnim
nakladatelstvim

v' FLOSS, Franziska. Soziale Ungleichheit im Alter. Wien : VWGO, 1982. 11, 204, IV
s. Dissertationen der Johannes Kepler-Universitat, 37. ISBN 3-85369-518-3.

Struktura zaznamu publikované disertaCni prace v podstaté odpovida modelu popisu
jakékoliv publikované tisténé monografie (viz pfiklady 1-5 v tomto metodickém
materialu). Edi¢ni udaje jsou bézné nepovinné, ale v pfipadé vySe uvedeného
zaznamu by tyto udaje bylo vhodné uvést (oznacuji typ vysokoSkolské prace
i instituci pridélujici titul).

Priklad 51: zaznam nepublikované ¢eské diplomové prace

v CERNOVA, Dagmar. Regionélini funkce knihoven v Plzeriském kraji. Plzef, 2003.
128, XXl s., 7 tab. pfil. Diplomova prace (Mgr.). Univerzita Karlova v Praze,
Filozoficka fakulta, Ustav informacnich studii a knihovnictvi.

Zaznam nemuze v tomto pfipadé obsahovat udaj o nakladateli, protoze prace nebyla
publikovana. Udaj o typu vysokoskolské kvalifikaéni prace, pridéleném titulu
a instituci, ktera titul pfidélila, jsou umistény v oblasti poznamek. Vzhledem k tomu,
Ze nejde o publikovanou praci, je nutné tyto poznamky stanovit jako povinné.

Priklad 52: zaznam disertacni prace v papirové podobé, ktera ale byla po obhajobé
zvefejnéna také prostrednictvim digitalniho repozitafe na WWW (udaj o dostupnosti
na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v' HLAVACEK, Michal. Nestandardni modely pro rozhodovani a vyjednavani
ekonomickych subjektu tykajici se ekonomickych informaci. Praha, 2003. 106 s.
Disertacni prace (PhD). Univerzita Karlova. Fakulta socialnich véd. Institut
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ekonomickych studii. Dostupny také z WWW:
<http://ies.fsv.cuni.cz/storage/work/406 hlavacek.pdf>.

Priklad 53: zaznam americké disertacni prace publikované pouze elektronicky
a dostupné z digitalniho repozitafe materské univerzity

v" SULEMAN, H. Open Digital Libraries [online]. Blacksburg (Virginia) : Virginia
Polytechnic Institute and State University, University Libraries, November 19,
2002 [cit. 2007-10-25]. 201 s. Disertacni prace (PhD). Virginia Polytechnic
Institute and State University. Dostupny z WWW:
<http://scholar.lib.vt.edu/theses/available/etd-11222002-
155624/unrestricted/odl.pdf>.

Disertace je zvefejnéna elektronicky v ramci systému spravovaného univerzitnimi
knihovnami dané Skoly, proto je vyplnén také udaj o vydavateli.

Priklad 54: zaznam némecké disertacni prace publikované pouze elektronicky (na
materské univerzité a také v narodnim digitalnim archivu)

v' BECKER, Wolfgang. Dynamische adaptive Lastbalancierung fiir gro3e,
heterogen konkurrierende Anwendungenpen [online]. Stuttgart : Universitat
Stuttgart, 1995 [cit. 2007-10-25]. 134 s. Disertaéni prace (Dr. rer. nat.).
Universitat Stuttgart, Fakultat fur Informatik, Institut fir Parallele und Verteilte
Hochstleistugsrechner. Dostupny z univerzitniho systému OPUS: <http://elib.uni-
stuttgart.de/opus/volltexte/1999/5/pdf/5.pdf>. URN: urn:nbn:de:bsz:93-opus-59.

3.3.2 Vyzkumné, technické zpravy a vyro€ni zpravy
Priklad 55: zaznam technické zpravy

v' GIBB, A. Developing trainer and organiser competency for supporting SMEs in
Europe. Durham, 1990. 45 s. Technicka zprava. DUBS-OP--9043. Durham
University, Business School. Dostupna také z British Library Document Supply
Centre DSC:3630.934815(DUBS-OP--9043).

Specifickym znakem vyzkumnych a technickych zprav je jejich oznaceni a Cislo.
PFislusny udaj je v zaznamu uveden v poznamkach po oznaceni typu zpravy. Dale
mohou nasledovat udaje o vyzkumné uloze a zejména jméno instituce, kde byl
vyzkum realizovan. Lze uvést i dostupnosti tohoto dokumentu v sou€asnosti.

Priklad 56: zaznam vyzkumné zpravy zvefejnéné také na WWW (udaj o dostupnosti
na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v KOSTELECKY, Jan. Pfipojeni lokalit zhusténi bodového pole na DOPNUL. Zdiby,
1999. 21 s., 9 s. pfil. Vyzkumna zprava. 998/99. Vyzkumny ustav geodeticky,
topograficky a kartograficky. Dostupny také z WWW:
<http://www.vugtk.cz/odis/sborniky/vyzk zpravy/Vz_0998.pdf>.

Priklad 57: zaznam puavodné nepublikované technické zpravy z historického fondu
specializované instituce, nyni dostupné také z digitalniho archivu (udaj o dostupnosti
na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)
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v CHAPMAN, Dean R. An approximate analytical method for studying entry into
planetary atmospheres. Washington, May 1958. 103 s. Technicka zprava. NACA
TN-4276. National Advisory Committee for Aeronautics. Dostupny take
z elektronického archivu: <http://naca.larc.nasa.gov/reports/1958/naca-tn-4276/>.

Priklad 58: zaznam nepublikované vyzkumné zpravy, dostupné pozdéji také na
WWW (nékteré poznamky a udaj o dostupnosti jsou v tomto pripadé nepovinné)

v BRATKOVA, E. (zprac.). Systémy pro rozsifovani a zpfistupfiovani elektronickych
disertacnich praci : analyza sou¢asného stavu v zahranici. Praha, 2003-10-31,
posledni aktualizace 2004-02-22. 59 s. Zprava pro grantovou Ulohu FRVS
&. 2045/2003. Resitelska pracovisté: Ustiedni knihovna Univerzity Karlovy v
Praze a Knihovna Centra pro ekonomicky vyzkum a doktorské studium Univerzity
Karlovy v Praze. Dostupny také z WWW:
<http://www.evskp.cz/Dokumentyver/systemy-analyza.pdf>.

Priklad 59: zaznam vyzkumné zpravy publikované v ramci edice Odboru vyzkumu
a vyvoje Britské knihovny

v STEELE, J. Information management in advice centre. London : British Library,
Research and Development Department, 1991. 59 s. BLRD Report, 6035. ISBN
0-85374-532-3.

Priklad 60: zaznam vyrocni zpravy Statni technické knihovny (publikované)

v Statni technicka knihovna (Praha, Cesko). Vyroéni zpréva Statni technické
knihovny 1999. Odp. red. Jan Bayer. Praha : Statni technicka knihovna, fijen
2000. 41, [2] s. Ugelova publikace. Neprodejné. ISBN 80-901287-9-3. ISSN
1212-6268.

Vyro¢ni zpravy korporaci se popisuji pod korporativhim autorstvim (korporace jsou
jejich autory). Zpracovatelé téchto zprav mohou byt uvedeni v oblasti podfizené
(sekundarni) odpovédnosti za nazvem.

Priklad 61: zaznam vyroc¢ni zpravy Moravské zemské knihovny (publikované a také
dostupné v pfepisu na WWW)

v Moravska zemska knihovna (Brno, Cesko). Moravskéa zemské knihovna : vyroéni
zprava 2002. [Red. Jaromir Kubicek]. Brno : Moravska zemska knihovna, [2003].
90 s. Dostupny také z WWW: <http://www.mzk.cz/knihovne/vz2002/>. ISBN 80-
7051-149-4.

3.3.3 Technické normy a jiné standardy

Priklad 62: zaznam aktualné platné mezinarodni normy ISO (anglické verze)
a zaznam jejiho ¢eskeho prekladu (harmonizovana norma)

v IS0 15707:2001. Information and documentation — International Standard
Musical Work Code (ISWC). 1* ed. Geneva : ISO, 2001-11-15. 10 s.

v" CSN ISO 15707. Informace a dolv(umentace — Mezinarodni standardni kéd
hudebniho dila (ISWC). Praha : CSNI, listopad 2002. 12 s.
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Specifickym a jedineénym znakem technickych norem je jejich oznaceni a Cislo.
Oznaceni a Cislo normy (k Cislu mGze byt pfipojeno datum vydani po dvojteCce bez
mezery, pokud je takto uvedeno v dokumentu) jsou v tomto metodickém materialu
uvedeny jako vstupni prvek zaznamu (téZz podle metodik pfedchozich citacnich
norem) - jde ovhodny prvek k zafazeni zaznamu v abecedné uspofadanych
seznamech bibliografickych zaznamu. Vstupni prvek je od nazvu normy oddélen
te¢kou a mezerou. Udaje o mistu a vydavateli a rozsah dokumentu Ize povaZovat,
stejné jako u kniZznich publikaci za udaje nepovinné.

Priklad 63: zéznam dFivéjsi, nyni zrusené ceské normy (z fondu éeského CNI)

v CSN 01 0198. Formalni Uprava resersi. Praha : Vydavatelstvi Ufadu pro
normalizaci a méfeni, 1972. 4 s. ZruSena norma (bez nahrady). Platnost
ukoncena v bfeznu 2002.

Priklad 64: dvé varianty zaznamu specifického internetového standardu typu RFC
dostupného pouze online (v elektronické podobé)

v' RFC 1737. Functional Requirements for Uniform Resource Names [online].
K. Sollins, L. Masinter. December 1994 [cit. 2007-10-25]. 7 s. Dostupny z WWW:
<ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc1737.txt>.

v' SOLLINS, K; MASINTER, L. Functional Requirements for Uniform Resource
Names [online]. December 1994 [cit. 2007-10-25]. 7 s. Request For Comments
(RFC) 1737. Dostupny z WWW: <ftp://ftp.rfc-editor.org/in-notes/rfc1737.txt>.

Jde o specifické standardy, pfipravované pocitaCovymi odborniky a schvalované
internetovou organizaci IETF (Internet Engineering Task Force). Jejich digitalni fond
je dostupny z WWW. Mohou byt popfipadé pozdéji schvaleny jako technické normy
urovné 1ISO, IEC apod. Prvni varianta je navrZzena v souladu s modelem
v pfedchozich prikladech technickych norem ISO a CSN, je vhodna k zafazeni
zaznamu v abecedné uspofadanych seznamech bibliografickych zaznamd (tvarci
standardu jsou ale uvedeni v ramci sekundarni odpovédnosti v pfirozeném poradi).
Jde o optimalni variantu vhodnou k rychlé identifikaci tohoto typu standardu. Druha
varianta upfednostriuje tvirce standardu (jsou ve vstupnim prvku), udaj o oznaceni
a Cislu standardu se proto musi uvést az v ramci poznamky.

3.3.4 Vybrané legislativni dokumenty

Priklad 65: zadznam zékona CR zvefejnéného ve svazku publikované sbirky zékont
(udaj o dostupnosti na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v Cesko. Zakon &. 106 ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném pristupu
k informacim. In Sbirka zakont Ceské republiky. 1999, ¢astka 39, s. 2578-
2582. Dostupny také z WWW: <http://www.mvcr.cz/sbirka/1999/sb039-99.pdf>.

V pozici primarni odpovédnosti je v zaznamu uvedeno jméno zemé (pusobnost
zakona). Jde o princip uplatiiovany také v profesionalni roviné katalogizacniho
popisu. Normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 tento princip uvadéji v ¢l. 7.1.3.
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V seznamech pouzité literatury Ize tohoto principu vyhodné vyuzit, bude-li prace
citovat vice takovych dokumentd a z rliznych zemi.

Priklad 66: zaznam zakona byvalého Ceskoslovenska, zvefejnéného ve svazku
publikované sbirky zakonu (udaj o dostupnosti na WWW je vtomto pfFipadé
nepovinny)

v' Ceskoslovensko. Zakon &. 527 ze dne 27. listopadu 1990 o vynalezech,
primyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich. In Sbirka zékon(i Ceské
a Slovenské federativni republiky. 1990, Castka 86, s. 1952-1964. Dostupny také
z WWW: <http://www.mvcr.cz/sbirka/1990/sb086-90.pdf>.

Geografické jméno se ovéfuje v souborech narodnich autoritnich zaznamu (pfihlizi
se k vyvoji statu).

Priklad 67: zéznam viadniho usneseni CR zvefejnéného ve svazku publikovaného
vliadniho véstniku (udaj o dostupnosti na WWW je v tomto pripadé nepovinny)

v Cesko. Vlada. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 7. éervence 2004 &. 679
o Koncepci rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2004 az 2010. In Vé&stnik
vlady pro organy kraju a organy obci. 2004, ro€. 2, ¢astka 4, s. 212. Text
usneseni dostupny také z WWW: <http://www.mvcr.cz/vestnik/2004/vest 4.pdf>.
Text usneseni v prepisu v€etné Predkladaci zpravy dostupny také z WWW:
<http://knihovnam.nkp.cz/docs/Koncepce04 10.doc>.

V zdznamu je za jménem zemé po te€ce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Vlada). Poznamka o druhé dostupnosti je Zzadouci, protoZe prepis textu
usneseni zahrnuje navic text Pfedkladaci zpravy.

Priklad 68: zaznam ministerské vyhlasky CR zvefejnéné ve svazku publikované
sbirky zakont (udaj o dostupnosti na WWW je v tomto pfipadé nepovinny)

v' Cesko. Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy. Vyhlaska &. 317 ze dne 27.
cervence 2005 o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku, akreditaéni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnik(. In Sbirka zakonu, Ceské
republika. 2005, ¢astka 111, s. 5654-5674. Dostupny také z WWW:
<http://www.mvcr.cz/sbirka/2005/sb111-05.pdf>.

V zdznamu je za jménem zemé po te€ce a mezefe uvedeno jméno organu statni
spravy (Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy).
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4 Zakladni pravidla tvorby bibliografickych zaznamu a jejich
seznamu

4.1 Zdroje informaci

Hlavnim zdrojem pro tvorbu bibliografickych zaznamd jsou samotné dokumenty
(informacni zdroje), tradic¢ni i elektronické (digitalni), které autor pouziva a/nebo
cituje ve své praci jako celky nebo jejich ¢asti.

Prioritnim zdrojem bibliografickych udajd u tradi€énich dokumentu je titulni stranka
nebo jeji rovnocenna nahrada (Stitky u audiovizualnich nosic¢l apod.). Pokud tyto
zdroje chybéji, Ize pouzit zdroje alternativni (desky, obalky aj.).

Hlavnim zdrojem bibliografickych udaji u elektronickych dokumentut je pfislusna
digitalni kopie, ktera byla vidéna a uzita prostfednictvim obrazovky pocitacCe.
U internetovych &i webovych dokumentui/informacnich zdroji je dulezitd konkrétni
verze a konkrétni umisténi dokumentu/informaéniho zdroje v siti. Prioritnim
zdrojem udaji jsou uUvodni stranky obrazovek. Alternativnim zdrojem mulze byt
doprovodna dokumentace nebo obal (u lokalné dostupnych zdroja).

4.2 Obecna pravidla

Udaje pro bibliografické zaznamy se v zasadé zapisuji tak, jak jsou uvedeny
v dokumentech (toto pravidlo se v8ak netyka primarni odpovédnosti, tedy vstupnich
prvkl, resp. zahlavi, ur€enych k fazeni zaznamu). Neni v8ak vzdy nutné presné
opisovat uvedené pravopisné detaily (psani velkych pismen, interpunkce aj.).

4.2.1 Transliterace a transkripce

Udaje o dokumentech v nelatinkovych pismech je nutné transliterovat nebo
transkribovat do latinské abecedy podle narodnich nebo mezinarodnich norem,
resp. dalSich pomticek. Pro prepis cyriliky v CR se doporuduje vyuziti normy CSN
ISO 9 (01 0185) (Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky -
slovanské a neslovanskeé jazyky, 2002).

Transliterovana forma udaje muze bud nahradit originalni formu, nebo mize byt
pfipojena v hranatych zavorkach.

4.2.2 Zkratky a psani velkych pismen
Krestni a rodova jména autorl, redaktorl apod. se mohou v zaznamech uvadét
v inicialach.

Jména statu, provincii, zemi atd. pfipojena ke jménim mist vydani nebo ke
jménum korporaci jako zpfesnéni (kvalifikatory) se mohou zkracovat podle normy
CSN EN ISO 3166-1 (97 1002) (Kédy pro nazvy zemi a jejich &asti - Cast 1: Kody
zemi, 2007).
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Nazvy serialovych publikaci se mohou zkracovat podle mezinarodni normy CSN
ISO 4 (01 0196) (Informace a dokumentace - Pravidla zkracovani slov z nazvl
a nazvu dokumentu, 1999).

Ostatni slova v bibliografickych zaznamech se zkracuji podle normy CSN 1SO 832
(01 0149) (Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla
zkracovani bibliografickych termind, 2001).

Psani velkych pismen musi byt v souladu s pravopisnou praxi pfijatou pro jazyk
nebo pismo uvadénych informaci.

4.2.3 Interpunkce

Pro v8echny bibliografické zaznamy je nutné pouZzivat jednotny systém interpunkce.

Kazdy udaj v zaznamu se oddéluje od dalSiho prostfednictvim stanovené
interpunkce, jako jsou teCka, Carka, stfednik, dvojteCka aj. Interpunkce pro
jednotlivé typy zaznam( v této pfiruCce je pfipravena v zasadé podle norem ISO 690
a ISO 690-2. Nékolik malo pripadl nestejné zapisované interpunkce v jedné
a druhé norméeé je vyieSeno ve prospéch reseni uvedeného v novéjsi normé ISO
690-2.

RUzné doplnkové udaje se uvadeéji bud v hranatych nebo kulatych zavorkach.
Dlouhé udaje Ize zkratit a doplnit znakem pro vypustku ( ... ).

4.2.4 Jazyk bibliografickych zaznamu

U vétSiny bibliografickych 0daji v zaznamu uplatiujeme pravidlo jazyka
dokumentu, tj. udaje budou uvedeny v jazyce dokumentu. Jde o nazvy (vCetné
nazvu edic a nazvu zdrojovych dokumentu), udaje o vydani, nakladatelské udaje
v€etné dat vydani, oznacCovani specifickych udaju u seriall véetné lokacnich udajl
u ¢lankl nebo pfispévka.

Jazyk zpracovatele (v naSem pfipadé cestina) se uplatiiuje u nékterych udajl
uvadénych v hranatych zavorkach (napf. druh Ci typ elektronického nosice, preklad
nazvu aj.), dale u rozsahu dokumentd (strankovani) - pouziva se vSude napfiklad
zkratka ,s.“, ktera zastupuje uméle vkladané slovo ,stran“ nebo ,strana“, dale
v poznamkach, jsou-li v zaznamu uvadény, nebo v doplfikovych udajich (pouze
u nékterych jmen). Uplatnit Ize pfipadné i ¢eské zkratky ,aj.“, ,B.m.“ ,b.n.“ aj. (vedle
v mezinarodnim kontextu doporucovanych latinskych variant ,et al.“, ,S.I.%, ,s.n.%).

4.2.5 Druh pisma

Pokud to technické moznosti dovoluji, I1ze pfi tvorbé zaznaml uplatnit razné typy
pisma. U nazvld dokumentl (jako celkl) nebo nazvl zdrojovych dokumentd
uplatriujeme, podle vzoru ISO 690, je-li to mozné, kurzivu.
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4.2.6 Dodatky a opravy

Doplinkové udaje se uvadéji v pfipadé, Zze je nutné opravit chyby v dokumentu,
prelozit nebo transliterovat udaje apod. VSechny takové udaje s vyjimkou téch, které
jsou uvedeny v poznamkach, se maji zapisovat za modifikovany prvek do hranatych
zavorek. Napfiklad:

1999 [spr. 1998]
SMITH, J[ames] L.

Kvalifikatory (doplfiky k udajim) se uvadéji v kulatych zavorkach, napfiklad:

Cambridge (Mass.)
Oxford (Velka Britanie)
Washington (D.C.)

4.3 Specifikace bibliografickych udaju

4.3.1 Primarni odpovédnost k dokumentu

e Osoby a korporace

Udaj primarni odpovédnosti je prvnim Gdajem v bibliografickych zaznamech. Hraje
dalezitou roli pfi fazeni zaznami v zavéreCnych seznamech pouzité literatury,
bibliografickych soupisech nebo seznamech a,j.

U béznych textovych dokumentd (vCetné elektronickych) je primarné odpovédny
autor, u patentovych dokumentt prihlasovatel nebo majitel patentu. Korporace se
uplatiiuje v roli primarni odpovédnosti v pfipadé administrativnich dél, dél
prezentujicich kolektivni mysleni, ¢innost organu statni spravy apod.

Editori, sestavovatelé, redaktofi apod. (sbornikd, bibliografii aj.) se mohou uvést
v primarni odpovédnosti pouze v pfipadé, Ze jsou jmenovité uvedeni na vyznamném
misté v dokumentu. Za jméno se pak pfipojuje zkratka ed. v kulaté zavorce nebo jeji
ekvivalent v jazyce zpracovatele, napf. (red.), (zprac.) aj. Pfiklad:

SMITH, J.; BROWN, H. (ed.). The information society

U seriadlovych publikaci je prvnim udajem (i pro fazeni) jejich hlavni nazev
a popfipadé i podnazev. Totéz pravidlo se ale mlize tykat i monografickych praci
(neexistuje-li jejich autor)

e Formalni uprava jmen fyzickych osob

Pro seznamy bibliografickych zaznam( ale i citace se doporuCuje uvadét jméno
osoby v invertovaném tvaru (pfijmeni, kfestni a popfipadé rodové jméno). Za
pfijmenim nasleduje ¢arka a mezera. Kfestni a rodova jména Ize uvadét inicialou
(s nebo bez te€ek). Napfiklad:

STEWART, JTC
VAN RIJSBERGEN, C. J.

31



BORGMAN, Christine L.
PRICE-WILKIN, John
LA FONTAINE, Henri
ANDEROVA, Ivana

Jména v invertovaném tvaru (zahlavi) je vhodné uvadét podle soubord narodnich
autoritnich zaznamu (doporuceno pro posluchace UISK).

e Korporace

Jméno korporace se zapisuje, jak sdéluje norma, bézné ve formé, v jaké je uvedeno
v dokumentu [CSN 1SO 690, &l. 7.1.3]. (V zajmu jednotnosti Ize poslucha&tim UISK
zejména z dOvodu Ffazeni zaznamu do abecedy doporucit pro zjiStovani
korporativniho zahlavi vyuZivani soubord narodnich autoritnich zaznamu).
Podfizené korporace se uvadeéji po te€ce a mezefe za korporaci nadfizenou. Organy
statni spravy se uvadeéji pod jménem zemé (doporucuje se opét vyuzivani souborl
narodnich autoritnich geografickych zaznam(). Pokud je nutné upfesnéni
(kvalifikator) k identifikaci korporace, uvede se do kulaté zavorky misto sidla.
Napfiklad:

Univerzita Karlova

Univerzita Karlova. Ustav informaé&nich studii a knihovnictvi
Unesco

OCLC

Reference and User Services Association

Narodni pedagogicka knihovna Komenského (Praha, Cesko)
Statni védecka knihovna (Ceské Budsjovice, Cesko)
Université Joseph Fourier (Grenoble)

University of London. School of Pharmacy

Slovensko. Ministerstvo hospodarstva

Cesko [uvadi se napf. u zakond]
Svédsko

Cesko. Vlada

Cesko. Ministerstvo vnitra

Cerveny Kostelec (Cesko)

Francie. Ministére de la culture et de la communication
Spojené staty americké. Congress

Studio Fontana (firma)

e Dvé, tfi a vice nez tfi jména

Ma-li dokument vice autor(, jako prvni se uvadi autor s typograficky
nejvyraznéjsSim jménem. Jsou-li jména stejné vyrazna, uvadi se jako prvni to, které
je prvni uvedené v dokumentu. Maximalni doporueny pocet jmen v primarni
odpovédnosti je limitovan poétem 3. Jednotliva jména se oddéluji stfednikem
a mezerou (dle doporuceni ISO 690-2). Jsou-li v dokumentu vice nez tfi jména,
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uvadi se pouze prvni nebo prvni dvé ¢€i tfi. DalSi je mozné vynechat. Pokud se
vynecha jedno nebo vice jmen, pfipojuje se za posledni jméno latinska zkratka et al.
(et alii) nebo Ceska zkratka aj. (a jini). Napfiklad:

BROWN, AJ.; SMITH, A.P.; WEBER, T.
PRICE-WILKIN, John et al.
CEJPEK, Jifi aj.

e Neznama primarni odpovédnost

Nejsou-li osoba nebo Kkorporace primarné zodpovédné za dilo uvedeny
v dokumentu, je mozné v zadznamu tento udaj vynechat. Prvnim udajem je v takovém
pfipadé nazev dokumentu (pfi uZziti tzv. harvardské metody pfi citovani literatury se
datum publikovani dokumentu nezapisuje pfed hlavni nazev, tj. neuvede se
kompletné cely vstupni prvek)

4.3.2 Nazvy dokumentu

¢ Formalni uprava a preklad nazvu

Nazvy dokumentl se zapisuji v souladu s obecnymi pravidly uvedenymi v ¢asti 4.2
a ve formé, v jaké jsou uvedeny v dokumentech. U webovych dokumentl Ize vhodné
vyuzit metodu kopirovani tohoto udaje pfimo z obrazovky (mohou se ponechat
i prvni velka pismena u jednotlivych slov). Pokud ma dokument vice nazva nebo
nazvu ve vice jazycich, v zaznamu se uvede nazev nebo jazykova forma, ktera je
nejvyraznéjsi. Pokud jsou nazvy uvedeny stejné vyrazné, zapisuje se nazev uvedeny
na prvnim misté. Dlouhé nazvy Ize zkratit pomoci vypustky ( ... ). Pfeklad nazvu Ize
za hlavni nazev pfipojit v hranatych zavorkach (bez jakékoliv interpunkce za hlavnim
nazvem).

¢ Podnazev

Podnazev nebo dalsi uziteCné informace, vztahujici se k hlavnimu nazvu, lze za néj
po mezefe, dvojteCce a mezefe pfipojit.

e Neznamy nazev

Pokud neni mozné, zejména u elektronickych dokumentl, najit zadny nazev,
nahradi se nékolika prvnimi slovy textu dokumentu. Vynechané udaje museji byt
oznaceny znakem pro vypustku ( ... ). U elektronické posty a zprav z diskusnich
skupin se misto nazvu uziva jejich pfedmét (angl. Subject).

4.3.3 Druh nosice elektronickych dokumentu

Druh nosiCe se zapisuje po mezefe bezprostfedné za nazvy v hranatych zavorkach.
Uziva se bud jednoduchy vyraz (v ¢estin€) nebo je mozné ho rozsifit o specifikaci
typu dokumentu. PFiklady:

[online]
[online databaze]
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[elektronicka knihovna]
[online Casopis]
[CD-ROM]

[kniha na CD-ROM]
[elektronicka posta]

4.3.4 Podfizena odpovédnost k dokumentu

Osoby nebo korporace, které maji v dokumentech jenom podfizené role (editor Ci
redaktor, prekladatel, ilustrator, pfijemce elektronické posty aj.), nejsou bézné
uvadény v udaji ,Primarni odpovédnost®. Jejich jména a role Ize v pfirozeném poradi
jako nepovinné udaje po te€ce a mezefe uvést az za nazvy dokumentu,
u elektronickych dokumentl az za druhem nosice [online]. Napfiklad:

GAMLIN, Linda. Stromy. Piel. Katefina Sev&ikova.

National Aeronautic and Space Administration (Spojené staty americke).
Eclipse 99 : integrated website [online]. Responsible Jim Thieman.

4.3.5 Vydani dokumentu

V zaznamech se povinné zapisuji jina nez 1. vydani publikaci. U elektronickych
dokumentd, které se zejména na WWW c¢asto méni, zapisujeme specifické udaje
o verzich, aktualizacich apod. (soucasti téchto udaji mohou v urcitych pfipadech
uonline dokumentl byt i ¢asové udaje). Pofadové Cislo vydani, verze atd. se
zapisuje arabskymi Cislicemi a vyrazy oznacujici vydani, verze atd. se zkracuji podle
normy CSN ISO 832 (01 0149) (Informace a dokumentace - Bibliograficky popis
a citace - Pravidla zkracovani bibliografickych termin(i, 2001). Vice udaju o vydani,
verzi apod. se zapisuje po ¢arce a mezefe za sebou. Priklady:

5. vyd.

2" ed.

3. Aufl.

Version 2.0

3" ed., version 1.0

Protocol Version 2.0 of 2002-06-14, Document version
2003/02/21T00:00:00Z. 2003

4.3.6 Oznacovani svazkl a seSitu u serialovych publikaci (¢asopist a novin)

V zaznamech serialu se uvadéji podrobnéjsi udaje o oznaCovani svazku (rocniku)
a seSitl. Udaje jsou uvadény v jazyce dokumentu a nasleduji za nazvy, resp. za
podfizenou odpovédnosti. Zahrnuji chronologické oznafeni (mésic, rok atd.)
a Cislovani (Cislo svazku, Cislo sesSitu). Priklady:

Spring 1999, vol. 3, no. 3

Leden 1998

December 1996

Pokud se popisuje serial, ktery doposud vychazi, jako celek, zapisuji se udaje
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o prvnim svazku a Cisle, po nichz nasleduje pomi¢ka a jedna mezera. Pokud se
odkazuje na uplny nebo ¢astecny prubéh vydavani serialu, zapisuji se udaje prvniho
a posledniho svazku. Priklady:

1991-, vol. 1-

1991-1999, vol. 1-9

1970-1990, ro¢. 10, ¢. 5-ro¢. 11, &. 2

4.3.7 Nakladatelské / vydavatelské udaje

Podrobné nakladatelské €i vydavatelské udaje o dokumentu se zapisuji v poradi
a modelu: misto vydani nebo zpfistupnéni : nakladatel / vydavatel &i zpfistupriovatel,
rok vydani nebo zpfistupnéni. Priklady:

Munchen : Saur, 2005

Praha : Karolinum, 2006

Ostrava : Ostravska univerzita, 1998

e Misto vydani nebo zpristupnéni dokumentu

Jméno mésta, ve kterém byl dokument vydan nebo zpfistupnén (u internetovych
dokumentu), se zapisuje v jazyce originalu. Lze ho zkracovat. Kde je to nutné, doplini
se z duvodu lepsi identifikace do kulatych zavorek jméno statu, zemé, provincie
apod. (prioritn&, existuje-li, v éesting). Kody Ize uvadét podle CSN EN I1SO 3166-1
(97 1002) (Kody pro nazvy zemi a jejich 6asti - Cast 1: Kédy zemi, 2007).

Cambridge (Mass.)
Gif-sur-Yvette (FR)
Aldershot (Hants, Anglie)
Pokud je v dokumentu uvedeno vice mist vydani, doporucuje se zapisovat jenom

typograficky nejvyraznéjsi nebo prvni z nich. Jména dalSich mést mohou byt
v pfipadé potfeby ale zapsana také. Oddéluji se stfednikem a mezerou. Pfiklady:

Paris
Paris; Minchen; New York

Misto vydani se uvede v hranatych zavorkach, pokud neni uvedeno v dokumentu,
ale Ize ho spolehlivé urcit z jinych zdroju. Pokud neni misto znamo vibec, Ize misto
ného zapsat frazi ,Bez mista vydani“ nebo €eskou zkratku B.m., popf. jeji latinsky
ekvivalent S.I. (Sine loco). U online dokumentt Ize tento udaj vynechat, pokud je
jeho identifikace obtizna. V tomto pfipadé musi byt ovSem vramci poznamek
uvedena spolehliva lokalizace v siti internetu nebo trvaly identifikator (URL, DOI aj.).

e Nakladatel nebo vydavatel dokumentu
Jméno nakladatele &i vydavatele se uvadi ve zkracené formé. Krestni jména nebo

inicialy se uvadeéji pouze pro vylou€eni nejednoznacnosti. Vyrazy jako ,a synové",
,S.r.0.“ apod. se vynechavaiji.

Academia (nikoliv Nakladatelstvi Academia)
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Oxford Press
Univ. of California, Information Society Research Centre

V pfipadé potfeby lze v zaznamu zapsat i vice nakladateltd, a to vzdy spolu
s pfislusnym mistem. Skupiny udaju se oddéluji sttednikem a mezerou. Pfiklad:

Minchen : Saur; London : T. Graham

Pokud neni nakladatel znam, Ize misto ného zapsat frazi ,bez nakladatele” nebo
Ceskou zkratku b.n., popf. jeji latinsky ekvivalent s.n. (sine nomine). U online
internetovych dokumentt Ize tento udaj vynechat, pokud je jeho identifikace
obtizna.

e Datum vydani nebo zpristupnéni dokumentu, datum aktualizace a datum
citovani

Obecné se rok vydani zapisuje tak, jak je uveden v dokumentu, vzdy v8ak pfeveden
do arabskych Cislic. Slovni vyrazy |ze zkracovat a zapisuji se v jazyce dokumentu.
U elektronickych dokumentt Ize vzhledem k Castym aktualizacim nebo revizim
datum vydani/zpfistupnéni, aktualizace, revize nebo citace (nahledu dokumentu)
zapsat podrobnéji (den, mésic, rok i pfesny €as). Pokud jsou data v dokumentu
zapsana zcela v Ciselné formé&, museji byt v souladu s normou ISO 8601 (model
RRRR-MM-DD). U vicesvazkovych publikaci se zapisuje rozsah dat pomoci
pomicky bez mezer. U serialq, které stale vychazeji, se za rokem zapisuje pomicka
s jednou pravostrannou mezerou. Pfiklady:

2000, last mod. 2007

4. ledna 2005, aktualizace 16. kvétna 2006

15 January 1999; 13:07:28 EST

1999-09-09

1889-1899

1977-
Pokud nelze datum urcit z dokumentu, je mozné zapsat datum copyrightu, datum
tisku nebo odhadnuté datum. V pfipadé potfeby Ize zapsat frazi ,bez roku“ nebo
Ceskou zkratku b.r., popf. jeji latinsky ekvivalent s.a. (sine anno). U online
dokumentd Ize tento udaj vynechat, pokud ho nelze zjistit. V takovém pfipadé
ovSem bude vzdy nasledovat v hranatych zavorkach datum citace, tj. datum, kdy byl
dokument skute¢né vidén nebo pouzit. Datum citovani je povinny udaj pro
internetové €i webové dokumenty, které jsou Casto aktualizovany. Datum citovani
se uvadi v modelu podle normy ISO 8601 (RRRR-MM-DD), nebo pomoci slovnich
vyrazu. Slovni vyrazy v hranaté zavorce se uvadéji v Ceském prostiedi v Cestiné.
Priklady:

c1997

ca. 1778

1998-09-09 [cit. 2007-02-03]

5 January 1995 [cit. 9. ledna 2007]

36



4.3.8 Rozsah dokumentu

Udaj o rozsahu je nepovinny a tyka se tradiénich dokumentl. U elektronickych
lokalné dostupnych dokumentu se uvadi v ramci poznamek, u sitové dostupnych se
neuvadi zpravidla vubec. Zapisuje se pomoci poctu stran listl, sloupcl, poctem
svazkl u vicesvazkovych dokumentld. U netisténych dokumentd Ize uvadét pocet
fyzickych Casti i s pfipadnym upfesnénim v kulaté zavorce. Slovni vyrazy se uvadeéji
zasadné v narodnim jazyce (u nas tedy v estiné) a zkracuji se podle CSN ISO 832
(01 0149) (Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla
zkracovani bibliografickych termind, 2001). Priklady:

viii, 406 s.
30 I.

5 sv.
3 mikrofise (100 snimku)

4.3.9 Edice

Udaje o edicich nebo fadach edic nejsou povinné. Nazvy edic se zapisuji podle
dokumentu. Cisla svazkl edic se zapisuji pomoci arabskych C¢islic po &arce
a mezere. PFiklady:

Proffesional library, vol 12.
INSOC'S projects

4.3.10 Poznamky

Dopliikové informace o dokumentech je mozné zapisovat do poznamky. Poznamky
obecné nejsou povinne, u elektronickych dokumentt vSak nékdy ano (dostupnost
publikace na URL apod.). Udaje poznamek zapisujeme v Ceském prostiedi v ¢estiné.

Pfedmétem poznamek u tradiCnich dokumentid mohou byt udaje o originalu
prelozené nebo pretisténé publikace, Cisla patentovych dokumentl apod. Priklady:

Faksimile dokumentu: Praha : Borovy, 1923
EPO Patent, EPO890916 A

Predmétem poznamek u elektronickych dokumentl mohou byt:
e Fyzicky popis a doprovodny material

Jde o informace tykajici se formatu dokumentu nebo poctu a typu fyzickych jednotek
s nim spojenych. Zapsat lze informace o materidlech doprovazejicich dokument.
Priklady:

HTML format

1 magneticka paska: 9 stop
2 disky CD-ROM
UZivatelska prirucka (40 s.)

e Technické pozadavky
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V zaznamu lze upfesnit informace tykajici se technickych pozadavkl na systém.
Priklad:

Systémové pozadavky: IBM PC nebo kompatibilni; 490 kB RAM
o Cetnost vydavani nebo aktualizace
Poznamka se tyka pribézné aktualizovanych databazi, dokumentd na CD-ROM
apod. Priklady:
Tydenni aktualizace
Vychazi mési¢né
o Jazyk
Uvadi se informace o jazyce, v némz je elektronicky dokument zobrazovan na

obrazovce, nebo jazyce dokumentace (v pfipadé potreby Ize kody jazykl uvést podle
normy CSN ISO 639). Priklad:

Text v italstiné

e DalSi podobnosti

Uvadi se informace o vedlejSich tvarcich elektronickych dokumentd, velikosti
dokumentu, po¢tu zaznamu apod. Pfiklady:

Konverze dat: Robert Smith
2 000 zaznamu

e Dostupnost a pristupnost dokumentu lokalizovanych v sitich

Podstatna a pro online dokumenty povinna informace o jejich lokalizaci a pfistupu
k nim. Udaj predchazi fraze ,Dostupny z“. Lokalizace v internetu musi zahrnovat
pfistupovou cestu k dokumentu a pfesnou adresu v siti (napfiklad Dostupny
z WWW:). Umistuje se v ostré zavorce. Pokud je dokument pfistupny z vice mist,
zapisuje se i dalSi lokalizace pomoci fraze ,Dostupny také z“. Tradi¢ni dokumenty,
které byly digitalizovany a zvefejnény v siti Internet, mohou mit podobnou poznamku
(popis takovych dokumentl je ale realizovan podle modelu pro tradiéni dokumenty).
Pfiklady (pozn.: odrazky nepatfi do realnych zaznama):

= Dostupny z WWW: <http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm>

» Dostupny ze systému ScienceDirect: <http://www.sciencedirect.com/>.
Dostupny také z WWW: <http://www.lycos.de>

» Dostupny ze systému SpringerLink: <http://dx.doi.org/10.1007/s00799-005-
0128-x>

= Dostupny také ve formatu PDF z WWW: <http://bbf.enssib.fr/sdx/BBF/pdf/bbf-
2007-5/bbf-2007-05-0021-003.pdf>
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4.3.11 Standardni ¢isla dokumentt

V zaznamech zaznamu se povinné jak u tradi¢nich tak u elektronickych dokument
zapisuji, pokud existuji, standardni Cisla, jako jsou ISBN, ISSN, DOI, URN aj.
Priklady:

ISBN 3-87068-928-5

ISSN 1225-8113
urn:nbn:de:gbv:089-3321752945
doi:10.1000/186

4.3.12 Casti a pfispévky do monografickych nebo seridlovych publikaci

V zaznamu ¢éasti monografie (kapitola, svazek, dodatek aj.) nebo serialu, ktera
neni samostatnym pfispévkem, se jedine¢né udaje o této Casti (oznaceni a/nebo
nazev aj.) a o jeji lokalizaci ve zdrojovém dokumentu uvadéji vzdy az za pfislusnymi
udaji o dile jako celku (udaje o kapitolach se zapisuji az za rok vydani, udaje
o dilech, svazcich apod. se zapisuji za souborny nazev, popf. za udaj o vydani).
Priklady:

v' DEMEL, J. Internet pro zacatecnika. Praha : NEKLAN, 1996. Kap. 3, Elektronické
konference, s. 31-38.

v’ Mala ceskoslovenska encyklopedie. 1., A-C. Praha : Academia, 1984.

V bibliografickych zaznamech samostatnych prispévki do monografii (sborniky
praci apod.) se udaje o pfispévku (autor a nazev) uvadéji na prvni pozici pfed
informacemi o zdrojovém dokumentu jako celku. Museji byt od ného oddéleny
vyrazem In. Cislovani a lokalizace pfispévku se uvadé&ji za udaje o zdrojovém
dokumentu jako celku. Priklad:

v LORENZOVA, J. Spoleé&nost - §kola - ugitel a hodnotové orientace souéasnosti.
In Filozofie - vychova - hodnoty : sbornik ... Praha : Univerzita Karlova v Praze,
Pedagogicka fakulta, 1999, s. 37-64.

U ¢lanka v Casopisech se rovnéz udaje o nich uvadéji na prvni pozici pred
informacemi o zdrojovém serialu jako celku. Nazvu serialu, ktery je zapsan kurzivou,
nepfedchazi dle normy ISO 690 Zadny vyraz. Za nazvem seridlu je po tecce
uvedena presna lokalizace ¢lanku: rok publikovani, ro¢nik, Cislo a rozsah stran.
(Pozn.: udajum o lokalizaci predchazi teCka a mezera dle doporu€eni novéjsi ISO
690-2). U clankd v elektronickych seridlech se zpravidla, neuvadi rozsah stran.
Povinnou soucasti je ale opét poznamka o dostupnosti a adrese €lanku v siti.

v' BALDI, S. Normative versus social constructivist processes in the allocation of
citations : a network-analytic model. American sociological review. 1989, vol. 63,
no. 6, s. 829-2846.

4.3.13 Bibliografické zaznamy na patentové dokumenty

Zaznam patentového dokumentu muaze zacinat jménem pfihlaSovatele.
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4.4 Seznamy bibliografickych zaznamu

Seznam bibliografickych zaznam( je mozné usporadat bud abecedné podle prvniho
udaje zaznamu nebo v Ciselné posloupnosti, ktera odpovida poradi citaci v textu (pfi
citovani literatury). V pfipadé jinych bibliografickych soupist Ci bibliografickych
reSersi Ize uzit i jina bézna usporadani zaznamd.

Pokud abecedné uspofadany seznam obsahuje dva a vice zaznamu se stejnym

prvnim udajem a zaznamy jsou uvedeny za sebou, Ize ve druhém a nasledujicich
zaznamu nahradit prvni prvek kratkou pomi¢kou. Priklad:

v SOBOTKA, Milan. Descartes a metafyzické mysleni. Filosoficky ¢asopis. 1996,
ro€. 44, ¢. 5, s. 751-772.

v’ —. Jak se musi zaCit ve védeé : Nacrt problematiky zacatku filosofie od Descarta
k Hegelovi. Filosoficky ¢asopis. 1994, ro€. 42, €. 1, s. 3-23.

Pokud jsou vSechny zaznamy bibliografického seznamu (soupisu, reSerSe) nebo
jeho dil¢i oddélené Casti zapsany pod stejnym prvnim udajem, je mozné tento udaj
zcela vynechat, jestliZze ale nazev seznamu nebo pfislusného oddilu jasné vyjadfuje
tento spoleCny udaj. Pfiklad:

Dila Vladimira Parala
Katapult. 3. vyd. Praha : Mlada Fronta, 1970.

Milenci a vrazi. 2. vyd. Praha : Melantrich, 1990.

Mlady muz a bilé velryba. 2. vyd. [Usti nad Labem] : Severogeské nakladatelstvi,
1976.

40



	1 Úvod
	2 Citace a metody citování literatury
	2.1 Citování pomocí prvního údaje záznamu a data vydání
	2.2 Citování pomocí průběžných poznámek
	2.3 Citování pomocí číselných odkazů

	3 Strukturování bibliografických záznamů
	3.1 Bibliografické záznamy tradičních dokumentů
	3.2 Bibliografické záznamy elektronických dokumentů
	3.3 Bibliografické záznamy dalších typů dokumentů (nezahrnutých do ČSN ISO 690 a ČSN ISO 690-2)

	4 Základní pravidla tvorby bibliografických záznamů a jejich seznamů
	4.1 Zdroje informací
	4.2 Obecná pravidla
	4.3 Specifikace bibliografických údajů
	4.4 Seznamy bibliografických záznamů




