Knjiznica Poliklinike SUVAG
Kneza Ljudevita Posavskog 10
10000 Zagreb

Klasa: 510-08/22-04/01
URBROJ: 262-04-2022-305
SMJERNICE ZA 1ZGRADNJU | UPRAVUANIJE KNJIZNICNIM FONDOM

U osnovi politike svake vrste knjiznica je slobodan i neometan pristup informacijama koje je temeljno ljudsko
pravo.

“Svatko ima pravo na slobodu misljenja i izrazavanja. To pravo obuhvaca slobodu zadrzavanja misljenja bez
vanjskih pritisaka te slobodu traZenja, primanja i Sirenja informacija i ideja putem bilo kojeg sredstva javnog
priopc¢avanja i bez obzira na granice.”

(Opca deklaracija o ljudskim pravima, ¢l. 19)
uvoD

Knjiznica Poliklinike SUVAG Zagreb osnovana je 1987. godine. U Upisniku knjiznica Nacionalne i sveuciliSne
knjiznice upisana je kao specijalna knjiznica.

Knjiznica djeluje u okviru Odjela za istrazivanje i razvoj Poliklinike SUVAG. Knjiznica ujedno obavlja i poslove i
zdravstvena ustanova koja izmedu ostalog obavlja i poslove odgoja i obrazovanja djece oStecenog sluha i/ili
govora te u svom sastavu ima i Osnovnu skolu. Knjiznica je smjestena na dvije lokacije: u sredisnjoj zgradi gdje
je smjesten veci dio fonda i u zgradi Odjela medicinske dijagnostike u kojoj je smjestena grada koja obuhvaca
podrucje psihologije i medicine te u kojoj knjiznicar provodi dio radnog vremena utvrdenog rasporedom.

Knjiznica ima viSe zbirki: zbirku referentne literature, zbirku periodike, verbotonalnu zbirku i zbirku ocjenskih
radova. Verbotonalna zbirka, koja obuhvaca literaturu usko vezanu uz verbotonalnu metodu, stvarana je
desetljecima i ¢ini ju literatura o verbotonalnom sistemu i zapisi o verbotonalnoj teoriji i verbotonalnoj metodi
koju je utemeljio osniva¢ Poliklinike SUVAG, akademik Petar Guberina.

Fond knjiZznice usmjeren je na potrebe znanstvenog osoblja ustanove, strunih zaposlenika i polaznika Osnovne
skole Poliklinike SUVAG.

POLITIKA IZGRADNJE KNJIZNICNOG FONDA

S obzirom na ¢injenicu da je Poliklinika SUVAG znanstvena organizacija registrirana za podrucje biomedicine i
humanistickih znanosti, a provodi istrazivanja i u podru¢ju drustvenih znanosti (posebice logopedije), fond
knjiznice je raznovrstan. Poliklinika SUVAG je zdravstvena ustanova registrirana za sljedece djelatnosti:
znanstveno-istrazivacku djelatnost po nacelima verbotonalnog sistema; provodenje stru¢nog usavrsavanja za
primjenu verbotonalne metode u zemlji i inozemstvu; ucenje jezika i obrazovanje odraslih u cilju unapredenja
verbotonalne teorije i prakse; specijalisticko-konzilijarnu zdravstvenu zastitu iz djelatnosti fizikalne medicine i
rehabilitacije, neurologije, otorinolaringologije, pedijatrije i psihijatrije (koja ukljucuje dijagnosticku obradu i



medicinsku rehabilitaciju uz primjenu verbotonalne metode), kao i odgoj i obrazovanje djece ostecena sluha
i/ili govora uz primjenu verbotonalne metode.

Sukladno tome, KnjiZnica za svoje znanstvenike i stru¢njake prikuplja gradu iz podrucja

e biomedicine i zdravstva (posebice otorinolaringologije, neurologije, psihijatrije, fizikalne medicine,
pedijatrije)

e |ogopedije

e psihologije

e pedagogije

e socijalnog rada

e fonetike

o lingvistike
Knjiznica za ucenike Osnovne skole nabavlja:

e obaveznu lektiru iz hrvatskoga jezika

e ostalu knjiznicnu gradu — strucnu literaturu za verbotonalne ucitelje i rehabilitatore

e referentnu zbirku (enciklopedije, rjecnike, leksikone, atlase...)

e literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije, sociologije te knjizniarstva i informatike
e (asopiseilistove za djecu i mladez

Knjiznica ne uvrstava u knjiznicni fond osnovnoskolske udzbenike.

Knjiznica je pretplacena na dvije najvaznije citatne baze podataka (Web of Science i Scopus) u kojem je dio
radova u otvorenom pristupu. Knjiznica pruZa poveznice na baze podataka u otvorenom pristupu.

Struktura fonda zadana je prvenstveno Standardima za specijalne knjiznice. Specijalna knjiznica ima u svom
fondu raznoliku gradu koja je sadriajno povezana sa znanstvenim i struénim podrugjem djelovanja Poliklinike
SUVAG u Cijem je sastavu sukladno potrebama ciljane populacije korisnika.

Buduci da Knjiznica u svom manjem dijelu obavlja funkcije skolske knjiznice u radu se primjenjuje i Standard za
Skolske knjiznice.

Knjiznica digitalizira gradu iz vlastitog fonda u vlastiti digitalni repozitorij te vodi brigu o pohrani, zastiti i
pristupu digitalnoj zbirci sukladno odredbama Standarda za digitalne knjiznice.

Knjiznica Poliklinike SUVAG posjeduje, uz gradu u tiskanom obliku koja je vidljiva krajnjim korisnicima putem
elektronickog kataloga, i elektronicke izvore putem institucijskog repozitorija u sustavu DABAR. U repozitoriju
Poliklinike SUVAG pohranjuju se i objavljuju znanstveni i strucni radovi djelatnika Poliklinike, knjige,
digitalizirana grada iz povijesti ustanove — sva grada je u otvorenom pristupu sukladno Creative Commons
licenci. Knjizni¢ni fond razvija se tako kao hibridna zbirka postojece i nove grade kako u tiskanom obliku tako i u
elektronickom obliku.

Radovi djelatnika redovito se upisuju u Hrvatsku znanstvenu bibliografiju CROSBI u kojoj je vidljiva znanstveno-
strucna produkcija ustanove, a knjiznicar je i CROSBI administrator.

Uz to, Knjiznica posjeduje 26 naslova serijskih publikacija u tiskanom obliku, kao i 20 naslova audio-vizualne
grade.



Jezici zastupljeni u fondu Knjiznice su, uz hrvatski, i engleski (posebice se to odnosi na gradu iz medicinskih
znanosti i psihologije gdje postoji veci broj naslova na engleskom jeziku) te francuski.

Korisnike Knjiznice Cine svi zaposlenici Poliklinike SUVAG (oko 300 zaposlenika) i oko 200 polaznika Osnovne
skole.

Knjiznica je poluotvorenog tipa te ju, pod posebnim uvjetima, mogu koristiti i studenti (Poliklinika SUVAG je
znanstveno-nastavna baza Sveucilista u Rijeci).

Financijska sredstva za nabavu knjizni¢cne grade osiguravaju se iz proracuna Poliklinike SUVAG. Ministarstvo
znanosti i obrazovanja periodi¢no financira nabavu lektire.

Temelji za nabavu knjiznicne grade:

e odabir iz elektronickih kataloZnih ponuda izdavaca
e prijedlozi korisnika (desiderata)
e pracenje nakladnicke ponude putem objava nainternetu te u CIP biltenu NSK.

Knjiznica nece primati darovanu gradu koja ne zadovoljava kriterije o gradi koju Knjiznica prikuplja. Sukladno
Pravilniku o radu Knjiznice, pojedinci ili ustanove koji Knjiznici daruju gradu obracaju se voditelju Knjiznice koji
po priloZenom popisu procjenjuje hoce li prihvatiti darovanu gradu.

O nabavnoj politici odlucuje voditelj Knjiznice uz odobrenje ravnatelja Poliklinike SUVAG. Prijedlozi strué¢nih
djelatnika su dobrodosli te knjiznicni korisnici mogu dati prijedlog vezano uz nabavu odredenih izdanja koji su
im korisni u struénom radu i usavrsavanju.

Djelatnici Poliklinike SUVAG koji aktivno sudjeluju na kongresima u Hrvatskoj ili inozemstvu duzni su kongresni
materijal dati na uvid voditelju Knjiznice radi evidencije u fond.

Kriteriji za nabavu knjizni¢ne grade:
Osnovni kriteriji u nabavi knjizni¢ne grade su:

e kriterij vrijednosti (obiljezja samih djela)
e kriterij potraznje (prema potrebama korisnika)

Specifiéni kriteriji:

e ugled autora i nakladnika

e interes korisnika

e prikladnost formata za koristenje u knjiznici

e stupanj aktualnosti/recentnosti informacija

e relevantan i stru¢an nacin obrade teme

o fizicke i tehnicke karakteristike (uvez, kvaliteta papira, dimenzije i sl.)
e opremljenost djela bibliografskim podacima, kazalima i predgovorima
e relevantnost za korisnike/relevantnost za znanstveno podrudje

® veze s postojecim zbirkama

e pozornost i pozitivne ocjene kriti¢ara, recenzenata i javnosti

¢ financijska komponenta (cijena pojedinog primjerka i raspoloZive moguénosti)



U nabavi, prioritet imaju znanstvena i stru¢na djela iz podrucja za koji je Poliklinika SUVAG registrirana. Vezano
uz Skolski dio knjiznice, prioritet u nabavi imaju lektirna djela.

ODRZAVANJE FONDA/ZBIRKI

Odrzavanje fonda podrazumijeva uvr$tavanje novih naslova u fond kao i procis¢avanje knjiznicnog fonda. U
Knjiznici se redovito provodi proces revizije i otpisa fonda sukladno vazeéim zakonskim propisima. Otpisuje se
unistena, dotrajala i zastarjela grada.

Obveza je Knjiznice stvaranje sigurnog i neskodljivog okruzenja za svu knjiznicnu gradu, primjereno rukovanje
gradom od njenog ulaska u knjiznicu, tijekom organizacije, smjestaja, pohrane i njezinog odrZavanja, kao i
provodene mjera zastite knjiznicne grade. Prvenstveno se to odnosi na mjere preventivne zastite knjiznicne
grade koje uklju€uju: odrzavanje prostora, polica i grade ¢istom, suzbijanje Stetnika, opremanje osjetljive i/ili
Cesto koristene grade ovitcima, mapama, kutijama i sl.,, odrzavanje odgovarajucih mikroklimatskih uvjeta,
sprjeCavanje utjecaja izravnog suncevog svjetla na gradu koristenjem zastora i drugih sjenila, pravilan smjestaj
grade i rukovanje gradom, ¢uvanje grade prilikom koristenja u ¢itaonici.

Sva grada smjeStena je na police u slobodnom pristupu, osim referentne zbirke koja se ¢uva u zatvorenim
ormarima.

VREDNOVANIJE FONDA

Vrednovanje fonda nuzno je za uklanjanje nedostataka, povecanje kvalitete fonda i bolju politiku nabave.
Osnova vrednovanja fonda su statisticki podaci o poslovanju Knjiznice.
Kriteriji prema kojima se fond vrednuje su:

e kvaliteta
e relevantnost
e koli¢ina

e aktualnost
e jskoristivost
e dostupnost

Smjernice za izgradnju i upravljanje knjizni¢nim fondom usvojio je Knjiznicni odbor na 1. sjednici 6. listopada
2022 .
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Zagreb, 6.10.2022.



