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Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) 28§

Sisdministerion asiakirjajulkisuuskuvaus

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoitus

Tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaan tiedonhallintayksikén on
julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista.

Taman asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on auttaa kansalaisia
saamaan tietoa sisdministerion toiminnasta. Kansalaisilla on oikeus valvoa
julkisen vallan kaytt6a, seurata julkisten varojen kayttod sekda muodostaa
vapaasti mielipiteensa, vaikuttaa julkisen vallan kayttoon seka valvoa
oikeuksiaan ja etujaan.

Yleiset ohjeet tietopyynnon tekemiseksi

Oikeutesi julkiseen tietoon

Asiakirjan pyytdminen

Viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja muut tallenteet ovat julkisia, jollei
niiden julkisuutta ole lailla erikseen rajoitettu. Jokaisella on oikeus saada tieto
julkisesta asiakirjasta ja tallenteesta. Tama julkisuusperiaate on perusoikeus ja
sen toteuttamista varten ministerio yllapitaa tata asiakirjajulkisuuskuvausta
sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista. Julkisuusperiaatetta
rajoittavat muun muassa yhteiskunnan turvallisuuden varmistaminen,
ihmisten henkil6tiedot ja yritysten liikesalaisuudet, jotka tarvitsevat suojaa
yleiselta julkisuudelta. Sisaministeriolle tyypillistd on, ettd ministerion
tietovarannoissa on runsaasti salassa pidettavaa ja/tai turvallisuusluokiteltua
tietoa, joka liittyy turvallisuusviranomaisten toimintaan.

Julkisuusperiaatetta sovelletaan viranomaisen asiakirjoihin. Viranomaisen
asiakirjalla julkisuuslaissa tarkoitetaan viranomaisen hallussa olevaa asiakirjaa,
jonka viranomainen tai sen palveluksessa oleva on laatinut taikka joka on
toimitettu viranomaiselle asian késittelya varten tai muuten sen toimialaan tai
tehtaviin kuuluvassa asiassa. Julkisuusperiaate ei koske keskeneraisia
asiakirjoja ja luonnoksia tai sisdisen tyoskentelyn asiakirjoja, jotka eivat
suoraan liity julkisen vallan kdyttéon.

Oikeusministerion sivulta ovat luettavissa kuvaus ja linkit julkisuuslakiin ja sen
pohjalta annettuihin asetuksiin.

Asiakirjan julkisuus on aina viranomaisen toiminnan paaperiaate. Annamme
hallussamme olevat julkiset pyytdmasi tiedot, ellei sille ole laista johtuvaa
estettd. Jos emme voi antaa pyytdmaasi tietoa saat halutessasi
valituskelpoisen paatoksen, josta voit valittaa hallinto-oikeuteen.

Julkaisemme tietoa yleisesti saataville www.intermin.fi -verkkosivustossa,
Valtioneuvoston hankeikkunassa (https://valtioneuvosto.fi/hankkeet)
Valtioneuvoston julkaisuarkisto Valtossa (https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/),
www.valtiolle.fi seka www.lausuntopalvelut.fi -verkkosivustoissa. Jos



https://oikeusministerio.fi/julkisuuslaki
http://www.intermin.fi/
https://valtioneuvosto.fi/hankkeet
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http://www.valtiolle.fi/
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haluamaasi tietoa ei |10ydy edelld mainituista lahteistd, on vaivattominta
pyytaa sita kirjaamostamme. Talldin asiasi kasitelldan tietopyyntona ja se
kirjataan asianhallintajarjestelmaamme ja valitetaan sille, jolle tietopyynnon
kasittely kuuluu.

Vastaamme tietopyyntoon viivytyksettd, jos se kohdistuu viranomaisen
asiakirjaan, joka meilla jo on asianhallinnassamme kirjattuna eika tiedon
antamiselle ole rajoituksia. Jos asia on vasta valmistelussa voi olla, ettd emme
voi siita vield tietoa antaa. Kukin viranomainen vastaa omista tiedoistaan,
joten tarvittaessa siirramme tietopyyntdsi sille, jolle asian kasittely kuuluu.
Yleisesti tietopyyntodsi saat ratkaisun nopeimmin kddantymalld suoraan oikean
viranomaisen puoleen.

Tiedon pyytdjan ei tarvitse selvittdaa henkil6llisyyttaan eika perustella
pyyntoaan. Joskus tama on kuitenkin tarpeen esimerkiksi sen selvittamiseksi,
onko pyytajalla oikeus saada kyseista tietoa.

Voit tehda tietopyynnon verkkosivujemme lomakkeen kautta
https://intermin.fi/tietopyynto-ministeriolle tai sahkdpostilla osoitteeseen
kirjlaamo®@intermin.fi.

Sisdministerion hallinnonalan virastot vastaavat omaan toimintaansa liittyvista
kysymyksista ja kasittelemiensa asioiden tietopyynnoista. Virastojen
yhteystiedot |6ydéat sivuiltamme: https://intermin.fi/ministerio/hallinnonala

Asiakirjan antaminen

Luovuttaaksemme oikean asiakirjan on tietopyyntosi yksiloitava riittavalla
tavalla. Avustamme sinua yksil6imaan oikean asiakirjan asiarekisterin avulla.
Asiarekisteri on luettelo ministeriossa kasiteltdvana olevista asioista. Se
sisaltaa tiedot ministerioon saapuneista tai lahteneista asiakirjoista
metatietoineen.

Asiakirjojen antamisesta ja tiedon esille hakemisesta voidaan perid maksu
julkisuuslain 34 § mukaisesti. My0s kopioista voidaan laskuttaa.

Ministerion julkisiin asiakirjoihin voi tutustua ministerion tiloissa erikseen
sovittuna aikana.

Seuraavissa luvuissa on kuvattuna, mita tietoja sisdministeriossa kasitellaan ja
kuinka tietopyynto voidaan kohdistaa néihin tietoihin tietopyynnon
tekemiseksi.

Sisiministerion tiedot

Sisdministerion kasittelemat asiat kasitelladn paasaantoisesti
asianhallintajarjestelma Actassa (jarjestelman kuvaus ja hakutekijat on esitetty
seuraavassa luvussa). Lisaksi kdytamme Valtioneuvoston yhteisia
asiarekistereiksi maariteltavia jarjestelmia, kuten EUTORIa. Tassa luvussa on
kuvattu sisaministerion tietovarannot niin kuin ne on esitetty sisdministerion
tiedonohjaussuunnitelmassa. Tehtavaluokkiin liittyvat tietovarannot sisaltavat
erilaisia asiakirjoja kuten hakemuksia, muistioita, esityksia, kirjeita,
poytakirjoja ja paatoksia.

Sisaministeridssa sailytetdaan niiden asioiden asiakirjoja, jotka ovat tulleet
vireille 2.8.2010 jalkeen. Vanhemmat asiakirjat on siirretty Kansallisarkistoon.


https://intermin.fi/tietopyynto-ministeriolle
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Sisdministeri® ottaa kdyttéon 15.2.2021 Valtioneuvoston yhteisen
asianhallintajarjestelman VAHVAnN ja Valtioneuvoston yhteisen
tiedonohjaussuunnitelman.

00 Ohjausjarjestelma, hallinnon toiminta ja rakenteet

Hallinnon ohjaukseen, ministerion paatoksentekoon ja johtamiseen,
tarkastustoimeen, laillisuusvalvontaan ja virka-apuun liittyvat asiat.

01 Henkilostoasiat

Henkilostoasioiden suunnitteluun, palvelussuhteisiin, palkkaukseen ja
palkkioihin, osaamisen kehittamiseen, tydhyvinvointiin ja yhteistoimintaan
liittyvat asiat.

02 Talous, rahoitus, verotus, tullaus ja omaisuus

Talouden suunnitteluun ja seurantaan, hankintoihin, rahoitukseen
verotukseen seka sisdasioiden EU-rahastojen hallinnointiin liittyvat asiat.

Palosuojelurahasto on sisaministerion pelastusosastolla toimiva erillinen
yksikkd. Palosuojelurahaston asiakirjahallinnossa sovelletaan valtioneuvoston
kanslian asiakirjahallinnon maarayksia ja ohjeita. Palosuojelurahaston
arkistona toimii valtioneuvoston arkisto. Palosuojelurahasto kayttaa
hallinnonalan yhteista asiankasittelyjarjestelma Actaa, johon kaikki rahastossa
vireille tulevat asiat kirjataan ja arkistoidaan. Rahastolla ei ole kdyt6ssa omaa
sahkoista asiointialustaa. Lisatietoja verkkosivulta
https://www.palosuojelurahasto.fi/etusivu.

Suomessa sisdasioiden EU-rahastojen kansallisena vastuuviranomaisena toimii
sisdministerid. Vastuuviranomainen vastaa rahastojen hallinnoinnista ja
valvonnasta Suomessa. Rahastoja toimeenpannaan Suomessa kansallisen
ohjelman ja sita tarkentavan kansallisen toimeenpano-ohjelman kautta.
Ohjelmat valmistellaan sisdministerion johdolla ja niissa maaritelladn
rahastojen kansalliset tavoitteet, niista rahoitettavat toimet ja rahoituksen
jakamisen perusteet. Lisatietoja verkkosivulta https://eusa-rahastot.fi

03 Oikeus
Siviili- ja rikosoikeudelliseen prosessiin liittyvat asiat, julkishallinnon
organisaatioiden vahingonkorvaukset ja organisaation edunvalvontaan
liittyvat asiat.

04 Demokratia ja kansalaiset

Parlamentaariseen valvontaan ja kansalaisten osallistumiseen liittyvat asiat
kuten kansalaiskirjeet.

07 Tiedonhallinta ja viestinta

Tiedonhallinnan ja viestinnan suunnitteluun, tietohallintoon (ICT-asiat),
tiedonhallintaan, tietoturvaan ja viestintaan liittyvat asiat.


https://www.palosuojelurahasto.fi/etusivu
https://eusa-rahastot.fi/
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08 Liikenne ja logistiikka
Liikenteen hallintaan liittyvat asiat.
09 Yleinen jarjestys ja turvallisuus

Lainvalvontaan, arpajaislakiin, pelastustoimeen (ml. suuronnettomuudet ja
niiden jalkiselvitys), rajavalvontaan ja -tarkastuksiin sekd organisaatio-, tila- ja
henkiloturvallisuuteen liittyvat asiat.

12 Opetus, tutkimus ja kulttuuri

Pelastustoimen koulutukseen, Suomen lipun ja vaakunoiden kayttoon ja
liputuspaiviin liittyvat asiat. Hengenpelastusmitalien, paloristien, Suomen
punaisen ristin ansiomerkkien sekd vaestonsuojelumitalien mydntamiseen
liittyvat asiat.

14 Ulko - ja turvallisuuspolitiikka, kansainvéliset asiat

Sisdministerion kansainvaliseen yhteistyohon ja velvoitteisiin, kansainvaliseen
kriisinhallintaan ja rauhanturvaamistoimintaan liittyvat asiat seka
sisdministerion kansainvalisiin vierailuihin ja valtiovierailuihin liittyvat asiat.

15 Kriisinhallintakeskus

Kriisinhallintakeskus (Crisis Management Center, CMC Finland) on
sisdministerion yhteydessa toimiva siviilikriisinhallinnan osaamiskeskus. CMC
kayttaa sisaministerion asiarekisteria ja asianhallintaa. CMC kasittelee
lahetettyjen asiantuntijoiden rekrytointiin ja koulutukseen liittyvia asioita seka
siviilikriisinhallinnan tutkimusta ja julkaisutoimintaa. Lisatietoja verkkosivulta
www.cmcfinland.fi

81 Syrjintalautakunta

Syrjintdlautakunta on vuosina 2004-2014 sisaministerion yhteydessa toiminut
lainkayttoelin, jonka korvasi vuoden 2015 alusta Iahtien Yhdenvertaisuus- ja
tasa-arvolautakunta. Lisatietoja verkkosivulta www.yvtltk.fi

Sisaministeriossi kaytossi olevat asiarekisterit ja asiointialustat
Acta asianhallintajarjestelma

Asianhallintajarjestelma Acta on sisdministerion asiarekisteri, jossa
yllapidetdan tietoja ministeritssa kasiteltdvista asioista seka niihin liittyvista
asiakirjoista.

Asioiden keskeiset hakutekijat Acta-asianhallintajarjestelmassa ovat
seuraavat:

e Asian numero

e Asian otsikko

e Vastuuorganisaatio

e Vastuuhenkil®

e Asian avaamisen- tai vireilletulon ajankohta
e Asian toimeksiantaja
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e Tehtavaluokan tunnus

Asiakirjojen keskeiset hakutekijat Acta-asianhallintajarjestelmassa ovat
seuraavat:

e Asiakirjan numero

e Asijakirjan otsikko

e Vastuuorganisaatio

e Vastuuhenkil®

e Asiakirjan paivamaara
o Lahettdja

e Ldhettdjan viite

e Vastaanottaja

e Asian otsikko

e Tehtavaluokan tunnus
e Tehtavaluokitus

e Asiakirjatyyppi

e Vastaanottopaiva

Tietoaineistojen saatavuus

Acta-asianhallintajarjestelman sisdltdama tieto ei ole saatavilla avoimesti
teknisen rajapinnan kautta. Osa jarjestelman sisdltdamasta tiedosta julkaistaan
avoimesti saataville valtioneuvoston hankeikkunaan seka valtioneuvoston ja
ministerididen verkkosivuille.

EUTORI

EUTORI on valtionhallinnon yhteinen EU-asioiden ja -asiakirjojen laadinta-,
jakelu- ja arkistointijarjestelma. Jarjestelmaa yllapitaa Valtioneuvoston kanslia.

Sisdasioiden EU-rahastojen asiointipalvelu

Sahkoinen asiointipalvelu on sisdministeriossa sisdasioiden EU-rahastojen
(EUSA) kayttama alusta, jonka valityksella voidaan hakea avustuksia ja
raportoida niiden kaytosta. Sdhkoisen asiointipalvelun kautta tulevat tiedot
siirtyvat automaattisesti turvavaylan kautta asianhallintajarjestelma Actaan,
jossa niita sailytetaan. EUSA-asiakirjat ovat Actassa tehtavaluokassa 02.08. EU-
rahastojen hallinnointi. Vuodesta 2021 |dhtien sisdasioiden EU-rahastojen
haut ja hallinnointi siirtyvat vaiheittain valtioneuvoston keskitettyyn
sdhkoiseen jarjestelmaan.



