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Anvisning for ifyllande av blanketten for projektets budget

Obs! Blanketten innehaller formler. Blanketten raknar automatiskt ut summorna pa
de blaa raderna nar de arsvisa och mer detaljerade uppgifterna har forts in pa
blanketten.

Fyll i budgeten for hela projekttiden. Ange kostnaderna tydligt och enligt bésta
uppskattning. For projektet ska i bokforingen skapas ett eget uppfoljningsobjekt (t.ex.
kostnadsstalle, projektkod) dar alla kostnader for genomférandet av projektet bokfors.

S6kande/Delgenomforare

Ange namnet pa den organisation som anséker om statsunderstod. Om det sokta
understddet overfors till flera delgenomforare (eller delgenomférare deltar enbart
med egen arbetsinsats), kopiera den forsta bladfliken pa blanketten och fyll i den
separat for varje delgenomforare. | detta fall ska du i faltet ange namnet pa
delgenomfdrarorganisationen. For omfattande samarbetsprojekt ska bade en
sammanfattande budget och budgetar for delprojekten géras upp. (Deltagande i
projektet med arbetsinsats innebdr att aktérens personalkostnader bokfors som kost-
nad i budgeten, men understodet delegeras inte, dvs. delgenomférarna betalar sjalv
sina personal-kostnader.)

Projektets (och/eller delprojektets) namn
Ange har samma namn som du har gett projektet pa ansokningsblanketten.

Personalkostnader

Som personalkostnader réknas Ioner (inkl. I0ner for semestertid), timloner, arvoden
(exkl. kopta tjanster), pensionskostnader och andra lagstadgade I6nebikostnader for
de heltids- och deltidsanstallda som arbetar i projektet. Ocksa den arbetstid som
organisationens anstallda dgnar at projektet (s.k. overford arbetsinsats) kan betraktas
som kostnader for projektet, om en anstélld utfor arbete for projektet. Observera att
anstéllda som &gnar endast en del av sin arbetstid at projektet forutsatts redovisa sin
arbetstid. Anvisningar om hur arbetstidsredovisningen ska ordnas finns i stodbeslutet.

Gor en noggrann bedémning av mangden personal sa att den motsvarar projektets
arbetsméngd. Budgeten ska goras upp samtidigt med projektplanen.

Frivilliga personalkostnader

Ange har exempelvis kostnader for ordnande av foretagshalsovard, kostnader for
lunch- eller rekreationsférmaner och kostnader for utbildning eller arbetshandledning.
Observera att kostnader for utbildning och arbetshandledning inte &r godtagbara om
de foranleds av en kommuns eller nagon annan arbetsgivares lagstadgade skyldighet
som géller fortbildning enligt 5 8§ i lagen om yrkesutbildade personer inom
socialvarden (817/2015) eller 5 § i halso- och sjukvardslagen (1326/2010). Om
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kostnaderna &r betydande, specificera dem och berékningsgrunderna i den andra
bladfliken pa blanketten.

Kopta tjanster

Specificera pa separata rader de tjanster och arbetsprestationer som behdvs i projektet
och som upphandlas av en utomstaende tjansteleverantor. Det kan galla exempelvis
utomstaende experttjanster, ekonomiférvaltningstjanster, kommunikationstjanster
(t.ex. reklambyraer, ombrytning, tryck) eller utbildningstjanster. Om det inte finns en
egen rad for tjéinsten i friga, ange kostnaden pa raden ”Ovriga kdpta tjénster”.
Specificera och motivera i den andra bladfliken varfér upphandlingen &r nédvandig
for att genomfora projektet.

Observera att &ven om upphandlingen inte omfattas av tillampningsomradet for lagen
om offentlig upphandling och koncession (1397/2016), ska alla upphandlingar som
inte ar ringa (upphandlingens varde minst 20 000 euro + moms) genomforas sa att
man begér anbud av fler &n en varu- eller tjansteleverantér. Om en upphandling
genomfors i form av delkontrakt, ska det uppskattade vardet av samtliga delkontrakt
beaktas da det uppskattade totala vardet av upphandlingen berédknas.

Materialkostnader

Som materialkostnader betraktas kostnader for material som behdvs for projektet, till
exempel publikationer, undervisningsmaterial eller nyttigheter som behdvs for den
dagliga verksamheten.

Lokalkostnader

Godtagbara kostnader &r sadana skéliga hyreskostnader som &r nédvandiga for den
verksamhet som understdds. Om den understddda verksamheten ager rum i lokaler
som organisationen ager, godkénns som lokalkostnader endast driftsvederlaget for
lokalerna samt kostnader for bruk och underhall av lokalerna, savida dessa inte ingar
I det ovannamnda driftsvederlaget. Kostnader for reparations- och
finansieringsvederlag far inte tdckas med understodet.

Investeringskostnader

Om understdet anvéands for anskaffning av 16sa anlaggningstillgangar (t.ex.
telefoner, IKT-utrustning eller andra inventarier) och anskaffningsutgifterna bokfors i
balansrakningen, kan anskaffningsutgifterna helt och hallet beaktas som godtagbara
kostnader. De anskaffningar av 16s6re som gors med statsunderstédet ska genomforas
senast da halften av den tid for vilken understodet beviljats har forlopt. Anskaffningar
som gjorts senare dn sa betraktas som godtagbara kostnader endast om de &r
nodvandiga och om ministeriet pa forhand har meddelat att det godkéanner dem.
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Som investeringskostnader betraktas ocksa anskaffnings- och driftskostnader for
IKT-program som behdvs for projektet. Om avsikten ar att anvanda programmet &ven
I annan verksamhet i organisationen &n bara i det understédda projektet, redogor
endast for de kostnader som uppstar i projektverksamheten.

Ovriga kostnader

Om det pa budgetblanketten inte finns en egen rad for en viss kostnad, ange
kostnaden pa denna rad. Specificera vid behov kostnaderna i den andra bladfliken.
Om projektet omfattar administrativa kostnader, ska du pa begaran lagga fram en
kalkyl 6ver kostnaderna och redogdra for grunderna for fordelning av kostnaderna.
Kalkylerade kostnader &r inte godtagbara. Projektkostnaderna ska genuint grunda sig
till exempel pa den arbetsinsats som gjorts for projektet eller pa andra kostnader for
projektet.

Intakter

Det sokta statsunderstddet ar inte den enda intdkten som kan hanfora sig till projektet.
Om det i projektet exempelvis tas ut deltagaravgifter, ska de bokftras som intékter
under projektets kostnadsstélle. Da ska du ange en uppskattning av intdkterna pa
raden “Intdkter fran projektet”. Om andra intdkter hanfor sig till projektet, ange dessa
pa raden ”Ovriga intéikter som hinfor sig till projektet”.

Om stodbeslutet forutsatter en sjalvfinansieringsandel, ange beloppet pa
organisationens sjalvfinansieringsandel pa den rad som reserverats for detta.

Ovrig offentlig finansiering for projektet kan besta av andra stod som beviljats for
samma andamal. Observera att det sammanlagda beloppet av dessa inte far 6verstiga
det tillatna maximibeloppet. Det kan finnas hinder for att kombinera olika stéd, och
det &r den sdkandes uppgift att utreda dessa.

Blanketten raknar automatiskt ut beloppet pa det statsunderstod som soks. Om de
forvantade intakterna annu ar osékra i ansokningsskedet, ska du ange beloppet utifran
din egen uppskattning.



