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Na temelju Clanka 53. stavak 1. Statuta Instituta za migracije i narodnosti od 18
prosinca 2013. godine Upravno vije¢e Instituta za migracije i narodnosti na 15
(elektronickoj) sjednici od 7. prosinca 2017. godine, donijelo je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA
INSTITUTA ZA MIGRACIJE | NARODNOSTI

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijec¢a Instituta za migracije i narodnosti (u
daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada Upravnog vijeéa Instituta za
migracije i narodnosti (u daljnjem tekstu: Upravno vijec¢e), a osobito:

nacin sazivanja sjednica

nacin odlu€ivanja na sjednicama

oblici nadzora provedbe odluka i zaklju¢aka Upravnog vije¢a i Cuvanje
dokumentacije o djelovanju Upravnog vijeca i

drugi poslovi za koje Upravno vijece ima ovlasti.

Clanak 2.

Upravno vijeCe obavlja poslove iz svoga djelokruga rada i donosi odluke na
sjednicama, na nacin i prema postupku utvrdenom ovim Poslovnikom, a sukladno
Zakonu o ustanovama, Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i
Statutu Instituta za migracije i narodnosti.

Clanak 3.

Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vije¢a, kojeg u slucaju
sprije¢enosti zamjenjuje ¢lan Upravnog vije¢a kojeg on ovlasti.



Il. SAZIVANJE | PRIPREMANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.
(1) Upravno vije¢e odluc¢uje na sjednici.

(2) Sjednice Upravnog vijeCa saziva predsjednik Upravnog vije¢a, a u slucaju
njegove sprijecenosti ¢lan Upravnog vijeca kojeg on ovlasti.

(3) Prijedlog za saziv sjednice s obrazloZzenjem za saziv mozZe podnijeti svaki ¢lan
Upravnog vijeca.

(4) Predsjednik Upravnog vije¢a je obvezan sazvati sjednicu ako to zatrazi ravnatel]
Instituta za migracije i narodnosti (u daljnjem tekstu: Institut) ili tri ¢lana Upravnog
vijeca.

(5) Sjednicama predsjedava predsjednik Upravnog vije¢a, a u slucaju njegove
sprije¢enosti ¢lan Upravnog vijec¢a kojeg on ovlasti.

(6) Upravno vijece se sastaje po potrebi, a najmanje jedanput u tri mjeseca.

Clanak 5.

(1) Poziv na sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se elektronickom postom najmanje
sedam dana prije odrzavanja sjednice, a iznimno u kracem roku. Uz poziv se, u
pravilu, dostavljaju zapisnik s prethodne sjednice Upravnog vije¢a i svi materijali
potrebni za raspravu i odlucivanje.

(2) U pozivu na sjednicu Upravnog vije¢a sadrzan je i prijedlog dnevnog reda
sjednice.

(3) Dnevni red sjednice Upravnog vije¢a predlaze predsjednik Upravnog vijeca, a u
slu€aju njegove sprijeCenosti ¢lan Upravnog vije¢a kojeg on ovlasti.

(4) U posebnim okolnostima predsjednik Upravnog vije¢a moze sazvati izvanrednu
sjednicu Upravnog vije¢a, a u slu€aju njegove sprijecenosti ¢lan Upravnog vijeca
kojeg on ovlasti pa se u tom slucaju poziv za sjednicu Upravnog vijeCa moze uputiti
telefonski ili drugim sli¢nim nacinom.

(5) Predsjednik Upravnog vije¢a, odnosno ¢lan Upravnog vije¢a koji ga u slucaju
sprijeCenosti zamjenjuje, duzan je na pocetku sjednice sazvane na nacin utvrden
stavkom 4. ovoga Clanka objasniti razlog telefonskog sazivanja odnosno sazivanja
drugim slicnim nacinom.

(6) U slucaju iz stavaka 4. i 5. ovoga ¢lanka sjednica Upravnog vijeéa moze se
* odrzati telefonskim putem ili drugim sli¢nim nacinom.

(7) Na izvanrednoj sjednici Upravnog vijec¢a raspravljat ¢e se samo®o pitanju zbog
kojeg je sjednica sazvana.
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Clanak 6.
(1) Na sjednicu se, po potrebi, mogu pozvati i osobe koje nisu ¢lanovi Upravnog
vijeca, o ¢emu odlucuje predsjednik, odnosno ¢lan Upravnog vije¢a koji ga u slucaju
njegove sprijeCenosti zamjenjuje.

(2) Ravnatelj Instituta redovito sudjeluje u radu sjednice bez prava glasovanja.

Clanak 7.
(1) O sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj telefonskim putem ili drugim sli¢nim naéinom
sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnog vijeca potvrduju na prvoj sliedecoj
redovitoj sjednici.

(2) U slu€aju sazivanja i odrzavanja sjednice iz stavka 1. ovoga ¢lanka predsjednik
Upravnog vijeca ili osoba koju on ovlasti vodi zapisnik.

(3) Zapisnik telefonske sjednice i sjednice odrzane drugim slicnim nacinom verificira
se na prvoj sljedecoj sjednici Upravnog vijeca.
Clanak 8.

(1) Predsjednik Upravnog vije¢a moze odluciti, u sluaju potrebe, da se sjednica
Upravnog vijeca odrzi elektronickim putem.

(2) Predsjednik Upravnog vije¢a Instituta je, u slu¢aju odrZzavanja sjednice iz stavka
1. ovoga Clanka, duzan svim Clanovima Upravnog vijeca poslati poziv s prijedlogom
dnevnog reda, prijedloge odluka, misljenja ili zakljucaka i same prijedloge uz
obrazlozenje.

(3) Rok za ocitovanje ¢lanova Upravnog vijeca elektronic¢kim putem ne moze biti dulji
od 48 sati.

(4) Clanovi Upravnog vijeéa se na elektroni¢koj sjednici redom og&ituju o svakoj togki
dnevnog reda predsjedniku Upravnog vijeca.
Clanak 9.

(1) O rezultatima glasovanja elektronickom postom svi ¢lanovi Upravnog vijeéa
moraju biti obavijesteni elektronickom postom neposredno po zavrietku glasovanja.

(2) Ispis elektroniCke poste pohranjuje se u dokumentaciju Upravnog vijecéa.

(3) Zapisnik elektronicke sjednice verificira se na“prvoj sljiedecoj redovitoj sjednici
- Upravnog vijeca.



lll. RAD NA SJEDNICAMA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 10.

(1) Upravno vijece moze zasjedati ako je na sjednici nazoéna natpolovi¢na vecina
ukupnog broja njegovih ¢lanova.

(2) Clanovi Upravnog vijec¢a koji nisu u mogucénosti biti nazoéni na sjednici Upravnog
vile¢a mogu se u rad sjednice Upravnog vije¢a ukljugiti konferencijskim pozivom
putem Interneta.

(3) Clanovi Upravnog vijeca koji se nisu slozili s donesenom odlukom Upravnog
vije¢a, imaju pravo zatraZiti da se njihovo izdvojeno mislienje unese u zapisnik. Tekst
izdvojenog misljenja oni diktiraju u zapisnik.

(4) Pravovaljane odluke Upravno vijece donosi natpoloviénom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova.

(5) U slucaju podijelienog broja glasova odluéuje glas predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 11.

(1) Na pocCetku sjednice svaki se predmet dnevnog reda, u pravilu, usmeno
obrazlaze.

(2) Glasovanje na sjednici je u pravilu javno, a u pojedinim sluCajevima Upravno
vijeCe moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno, na prijedlog jednog
¢lana Upravnog vijeca.

(3) Javno se glasuje dizanjem ruke.

(4) Clanovi Upravnog vijeca glasuju za prijedlog, protiv prijedloga ili se suzdrzavaju
od glasovanja.

(5) Nakon glasovanja predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje rezultat glasovanja, te da
li je prijedlog o kojem se glasuje prihvacen ili je odbijen.

(6) Clan Upravnog vijeca koji ne moze biti nazofan sjednici, svoje misljenje,
primjedbe i prijedloge o pitanjima koji su na dnevnom redu sjednice, moze do
pocCetka same sjednice dostaviti u pisanom obliku.

Clanak 12.

(1) lzvrSenje operativnih zaklju¢aka Upravnog vije¢a nadzire se na sliedecoj sjednici
- Upravnog vije¢a, odnosno po isteku roka do kada je zakljucak trebalo ostvariti.



(2) Za neizvrsene zakljucke utvrduje se tko je odgovoran i odreduje se novi rok
izvrsenja.

Clanak 13.
(1) O radu sjednice Upravnog vije¢a vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik o radu sjednice Upravnog vije¢a se vodi pisano, a tijek sjednice moze se
tonski snimati, na prijedlog jednog &lana Upravnog vijeéa.

Clanak 14.
(1) Zapisnik sjednice vodi osoba koju ovlasti predsjednik Upravnog vijeéa.

(2) Zapisnik sa sjednice Upravnog vije¢a dostavija se predsjedniku i ¢lanovima
Upravnog vije¢a, u pravilu, uz poziv na sjednicu na kojoj ¢ce se odlucavati o
prihvacanju zapisnika.

(3) Zapisnik obuhvaca:

- redni broj sjednice

- naznaku da se radi o sjednici Upravnog vijeéa
datum i mjesto odrzavanja sjednice
predlozeni i prihva¢eni dnevni red

- vrijleme pocetka i zavr$etka sjednice

- Ime i prezime predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg

- imena i prezimena nazo¢nih ¢lanova Upravnog vije¢a, kao i onih koji nisu
nazocni, odnosno koji su se ispri¢ali

- imena i prezimena osoba koje su nazo&ne sjednici, a nisu &lanovi Upravnog
vijeca
konstataciju predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg da je na
sjednici nazotna veéina svih ¢lanova Upravnog vijeca potrebna za
pravovaljano odlucgivanje

- odluku o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice

- imena i prezimena sudionika u raspravi i kratki sazetak rasprave o pojedinoj
tocki dnevnog reda, te zaklju¢ak o njoj

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima

- odluke, mislienja, prijedloge i zaklju¢ke donijete o pojedinim toékama dnevnog
reda

- naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilazu zapisniku

- potpis predsjednika Upravnog vijeéa odnosno predsjedavajuceg i potpis
zapisnicara.

Clanak 15.

(1) Zapisnik se u pravilu dostavlja ¢etrnaest dana nakon sjednice, a""primjedbe na
zapisnik dostavljaju se svim clanovima Upravnog vijeéa i zapisni¢aru najmanje dva



dana prije odrzavanja sjednice na kojoj ¢e se verificirati zapisnik s prethodne sjednice
Upravnog vijeca, u pisanom obliku elektronickom postom.

(2) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi odnosno zapisnik u kojem su napravljene

izmjene sukladno primjedbama koje je usvojilo/prihvatilo Upravno vije¢e smatra se
usvojenim.

IV. DOKUMENTACIJA O DJELOVANJU UPRAVNOG VIJECA

Clanak 16.
Dokumentacija o djelovanju Upravnog vijeca sastoji se od:

- imena i prezimena predsjednika i ¢lanova Upravnog vije¢a s njihovim kuénim i
radnim adresama, brojevima telefona i telefaksa

- poziva i zapisnika sjednice

- svih prijedloga, dokumenata i pisanih informacija pristiglih Upravnom vije¢u u
svezi njegovih zaklju¢aka, zahtjeva, te djelovanja njegovih &lanova u izvr$enju
zaklju€aka Upravnog vijeca.

V. PROVEDBA ZAKLJUCAKA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 17.
(1) Administrativne i dokumentacijske poslove za Upravno vijeée obavlja voditelj
Odjelika pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova i voditelj Pododjeljka za administrativne i
opce poslove (voditelj odsjeka Ill. vrste) u Institutu.
(2) O provedbi zaklju¢aka, administrativnim postupcima i urednoj dokumentaciji brine

se voditelj Odjeljka pravnih, kadrovskih i opc¢ih poslova i voditelj Pododjelika za
administrativne i op¢e poslove (voditelj odsjeka IlI. vrste) u Institutu.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Samo predsjednik Upravnog vije¢a ili ¢lan Upravnog vijeca kojeg on ovlasti moze
javnost izvjeSc€ivati o radu Upravnog vijeca.



Clanak 19.

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog vije¢a duzni su Euvati poslovnu tajnu i druge
povjerljive podatke za koje doznaju u obavljanju svoje funkcije, a koje mogu $tetiti
ugledu osoba ili institucije.

Clanak 20.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin i po istom postupku
propisanom za njegovo donosenje.

Clanak 21.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi
Instituta.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika stavlja se izvan snage Poslovnik o radu
Upravnog vije¢a Instituta za migracije i narodnosti od 28. sijeénja 2015. godine
(Klasa: 003-05/15-02/03; URBROJ: 08-01/01-15/1).

KLASA: 003-05/17-02/03
URBROJ: 08/01-17/1

Zagreb, 7. prosinca 2017.

Predsjednica
Upravnog vije¢a Instituta

~

.

doc. dr. sc. Irena Martinovié¢ Klari¢ —



Utvrduie se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i Instituta dana 11.
prosinca 2017. godine i da je stupio na snagu dana 19. prosinca 2017. godine.

v. d. ravnatelja Instituta

dr. sc,Marina Pefi¢ Kaselj
s/ e



