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Benutzungsordnung

der Hochschulbibliothek

Auf der Grundlage von § 70 Abs. 1 Satz 1 und § 64 Abs. 2 Nr. 2 des Brandenburgischen
Hochschulgesetzes - BbgHG vom 28.04.2014 (GVBI. I/14, [Nr. 18]), zuletzt gedndert durch
Artikel 2 des Gesetzes vom 20.08.2018 (GVBI. I/18, [Nr. 21]), erlasst der Senat der Techni-
schen Hochschule Wildau mit Beschlussfassung vom 08.10.2018 fiir die Hochschulbibliothek
folgende Benutzungsordnung:
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§1

Gegenstand und Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fiir die Benutzung der Angebote und Dienstleistungen
der Hochschulbibliothek der Technischen Hochschule (TH) Wildau.

Voraussetzung fir die Benutzung der Hochschulbibliothek ist die Anerkennung der
Benutzungsordnung. Mit dem Betreten der Hochschulbibliothek erkennt die Benutzerin
/ der Benutzer die Benutzungsordnung an.

Die Benutzungsordnung ist jeder Benutzerin / jedem Benutzer beim Betreten der Hoch-
schulbibliothek sowie auf der Website der Hochschulbibliothek zugdnglich.

§2
Zweck und Aufgabe

Die Hochschulbibliothek der TH Wildau ist eine wissenschaftliche Allgemeinbibliothek.
Sie dient der Forschung und Lehre, dem Studium und der wissenschaftlichen Arbeit
sowie der Weiterbildung und Information.

Die Bestidnde der Hochschulbibliothek umfassen Medien in gedruckter und elektroni-
scher Form wie Blcher, Zeitschriften, Zeitschriftenbande, Zeitungen, Loseblattsamm-
lungen, audiovisuelle Medien, Datenbanken sowie Normen, Richtlinien und Regelwerke.
Die Hochschulbibliothek bietet folgende Moglichkeiten der Benutzung:

a. Benutzung der Bibliotheksbestidnde in den Raumen der Bibliothek bzw. inner-
halb des Campusnetzes,

b. Ausleihe von Medien zur Benutzung auRerhalb der Bibliothek bzw. Benutzung
elektronischer Ressourcen im Fernzugriff,

C. Ausfiihrung von Fernleihbestellungen im deutschen und internationalen Leih-
verkehr,

Auskiinfte und Informationsdienstleistungen,
Informationskompetenzschulungen,
f. Offentlichkeitsarbeit durch Ausstellungen, Fiihrungen und Vortrége.

Art und Umfang der Leistungen richten sich nach der personellen und technischen

Ausstattung.

§3

Rechtscharakter des Benutzungsverhaltnisses

Zwischen der Hochschulbibliothek und den Benutzerinnen / den Benutzern wird ein 6ffent-
lich-rechtliches Benutzungsverhiltnis begriindet.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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§4

Zulassung zur Benutzung der Hochschulbibliothek

Einer Zulassung zur Benutzung bedarf, wer Medien der Hochschulbibliothek entleihen,
die Fernleihe in Anspruch nehmen, Anschaffungen vorschlagen oder die von der Hoch-
schulbibliothek bereitgestellten Carrels und Gruppenarbeitsraume nutzen mdochte.
Anspruch auf Zulassung zur Benutzung haben Mitglieder und Angehorige der TH
Wildau. Sonstige natiirliche Personen kénnen zugelassen werden, wenn sie das 16. Le-
bensjahr vollendet und ihren Wohnsitz in Brandenburg oder Berlin haben. Ausnahmen
bediirfen der Begriindung.

Die Zulassung zur Nutzung ist persdnlich zu beantragen. Sie wird gegen Vorlage eines

gultigen Personalausweises oder Reisepasses mit einer Anmeldebestdtigung des Ein-

wohnermeldeamtes, die nicht alter als ein Jahr sein darf, erteilt.

a. Die Zulassung kann von der schriftlichen Zustimmung der gesetzlichen Vertrete-
rinnen / Vertreter und/oder von einer selbstschuldnerischen Biirgschaft abhangig
gemacht werden.

b. Studentinnen / Studenten, Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter und Hochschullehrerin-
nen / Hochschullehrer der TH Wildau benutzen ihren Hochschulausweis als Biblio-
theksausweis. Fremdnutzerinnen / Fremdnutzer erhalten einen EDV-lesbaren Bibli-
otheksausweis.

c. Bei Widerruf oder Erléschen der Zulassung aus anderen Griinden ist der Bibliothek-
sausweis an die Hochschulbibliothek zuriickzugeben.

§5

Speicherung von personenbezogenen Daten

Die Hochschule erhebt und verarbeitet personenbezogene Daten von Benutzerinnen / Benut-
zern von Hochschuleinrichtungen, soweit diese zur Erflillung der Aufgaben gemaR § 14 Abs.
8 Brandenburgisches Hochschulgesetz (BbgHG) in der jeweils gililtigen Fassung und fiir die
Ausfiihrung des Gesetzes (iber die Statistik flir das Hochschulwesen (Hochschulstatistikge-
setz vom 2. November 1990) in der jeweils giltigen Fassung erforderlich sind. Fehlende oder
unvollstandige Angaben kénnen zum Ausschluss der Benutzung von Hochschuleinrichtungen
fuhren. In der Regel werden folgende Daten erfasst:

a.

Personenbezogene Daten (Name und Anschrift, E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Ge-
burtsdatum, Geschlecht, Benutzungsnummer und ggf. Matrikelnummer, Aufnahmeda-
tum, Ablauf der Berechtigung, Anderungsdatum, Benutzungsgruppe)
Benutzungsdaten (Ausleihdatum, Leihfristende, Datum von Fristverlangerungen,
Rickgabedatum, Vormerkung und Bestellungen mit Datum, Entstehungsdatum und
Betrag von Geblihren, Ersatzleistungen und Auslagen, Sperrvermerk, Anzahl der ge-
genwadrtigen Mahnungen, Ausschluss von der Benutzung)
aa. Die Benutzungsdaten werden geldscht, sobald die Benutzerin / der Benutzer das
betreffende Werk zuriickgegeben sowie ggf. die anstehenden Gebiihren, Auslagen
und Entgelte bezahlt oder die geschuldeten Ersatzleistungen erbracht hat. Sperr-
vermerke werden geldscht, sobald die ihnen zugrundeliegenden Verpflichtungen
erfillt sind.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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bb. Eintragungen (iber einen befristeten Ausschluss von der Benutzung werden ein
Jahr nach Ablauf der Ausschlussfrist geloscht.

cc. Die personlichen Daten werden unverziiglich nach dem Ende des Benutzungsver-
héltnisses geléscht. Hat die Benutzerin / der Benutzer zu diesem Zeitpunkt noch
nicht alle Verpflichtungen gegeniiber der Hochschulbibliothek erfillt, werden die
Daten unverziiglich nach Erfiillung der Verpflichtungen geléscht.

dd. Die personlichen Daten werden drei Jahre nach der letzten erfassten Aktivitat im
Bibliothekskonto geldscht.

§6

Gebiihren und Auslagen

Die Benutzung der Hochschulbibliothek ist grundsatzlich gebiihrenfrei. Fiir Inanspruchnah-
me gesondert ausgewiesener Dienstleistungen werden Gebihren gemdR der Gebiihrenord-
nung in ihrer jeweils glltigen Fassung erhoben. AuRergewdhnliche Auslagen der Hochschul-
bibliothek (z. B. fiir Versicherungen im Leihverkehr, Auslandsbestellungen, umfangreiche
Reproduktionen) werden der Benutzerin / dem Benutzer in Rechnung gestellt.

(4)

§7

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Hochschulbibliothek werden von der Leiterin / dem Leiter der
Hochschulbibliothek im Einvernehmen mit der Hochschulleitung festgelegt.

Die Offnungszeiten werden durch Aushidnge und in sonstiger geeigneter Weise verof-
fentlicht.

Aus besonderen Griinden kann die Hochschulbibliothek ganz oder teilweise kurzfristig
geschlossen werden. Dies wird durch Aushdnge oder in sonstiger geeigneter Weise
veroffentlicht.

§8

Allgemeine Rechte und Pflichten der Benutzerinnen / der Benutzer

Jede zugelassene Benutzerin / jeder zugelassene Benutzer hat das Recht, die in der
Benutzungsordnung genannten Leistungen in Anspruch zu nehmen.

Die Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, den Vorschriften der Benutzungsordnung
und den Aufforderungen des Bibliothekspersonals nachzukommen. Sie / er haftet fur
Schaden und Nachteile, die der Hochschulbibliothek aus der Nichtbefolgung dieser
Pflichten entstehen.

Die Benutzerin / der Benutzer hat die Medien und Einrichtungsgegenstinde der Hoch-
schulbibliothek sorgfaltig zu behandeln. Es ist untersagt, Verdnderungen vorzuneh-
men.

Loseblattsammlungen und Ordnern diirfen keine Blatter entnommen werden.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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Fir Schaden und Verluste an den zur Benutzung iiberlassenen Medien hat die Benutze-
rin / der Benutzer vollwertigen Ersatz zu leisten. Art und Héhe der Ersatzleistung be-
stimmt die Hochschulbibliothek nach pflichtgemdRem Ermessen. Sie kann von der Be-
nutzerin / dem Benutzer insbesondere die Wiederherstellung des friiheren Zustandes
verlangen, auf deren / dessen Kosten ein Exemplar, ein anderes gleichwertiges Werk
oder eine Reproduktion beschaffen oder einen angemessenen Wert in Geld festsetzen.
AuRerdem kann sich die Hochschulbibliothek durch diese MaRnahme nicht ausgegli-
chenen Wertverlust ersetzen lassen.

Der Bibliotheksausweis ist sorgfaltig zu bewahren. Der Verlust des Bibliotheksauswei-
ses ist der Hochschulbibliothek unverziiglich mitzuteilen. Fir aus dem Verlust oder
dem Missbrauch des Bibliotheksausweises entstandene Schaden haftet die Benutzerin /
der Benutzer, auch wenn sie / ihn kein Verschulden trifft.

Die Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, Anderungen ihrer / seiner personenbe-
zogenen Daten unverziiglich der Hochschulbibliothek zu melden. Bei zeitweiliger Ab-
wesenheit hat die Benutzerin / der Benutzer dafiir Sorge zu tragen, dass sie / ihn die
Post der Hochschulbibliothek rechtzeitig erreichen kann.

Wer technisches Gerdt benutzt, hat sich davon zu liberzeugen, dass es unbeschadigt
ist und einwandfrei arbeitet. Auf Mangel ist das Bibliothekspersonal unverziglich hin-
zuweisen. Fir Schaden, die nicht auf die gewdhnliche Abnutzung zuriickzufiihren sind,
haftet bei Verschulden die Benutzerin / der Benutzer.

Bei der Benutzung von Bibliotheks- und Fernleihmedien sind die Benutzerinnen / die
Benutzer fiir die Einhaltung der urheberrechtlichen Bestimmungen verantwortlich.

Die Benutzung von elektronischen Ressourcen unterliegt den anbieterspezifischen
Nutzungsbedingungen, die in den jeweiligen Lizenzvertragen geregelt sind.
Fotografien, Film- und Tonaufnahmen sind nur mit vorheriger Einwilligung der Leiterin
/ des Leiters der Hochschulbibliothek bzw. im Verhinderungsfall deren oder dessen
Vertreterin / Vertreter zuldssig. Das Personlichkeitsrecht anderer Benutzerinnen / Be-
nutzer darf dadurch nicht eingeschrankt werden. Die gesetzlichen Vorschriften bleiben
unberihrt.

Die Benutzung der Bibliotheksbestande und Inanspruchnahme der Dienstleistungen
kann zugunsten der Mitglieder der Hochschule eingeschrankt werden.

§9
Verhalten in den Bibliotheksraumen

Im Interesse aller Benutzerinnen / Benutzer ist groRte Riicksicht zu tiben und jede Sto-
rung zu vermeiden. Das Abspielen auditiver und audiovisueller Medien ohne den Ge-
brauch von Kopfhoérern sowie das Telefonieren ist untersagt.

In den Bibliotheksraumen ist das Rauchen nicht gestattet.

In den Bibliotheksraumen ist der Verzehr von Speisen und Getranken untersagt. Von
dieser Regelung ausgenommen ist der Verzehr von Wasser aus verschlieRbaren Behalt-
nissen.

Tiere dirfen in die Hochschulbibliothek nicht mitgenommen werden. Von dieser Rege-
lung ausgenommen sind Blindenfiihr- und Therapiehunde.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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GroRe Gepdackstiicke wie Reisetaschen u. a. sind in den dafiir vorgesehenen Gardero-
benschranken einzuschlieRen. Jeder Benutzerin / jedem Benutzer steht dafiir nur ein
GarderobenschlieRfach zu.

Die frei zuganglich aufgestellten Medien nimmt die Benutzerin / der Benutzer selbst
aus den Regalen.

Fur die Benutzung digitaler Medien stellt die Hochschulbibliothek entsprechende Gera-
te zur Verfigung.

§10
Nutzung von Carrels und Gruppenarbeitsraumen

Fur die Benutzerinnen / die Benutzer der Hochschulbibliothek der TH Wildau, die ge-
maR § 4 der Benutzungsordnung zugelassen sind, stehen einzeln abschlieRbare Car-
rels und Gruppenarbeitsrdume zur Verfiigung.

Das Nutzen eines Carrels oder Gruppenarbeitsraumes kann personlich oder online be-
antragt werden. Eine Benutzerin / ein Benutzer kann maximal 12 Termine im Voraus
reservieren.

Sollte die Benutzerin / der Benutzer nach einer Stunde den Schliissel bzw. die Schlis-
selkarte ohne Benachrichtigung uber ihre / seine Verspdtung nicht abgeholt haben,
kann das Carrel bzw. der Gruppenarbeitsraum an eine andere Benutzerin / einen ande-
ren Benutzer weitergegeben werden.

Der Schliissel wird taglich an der Ausleihe ausgehadndigt. Ausgabe und Riicknahme des
Schliissels werden durch die Verbuchung auf das Bibliothekskonto der Benutzerin / des
Benutzers quittiert.

Jedes Medium aus dem Bestand der Bibliothek, das im Carrel oder Gruppenarbeitsraum
benutzt wird, muss zuvor uber die Ausleihe verbucht sein.

Nicht ausleihbare Bestinde gemdlR § 12 der Benutzungsordnung miissen nach Ge-
brauch in den Carrels oder Gruppenarbeitsraumen in der Bibliothek sofort zuriickge-
bracht werden. Nichtausleihbare Bestdnde gemdR § 12 der Benutzungsordnung dirfen
nicht in die Gruppenarbeitsraume in Haus 16 mitgenommen werden.

Die Turen der Carrels und Gruppenarbeitsraume dirfen aus Sicherheitsgriinden nicht
von innen verschlossen werden.

Das Mobiliar eines Carrels oder Gruppenarbeitsraums darf nicht verandert werden oder
durch sonstiges Mobiliar ergdnzt werden.

Die Hochschulbibliothek ist gemaR § 17 der Benutzungsordnung befugt, das Kontroll-
recht in der Hochschulbibliothek wahrzunehmen.

In einem Carrel deponierter nicht entliehener Bibliotheksbestand wird ausgeraumt.
Ebenso sind private Gegenstdnde tdglich aus dem Carrel mitzunehmen. Eine Moéglich-
keit des EinschlieRens entliehener Medien oder privater Gegenstidnde in ein SchlieRfach
mit Hinterlegung des Schliissels am Ausleihtresen wird der Benutzerin / dem Benutzer
ermoglicht.

Bei VerstoR gegen diese Regelung kann der Benutzerin / dem Benutzer die Berechti-
gung zur Nutzung entzogen werden.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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§11

Ausleihe

Medien, die nicht unter die Einschrankung des § 12 der Benutzungsordnung fallen,
kénnen zur Benutzung auBerhalb der Bibliotheksraume entliehen werden. Fir jede Aus-
leihe ist der Bibliotheksausweis vorzulegen. Die Hochschulbibliothek kann die Vorlage
des Personalausweises verlangen.

Medien, die unter Vorlage des Bibliotheksausweises zu Leihzwecken ausgehandigt
wurden, gelten als durch die Inhaberin / den Inhaber des Bibliotheksausweises oder fiir
diese / diesen entliehen. Sie / er haftet, ohne dass es auf ein Verschulden ankame, fir
die Riickgabe dieser Medien. Entleiht eine Beauftragte / ein Beauftragter Medien, so hat
sie / er auler dem Bibliotheksausweis der Benutzerin / des Benutzers deren / dessen
Personalausweis und eine Vollmacht vorzulegen.

Uber Fernleihe bestellte Medien kénnen, wenn nicht anders von der gebenden Biblio-
thek auferlegt, personlich oder durch eine beauftragte Person in Empfang genommen
werden. Die abholende Person hat sich zu legitimieren. Holt eine Beauftragte / ein Be-
auftragter die Medien ab, so hat sie / er auRer dem Bibliotheksausweis der Bestellerin /
des Bestellers deren / dessen Personalausweis und eine Vollmacht vorzulegen. Die
Riickgabebelege werden weder aufbewahrt noch zugesandt.

Die Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, die Ausleih- und Riickgabebelege auf
Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben zu Uberprifen.

Die Benutzerin / der Benutzer hat den Zustand der ihr / ihm libergebenen Medien beim
Empfang zu prifen und Schaden unverziiglich anzuzeigen. Es ist untersagt, Beschadi-
gungen selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

Die Benutzerin / der Benutzer kann von der Ausleihe ausgeschlossen werden, solange
sie / er mit Bezahlung von Saumnisgebiihren, Schadens- oder Wertersatz oder mit der
Rickgabe angemahnter Medien in Verzug geraten ist und auch solange sie / er der
Hochschulbibliothek ihre / seine Adressdanderung nicht mitgeteilt hat.

Eine Mitnahme von Medien der Hochschulbibliothek ist ohne Verbuchung nicht erlaubt.
Bei Zuwiderhandlung wird von Seiten der Hochschulbibliothek Anzeige erstattet.

§12
Ausleihbeschrankungen

Von der Ausleihe ausgenommen sind:

Medien aus dem Prdasenzbestand der Bibliothek,

Medien aus dem Semesterapparat,

seltene Werke und Abschlussarbeiten,

Loseblattsammlungen und

die jeweils aktuelle Ausgabe einer gedruckten Zeitschrift.

Die Hochschulbibliothek hat das Recht, weitere Medien von der Entleihe auszuschlie-
Ren, wenn dies sachlich geboten erscheint.

Die Benutzung bestimmter Medien wird auRerdem eingeschriankt, wenn gesetzliche
Vorschriften oder Rechte Dritter dies vorschreiben.

® 0N o
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Die Benutzung von seltenen Werken erfolgt im Lesesaal. Diese konnen dort eingesehen
werden. Fiir die Anfertigung von Reproduktionen aller Art aus seltenen Werken ist in
jedem Fall die vorherige Zustimmung der Hochschulbibliothek einzuholen.

Eine kurzfristige Entleihung von Medien aus dem Prdsenzbestand ist als Kurzausleihe

Uber das Wochenende gestattet. Die Ausleihe und Riickgabe dieser Medien erfolgt wih-

rend der Offnungszeiten am Auskunftstresen.

Je nach Benutzungsgruppe ist die Anzahl der maximal ausleihbaren Medien wie folgt

beschrankt:

a. Studentinnen / Studenten: max. 70 Ausleihen davon 50 Medien aus dem Frei-
handbestand, 30 Medien aus der Lehrbuchsammlung, 20 Zeitschriften, 15 Fernlei-
hen;

b. Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter: max. 150 Ausleihen, davon 150 Medien aus dem
Freihandbestand, 10 Medien aus der Lehrbuchsammlung, 50 Zeitschriften, 15
Fernleihen;

c. Hochschullehrerinnen / Hochschullehrer: max. 200 Ausleihen, davon 200 Medien
aus dem Freihandbestand, 20 Medien aus der Lehrbuchsammlung, 50 Zeitschrif-
ten, 20 Fernleihen;

d. Fremdnutzerinnen / Fremdnutzer: max. 30 Ausleihen, davon 30 Medien aus dem
Freihandbestand, 10 Medien aus der Lehrbuchsammlung, 10 Zeitschriften, 10
Fernleihen.

§13
Leihfristen

Die Leihfrist der von der Hochschulbibliothek bereitgestellten Medien gestalten sich je

nach Benutzungsgruppe wie folgt:

a. Studentinnen / Studenten: Medien aus dem Freihandbestand 20 Werktage, Medien
aus der Lehrbuchsammlung 60 Werktage, Zeitschriften und Zeitschriftenbdnde 10
Werktage,;

b. Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter: Medien aus dem Freihandbestand 20 Werktage,
Medien aus der Lehrbuchsammlung 20 Werktage, Zeitschriften und Zeitschriften-
bdande 10 Werktage,;

c. Hochschullehrerinnen / Hochschullehrer: Medien aus dem Freihandbestand 120
Werktage, Medien aus der Lehrbuchsammlung 20 Werktage, Zeitschriften und
Zeitschriftenbande 10 Werktage;

d. Fremdnutzerinnen / Fremdnutzer: Medien aus dem Freihandbestand 20 Werktage,
Medien aus der Lehrbuchsammlung 20 Werktage, Zeitschriften und Zeitschriften-
bande 10 Werktage.

Die Hochschulbibliothek kann ein Medium auch vor Ablauf der Leihfrist zurtickfordern,

wenn sie es zu dienstlichen Zwecken benétigt.

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek
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Die Leihfrist kann von der Benutzerin / dem Benutzer persodnlich oder online zweimal
verlangert werden, sofern keine Vormerkung vorliegt oder das Bibliothekskonto nicht
gesperrt ist. Ausgeschlossen von dieser Regelung sind Zeitschriften und Zeitschriften-
bdande sowie Semesterausleihen von Hochschullehrerinnen / Hochschullehrern. Eine
Verlangerung wird widerrufen, wenn eine Vormerkung von einer anderen Benutzerin /
einem anderen Benutzer vorliegt. Die Benutzerin / der Benutzer wird per E-Mail Uber
den Widerruf informiert. Eine langere Abwesenheit vom Bibliotheksort hebt die Pflicht
zur Einhaltung der Leihfrist nicht auf. Die Riickgabe bzw. Verlangerung ist vorher per-
sonlich oder online zu veranlassen.

Ausgeliehene Medien miissen von Studentinnen / Studenten und Mitarbeiterinnen /
Mitarbeitern der Hochschule sowie von Fremdnutzern / Fremdnutzerinnen spatestens
nach zweimaliger Verlangerung, von Hochschullehrerinnen / Hochschullehrern spates-
tens nach sechs Monaten der Hochschulbibliothek vorgelegt werden. Die Benutzerin /
der Benutzer hat dann die Moglichkeit das Medium erneut zu entleihen, solange es
nicht vorgemerkt ist.

Die Hochschulbibliothek kann abweichende Leihfristen und Verlangerungsmaoglichkei-
ten festsetzen.

Fir die Fernleihe gelten die Fristen der gebenden Bibliothek.

§14
Vormerkungen und Anschaffungsvorschldge

Ausgeliehene Medien kénnen zur Entleihung persénlich oder online vorgemerkt wer-
den. Die Benutzerin / der Benutzer erhélt eine Benachrichtigung per E-Mail, sobald das
vorgemerkte Medium zur Abholung bereitsteht. Das Medium steht fir flinf Werktage
zur Abholung bereit.

Im Bestand der Hochschulbibliothek nicht vorhandene Medien kdnnen zur Anschaffung
vorgeschlagen werden. Die Bestellerin / der Besteller erhilt eine Benachrichtigung per
E-Mail Giber die Anschaffung bzw. Nichtanschaffung.

§15
Deutscher und internationaler Leihverkehr

Zu wissenschaftlichen Zwecken benétigte Medien, die nicht am Ort vorhanden sind,
kénnen durch Vermittlung der Hochschulbibliothek auf dem Wege des deutschen oder
internationalen Leihverkehrs bei einer auswartigen Hochschulbibliothek bestellt wer-
den.

Die Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, ihre / seine Fernleihbestellung selbst
auszulésen und dabei genaue bibliografische Angaben zu machen. Bestellungen mit
unvollstandigen Angaben kénnen abgelehnt werden.

Die Entleihung erfolgt nach den Bestimmungen der Leihverkehrsordnung fiir die deut-
schen Bibliotheken in der jeweils giiltigen Fassung und zu den besonderen Bedingun-
gen der gebenden Bibliothek.

Hinsichtlich der Entgeltregelung wird auf § 6 der Benutzungsordnung verwiesen.
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Nicht abgeholte Medien werden nach Ablauf der Leihfrist oder auf Verlangen der ge-
benden Bibliothek zuriickgesandt.

Die Benutzerin / der Benutzer muss die Fernleihgebiihren auch dann entrichten, wenn
ihre / seine Bestellung aus Griinden, die die Hochschulbibliothek nicht zu vertreten
hat, nicht erledigt werden konnte. Die durch eine Fernleihbestellung entstehenden Kos-
ten und Gebihren sind der Hochschulbibliothek von der Benutzerin / dem Benutzer zu
erstatten. Hierzu zdhlen insbesondere angefallene Kosten fir Vervielfiltigungen, die
von der gebenden Bibliothek in Rechnung gestellt werden sowie angefallene Kosten
auch fir nicht abgeholte Medien oder Kopien.

§16
Auskunftserteilung

Den Benutzerinnen / den Benutzern stehen auf der Website der Hochschulbibliothek
der Onlinekatalog, die Bibliothekssuchmaschine Wilbert, das Medienangebot des Ko-
operativen Bibliotheksverbundes Berlin-Brandenburg (KOBV) sowie eine Reihe von Onli-
ne-Fachdatenbanken, bibliografischen Hilfsmitteln und Nachschlagewerken zur Verfi-
gung.

Anhand dieser Hilfsmittel werden nach den personellen und technischen Gegebenhei-
ten auch miindliche, telefonische und schriftliche Auskiinfte erteilt, jedoch nur inso-
weit, als der Benutzerin / dem Benutzer nicht eigene Ermittlungstdtigkeit zugemutet
werden kann oder sie / er nicht die Moglichkeit hat, sich an eine ndher gelegene Biblio-
thek zu wenden.

§17
Kontrollrecht der Hochschulbibliothek

Die Hochschulbibliothek ist zur Sicherung ihrer Bestande bei begriindeten Verdachts-
fallen befugt, von der Benutzerin / dem Benutzer mitgefiihrte Materialien und Behalt-
nisse zu kontrollieren. Die Benutzerin / der Benutzer hat mitgebrachte Medien unauf-
gefordert vorzuzeigen. Jede Benutzerin / jeder Benutzer, die / der die Bibliothek be-
tritt, ist verpflichtet, sich dem Bibliothekspersonal gegeniiber auf Verlangen auszuwei-
sen und Einblick in mitgefiihrte Behaltnisse zu gestatten.

Die Garderobenschrianke sind spitestens zum Ende der tiglichen Offnungszeit der
Hochschulbibliothek zu leeren. Die Hochschulbibliothek ist befugt, geschlossene Gar-
derobenschrdanke am ndchsten Morgen zu 6ffnen. Aufgefundene Medien anderer Bibli-
otheken kénnen an diese zuriickgegeben werden. Aufgefundene private Gegenstande
werden als Fundsachen behandelt.

Bei Verlust, Beschdadigung oder Nichtriickgabe des Garderobenschrankschliissels tragt
die Benutzerin / der Benutzer die Kosten der Beschaffung eines Ersatzschlosses gemal
Geblihrenordnung 5.4.
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§18
Haftung der Hochschulbibliothek

Die Hochschulbibliothek haftet nicht fiir die Beschadigung oder den Verlust von Ge-
genstdanden, die in die Bibliotheksraume mitgebracht oder in den Garderobenschran-
ken abgelegt worden sind.

Die Hochschulbibliothek haftet nicht fir Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige,
unterbliebene oder zeitlich verzogerte Bibliotheksleistungen entstanden sind.

§19
Hausrecht und Ausschluss von der Benutzung

Die Leiterin / der Leiter der Hochschulbibliothek bzw. im Verhinderungsfall die auf-
sichtfilhrende Person {ibt das Hausrecht in den Raumen der Hochschulbibliothek aus.
Wer gegen diese Benutzungsordnung verstolt oder in anderer Weise die Ordnung der
Hochschulbibliothek stort, kann von der Leiterin / dem Leiter bzw. im Verhinderungs-
fall von deren / dessen Vertreterin / Vertreter der Hochschulbibliothek zeitweise oder
dauernd von der Benutzung ausgeschlossen werden. Die Betroffene / der Betroffene ist
vorher anzuhoren. Die aus der Benutzung erwachsenen Pflichten bleiben bestehen.

§ 20
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach der Verdffentlichung in den Amtlichen Mittei-
lungen der Technischen Hochschule Wildau in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsord-
nung der Hochschulbibliothek vom 25.10.2005 (Amtlichen Mitteilungen der Technischen
Hochschule Wildau Nr. 17/2005, zuletzt gedndert durch Amtliche Mitteilung Nr. 11/2015
vom 21.04.2015) auler Kraft.

Wildau, 05.12.2018

it by

Prof. Dr. Ulrike Tippe
Prasidentin
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