
 

Anexa 1  
 

              

        

Anunţ public solicitare colaborare în sistem de voluntariat 

 

 

Universitatea „1 Decembrie 1918” din Alba Iulia 

 

Structura/ile (departamente, centre, proiecte, contracte etc.):  

Secretariat – Facultatea de Istorie, Litere și Științe ale Educației 

 

Date contact coordonatori voluntari UAB: e-mail: cicoc@uab.ro Telefon: 0258-813722 

 

Numărul de voluntari  pentru care se organizează recrutarea: 10 

 

Descriere activităţi:  

 

• Arhivarea documentelor 

• Operare pe calculator 

• Asigura respectarea procedurilor legale a activităţilor de secretariat 

• Preluarea și distribuirea corespondenţei 

• Circuitul documentelor 

 

Atribuţii voluntari:  

 

• Arhivarea documentelor 

• Operare pe calculator 

• Asigura respectarea procedurilor legale a activităţilor de secretariat 

• Preluarea si distribuirea corespondenţei 

• Circuitul documentelor 

 

 
 

Data: 

28.03.2024 
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