Anexa 1

Anunt public solicitare colaborare in sistem de voluntariat

Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba lIulia
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

Date contact: Secretariat DPPD, corp B, et.1, e-mail: dppd@uab.ro, telefon 0258/806274

Date contact coordonatori voluntari UAB: e-mail: cicoc@uab.ro, telefon: 0258-813722

Numarul de voluntari pentru care se organizeaza recrutarea: 2

Descriere activitati:

Gestionarea activitatii de secretariat a Departamentului pentru Pregatirea Personalului
Didactic

Atributii voluntari:

- Redactarea caligrafica a planurilor de invatamant in Registrele Matricole ale DPPD;
- Contribuie la arhivarea documentelor din evidenta secretariatul DPPD;
- Organizarea si gestionarea documentelor din evidenta secretariatului;

- Alte activitayi administrative din cadrul secretariatului Departamentului pentru Pregatirea Personalului
Didactic.

e Reprezentant DPPD in cadrul comisiei de interviu este llea Andreea — secretar DPPD.
e Reprezentantul studentilor in cadrul comisiei de interviu este Boc Dalia Cerasela
(An 111 Sociologie)

Data: 13.10.2022
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